Pomlcka — Kevis (Krajsky Evidenc¢ni Informacni Systém) k evidenci
"Podklady k rozpo&tu 2020 a vyuétovani RP pro MS, 8 a S8"

Sbér podkladl pro rozpis rozpoctu primych nakladd na rok 2020
a podklady k vyuctovani rozvojovych programi ucelovych znakt 33074,
33076 a 33077
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Uvod

Na zadkladé ustanoveni § 161 odst. 5 zakona €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon), ve znéni pozdéjsich predpist, provede odbor
Skolstvi, mladeZe a sportu Krajského uradu Plzeriského kraje rozpis zavaznych ukazatell a rozpoctu
neinvesti¢nich vydajli na pfimé vydaje ve Skolstvi na rok 2020 pro jednotlivé pravnické osoby
vykonavajici ¢innost Skol a Skolskych zafizeni zfizovanych krajem a obcemi na izemi Plzeriského kraje.
Rozpis bude realizovén v souladu se Smérnici MSMT ¢&. j. MSMT-14281/2018 ze dne 11. dubna 2019,
o zavaznych zasadach pro rozpisy a navrhy rozpist financ¢nich prostfedkd statniho rozpoctu krajskymi
Urady a obecnimi Urady obci s rozSifenou plsobnosti, ve znéni smérnice MSMT-32965/2019
a vyhlaskou ¢. 310/2018 Sb., o krajskych normativech.

V ramci pfiprav rozpisu rozpoctu primych vydajd je odbor skolstvi, mladeZe a sportu Krajského uradu
Plzeriského kraje povinen ovérit, zda nedoslo k vyznamnym rozdildm mezi skutecnosti a jednotkami
rozhodnymi pro rozpis finanénich prostfedkll poskytovanych podle § 161 Skolského zdkona
jednotlivym prdvnickym osobdm zfizovanych krajem nebo obci. Na zdkladé této povinnosti bude
proveden sbér potfebnych podklad(i od skolskych prispévkovych organizaci prostfednictvim systému
Kevis. Systém bude aktivovan k 6. 1. 2020 a ukoncen k 13. 1. 2020.

Soucasti Setfeni je také sbér podkladl od materskych $kol, zdkladnich kol vé. Skolnich druZin
a stfednich 3kol, které obdrZely dotaci z nasledujicich rozvojovych programu:
1. Financni zajisténi prekryvani primé pedagogické cinnosti ucitelll se zohlednénim provozu
materskych Skol, UZ 33074
2. Caste¢né vyrovnani mezikrajovych rozdili v odméfiovani pedagogickych pracovnikl
matefskych, zakladnich a stfednich skol, konzervatofi a Skolnich druzin v roce 2019, UZ 33076
3. Podpora financovani zakladnich a stfednich sSkol pfi zavddéni zmény systému financovani
regionalniho skolstvi, UZ 33077
Data budou slouZit pro zpracovani zavérecné zpravy a souhrnného vyuctovani dotace jednotlivych
rozvojovych program za Plzensky kraj. Povinnost pro predloZeni udaji bylo krajskym uradem uloZeno
Skolam v avizu o poskytnuti dotace.

Nevyuzité finanéni prostfedky za prislusné obdobi rozvojového programu je nutno vratit na zvlastni
ucet kraje v ramci celkového vyporadani pridélenych prostiedki ze statniho rozpoctu na rok 2019 do
24. 1. 2020. Spole¢né s prevodem téchto prostfedk(l organizace zasle avizo k platbé adresované
odboru skolstvi, mlddeZe a sportu Krajského Uradu Plzeriského kraje. Avizo bude obsahovat vratku
v Clenéni NIV, platy, odvody — pojistné, odvody — FKSP. VySe vratky uvedend v avizu musi souhlasit
s Udaji zadanymi v Setfeni Kevis.

Obecné vysvétlivky

Data vloZzend organizaci do systému Kevis maji pfimy vliv na tvorbu rozpisu rozpoctu pftislusné
prispévkové organizace a jejich chybné zadani mlze vést v nékterych pripadech ke zjisténi poruseni
obecné zavaznych pravnich predpist pfi kontrolnim Setfeni Krajského uradu Plzeriského kraje.

Obecny navod pro pouziti systému KEVIS (ptistup, prihlaseni do systému, vkladani dat, editace
vytvoreného zaznamu, vkladani poznamek a komentare, tisk RTF sestav) je popsan v ,Pomducce
k pouZiti systému®, ktera je zvefejnéna na portéle Plzeriského kraje — Oblasti pGsobnosti — Skolstvi
a sport — Oblast ekonomicka — KEVIS.

Sbér je provadén dle skuteéného stavu vykont k 1. 1. 2020, tzn. i pfes kapacitu uvedenou v rejstriku
Skol a skolskych zatizeni, a dle skutecné zaméstnanosti k 1. 1. 2020. V pripadé vyuctovani a zavérecné
zpravy prislusného rozvojového programu podle obdobi, na které byly finan¢ni prostiedky pridéleny.



Sbér neni pozadovan od prispévkovych organizaci zfizovanych krajem:
- détské domovy,
- pedagogicko-psychologicka poradna,
- Krajské centrum vzdélavani a Jazykova skola s pravem stdtni jazykové zkousky, Plzen, sady
5. kvétna 42,
- Sttedisko sluZeb $koldm, Plzen, Castkova 78.

Sbér neni pozadovan od organizaci zfizovanych soukromou osobou, které jsou financovany dle zakona
¢. 306/1999 Sb., v platném znéni.

Prislusné udaje budou predavany pouze elektronickou formou prostrednictvim systému KEVIS,
prispévkové organizace nebudou zasilat pisemnou podobu (tiskovy vystup RTF ze systému) na odbor
Skolstvi, mladeze a sportu Krajského uradu Plzenského kraje ani na prislusSnou obec s rozsifenou
plsobnosti.

Doporucujeme prispévkovym organizacim vytisknout si pisemnou podobu sbéru (tiskova sestava RTF
pod vyplnénou tabulkou v odkazu ,zobrazit panel s dalSimi akcemi”) a zaloZit pro svou dalsi potrebu.

Tabulky v ¢lenéni podle druhu $kol a Skolskych zafizeni vyplni pouze ty organizace, které uvedeny druh
maji ve strukture organizace.

U kazdé polozky je mozné rozkliknout dopliujici vysvétlivky.

Vzhledem k Uc¢innosti § 16 Skolského zdkona a vyhlasky €. 27/2016 Sb., o vzdélavani zak( se specialnimi
vzdélavacimi potfebami a Zakd nadanych, ve znéni pozdéjSich predpis, se nebudou zjistovat
informace o platovém zarazeni asistenta pedagoga v bézné tfidé. Funkci asistenta pedagoga v bézné
tfidé zfizuje Skola na zékladé doporuceni Skolského poradenského zafizeni jako podpuirné opatreni.
Udaje o asistentech pedagoga a dalsich podpdrnych opatienich ziskava KUPK ze statistickych vykaz(i
R 44-99, pfipadné R 43-01 pro pfislusny kalendarni rozpoctovy rok.

Komentar do polozky ,, Komentaf — datova priloha“ je povinnosti pfiloZit pouze tam, kde je poZzadovano
— viz ddle. Nicméné specifické poZadavky na feSeni mimoradnych nebo normativné nepostizitelnych
potieb je mozné uvést do komentarl u prislusnych tabulek.

Vysvétlivky k jednotlivym tabulkdam

Tabulka &. 1 - Vydétovani 2. etapy RP Prekryv MS a podklady k zavéreéné zpravé, UZ 33074

V systému KEVIS je jiz zaloZen zaznam u kazdé materské Skoly, ktera obdrZela dotaci za obé etapy
rozvojového programu. Skola tedy zdznam nepfidava, ale pouze edituje (znak kli¢e na 2. pozici zleva ve
vyplnéné tabulce). Poté doplni vSechny poZadované polozky. Cely zdznam se po doplnéni vSech
Cervené vyznacenych poli prisluSnymi udaji uloZi pouZzitim tlacitka "aktualizovat".

PredvypInéné polozky jsou za 2. etapu rozvojového programu podle rozhodnuti MSMT o pfidéleni
dotace v ¢lenéni Platy (zavazny ukazatel), zdkonné odvody (orientaéni ukazatel), FKSP (orientacni
ukazatel), NIV (zdvazny ukazatel). Organizace doplni skute¢né Cerpani dotace v ¢lenéni Platy-odvody-
FKSP a systém automaticky dopocte ¢erpdni NIV a vratku v ¢lenéni Platy-odvody-FKSP-NIV.

Dalsimi pfedvyplnénymi polozkami jsou dle rozhodnuti MSMT piidéleny Uvazek uciteld MS, na ktery
byla dotace poskytnuta z 2. etapy rozvojového programu, a pridéleny limit poctu uciteld MS
prepocteny na obdobi zafi az prosinec 2019. Organizace doplni skute¢né naplnéni Uvazkd z 2. etapy
programu jako pramér za jednotlivé mésice, na které byla dotace poskytnuta.




Priklad:

- MS byl pfidélen tvazek 0,3200, ale tento byl napInén aZ od fijna 2019, tzn. pouze na 3 mésice.
Skutecné naplnéni je tedy 0,32 * 3 = 0,96 / 4 mésice = 0,24 (tato hodnota bude doplnéna do
polozky ,Skute¢né naplnény Gvazek uciteld MS*).

- MS byl ptidélen Gvazek 0,3200, po piepoétu na obdobi 4 mésicll 2. etapy programu 0,32 / 12
* 4 mésice = 0,107. Uvazek byl naplnén aZ od fijna 2019, tzn. pouze na 3 mésice. Skute¢né
naplnéni po prepoctu je tedy 0,24 / 12 * 4 mésice = 0,08 (tato hodnota bude doplnéna do
polozky ,Skute¢né naplnény limit poctu ucitel&l MS prepocteny na obdobi®).

Nasledujici poloZky se vztahuji k obéma etapam rozvojového programu:
Pocet tiid MS podporenych z RP —> v piipadé, 7e byla jedna tiida podporena v obou etapach programu,
bude zapoctena dvakrat
Poclet uciteld MS podporenych z RP -> pocet uciteld MS (fyzicky stav bez ohledu na vysi Gvazku), pro
které byla vyuzita dotace z programu na rok 2019 za obé etapy
celkem
Uvazky nové pfijatych uciteld MS -> celkova vyse Gvazk( nové prijatych uciteld MS, pro které byla
vyuzita dotace z programu na rok 2019 za obé etapy celkem
Polet nové pfijatych ucitell MS -> celkovy poéet noveé pfijatych uciteld MS (fyzicky stav), pro které byla
vyuzita dotace z RP na rok 2019 za obé etapy celkem
Tyto poloZky vypliuji i organizace, které obdrZely dotaci pouze v 1. etapé rozvojového programu.

Skuteénému naplnéni tvazkt uditeld musi odpovidat skute¢né cerpané financni prostiedky! PFi
nerealizaci celkového pridéleného limitu nelze celou dotaci vycerpat.

Strucné je potreba zdlvodnit pfipadnou vratku z 2. etapy rozvojového programu. Mozno také uvést
s jakymi problémy se organizace setkala pfi realizaci rozvojového programu. Do komentare je mozné
vloZzit dalsi vysvétlujici skutecnosti vztahujici se k obéma etapdm rozvojového programu.

Tabulka €. 2 - Podklady k vyuctovani + zavére¢né zpraveé RP Mezikraj.rozdily, UZ 33076

V systému KEVIS je jiz zaloZzen zaznam u kazdé skoly, ktera obdrzela dotaci z rozvojového programu.
Skola tedy zéznam nepftiddva, ale pouze edituje (znak kli¢e na 2. pozici zleva ve vyplnéné tabulce). Poté
doplni vSechny pozadované polozky. Cely zdznam se po doplnéni vSech fervené vyznacenych poli
prislusnymi udaji uloZi pouZitim tlacitka "aktualizovat".

Predvyplnéné poloZky jsou v ¢lenéni Platy (zdvazny ukazatel), zakonné odvody (orientacni ukazatel),
FKSP (orientaéni ukazatel), NIV (zavazny ukazatel) za organizaci celkem. Organizace doplni skute¢né
Cerpani dotace v jednotlivych souéastech v ¢lenéni Platy-odvody-FKSP a systém automaticky dopocte
Cerpani NIV v pfislusné soucasti a celkovou vratku v ¢lenéni Platy-odvody-FKSP-NIV.

Strucéné je potreba zdlvodnit pripadnou vratku z rozvojového programu. Mozno také uvést s jakymi
problémy se organizace setkala pfi realizaci rozvojového programu. Do komentare je mozné vlozit dalsi
vysveétlujici skute€nosti vztahujici se k rozvojovému programu.

Tabulka ¢&. 3 - Podklady k vyuétovani + zavérecné zpravé RP PHmax ZS a S5, UZ 33077

V systému KEVIS je jiz zalozen zaznam u kazdé zakladni a stfedni skoly, kterd obdrZela dotaci
z rozvojového programu. Skola tedy zdznam neptidava, ale pouze edituje (znak kli¢e na 2. pozici zleva
ve vyplnéné tabulce). Poté doplni vSechny poZzadované polozky. Cely zdznam se po doplnéni vSech
Cervené vyznacenych poli prislusnymi udaji uloZi pouZzitim tlacitka "aktualizovat".

Predvyplnéné polozky jsou v ¢lenéni Platy, zakonné odvody, FKSP, NIV (vSe jako zdvazny ukazatel).
Organizace doplni skutecné cerpani dotace v ¢lenéni Platy-odvody-FKSP a systém automaticky dopocte
Cerpani NIV a vratku v ¢lenéni Platy-odvody-FKSP-NIV.




Dal3imi predvyplnénymi polozkami jsou dle rozhodnuti MSMT ptidéleny Uvazek uéiteli ZS nebo SS,
na ktery byla dotace poskytnuta z rozvojového programu, a pfidéleny limit poétu uciteld ZS nebo SS
prepocteny na obdobi zati aZ prosinec 2019. Organizace doplini skute¢né naplnéni tvazkl z programu
iako primér za jednotlivé mésice, na které byla dotace poskytnuta.
Priklad:
- ZS byl pfidélen Gvazek 0,2600, ale tento byl naplnén v zafi pouze ve vy3i 0,2, v fijnu a listopadu
ve vysi 0,26 a v prosinci pouze ve vysi 0,1. Skute¢né naplnéni je tedy 0,2 + 0,26 *2 + 0,1 = 0,82
/ 4 mésice = 0,205 (tato hodnota bude dopinéna do polozky ,Skute¢né naplnény tUvazek ucitell
ZS, S8“).
- ZS byl pfidélen Gvazek 0,2600, po prepoctu na obdobi 4 mésict programu 0,26 / 12 * 4 mésice
= 0,087. Uvazek byl naplnén jen z&asti. Skute¢né napInéni po prepottu je tedy 0,205 / 12 * 4
mésice = 0,068 (tato hodnota bude doplnéna do polozky , Skutecné naplnény limit poctu
uciteld ZS, SS prepocteny na obdobi“).

Skuteénému naplnéni uvazkt uditeld musi odpovidat skuteéné ¢erpané finanéni prostiedky! PFi
nerealizaci celkového pridéleného limitu nelze vycerpat celou dotaci.

Strucéné je potreba zdlvodnit pfipadnou vratku z rozvojového programu. Mozno také uvést s jakymi
problémy se organizace setkala pfi realizaci rozvojového programu. Do komentare je mozné vlozit dalsi
vysvétlujici skutecnosti vztahujici se k rozvojovému programu.

Tabulka €. 4 - Zjisténi platovych tfid a platovych stupnt pedagogtl v roce 2020
Tabulku vypliuji jen vybrané druhy skol (materské skoly, zakladni Skoly, stfedni Skoly a konzervator)
a Skolni druziny se zdrojem financovani 11 ze statniho rozpoctu, pro které je tvoren rozpis rozpoctu
postupem stanovenym Skolskym zdkonem (systémem PHmax, pfipadné PHAmax).

Vyplnuji se tvazky pedagogickych pracovnikt dle skute¢né zaméstnanosti k 1. 1. 2020 ve vybraném
druhu skol a skolnich druzin v ¢lenéni podle druhu cinnosti, skupiny profesi pedagogickych
pracovnikl, platové tfidy a platového stupné. Nevykazuji se pedagogicti pracovnici se zdrojem
financovani 12 (financovani podplrnych opatfeni) a 13 (financovani z prostfedk(/projektl ESF).
Neuvadi se fyzicky pocet téchto pedagogt.

Uvazek ka?dého pedagogického pracovnika vybraného druhu $kol bude vykdzan v takovém druhu
¢innosti, z nichZ se vykazujici organizace skladd a kde pedagog vykonava svou pfimou pedagogickou
¢innost:

11 — matefska kola, nezahrnuji se MS zafazené pod kéd 51

21 — zékladni $kola, nezahrnuji se ZS zafazené pod kéd 52 a 65, zahrnuji se i piipravné tfidy

34 - stfedni $kola, nezahrnuiji se SS zafazené pod kéd 56

42 — konzervatof

51 — materské Skoly ztizované podle § 16 odst. 9 Skolského zdkona

52 — zékladni Skoly zfizované podle § 16 odst. 9 Skolského zakona

56 — stfedni Skoly zfizované podle § 16 odst. 9 Skolského zdkona

65 — zakladni Skoly pti zdravotnickém zafizeni

81 — Skolni druZiny

Tabulku vyplnuji organizace POUZE za skupiny profesi pedagogickych pracovnikl (v zdvorce jsou
uvedeny prislusné kategorie pedagogickych pracovnik( podle Ciselniku):

1 Uditelé (101, 110, 111, 112, 116, 131) — kromé ucitell pod kddem 9

2 Vychovatelé (102)

3 Ucitelé odborného vycviku (206) — kromé ucitell pod kédem 9

5 Specialni pedagogové (148) — nezapocitavaji se ulitelé se specialné pedagogickou kvalifikacil

8 Trenéfi (212) - pouze v oborech vzdélani gymnazium se sportovni pfipravou

0 Asistenti pedagoga ve tfidé (oddéleni) zfizené podle § 16 odst. 9 Skolského zakona (¢ast ze 151)




5 Specidlni pedagogové (148) — zahrnuji se pouze, pokud:
- sejedna o specialniho pedagoga ve tiidé MS zfizené podle § 16 odst. 9 $kolského zakona, ktery
zabezpecuje vzdélavani podle RVP,
- jsouv bézné skole tfidy zfizené podle § 16 odst. 9 skolského zakona, ve kterych je zajistovana
vyuka pfedmét(l specidlné pedagogické péce standardné v béZzném rozvrhu,
- je ve 3kole zfizené podle § 16 odst. 9 skolského zdkona zabezpecovana vyuka predmétd
specialné pedagogické péce standardné v bézném rozvrhu
Nejedna se o podplirné opatreni s normovanou finan¢ni naro¢nostil!

Nevykazuji se profese pedagogickych pracovniku:

6 Psychologové (149)

7 Ostatni pedagogicti pracovnici (147, 150, 218)

9 Ucitelé predmétu fizeni motorovych vozidel v praktickém vyucovani
4 Asistenti pedagoga v bézné tridé (oddéleni) (Cast ze 151)

Kédy druht cinnosti skol a skolskych zafizeni, skupiny profesi pedagogickych pracovnik( a prislusné
kategorie pedagogickych pracovnikl jsou popsany v Metodickém pokynu k vyplnéni vykazu P1-04,
pfipadné P1c-01.

Polozka ,Platova tfida” je zadatelnd vybérem z tzv. Ciselniku, ktery ma jiz moiné hodnoty
preddefinovany (4. az 13. platova ttida). Uvadi se zaznamy pouze v téch platovych tfidach, ve kterych
jsou skutecné zarazeni vybrani pedagogové v pracovnim poméru. Vybér platové tfidy odpovida
oznaceniv souladu s nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancul ve vefejnych
sluzbach a spraveé, ve znéni pozdéjsich predpis(.

PoloZka ,Platovy stupen” mize nabyvat pouze hodnot 1 az 7. Uvadi se zaznamy pouze v téch platovych
stupnich, ve kterych jsou skutecné zarazeni vybrani pedagogové v pracovnim poméru (na 4 desetinnd

mista).

Pfedpokladané zmény (platového stupné, platové ttidy, pracovniho poméru) v pribéhu kalendarniho
roku 2020 se nezaznamenavaji! To bude zaleZitosti Setfeni na podzim 2020.

Nezahrnuji se pedagogicti pracovnici vybranych druhi skol, ¢innosti a profesi, ktefi zajistuji povinny
rozsah vzdélavani na zakladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér. Tyto Gdaje KUPK zjisti
ze statistického vykazu P1c-01.

Tabulka €. 5 - Zjisténi rozsahu piimé pedagogické ¢innosti pedagogu v roce 2020

Tabulku vyplnuji jen vybrané druhy Skol (materské Skoly, zakladni Skoly, stfedni Skoly a konzervator)
a Skolni druZiny se zdrojem financovani 11 ze statniho rozpoctu, pro které je tvofen rozpis rozpoctu
postupem stanovenym Skolskym zakonem (systémem PHmax, pfipadné PHAmax).

Vypliuji se hodiny pfimé pedagogické ¢Einnosti pedagogickych pracovnikii dle skuteéné
zaméstnanosti k 1. 1. 2020 ve vybraném druhu skol a skolnich druzin v clenéni podle druhu Cinnosti
ve vsech formach (pfima pedagogicka ¢innost vé. odpocta, prespocty, dohody). Nevykazuji se hodiny
pedagogickych pracovnikll se zdrojem financovani 12 (financovani podpuarnych opatreni) a 13
(financovani z prostfedk(/projektl ESF).

Hodiny vyuky kaZdého pedagogického pracovnika vybraného druhu Skol budou vykdzdny v takovém
druhu ¢innosti, z nichZ se vykazujici organizace sklada a kde je pedagog vykonava:

11 — mateiska kola, nezahrnuji se MS zafazené pod kéd 51

21 — zékladni $kola, nezahrnuji se ZS zatazené pod kéd 52 a 65, zahrnuji se i piipravné tfidy

34 — stfedni $kola, nezahrnuji se SS zafazené pod kdd 56

42 — konzervatof




51 — materské Skoly ztizované podle § 16 odst. 9 Skolského zdkona
52 — zékladni Skoly zfizované podle § 16 odst. 9 Skolského zakona
56 — stredni Skoly zfizované podle § 16 odst. 9 Skolského zdkona
65 — zakladni skoly pti zdravotnickém zafizeni

81 — skolni druZiny

Do polozky ,Rozsah PPC“ se uvdadi ve vybraném druhu ¢innosti celkovy préimérny tydenni rozsah p¥imé
pedagogické Cinnosti (na 2 desetinnd mista) pedagogickych pracovnikl nékterych skupin profesi, ktery
jim byl stanoven feditelem $koly v souladu s ptilohou k nafizeni vlady ¢. 75/2005 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpis(, a to véetné vSech odpoctd, kterymi byl sniZzen pocet pfimé pedagogické ¢innosti
v souladu s timto nafizenim (napf. snizeni pro reditele skoly, zastupce reditele skoly, vychovného
poradce, metodika IT atd.) Pfi sjednani kratsi nez stanovené tydenni pracovni doby se imérné tomu
snizuje i rozsah pfimé pedagogické Cinnosti. Tzn. soucet hodin pedagogll v druhu ¢innosti Skoly podle
rozvrhu hodin kromé prespocetnych hodin a hodin na dohody. Viz Metodicky pokyn k vyplnéni vykazu
P1c-01, Odd. IVb.

Do poloZky ,Pfespocetné hodiny” se uvadi ve vybraném druhu ¢innosti celkovy pocet prespocetnych
hodin (na 2 desetinnd mista) pedagogickych pracovnikd nékterych skupin profesi. Tzn. soudet hodin
piimé pedagogické cinnosti pevné stanovenych nad rdmec tydenniho rozsahu snizeny o hodiny vyuky
nepovinnych pfedmétl nad rdmec RVP. Neuvadéji se prespocetné hodiny pridélené pedagogickému
pracovnikovi na realizaci podplrnych opatreni ani prespocetné hodiny dohodnuté pfileZitostné. Viz
Metodicky pokyn k vypInéni vykazu P1c-01, Odd. IVc.

Do poloZzky ,,Dohody” se uvadi ve vybraném druhu cinnosti celkovy primérny tydenni pocet hodin
primé pedagogické ¢innosti (na 2 desetinna mista) pedagogickych pracovnikid nékterych skupin profesi
konanych v ramci dohod mimo pracovni pomér. Tzn. soucet hodin povinnych a povinné volitelnych
predmétd konanych v ramci dohod mimo pracovni pomér v zakladnich Skolach, stfednich Skolach
a konzervatofich, resp. primérné pocty hodin pfimé pedagogické ¢innosti v pfipadé materskych skol
a Skolnich druzin, konanych v rdmci dohod mimo pracovni pomér. Viz Metodicky pokyn k vyplnéni
vykazu P1c-01, Odd.VIIL.

Do tabulky je vloZena nepovinna polozka, které bude automaticky vyplnéna systémem. Slouzi pro
ovéreni vySe PH3Skoly.

Tabulka €. 6 - Zjisténi potfeby OON v roce 2020

Tabulku vypliuji v8echny organizace souhrnné za teditelstvi za vSechny soucasti. V pfipadé, Ze
organizace nepoZaduje Zadné prevody ani mimoradnou Upravu, vyplni pfislusnd pole nulovou
hodnotou.

V casti tabulky o prevodech se jedna o prevod prostiedki v rdmci Ucelového znaku 33 353. Vyplnéné
udaje budou podkladem pro realizaci poZadavk( pro prevody prostiedkid v rdmci rozpodtu prispévkové
organizace. V jednotlivych polozkach (Platy, OON, ONIV) bude zadan celkovy poZadavek za vsechny
pozadované prevody financnich prostfedk(l mezi ukazateli navzajem. Financni prostfedky se uvadi
v tis. K¢, u mzdovych prostiedkid bez odvodi.

Do polozky OON lze uvést POUZE kladnou hodnotu. Pfevod z OON do plati nebo do ONIV nebude
v této etapé tvorby rozpisu rozpoctu umoznén. Pokud organizace vloZi do polozky OON zépornou
hodnotu, systém bude hlasit chybu a zaznam nebude ulozZen.

Do polozky ONIV kromé poZadavkd z jinych divodi Ize uvést poZadavek stiedni Skoly, ktera realizuje
ramcovy vzdélavaci program, jehoZ soucdsti je priprava k ziskdni fidi¢ského nebo svarecského
opravnéni a jejiz praktickou ¢ast Skola zajistuje vlastnimi zaméstnanci. Tento prevod lze uplatnit pouze
tehdy, pokud $kola vykdzala rozsah dotéené Cinnosti v prislusSném oddilu vykazu P1c-01.




U hodnot vykdzanych k pfevodu mezi jednotlivymi ukazateli musi byt hodnoty kladné a zaporné
v rovnovaze. Znaménko + plus se neuvadi, znaménko — minus nutno uvést. Pro kontrolu je do sbéru
zadana nepovinna polozka ,Celkem prevod”, ktera bude automaticky vyplnéna systémem (bude
vloZeno celé ¢islo odpovidajici souctu financnich prostfedkll poZzadovanych k pfevodu). Hodnota této
polozky musi byt nulovd, v opacném pripadé byla nékterd z poloZek (Platy, OON, ONIV) vyplnéna
chybné.

Skola a $kolské zafizeni pozadovany prevod zdiivodni. Staéi velmi struéna podoba ve formatu kratkého
textu v rozsahu max. 254 znakd. Neni potieba pripojovat komentar.

V casti tabulky o mimoradné Upravé se se uvadi pozadavek (v tis. K¢ bez odvodi) na Upravu v oblasti
plati a OON v dusledku vyznamné skutecnosti pfimo vyplyvajici z pracovnépravniho vztahu. Nutno
priloZit komentar s patficnym zdivodnénim. Budou akceptovany pouze divody, které jsou v souladu
s Cl. V odst. (4) Smérnice MSMT &. j. MSMT-14281/2018 ve znéni smérnice MSMT-32965/2019.

Tabulka &. 7 - Skolské organizace - Podklady MS

V systému KEVIS jsou jiz u kazdé materské skoly zaloZeny zaznamy pro jednotliva pracovisté, kterd jsou
registrovana u konkrétni materské Skoly v rejstiiku Skol a Skolskych zafizeni. Materska Skola tedy
zaznam nepridava, ale pouze edituje (znak klice na 2. pozici zleva ve vyplnéné tabulce). Cely zdznam se
po doplnéni vSech cervené vyznacenych poli pfislusSnymi Udaji uloZi pouZzitim tlacitka "aktualizovat".

Pfedvyplnéné poloiky => 1ZO mista, Pracovi$té MS = musi odpovidat definici pracovi$té uvedené v § 1d
odst. 2 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisa.

Uvadi se pocet déti a pocet tiid na vybraném (predvyplnéném) pracovisti MS s priimérnou dobou
pfislusného provozu Skoly/pracovisté (v hodindch/den s pfesnosti na 2 desetinnd mista) dle stavu
k1.1.2020.

Do tabulky jsou vloZzeny nepovinné polozky, které budou automaticky vyplnény systémem. SlouZzi pro
kontrolu, zda napf.:

- pocet tfid s pfisluSnym provozem na vybraném pracovisti odpovida skutec¢nosti,

- celkovy pocet tfid a déti v MS podle provozu odpovida skuteénosti.

Pokud na predvyplnéném pracovisti nejsou 7Zadné tfidy a déti, neni potreba polozku vyplfiovat nebo se
zaznam vyplini nulovymi hodnotami.

Tabulka &. 8 - Skolské organizace - Podklady Z8

V systému KEVIS jsou jiz u kazdé zakladni Skoly zaloZeny zaznamy pro obory vzdélani, které jsou
registrovany u konkrétni zakladni Skoly v rejstfiku Skol a Skolskych zatizeni. Zakladni Skola tedy zdznam
nepridava, ale pouze edituje (znak klice na 2. pozici zleva ve vyplnéné tabulce). Cely zdznam se po
doplnéni vSech ¢ervené vyznacenych poli prislusSnymi Udaji uloZi pouZzitim tlacitka "aktualizovat".

Pro potiebu ovéfeni zmény vyse PHmax byl obor 79-01-C/01 rozélenén na béiné tridy, tfidy zfizené
podle § 16 odst. 9 $kolského zakona a tfidy pfi nemocnici. Data do oboru 79-01-B/01 se vypliiuji jen
tehdy, pokud jsou zfizeny samostatné tfidy ZS specilni. Organizace doplni zdznamy jen v téch
predvyplnénych ,,oborech”, kde se vyskytuji Zaci véetné udaja za pFipravné tfidy (tfidy pFipravného
stupné Z8 specialni), za pInéni povinné $kolni dochazky v zahranic¢i (§ 38) a individualni vzdélavani
(§ 41) askolni druZinu, pfipadné Skolni klub. KaZzdy Zdk bude uveden pouze jednou v té tfidé
prislusného oboru, kde je zafazen, a to dle stavu k 1. 1. 2020.

Predvyplnéné polozky => Nazev oboru, Kéd oboru je stanoven v souladu s nafizenim vlady ¢. 211/2010
Sh., ve znéni pozdéjsich predpis(.




Do tabulky jsou vloZzeny nepovinné polozky, které budou automaticky vyplnény systémem. Slouzi pro
kontrolu, zda napf. celkovy pocet tfid a Zakd odpovida skutecnosti.

Nutno vlozit komentar specifikujici vzdélavani zakua ve skolach/tfidach zfizenych podle § 16 odst. 9
Skolského zakona dle stavu k 1. 1. 2020:
- uvést pocet samostatnych t¥id pro Zaky se zavaznou vadou feci a pocet Zakl se zdvaznou vadou
feci v nich zafazenych v ¢lenéni na 1. stupen a 2. stupen,
- uvést pocet trid zfizenych podle § 16 odst. 9 sSkolského zdkona, ve kterych se vzdélavaji
spolec¢né Zaci 1. stupné a 2. stupné a pocet Zakl v nich zarazenych,
- uvést pocet ttid, ve kterych se vzdélavaji spole¢né zaci oboru 79-01-C/01 a 79-01-B/01 a pocet
zak(l v nich zafazenych s konkretizaci vyuky RVP (I. dil 1. stupen, I. dil 2. stupen, II. dil),
- uvést pocet samostatnych tiid ZS specidlni, ve kterych se vzdélavaji spole¢né zaci podle I. dilu,
1. stupné a 2. stupné nebo i spolecné podle Il. dilu, a pocet zak{ v nich zarazenych.

Tabulka €. 9 - Skolské organizace - Podklady SS, K a VOS

V systému KEVIS jsou jiz u kazdé sttedni skoly zaloZeny zaznamy pro vSechny obory vzdélani, které jsou
registrovany u konkrétni stfedni Skoly v rejstriku Skol a Skolskych zafizeni. Stfedni Skola tedy zdznam
nepriddva, ale pouze edituje (znak klice na 2. pozici zleva ve vyplnéné tabulce). Organizace doplni
zdznamy vztahujici se k jednotlivym oborlm vzdélani. Cely zdznam se po doplnéni vSech dervené
vyznacenych poli pfisluSnymi Udaji uloZi pouZitim tlacitka "aktualizovat".

Predvyplnéné polozky => Nazev oboru, Kéd oboru, Forma oboru, Kapacita oboru, Kapacita 1. ro¢niku.
Nazev oboru, kod a forma oboru je stanoven v souladu s nafizenim vlady ¢. 211/2010 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpist. Obor je registrovan u konkrétni stfedni skoly v rejstfiku Skol a skolskych zafizeni.
Kapacita oboru a Kapacita 1. ro¢niku je také uvedena v rejstfiku Skol a Skolskych zatizeni a slouzi jako
kontrolni poloZka.

Uvadi se pocet Zakl vybraného (predvyplnéného) oboru v dané formé studia dle stavu k 1. 1. 2020.

- neuvadét zaky, ktefi prerusili studium,

- uoborl gymnazia (obory K) se kromé poctu Zzaka uvadi i pocet tfid. Nové se uvadi pocet zaki
nizsSiho stupné G plnicich povinnou skolni dochazku dle § 38 (v zahranici). Tyto Zaky
NEZAHRNOVAT do poctu zakl v prislusném stupni G. Nasledujici polozky o celkovém poctu
7akd vybraného oboru SS se vyplni nulovymi hodnotami.

- u obord poskytujici stfedni vzdélani bez maturity, stfedni vzdélani s vyucnim listem, stfedni
vzdélani s maturitni zkouskou a ndstavbové studium pro absolventy stfedniho vzdélani
s vyucnim listem v pfibuzném oboru vzdélani (obory C, E, H, L, M) se vyplIni polozky o celkovém
poctu zak( vybraného oboru SS v dané formé studia. Pfedchozi polozky vztahujici se k oborm
gymnazia se vyplni nulovymi hodnotami.

- u obori VOS a konzervatore (obory N, P v&. konzervatore) se uvadi pocet student( a skupin
VOS vybraného oboru v dané formé studia (denni, kombinované, dalkové). Pfedchozi polozky
vztahujici se k jinym obordm se vypini nulovymi hodnotami.

Pokud v predvyplnéném oboru nejsou Zadni Zaci, neni potrfeba polozku vypliiovat nebo se zdznam
vyplni nulovymi hodnotami.

Obor je vyucovan ve viceoborovych tfidach (A/N) -> vybrat z ¢iselniku jednu z moZnosti ANO/NE. Pokud
bude polozka ponechdéna prazdna, zaznam se neulozi a systém bude hlasit chybu.

S kterymi obory je zvoleny obor vyucovan viceoborové -> uvést kéd a zaméreni oboru, s kterym je
zvoleny obor vyucovan ve viceoborové tridé. Tim by mélo dojit ke "sparovani" obord, které jsou
uvedeny v rejstfiku skol u konkrétni skoly.
Priklad:

- pro predvyplnény obor Pekar, kédd 2953H01 => "Cukrar - kéd 2954H01",




- protozZe se obor Pekaf vyucuje viceoborové s oborem Cukraf, pak u predvyplnéného oboru
Cukra¥, kod 2954H01 se musi doplnit do polozky => "Pekaf, kod 2953H01".

Pokud obor neni vyucovan ve viceoborové tfidé, neni potfeba polozku vyplfiovat nebo mozno vyplnit

napt. "neni viceoborova tfida". Systém KEVIS neumoZriuje kontrolu a propojeni jednotlivych polozek.

Tabulka €. 10 - Skolské organizace - Podklady ZUS
Vyplfiuji pouze organizace zajistujici ¢innost ZUS dle stavu k 1. 1. 2020.

Uvadi se oddélené pocet 74kl v pripravném, zakladnim a rozsifreném studiu na 1. stupni a 2. stupni
a pocet 74k ve studiu pro dospélé, ktefi studuji v denni formé vzdélavani v SS, K a VOS, ve viech typech
uméleckého vzdélavani v ¢lenéni podle oboru (hudebni obor individualni, hudebni obor kolektivni,
tanecni obor, vytvarny obor, literdrné dramaticky obor).

Do celkového poctu 7akil se zapoéitavaiji Zaci, ktefi se zaroveri vzdélavaji v ZS, v denni formé SS, K a VOS
a déti prfed zahdajenim plnéni povinné Skolni dochazky (od 5 let véku dle vyhlasky ¢. 71/2005 Sb.).
Nezahrnovat 7aky ve studiu pro dospélé, ktefi nestuduji v denni formé studia na SS, K nebo VOS.

Dale se uvadi celkovy pocet oducenych hodin tydné ve vSech typech uméleckého vzdélavani v ¢lenéni
podle oboru a pocet viech zastupct feditele ZUS (fyzicky stav) a jejich celkovy poéet oduéenych hodin
tydné.

Tabulka &. 11 - Skolské organizace - Podklady DDM
Vyplriuji pouze organizace zajistujici ¢innost DDM.

Pravidelnd €innost: uvadi se celkovy pocet déti MS, 4ka ZS a SS a student(i VOS v zadjmovych Utvarech
v pravidelné ¢innosti dle stavu k 1. 1. 2020 na zakladé pisemné prihlasky (jednotky vykon dle vyhlasky
¢. 310/2018 Sb., o krajskych normativech).
Termin pravidelna denni dochdzka a pravidelnd dochazka je stanoven v § 2 odst. 3 pism. a) a b) vyhlasky
€. 74/2005 Sb.:
- pravidelnou denni dochazkou se rozumi pfihlaseni k zajmovému vzdélavani nejméné 4 dny
v tydnu po dobu nejméné 5 po sobé jdoucich mésic,
- pravidelnou dochdzkou se rozumi pfihlaseni k zajmovému vzdélavani v rozsahu nejméné
jedenkrat za 2 tydny po dobu nejméné 5 po sobé jdoucich mésicu, které neni pravidelnou denni
dochdzkou.

PFileZitostna Cinnost: uvadi se pocet POUZE aktivnich G¢astnik( (déti MS, 7aka ZS a SS a studenttl VOS)
v pfileZitostnych akcich za skolni rok 2018/2019 na zakladé prokazatelné evidence. Nezapoditavat
studenty VS a dospélé Gcastniky.

Vyukové programy: uvadi se pocet déti MS, 7ak(l ZS a SS a student(l VOS, ktefi se zG¢astnili vzdélavacich
program(l navazujicich na rdmcové vzdélavaci programy skol organizovanych DDM. Tito Ucastnici se
nebudou zahrnovat do pfilezitostnych ¢innosti.

Spontanni &innosti: uvadi se celkovy pocet déti MS, 74k ZS a SS a studentl VOS ve spontdnnich
¢innostech za $kolni rok 2018/2019 na zakladé prokazatelné evidence. Nezapoditavat studenty VS
a dospélé ucastniky.

Tabory: uvadi se celkovy pocet déti MS, zakd zS a SS a studentll VOS - Gcastnikl taborovych
a pobytovych cinnosti vyjadfenych v osobodnech za Skolni rok 2018/2019 na zékladé prokazatelné
evidence a dokladu o platbé. Nezapoé&itdvat studenty VS a dospélé Gcastniky a organizatory.
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SoutéZe: uvadi se celkovy pocet 74kl = G€astnikd soutéZi vyhladovanych a spoluvyhlaovanych MSMT
(typu A, B od okresnich kol vyse) za Skolni rok 2018/2019 na zakladé prokazatelné evidence.
Nezapocditavat déti MS, studenty VS, dospélé Gcastniky a dospélé organizatory soutdzi!

Jednotlivé Cinnosti a jejich prlikazna evidence jsou podrobné rozebrany v pfiloze k zapisu z porady
reditell stfedisek volného casu ze dne 4. 3. 2019.

DDM zfizovana Plzeriskym krajem uvadi informace o poctu vSech ucastnikl v pravidelné zajmové
¢innosti = celkovy pocet vSech Gcastniki v pravidelné zajmové Cinnosti dle stavu k 1. 1. 2020 na zakladé
pisemné prihlasky, tzn. kromé déti MS, 7ak( Z8 a SS a student(l VOS také studenti VS a dospéli Gcastnici.
Udaj bude slouzit jako podklad pro stanoveni vyse ptiplatku za vedeni pro feditele SVC a DDM zfizovana
Plzenskym krajem.

Tabulka €. 12 - Skolské organizace - Podklady SJ
Vypliuji pouze organizace zajistujici ¢cinnost Skolniho stravovani dle stavu k 1. 1. 2020.

Uvadi se celkovy pocet déti MS pfihladenych ke stravovani v &lenéni podle typu $kolského zafizeni
uvedeného v rejstiiku skol (Skolni jidelna, vydejna). V pfipadé, Zze materskou Skolu navstévuje dité,
kterému je lékafem nafizena pInd dieta a $kolni jidelna MS tuto dietu nevafi (dité si do MS ,nosi“
veskerou stravu, svaciny i obéd, SJ jen pfijme, ohteje a serviruje), pak takové dité neni vykonem dle
vyhlasky o krajskych normativech a nelze na takové dité pozadovat finanéni normativ.

Uvédi se celkovy pocet 7kl ZS, SS a VOS prihlasenych ke stravovéni v élenéni podle typu $kolského
zafizeni uvedeného v rejstiiku skol (Skolni jidelna, vydejna), kterym je poskytovan:

- pouze obéd,

- celodenni stravovani (alespon obéd a vecere),

- celodenni stravovani bez obéda.
Déti zafazené do pFipravné t¥idy ZS a pripravného stupné ZS specidlni pfihlasené ke stravovani se
zahrnuji do po¢tu stravovanych ZS.

Nutno pfrilozZit komentar do polozky ,Komentai — datova pfiloha”, ve kterém bude v jednotlivych
typech skolniho stravovani (Skolni jidelna, vydejna) na jednotlivych pracovistich (mistech poskytovani
$kolské sluzby) v ptipadé, Ze odloucené pracovisté je uvedeno v rejstiiku skol, uveden pocet déti MS
a 7ak0 ZS, SS a VOS, kterym je poskytovan v jednotlivych reZimech pouze obéd, celodenni stravovani
nebo celodenni stravovani bez obéda

Tabulka €&. 13 - Skolské organizace - Podklady DM a internaty
Vypliuji pouze organizace zajistujici ubytovani (oddélené domov mladeZe a internat) dle stavu
k1.1.2020.

Uvadi se celkovy pocet 74ka ZS a SS a student( VOS ubytovanych v domové mlddeZe a zvlast celkovy
pocet 74kl ZS specidlni a pfipravného stupné ZS specidlni ubytovanych v interndtu a celkovy pocet déti
a zakud skoly samostatné zfizené pro jiné nez tézké zdravotni postiZzeni ubytovanych v internatu.

Nutno pfriloZit komentdr do polozky , Komentaf — datova priloha”, ve kterém bude uveden pocet
ubytovanych na jednotlivych odloucenych pracovistich DM a internatu (v pripadé, Ze jsou uvedeny
v rejstiiku Skol).

Metodicka pomoc

V pripadé nejasnosti v_obsahu a zplsobu vypliiovani dat Ize dalsi informace ziskat u rozpoctovych
pracovniki za jednotlivé Useky na tel. 377 195 xxx nebo e-mail jmeno.prijmeni@plzensky-kraj.cz:
Skoly a 3kolska zafizeni zfizovana Plzefiskym krajem:

Jitka Hfebcova (459), Jana Jopkova (408), Jaroslava Krezlova (458), Mgr. Vlasta Petrova (409)
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Skoly a 8kolska zafizeni zfizovana obcemi:
Mgr. Ing. Lenka Falisova (469), Ing. Martina Kestlerova (432), Ing. Milan Kopelent (468), Ing. Jan
Kratochvil (461), Bc. Helena Matéchova (528), Marie Raidova (456)

Ptipadné lze specifické odlisnosti konzultovat u jednotlivych pracovnik(i odpovédnych za pfislusnou
oblast vzdélavani a Skolskych sluzeb:

Materské skoly: Bc. Vladimira Soukupova (467)

Zakladni koly ziizované obcemi: Bc. Monika Cermakova (453), Bc. Vladimira Soukupova (467)

Oblast péce o déti, Zaky a studenty se specidlnimivzdélavacimi potfebami, Skoly pro Zaky se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami, poradenstvi: Bc. Monika Cermékova (453)

Zakladni umélecké skoly: Mgr. Bc. Veronika Divisova (536)

Zajmové vzdélavani: Mgr. Ludmila Novotna (373)

Stfedni koly, VOS a konzervatof: Mgr. Petr Dusek (464), Mgr. Ladislav Harvanek (460), Ing. Zuzana
Svehlova (524)

Oblast skolniho stravovani: Bc. Jana Bradova (326)

V pfipadé problémi s prihlasovanim do systému nebo technickymi problémy se Ize obratit na Mgr.
Pavlinu Faitovou (457).
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