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Rozsah:

1 hodina

Anotace:

eLearningovy kurz seznamuje s postupem pti vydavani ovéreného vypisu z Obchodniho rejstriku na
kontaktnich mistech verejné spravy.

Pruvodce kurzem:

Kurz Vas provede krok za krokem postupem pii vydani ovéreného vypisu z Obchdniho rejstriku.
Dozvite se néco o historii Obchodniho rejttiku, odborné terminologii.

Seznam modulu:

e CZECH POINT - OBCHODNI REJSTRIK

Prilohy ke kurzu:

e (CzP Obchodni rejstiik
e Obchodni rejstrik
e Prezentace CzP - Obchodni rejstrik



http://elev.institutpraha.cz/file.php?type=file_save&filename=attachments/1/attachment_detail_182_fileinfo.pdf&real_filename=Czech%20POINT_provozni_rad_or_3-2-080620.pdf
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MODUL: CZECH POINT - OBCHODNI REJSTRIiK

Potizovani ovétrenych vypisti z Obchodniho rejstriku v prostiredi portalu Czech POINT.

Po prostudovani modulu se budou studujici umét pripojit k databazi obchodniho rejstriku, zazadat
o ovéreny vypis a tento vypis vytisknout.



1 Uvod do studia

n OPERACNI PROGRAM PODPORUJEME
evropsky LIDSKE ZDROJE MINISTERSTVO VNITRA  A8| BUDOUCNOST
- b alr CESKE REPUBLIKY

dvCR EVROPSKA UNIE A ZAMESTNANOST www.esfcr.cz

Projekt je spolufinancovan z ESF z OP LZZ Vzdélavani urednikl a zaméstnancti veiejné spravy,
metodiki a Skoliteld a politikli v oblasti zavadéni eGovernmentu do verejné spravy,
reg. ¢. CZ.1.04/4.1.00/38.00001

¢ Sjednotime si pouzivanou terminologii

o UkazZeme si, jak vyplnit formular zadosti o vypis

e Zjistime, které udaje potrebujeme k tomu, abychom vypis mohli uskutecnit
e Povime si o tisku vypisu, ovérovaci dolozky a pokladniho dokladu

2 Co je obchodni rejstrik a jaké udaje obsahuje

Definici obchodniho rejstriku a naleZitosti s nim spojené nalezneme v § 27 a nasledujicich obchodniho
zakoniku (zakon ¢. 513/1991 Sb., obchodni zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisti). Podle této definice
je obchodni rejstiik verejnym seznamem, do kterého se zapisuji zdkonem stanovené tdaje tykajici se
podnikatelli, popf. jinych osob, o nichz to stanovi zvlastni zakon.

Obchodni rejstiik vznikl roku 1992 a eviduje napt.

1)  existujici spole¢nosti

2) nadace a nadacni fondy

3) majitele bytovych jednotek

4)  obecné prospésné spolecnosti

Spolecnost (kromé sdruzeni majiteld bytovych jednotek) vznika az zapisem do Obchodniho rejstiiku
a pridélenim IC. Do obchodniho rejstfiku informace zapisuji Krajské soudy (Krajsky soud v Ostravé,
Krajsky soud v Brné, Krajsky soud v Ceskych Budéjovicich, Krajsky soud v Hradci Kralové a jeho
pobocka v Pardubicich, Krajsky soud v Praze, Krajsky soud v Usti nad Labem a jeho pobo¢ka v Liberci)
nasledujici udaje: obchodni firma, sidlo pravnickych osob, bydlisté a misto podnikani fyzickych osob,
identifikac¢ni cislo, predmét podnikani, pravni forma pravnickych osob, jméno a bydliSté osoby, ktera
je statutarnim organem pravnické osoby a dal$i udaje tak, jak jsou stanoveny v § 35 obchodniho
zakoniku. Obchodni rejstiik obsahuje také informace o konkurzech a dalSich uvalenych sankcich na
doty¢ny subjekt.

Obchodni rejstrik obsahuje vSechny zapsané spolecnosti, tedy i spolecnosti zaniklé. Tyto spole¢nosti
se z Obchodniho rejstfiku nemazou, ale oznali se za zruSené a nadale jsou uloZeny v databazi
Obchodniho rejstriku.


http://www.zdarns.cz/ozu/pojmyhesla.asp#13#13
http://www.zdarns.cz/ozu/pojmyhesla.asp#18#18
http://www.zdarns.cz/ozu/pojmyhesla.asp#16#16
http://www.zdarns.cz/ozu/pojmyhesla.asp#17#17
http://www.zdarns.cz/ozu/pojmyhesla.asp#15#15

2.1 Osobni udaje

Zakon ¢. 513/1991 Sb., obchodni zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisii, vyjmenovava povinné
informace potrebné k zapsani do Obchodniho rejstfiku. Mezi témito povinnymi informacemi je také
rodné cislo. Zde se vSak nejednd o stiet se zdkonem na ochranu osobnich ddajli, nebot obchodni
rejstiik ma v tomto pripadé udélenou vyjimku a rodné ¢islo je zapsano a zverejnéno v Obchodnim
rejstriku.

3 Kdo miize Zadat o vypis a co k tomu potrebuje

O vypis z Obchodniho rejstiiku Ceské republiky miZe pozadat anonymni zadatel. Vypis lze
pozadovat na zakladé znalosti IC obchodni organizace. Identifika¢ni ¢islo podnikatele (zkracené IC)
je jedinym identifikatorem, ktery formular o vypis z Obchodniho rejstiiku vyZaduje.

IC slouZi k jednoznaéné identifikaci podnikatele a ma pouze eviden¢ni vyznam. Zptisob jeho tvorby
stanovi Cesky statisticky urad. Jde o c¢islo, které slouzi potfebam statistickym, a které je povinné
uvadéno v souvislosti s prokazanim opravnéni k podnikani.

Kazdému ekonomickému subjektu se pridéluje pouze jedno IC. Kazdy, komu bylo v souvislosti
s jeho podnikatelskou ¢innosti IC jiZ ptidéleno, a ktery hodla provozovat dal$i podnikatelskou ¢innost,
je povinen uvadét pridélené IC v kazdém trednim styku s organem, ktery je opravnén vydat doklad
o opravnéni k provozovani této dalsi cinnosti. V praxi to znamena, Ze pokud jizZ bylo nékomu pridéleno
IC napt. pro ¢innost zemédélského podnikatele a hodla ohlasit Zivnost, je povinen jiz pridélené IC
uvést v ohlasSeni Zivnosti. Stejné plati tato povinnost i tehdy, pokud jiZ je nebo byl Zivnostnikem,
a ohlasuje-li dal$i Zivnost, nebo pokud je Zivnostnikem a podava Zadost o zapis do evidence
zemédélského podnikatele apod. IC identifikuje podnikatele jako subjekt, bez ohledu na to, kolik
zivnostenskych listli doty¢ény m4, a proto kazdy podnikatel miiZze mit pouze jedno IC.

Podnikateltim - fyzickym osobam pridéluje IC ptislusny Zivnostensky uiFad pii prvnim ohlaseni
Zivnosti (nebo podani Zadosti o koncesi). Pridélené IC je podnikatel povinen hlasit pii kazdém styku
s uradem, u néjz vytizuje dalsi Zivnostenské opravnéni, nebo opravnéni k jiné podnikatelské ¢innosti.

3.1 Zadatel nezna ICO

Nékdy se stane, Ze Zadatel o vypis z Obchodniho rejstfiku zna jméno firmy, ale nikoli
IC. Pracovnik obsluhujici terminal Czech POINT mu v takovém piipadé miize
nabidnout pomoc tim, Ze nahlédne na stranky informac¢niho serveru ceského
soudnictvi www.justice.cz. Zde je mozné vyhledavat firmy také podle nazvu
a nasledné tak zjistit jejich IC.

Odkaz na volné pristupny Obchodni rejstfik na internetu je také uverejnén ve spodni liSté aplikace
Czech POINT.


http://www.justice.cz/

B Mdj profil &Tlsknout

Role

8 Vkladatel

£ Spravce skupiny

UZiv. podpora: 844 147 148 (8:00 - 18:00) nebo helpdesk-czechpoint@cpost.cz

4 Pripojeni k CzP

Do centraly Czech POINT se prihlasujeme na URL https://www. czechpoint.cz. Pfipojit se miZeme,
pokud mame nainstalovany 602XML Filler. Instalaci obvykle provadi IT oddéleni.

0d 1. 3. 2009 se do Czech POINTu miizeme prihlasit pouze s USB tokenem.
1. Do USB konektoru pocitace zasuneme token, na kterém mame uloZeny nas privatni KIic.

2. Ve zobrazeném dialogovém okné Zvolit digitdlni certifikdt vybereme svij certifikat.
3. Do dalsiho okna vyplnime PIN.

Zvolit digitdlni certifikat

Identifikace

' Web, ktery cheete zobrazit, vyZaduje identifikaci,
Zvolte certifikat,

Nazey Vystavitel

(AT e e (s W PostSignum Public CA

[ Daldi informace. .. ] [Zobrazit certifikat. .. ]

[ OK ][ Storno ]

Dale se ndm otevie okno pro prihlaSeni. Vyplnime své uZivatelské jméno a heslo a potvrdime
tlac¢itkem Prihldsit.


javascript:void(window.open('https://www.czechpoint.cz','','resizable=yes,location=no,menubar=no,scrollbars=yes,status=no,toolbar=no,fullscreen=no,dependent=no,left=20,top=20'))
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Prihlaseni

jméno
heslo

Prihlasit

Provozni informace:

07/01/2002 UPOZORNENI - Certifikaty

21/12/2008 UPOZORNENI - Zahajeni provozu novych agend Czech POINT od 1.1.2009
Nasledujici provozni informace upozorfiuji na nové agendy, jeiichZ provez bude zahajen od
1.1.2009. Jedna se o Vypis bodového hodnoceni osoby, Seznam kvalifikovanych
dodavateil, Registr Géastnik( provozu MA ISOH.

21/12/2008 Vypis bodového hodnoceni osoby

Dne 1. ledna 2009 nabude G&innosti novela zakona & 361/2000 Sb. (zéken o silniénim provozu). Na
z&kladé této novely Ize zaZadat o Vypis bodového hodnoceni osoby z Centrainiho registru Fidich

0d 1.3. 2009 bude pfihlageni do systému Czech POINT moZné pouze pomoci certifikati. —

~

v

Informace o projektu Czech POINT

Odkazy: CUZK OR ZR ARES

UZiv. podpora: 844 147 148 (8:00 - 18:00) nebo helpdesk-czechpoint@cpost.cz

4.1 Vybérrole

Po ovéreni se ndm zobrazi ivodni menu. Z nabidnutych roli si vybereme Vkladatel.

8B Vkladatel

B Spravce skupiny

Formulaf otevieme ze stranky s nabidkou formulait, kterd se zobrazi po vybéru

VKkladatel poklepanim na ikonu Stdhnout a nasledné poklepanim na Otevrit.

role



Sablona _ Kategorie _ Verze _ Popisek _ Dostupnost
55y Formular g
R : Zivnostensky rejstiik 6.129 S Y Stéhnout
Zivnostenskeého

rejstriku

- PRI

) FOFmLE Obchodni rejstrik 6.129 ) Y Sstahnout
obchodniho rejstfiku
2 Formular . <
- Katastr nemovitosti 6.129 /‘\ Y stahnout
katastru nemovitosti

e\ g
) Formular

VN S :

registru REQIS_t-’(ZI’\a'nGstenskehc e P \A e
Zivnostenskeho podnikani

podnikani pro

pravnickou osobu

2“ Formular e :
registru Rﬁeglsgvm‘vnostensmehc 2.70 o
Zivnostenskéheo podnikani

R | VS S

“ Stahnout

Zelené ikonky semaforu u nazvu formulafe signalizuji, Ze je mozné s danym rejstrikem pracovat.
Cervena ikonka upozornuje na do¢asnou nedostupnost rejstriku, napt. z diivodu aktualizace.

5 Vyplnéni formulare

Do ptislusného fadku zadame IC. Pokud Zadatel IC nezn4, miizeme mu pomoci informaci ziskat na jiz
zminéné adrese www.justice.cz. Jak jsme si uz uvedli, odkaz na portdl justice mame také primo ve
spodni listé aplikace Czech POINT.

V souladu s pranim zadatele dale zvolime tzv. vypis platnych zaznami nebo aplny vypis a zazadame
0 ovéreny vypis.

Ovérujici:
Titul: l:l PFijmeni: |admin |Jméno: |admin |Titu|: | |

Identifikace 1SVS, ze kterého je ovéreny vypis vydan:
|0bch0dni rejstrik |

¥yhledavani podle identifikacniho €isla organizace
1¢: |70890293

wypis platnych nebo [ apiny vypis

Za%adat o ovsFeny vypis |

6 Odborna terminologie

V obchodnim rejstiiku se setkame s terminy vypis platnych zaznamu a uplny vypis.

Oznaceni, zda jde o vypis Castecny, je primarné véci spravce ISVS, nikoli ovérujictho subjektu.
Z principu véci jsou oba typy vypisu z obchodniho rejstriku svého druhu uplnymi vypisy ve smyslu
zakona o ISVS:


http://www.justice.cz/

Prvni z nich, nadepsany pouze Vypis platnych zaznami obsahuje vypis vS§ech tidaji platnych pravé
k okamzZiku porizeni vypisu, tj. k datu a casu, ke kterému spravce (Ministerstvo spravedlnosti)
odpovida za soulad vystupu se stavem zapisu v ISVS.

Druhy vypis, ozna¢eny i nadepsany jako Uplny vypis je vypisem v$ech uidajt platnych kdykoliv aZ
do okamziku porizeni vypisu, tj. s uvedenim historie idajli a jejich zmén v¢. data provedeni zmény.

Neni tedy tifeba Zadny z obou vypist oznacovat jako ¢astecny, oba jsou chapany jako uplné.

7 Tisk ovéreného vypisu

Po odeslani Zadosti se opét objevi formular s odkazem na PDF soubor,

poklepanim na tlac¢itko Otevrit PDF si otevieme aplikaci Acrobat Reader s vypisem ve formatu PDF.

Predtim neZ vypis vytiskneme, ukdZeme nahled Zadateli (napf. k nému nato¢ime monitor), abychom
my i Zadatel méli jistotu, Ze jde o dokument, ktery poZaduje. Soucasné Zadatele informujeme o poctu
stranek a o vysi poplatku. Poklepanim na ikonu tiskarny v levém hornim rohu vypisu jej vytiskneme.

Pokud mame do systému implementovanu elektronickou spisovou sluzbu, klepneme na tlacitko
ZaZddat o Cislo jednaci. Spisova sluzba nam je automaticky vygeneruje. Pokud elektronickou spisovou
sluzbu nemame, musime ¢islo formulare dopsat ru¢né. Do posledniho pole pak vepiSeme, kde byla
ovérovaci dolozka vyhotovena. Pamatujeme na to, Ze misto je tifeba uvadét ve tvaru 6. padu. Misto se
pak ve spravném tvaru zobrazi také na dolozce.

Identifikace 1SVYS, ze kterého je ovéreny vypis vydan:
lObchodni rejstrik |

Yyhledavani podle identifikacniho €isla organizace
- BTN “‘_" NTASN \\ P > ’ - w
IC: |d8isERay B wypis platnych nebo O] aplny wypis
PoZadovany vypis obsahuje celkem stranek: za spravni poplatek: ,~Ké

Vydany ovéreny vypis z informacniho systému verejné spravy
Identifikace I1SVS, ze kterého byl ovéFeny vypis vydan:

lObchodni rejstrik |

Vydany overeny vypis | Otewrit PDF | report_ 16188641, pdf pocet stranek: 2

Evidence identifika¢nich tdaji - vytvoreni ovérovaci dolozky

Datum wvyhotoveni ovéfovaci dolozky: |1U .10.2008 |

Cislo jednaci Ulait erITIL‘JVléF na lokalni
{pofadove Eislo evidencniho systému): disk poditace

Misto wyhotoveni ovéfovaci doloZky: |‘3k0 leni

Nakonec klepneme na tlacitko UloZit formuldr na lokdlini disk. Pokud jsme vSe zadali spravné, aplikace
nas o tom ujisti dialogovym oknem: Ve formulari nebyly nalezeny Zadné logické chyby.

10



Klepneme na tlacitko OK. Otevie se standardni okno uloZeni s nabidkou uloZisté. Pii prvnim uloZeni
formulare musime ulozisté zvolit Ci vytvorit, pri dalSich uloZenich uz se formulare ukladaji na toto
zvolené misto.

8 Tisk ovérovaci dolozky a pokladniho dokladu

Vydani ovéreného vypisu z Obchodniho rejstfiku pokraCuje tiskem ovérovaci dolozky, bez niZ je
jakykoli vystup z terminalu Czech POINT neplatny. Tu vytiskneme z téhoZ formulare, z néhoZ jsme
otvirali PDF dokument.

v

a svym podpisem a za spravni poplatek vydame vypis Zadateli.

Ze stejného formulare vytiskneme pokladni doklad.

Obchodni rejstrik - vypisy platnych

Overyji pod poradovym cCislem 222, ze tato listina, ktera vznikla prevedenim
vystupu z informacniho systému veiejné spravy z elektronické podoby do

podoby listinné, skladajici se z 2 listii, se doslovné shoduje s obsahem vystupu z
informacniho systému veiejné spravy v elektronicke podobe.

Oveéiujici osoba: admin admin

Skoleni dne 16.10. 2008

POAPES oo

Tisk ovérovaci doloZky na papir 44

Tisk na Stitky 10574 mm - pas ‘ Tisk na Stitky 105x74 mm (90°) -pas
Tisk na Stitky 90x36 mm - pas Tisk na Stitky 78x47 mm - A4 (2x6) ‘

Tisk pokladniho dokladu na papir 44 \

9 VysSe poplatku a archivace

e Vydani prvni strany vypisu je zpoplatnéno ¢astkou, jejiZ maximalni vyse je zdkonem omezena
na 100,- Kc.

o Kazda dalsi strana vypisu je zpoplatnéna castkou, jejiZ maximalni vySe je zakonem omezena
na 50,- Kc.

Lhtta archivace by méla vychazet ze skartacniho radu organizace. Doporucena je doba 10 let, tak,
aby byla v souladu se zakonem ¢. 82/1998 Sb., o odpovédnosti za Skodu zpisobenou pri vykonu
verejné moci rozhodnutim nebo nespravnym udrednim postupem.

11



10 Systém aktualizace dajii a jejich distribuce

Systém vkladani novych Gidaji funguje tak, Ze soud musi do 5 dntli od prijeti navrhu rozhodnout, zda
novou spole¢nost zapsat €i nikoli. Data jsou aktualizovana v centralni databazi kazdy den kromé
soboty a nedéle. Centralni databaze je referencni, tzn., Ze odsud neodchazeji informace pfimo na
kontaktni misto Czech POINT, ale na prislusné soudy, kam jsou Zadosti o vypisy z kontaktnich mist
Czech POINT zasilany. Napft. zadost o vypis z Tabora odesle systém na prislusny krajsky soud
v Ceskych Budgjovicich a nikoli na soud v Praze. Pfes noc se systém procistuje a kazdy pracovni den je
od 6.00 Obchodni rejstiik aktualizovan a aktualizace jsou vSude naprosto totoZné. Neni mozné, aby
dvé kontaktni mista vjeden okamzik vydala dva rozdilné vypisy k totoZné spolecnosti. Navic kazdy
vypis z Obchodniho rejstiiku ma vZdy uvedeno, od kdy je informace platna.

Aktualizacni cyklus:

o lhiita pro zapis do OR je 5 dni (postacuje rozhodnuti o navrhu)

e soud doruci podateli Zadosti o zapis do OR rozhodnuti, ten ma pravo odvolat se a v okamziku,
kdy rozhodnuti nabude pravni moci, je informace zvetejnéna v databazi OR a je platna, a od 6
hodin rano verejné pristupna

e navypise se zobrazuje datum a ¢as platné aktualizace

e vikend - bez aktualizaci

e statruci za zapis provedeny do OR

11 Praktické rady

IC existuje, ale centrala CzP poskytuje negativni odpovéd:

e mize jit o advokaty, notare, 1ékare, politické strany apod.

e jsou-li poZadované udaje docasné on-line nepristupné, miiZe se jednat o situaci, kdy krajsky
soud udaje momentadlné prepisuje (obvykle trvd 1 den, ziidka déle) nebo pretiZeni sité
(vypadky sité obvykle odstranény do 2 hodin)

e OR poskytovan zdarma, neni finan¢ni vyrovnani s CzP

« IC pro firmy pridéluje krajsky soud

« IC pro Zivnostniky nezapsané u KS pridéluje Zivnostensky tifad

« IC pro notafe..... pridéluje Cesky statisticky tifad a sou¢asné generuje i pro KS a ZU

12 Videotutorial

Cely pracovni postup si mizete zopakovat v kratkém videotutorialu.

12


http://elev.institutpraha.cz/obj/obsah_fck/Flashe/OR_unor09_skin.swf

13 Souhrn

V modulu Obchodni rejstiik jsme se mimo jiné seznamili s tim,

e jaké uidaje Obchodni rejstrik eviduje

e podle jakého kriteria mtizeme v prostiedi Czech POINT vyhledavat
e jak si poradit, kdyz Zadatel nezna IC

e jaktisknout vystup, dolozku a pokladni doklad

14 Informacni zdroje

HELPDESK: Pokud je sluzba pretizena ahlasi chybu, doporuc¢ujeme kontaktovat pracovniky
helpdesku, kteri jsou pripraveni odpovidat na VaSe dotazy v pracovni dny mezi 8 a 18 hod.
Telefonni ¢islo: 222 13 13 13

Emailova adresa: helpdesk@czechpoint.cz

Nezapomeiite, Ze pfimo na strankach Czech POINT mate ve spodni listé odkazy na rejstriky dostupné
volné na internetu,ze kterych muiZete cerpat nékteré chybéjici idaje. Jsou zde odkazy na:

Katastr nemovitosti

Obchodni rejstrik

Zivnostensky rejstiik

Administrativni registr ekonomickych subjekti
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