Czech POINT - Seznam Kvalifikovanych dodavatelt

(eGON)
E‘f P oPERACNI PROGRAM PODPORUJEME
evropsky LIDSKE ZDROJE MINISTERSTVO VNITRA  yA§| BUDOUCNOST
socialni - c E
[ fand -l.rCR EVROPSKA UNIE ﬁ A ZAMESTNANOQST ESKE REPUBLIKY www.esfcr.cz




Rozsah:

1 hodina

Anotace:

eLearningovy kurz seznamuje postup prace s formulafem Kvalifikovanych dodavateli.

Pruvodce kurzem:

V kurzu se studujici v obecné roviné seznami s informacnim systémem o kvalifikovanych
dodavatelich, podminkami zhotoveni ovéreného vypisu na kontaktnim misté verejné spravy
a s pracovnimi postupy pri vydani ovéreného vystupu.

Seznam modulu:

e CZECH POINT - Seznam kvalifikovanych dodavateli

Prilohy ke kurzu:

e Zadné
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MODUL: CZECH POINT - Seznam kvalifikovanych dodavatelu

Po prostudovani modulu budou absolventi védét, jak oteviou a vyplni XML formular pro zhotoveni
ovéreného vypisu ze seznamu kvalifikovanych dodavatelli v prostiedi portalu Czech POINT. Budou
umeét tento vypis ovérit a vydat.



1.1 1] Uvod do studia

Ht OPERACNI PROGRAM PODPORUJEME
evropsky LIDSKE ZDROJE MINISTERSTVO VNITRA VASI BUDOUCNOST
= woctin - S— CESKE REPUBLIKY

A ZAMESTNANOST www.esfcr.cz

Projekt je spolufinancovan z ESF z OP LZZ Vzdélavani trednikli a zaméstnanci verejné spravy,

metodikt a Skoliteli a politik{i v oblasti zavadéni eGovernmentu do vefejné spravy,
reg. ¢. CZ.1.04/4.1.00/38.00001

V tomto modulu se sezndmime s postupem vydavani ovéreného vypisu ze seznamu
kvalifikovanych dodavatelti, zkracené oznacovaného jako SKD.

Nejprve si jenom kratce vysvétlime, co SKD je a jaké udaje obsahuje.

Potom si popiSeme postup prace s XML formulairem, se kterym v Czech POINTu pracujeme pfi
vydavani vypisa.

A na zavér si pracovni postup zopakujeme v kratkém videotutorialu.

Po dokonceni studia si miizete za splnéni stanovenych podminek vytisknout osvédceni
o absolvovani kurzu.

2 Co je seznam kvalifikovanych dodavatelt a jaké uidaje obsahuje

Vypis ze Seznamu kvalifikovanych dodavateli (SKD) je vyuzivan pro prokazovani splnéni
kvalifikace u verejnych zakazek zadavanych dle zakona 137/2006 Sb., o verejnych
zakazKkach, ve znéni pozdéjsich predpist.

Seznam kvalifikovanych dodavateli usnadnuje prokazovani splnéni kvalifikace
v zadavacim fizeni. ZjednoduSeni spociva ve skutecnosti, Ze dodavatelé zapsani do seznamu
mohou nahradit Fadu dokladti vyzadovanych zakonem o verejnych zakazkach pro ucely
prokazani splnéni kvalifikace vypisem z SKD. Vypis z SKD lze vyuZit pouze k prokazani splnéni
zakladnich kvalifika¢nich predpokladi a profesnich kvalifikacnich predpokladli. Zadavatelé
jsou povinni vypis z SKD k prokdzani kvalifikace prijmout, pricemz zadavatelé nemusi
kontrolovat spravnost udaji, které jsou ve vypisu obsaZeny.

Zadavatel verejné zakazky je povinen vypis ze seznamu uznat, neni-li starsi nez 3 mésice.
Seznam kvalifikovanych dodavateli vede Ministerstvo pro mistni rozvoj podle § 125
a nasledujicich ustanoveni zakona ¢. 137/2006 Sb. a je soucasti informacniho systému
o vefejnych zakazkach. MMR do seznamu zapisuje dodavatele, ktefi doloZili splnéni kvalifikace
prislusnymi doklady.

Zmény v SKD provadi MMR.

Dodavatel zapsany v SKD je povinen v terminu od 1.1. do 31.3. prisluSného kalendarniho roku
pisemné oznamit MMR, Ze nedoslo ke zméné udajl zapsanych v SKD. Nesplnéni této povinnosti
ma za nasledek vyskrtnuti dodavatele z SKD (s platnosti od 1.4. piisluSného roku).

K 1.1.2009 v SKD zapsano vice nez 1100 kvalifikovanych dodavateli a to z Ceské republiky
i ze zahranici.

Vyhledavac¢ kvalifikovanych dodavateli naleznete v Informacnim systému o verejnych
zakazkach - http://www.isvz.cz (v levém menu Seznam kvalifikovanych dodavatelt -



http://www.isvz.cz/

Vyhledavaé KD), kde lze vyhledat kvalifikovaného dodavatele nejen podle IC, ale i podle ¢asti
nazvu, ¢i obce).

3 Jak a kde zadat o vypis

e O vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavateld lze zaZzddat v okamziku, kdy rozhodnuti
o zapisu dodavatele do seznamu nabude pravni moci.

1. Vypis z SKD lze ziskat na zakladé pisemné Zadosti u odboru verejného investovani
Ministerstva pro mistni rozvoj a od 1.1.2009 pro Ceské a slovenské dodavatele i na vSech

kontaktnich mistech Czech POINT (pro ostatni zahrani¢ni dodavatele bude tato sluzba
a mistech Czech POINT zfizena pozdéji).

4 (Odborna terminologie

Seznam kvalifikovanych dodavatelt (SKD)
seznam kvalifikovanych dodavateli je informatnim systémem verejné spravy, do Kkterého

Ministerstvo pro mistni rozvoj zapisuje dodavatele, kteri splnili kvalifikaci podle § 30 odst. 2 pism. a),
c) a d) a splnéni kvalifikace dolozili ministerstvu prislusnymi doklady.

Kvalifikovany dodavatel (KD)

dodavatel, ktery splnil kvalifikaci podle § 30 odst. 2 pism. a), c) a d) a splnéni kvalifikace dolozil
prisluSnymi doklady, zapsany do seznamu. Kvalifikovanym dodavatelem se dodavatel stava
v okamzZiku, kdy rozhodnuti o zapisu dodavatele do seznamu nabude pravni moci.

5 Pripojenik CzP

Do Centraly Czech POINT se prihlasujeme na URL https://www.czechpoint.cz

Pripojit se mlizeme, pokud mame nainstalovany 602XML Filler. Instalaci obvykle provadi IT
oddéleni.

0d 1.3. 2009 se miizeme piiihlasit pouze pomoci tokenu iKey4000.

1. Do USB konektoru pocitace zasuneme token, na kterém mame uloZeny nas privatni klic.
2. Ve zobrazeném dialogovém okné Zvolit digitdlni certifikdt vybereme svij certifikat.
3. Do dalsiho okna vyplnime PIN.


https://www.czechpoint.cz/

Zvolit digitdlni certifikat

Identifikace
' Web, ktery chcete zobrazit, vyZaduje identifikaci,
e \ Zvolte certifikat,
MNazev Vystavitel

PostSignum Public CA

Chvrty testovaci Zad. .,

[ Daldi informace. .. ] [Zobrazit certifikat. .. ]

[ OK ][ Storno ]

Dale se ndm otevie okno pro prihlaSeni. Vyplnime své uZivatelské jméno a heslo a potvrdime

tlac¢itkem Prihldsit.

P

Prihlaseni

jmeéno
heslo

Prihlasit

Provozni informace:

07/01/2002 UPOZORNENI - Certifikaty A
0d 1.3. 2009 bude pfihla&eni do systému Czech POINT moZné pouze pomoci certifikatl. —
21/12/2008 UPOZORNENI - Zahajeni provozu novych agend Czech POINT od 1.1.2009
Nasledujici provozni informace upozorfiuji na nové agendy, jejichZ provez bude zahéjen od
1.1.2009. Jedna se o Vypis bodového hodnoceni osoby, Seznam kvalifikovanych
dodavateil, Registr G€astnik( provozu MA ISOH.

21/12/2008 Vypis bodového hodnoceni osoby

Dne 1. ledna 2008 nabude G&innosti novela zakona &. 261/2000 Sb. (zakon o silniénim provozu). Na
zakladé této novely Ize zaZadat o Vypis bodového hodnoceni osoby z Centrainiho registru Fidiéh

Informace o projektu Czech POINT

v

PN DOWNLOAD

- GOZXML |
riLLer FILLER

Odkazy: CUZK OR ZR ARES  UZiv. podpora: 844 147 148 (8:00 - 18:00) nebo helpdesk-czechpoint@cpost.cz

5.1 Vybérrole

1.

Pokud mame v Czech POINTu vice roli, zobrazi se nam tvodni tabulka s nabidkou. Vybereme si
roli VKkladatel



Role :

&8 Vkiadatel

B Spravce skupiny

2. Na dalsi obrazovce je seznam formulaii pro praci s jednotlivymi rejstriky. Zelena ikonka ve
sloupci Dostupnost signalizuje, Ze je s danym rejstfikem moZné pracovat. Cervena ikona
upozornuje na docasnou nedostupnost rejstiiku, napt. z dlivodu aktualizace.

Formular vypisu ze seznamu kvalifikovanych dodavatelli otevieme ikonkou Stahnout.

@ Formular
] Informaéni systém

registru G&astnikd odpadového hospodarstvi Z238 @ ¥ stahnout
provozu Todulu
autovraku ISOH

%& Formular
‘ Informaéni systém o

seznamu verejnych zakazkach A=z Q Y stahnout
kvalifikovanych
dodavateld

é{ Formular
: Dotaznik 1.23 @ Y Stahnout

zadosti o zarazeni do
Czech POINTu

Pokud sviti cervena ikonka semaforu, jako v tomto pripadé, je informacni systém docasné nedostupny.
VétSinou se jedna o kratké casové useky a vypis je mozZné za chvili vydat.

6 Vyplnéni formulare

Formulaf pro vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavateld je velmi jednoduchy.

Zadat miize ¢eska nebo zahraniéni organizace, proto jako prvni oznadime, jakou organizaci
budeme hledat.

Identifikace ISVS, ze kterého je ovéreny vypis vydan:

|Se znam kvalifikovanych dodavateln

Yyhledavani podle

[ identifikaéniho &sla organizace,| [ |[zahraniéniho &isla organizace

U ¢eské organizace je tfeba vyplnit pole IC hledaného subjektu.



Oveérujici:
Titul: |:|PFijmeni: |admin |Jméno: |admin |Titul:| I

Identifikace I1SVYS, ze kterého je ovéFeny vypis vydan:

[Seznam kvalifikovanych dodavatell l

¥Yyhledavani podle identifikacniho &isla organizace
IC: |

| ZaZadat o ovéFeny wypis ‘

s vrs

U zahrani¢ni organizace vyplnime do policka Zahranicni ¢islo organizace prisluSny udaj.

Identifikace ISVYS, ze kterého je ovéreny vypis vydan:

|Se znam kvalifikovanych dodavatelu

VYyhledavani podle

[ identifika&niho &isla organizace,| I |zahraniéniho &isla organizace

Zahraniéni &islo organizace: I

ZazZadat o ovéreny vypis

6.1 Vydani vypisu

Po odeslani Zadosti a jejim vyrizeni se nam formular rozsifi o dalsi ¢ast. Soucasné dostaneme
informaci o poctu stran vypisu a vysi spravniho poplatku.

Oveérujici:
Titul: |:] Prijment: [acmin | 3méno: [admin | ritut: | |

Identifikace ISVS, ze kterého je ovéfeny vypis vydan:

|Seznam kvalifikovanvch dodavateli |

¥yhledavani podle identifikacniho Cisla organizace
I€: [RSRaNNSY |

PoZadovany vypis obsahuje celkem stranek: III za spravni poplatek: e

Vydany ovéreny vypis z informacniho systému verejné spravy
Identifikace I1SVS, ze kterého byl ovéfeny wypis vydan:

|Seznam kvalifikovanvch dodavatell |

Wydany ovefeny vypis | Otevrit PDF | report 1085820.pdf pocet stranek: 3

Evidence identifikacnich udajii - vytvoreni ovérovaci dolozky

Datum wvyhotoveni ovéfovaci doloZky: |18 .12.2008

Cislo jednaci UloZit formuldF na lokalni |
(poFadove cislo evidentniho systému): 1 disk potitace

Misto vyhotoveni ovefovaci doloZky: léko leni




Jak uZ zname z prace s ostatnimi formulari Czech POINTu, nechame Zadatele odsouhlasit pocet stran
vypisu a vysi spravniho poplatku. Potom vypis otevieme tlac¢itkem Otevrit PDF a vytiskneme.

Ukazka vypisu ze seznamu kvalifikovanych dodavateld.

6.2 UloZeni formulare
Do formulate doplnime ¢islo jednaci a uloZime na pevny disk pocitace.

Pied uloZenim dojde k formalni kontrole, zda je formuldr dobie vyplnény. Pokud vSechna data
splnuji formalni pozadavky, systém nas o tom informuje hlaSenim, které potvrdime tlacitkem OK.

602XML Filler X]

L]
. | ) Ve formulati nebyly nalezeny Zadné logické chyby.

V dalsim kroku nam systém nabidne adresar, do kterého formuldr muiZeme ulozit. Ovérime
spravnost nastavené cesty a uloZzime.

Ulozit jako
Ulozit do: |@ formulare "’ O F E2 -
=3 e CR_1
L@ ful CR_12
Posledni = KD_1

dokumenty fw KD_S

- ‘= KD_22
@ " KD_25

Plocha ) KN_1
T KN_2
e KN_3
[;) T KN_11
Dokumenty -~ i
bl ZR_2
T ZR_35

s

Tento po&itac

-

Néazev souboru:

KD 1 v [uest ]

Mistavsiti | UloZit jako typ: IZFU soubory [*.zfo) vvl [ Storno ]
[] Ulazit s heslem
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https://elev.institutpraha.cz/obj/obsah_fck/CzP_dokumenty/SKD_report.pdf

7 Tisk ovérovaci dolozky a pokladniho dokladu

UloZenim formulare na disk poclitate se nam zobrazi text ovérovaci dolozky a tlacitka pro tisk
dolozKky a pokladniho dokladu.

Seznam kvalifikovanych dodavatelu

Oveéryji pod poradovym cislem 1, ze tato listina, ktera vznikla prevedenim
vystupu z informacniho systému verejné spravy z elektronické podoby do

podoby listinné, skladajici se z 3 listii, se doslovneé shoduje s obsahem vystupu z
informacniho systému verejné spravy v elektronicke podobe.

Oveéryjici osoba: admin admin

Skoleni dne 18.12. 2008

BOADIS 5cvcommissnamammssmammismmss
Tisk ovéfovaci doloZky na papir A4
: Tisk na stitky 105x74 mm - pas H Tisk na stitky 105x74 mm (90°) -pas ‘
Tisk na Stitky 90x36 mm - pas H Tisk na stitky 78x47 mm - A4 {(2x6) ‘

Tisk pokladniho dokladu na papir 44 |

Zavrit formular

Po vytiSténi doloZky a pokladniho dokladu formular zavireme.

8 Videotutorial

Na kratkém videotutorialu si miZete zopakovat postup vydavani vypisu ze seznamu kvalifikovanych
dodavatelt.

9 Informacni zdroje

Dalsi informace o seznamu kvalifikovanych dodavatelli miiZete ziskat na internetu (odkazy platné
k 12.3.2008)

Portal o verejnych zakdzkich — Seznam kvalifikovanych dodavateld

Informacni systém o verejnych zakazkach

11


http://elev.institutpraha.cz/obj/obsah_fck/Flashe/SKD_demo_skin.swf
http://www.portal-vz.cz/Information-System-on-Public-Contracts/List-of-Approved-Economic-Operators
http://www.isvz.cz/isvz/default.aspx?mainwindow=1

Ministerstvo pro mistni rozvoj

10 Souhrn

V tomto modulu jsme si ukazali, jak se postupuje pri vydavani vypisu ze seznamu kvalifikovanych
dodavatelti prostirednictvim terminalu Czech POINT.

UPOZORNENI

Pokud jste prostudovali cely kurz, splnili jste tim podminku pro vydani osvédceni. Osvédceni si
miizZete vytisknout, kdyZ v ¢estném prohlaseni potvrdite, Ze jste kurz studovali.
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http://www.mmr.cz/

