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Anotace:

eLearningovy kurz seznamuje s postupem pii vydavani ovéfeného vypisu z Zivnostenského rejstiiku
na kontaktnich mistech verejné spravy. Kurz je aktualizovan (inor 2011).

o L]
Pruvodce kurzem:
V tomto kurzu se seznamite s dal$imi formulari, které se pouZzivaji na kontaktnich mistech verejné
spravy. Jeden z formulait je uréen pro porizeni ovéireného vypisu ze Zivnostenského rejstiiku, druhy
pro podani k Zivnostenskému tiadu. Po zakladnich informacich z oblasti legislativy se kurz zamé¥i na

pracovni postup pri praci s formularem, nezbytné povinné udaje, ovéreni elektronického podpisu
a ukoncujici prace vCetné pripojeni ovétrovaci dolozky.

Seznam modulu:

e CZECH POINT - ZIVNOSTENSKY REJSTRIK - aktualizace 2011

Prilohy ke kurzu:

e (CzP Zivnostensky rejstiik

e (CzP registr ziv podnikani

e Zivnostenské podnikani

e Prezentace CzP - Zivnostensky rejstiik

e Prezentace CzP - Podani zivhostenskému uradu

o Jednotny registracni formular pro fyzickou osobu
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MODUL: CZECH POINT - ZIVNOSTENSKY REJSTRIK - aktualizace 2011

Prijeti podani do Registru Zivnostenského podnikani a potizovani vypisu ze Zivnostenského rejstiiku
v prostiedi portalu Czech POINT.

Po prostudovani modulu bude studujici umét vyplnit formulare registru Zivnostenského podnikani
pro fyzickou a pravnickou osobu a uskutecnit podani ohlaseni Zivnosti, ohlaseni ddaji (nebo jejich
zmén) vedenych v Zivnostenském rejstriku a podat Zadosti o udéleni koncese a zZadost o zménu
rozhodnuti o udéleni koncese.

Dale bude védét, jak poridit vypis ze Zivnostenského rejstiiku.



1 Uvod do studia

- PN OPERACNI PROGRAM PODPORUJEME
ovrops MINISTERSTVO VNITRA
3 f_”o?y h LIDSKE ZDROJE MINISTERSTVO VNITRA  YAS) BUDOUCNOST

dvCR EVROPSKA UNIE A ZAMESTNANOST www.esfcr.cz

Projekt je spolufinancovan z ESF z OP LZZ Vzdélavani arednikli a zaméstnanctl verejné spravy,
metodikt a Skoliteli a politik{i v oblasti zavadéni eGovernmentu do vefejné spravy,

reg. & CZ.1.04/4.1.00/38.00001

V tomto modulu se seznamime se zdsadami prace se Zivnostenskym rejstrikem v prostredi portalu
Czech POINT.

Zjistime, které cinnostije mozné s rejstiikem provadét prostfednictvim kontaktnich mist Czech
POINT.

UkazZeme si, jak se Zada o vypis ze Zivnostenského rejstriku.

ProtoZe od 1. 7. 2008 lze pies Czech POINT ucinit podani obecnim Zivnostenskym uiadiim, vénujeme
¢ast modulu tomuto podani.

2 Co je zivnostensky rejstrik a jaké udaje obsahuje

Zivnostenskym rejstifkem se podrobné zabyva § 60 Zivnostenského zikona. V jeho smyslu je
Zivnostensky rejstiik informalnim systémem vefejné spravy, jehoZ spravcem je Ministerstvo
priamyslu a obchodu a provozovateli jsou obecni Zivnostenské urady a krajské Zivnostenské urady.

V Zivnostenském rejstiiku jsou vedeny zdkonem stanovené tdaje o podnikateli a jeho Zivnostenském
opravnéni. Rejstiik je veden v elektronické podobé a je vefejnym seznamem, s vyjimkou prehledu
o uloZenych pokutach vcetné sankc¢nich opatfeni uloZenych jinymi spravnimi organy v souvislosti
s podnikdnim a rodnych cisel osob v rejstiiku zapsanych. Tyto Zivnostensky urad sdéluje pouze
podnikateli a v pripadech stanovenych zvlastnimi pravnimi predpisy (napi. organtim c¢innym
v trestnich fizenich nebo soudtim).

2.1 Co je podanim podle Zivnostenského zakona

Podani podle Zivnostenského zakona (napr. ohlaSeni Zivnosti, Zadost o koncesi, ohlaSeni zmény,
oznamenli o zrizeni ¢i zruSeni provozovny, zadost o zruSeni Zivnostenského opravnéni) lze ucinit vici
kterémukoliv obecnimu Zivnostenskému uradu. Zakon dava moznost, aby toto podani zprostredkoval
Czech POINT. Czech POINT prijaté podani neprodlené doruci obecnimu Zivnostenskému uradu, ktery
si podatel zvoli. Pokud si podatel Zivnostensky urad nezvoli, doruc¢i Czech POINT podani obecnimu
Zivnostenskému uradu v jehoZ izemnim obvodu bylo podani uc¢inéno.

Za prijeti podani Czech POINTem se kromé spravniho poplatku stanoveného pro urcity konkrétni
ukon (napf. spravni poplatek ve vysi 1000 K¢ za ohlaSeni Zivnosti pri vstupu do Zivnostenského



podnikani), zaplati jeSté poplatek ve vysi 50 K¢ za vyuziti sluzby Czech POINTu. Czech POINT muZe na
Zadost dale vydavat i aplny a ¢astecny vypis z Zivnostenského rejstriku.

Uplny vypis obsahuje viechny tdaje zapsané do Zivnostenského rejstifku, s vyjimkou sankci

arodnych Ccisel, Castecny vypis obsahuje udaje v pozadovaném rozsahu (napf. jen udaje
o provozovnach podnikatele), opét s vyjimkou tidajii o sankcich a rodnych ¢islech.

3 Legislativni uprava zivnostenského podnikani

Podminky Zivnostenského podnikani upravuji zakony:

.570/1991 Sb,, o Zivnostenskych uradech
.455/1991 Sb,, o Zivnostenském podnikani (tzv. Zivnostensky zakon)

o< <

V zakonu o Zivnostenskych uradech jsou uvedeny:

e krajské Zivnostenské urady (kterymi jsou odbory krajskych uifadi a Zivnostensky odbor
Magistratu hlavniho mésta Prahy)

e obecni Zivnostenské urady (kterymi jsou odbory obecnich utradi obci s rozsirenou plisobnosti
a odbory méstskych ¢asti urcenych Statutem hlavniho mésta Prahy)

e Zivnostensky uiad Ceské republiky - doposud nebyl zfizen, jeho pisobnost vykonava
Ministerstvo primyslu a obchodu, které rovnéz vydava veskerou metodiku

Jednotlivé subjekty jsou povinné ridit se zakonem ¢. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani
(tzv. Zivnostensky zakon), ktery mimo jiné déli Zivnosti na 4 druhy:

e zivnostvolna

e Zivnosti Femeslné

e zivnosti vazané

e Zivnosti koncesované

a stanovuje napr. i vSeobecné podminky provozovani Zivnosti, které musi Zadatel o zivnostenské
opravnéni splnit pii ohlaSeni a po celou dobu provozovani Zivnosti:

e vék18let

e zplsobilost k pravnim ukondm

« bezihonnost (u ¢eskych osob si ZU vyzada vypis pfimo na RT); v piipadé zahrani¢nich osob
musi tyto svou bezuhonnost dolozit zvlastnim dokladem vydanym zemi ptvodu; tyka se i
obcanii EU. Navic ob¢an EU miiZze dolozit doklad i podle svého posledniho pobytu (miize byt i
CR - tudiZ i vypisem z RT)

U tfemeslnych, vazanych a koncesovanych Zivnosti musi Zadatel splnit i tzv. zvlastni podminky
stanovené zakonem v souvislosti s jeho odbornou zpusobilosti (nevyzaduje se u Zivnosti volnych)
napi. dolozit odborné vzdélani, délku praxe. Za podnikatele miiZe splnit odbornou zptisobilost
odpovédny zastupce.



3.1 Kategorie podnikateld, jak je rozlisuje Zivnostensky zakon
a) Fyzicka osoba

e podava zadost o registraci zivnosti (ohlaSovaci, koncesované) na JRF (jednotny registracni
formular)

e spolu s dalSimi doklady:

e napt. je-li ustanoven odpovédny zastupce, ktery za podnikatele spliiuje odbornou zptsobilost,
musi vyhovét vSeobecnym i zvlastnim podminkam a musi pisemné souhlasit s ustanovenim do
funkce (ovéfena kopie), vpiipadé nedodani ve$kerych potiebnych dokladti ZU vyzve
ohlasovatele Zivnosti k jejich doplnéni

e souhlas k mistu podnikani (je-li jim jina adresa neZ adresa trvalého bydlisté)

Tuzemska FO (trvalé bydlisté v CR); do OR se miiZe, ale nemusi zapsat (povinnost vznik4 vysi obratu
resp. povinnosti odvadét DPH);

Zahraniéni FO (nema trvaly pobyt na tizemi CR); délime do dvou skupin:

e zahrani¢ni FO obCan EU, obc¢an Dohody o Evropském hospodarském prostoru a obcan
Svycarské konfederace a jejich rodinny piislusnik a statni piislusnik z tietich zemi, kterému
bylo clenskym statem priznano postaveni dlouhodobé pobyvajictho rezidenta vcetné
rodinnych piislusniké, kterym byl povolen dlouhodoby pobyt na tzemi CR; podnikd za
stejnych podminek jako tuzemska FO, opravnéni ji vznika dnem ohlaseni ohlasovaci Zivnosti
nebo pravni moci rozhodnuti o udéleni koncese;

 zahrani¢ni FO z tfetich zemi musi mit povolen dlouhodoby pobyt na tizemi CR, pokud splni
vieobecné a zvlasétni podminky a nesplni podminku pobytu na tizemi CR, vyda ji ZU vypis;
vydani vypisu neopraviiuje k provozovani zZivnosti, ale pouze potvrzuje splnéni podminek pro
vznik opravnéni, které vznika témto osobdm dnem doloZeni povoleni k pobytu na tizemi CR
Zivnostenskému dradu.

b) Pravnicka osoba

o doklada doklad o tom, Ze byla zfizena (zfizovaci listina) nebo zaloZena (zakladatelska listina)
= neni-li zapsana do obchodniho nebo obdobného rejstfiku, doposud nevznikla, je pouze
zaloZena

e doklada doklad o zapisu do prislusného rejstiiku, pokud byl jiZ zapis proveden (usneseni z OR
o0 jejim vzniku dokladat nemusi)

e zahrani¢ni pravnicka osoba doklada vypis z obchodniho nebo obdobného rejstfiku vedeného
ve staté sidla a doklad o provozovani podniku v zahrani¢i (doklad o provozovani nemusi
predkladat PO se sidlem, Ustfedni spravou nebo hlavnim mistem své podnikatelské ¢innost
v Clenském statu EU. Vypis z rejstiiku nesmi byt starsi nez 3 mésice

e odpovédny zastupce (v pripadé PO se ustanovuje vzdy u Zivnosti vyzadujici odbornou
zpusobilost)

e doklad o pravu mit sidlo na dané adrese, tj. napt. ndjemni smlouva, vypis z KN, souhlas
majitele....

Tuzemska PO (sidlo na izemi CR - miiZe se jednat i o spole¢nost, jejimiZ spole¢nici jsou cizinci - Fidi
se zakony CR)

Zahrani¢ni PO (na izemi CR podnika prostiednictvim organizacni slozky - ustanoven vedouci; sidlo
v zahranici - 1idi se zdkony zemé ptivodu); pouze zaloZena (zatim neni zapsdna v OR nebo jiném
obdobném rejstriku) = mize podnikat ode dne zapisu do Obchodniho rejstiiku.



3.2 Vjakych pripadech se nerozhoduje / rozhoduje o vzniku prava podnikat

O vzniku prava podnikat se NEROZHODUJE:

u tzv. Zzivnosti ohlasovacich

« Zivnost volna (80 obori viz pfiloha ¢ 4 Z7)
e Zivnosti vazané (priloha €. 2 Z7Z)
e zivnosti Femeslné (priloha ¢. 1 Z7)

pravo podnikat vznika dnem ohlaseni; v ptipadé, Ze ZU pozdéji vyzve Zadatele o doloZeni napf.
chybéjicich dokladli, pravo podnikat dnem ohlaseni nezanikd, pokud ohlasovatel splnil zakonné
podminky. V ptipadé neplnéni podminek rozhodne ZU o tom, Ze Zivnostenské opravnéni ohlasenim
nevzniklo.

0 vzniku prava podnikat se ve spravnim rizeni ROZHODUJE:

u koncese, ktera neni zZivnosti ohlasovaci (napf. silnicni motorova doprava, provozovani cestovni
kancelare...)

e vzdy rozhoduje tifad ve spravnim fizeni po dodani veskerych doklad® poZzadovanych ZZ a dle
ptiloh ZZ

e odvolanilze podat do 15 dnti ode dne doruceni rozhodnuti o koncesi

e zahdjit podnikani Ize dnem, kdy rozhodnuti o udéleni koncese nabude pravni moci

3.3 Obchodni rejstrik a Zivnostensky rejstrik
Obchodni rejstrik

Definici obchodniho rejstriku a naleZitosti s nim spojené nalezneme v § 27 a nasledujicich obchodniho
zakoniku (zakon ¢. 513/1991 Sb., obchodni zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisti). Podle této definice
je obchodnti rejstrik verejnym seznamem, do kterého se zapisuji zakonem stanovené tudaje tykajici se
podnikatel(i, popf. jinych osob, o nichZ to stanovi zvlastni zdkon.

Do obchodniho rejstfiku se zapisuji zejména nasledujici udaje: obchodni firma, sidlo pravnickych
osob, bydlisté a misto podnikani fyzickych osob, identifika¢ni ¢islo, predmét podnikani, pravni forma
pravnickych osob, jména a bydliSté osoby, ktera je statutarnim organem pravnické osoby a dalsi idaje
tak, jak jsou stanoveny § 35 obchodniho zakoniku.

Zivnostensky rejstiik

Zivnostensky rejstfik je informaéni systém vefejné spravy, jehoZ spravcem je Zivnostensky tiad CR
a provozovateli jsou obecni Zivnostenské urady a krajské Zivnostenské urady. Do Zivnostenského
rejstiiku se zapisuji udaje o podnikatelich podnikajicich v reZimu Zivnostenského zakona v rozsahu
stanoveném v § 60 ZZ. Zivnostensky rejstiik je veden v elektronické podobé a je vefejnym seznamem,
s vyjimkou uidajii o sankcich, pokutach a rodnych ¢islech.

Udaje o pokutach, sankcich a rodnych ¢&islech mohou byt sdéleny pouze podnikateli a v ptipadech
stanovenych zvlastnimi pravnimi predpisy (napt. orgdniim ¢innym v trestnim rizenf).



3.4 Kdy vznika podnikateli pravo provozovat zivnost

Pravo provozovat Zivnost vznika podnikateli dnem podani Zadosti na CzP (jedna-li se o Zivnost
ohlasovaci tj. volnou, femeslnou a vazanou), za predpokladu, Ze jsou splnény zakonem stanovené
podminky a ohlaseni je doruceno elektronicky obecnimu Zivnostenskému uradu, registracni formular
s vlastnoru¢nim podpisem ohlasovatele musi byt dorucen v pisemné podobé do 5 dnti na prislusny
(ohlaSovatelem urceny) Zivnostensky urad.

Osoba, které vznika pravo provozovat Zivnost zapisem od obchodniho ¢i podobného rejstiiku nemiize
podnikat dnem ohlaseni Zivnosti na CzP, ale musi po doruceni vypisu vydaného Zivnostenskym
uiradem podat navrh na zapis do obchodniho rejstiiku do 90 dnti ode dne doruceni vypisu. Pravo
provozovat zivnost jim vznika dnem zapisu do obchodniho rejstriku.

V ptipadé podani v listinné podobé je tieba podani neprodlené (nejlépe v den pftijeti) odeslat posStou
se vSemi prilohami na prislusny ZU (opravnéni vznika nejdrive dnem doruceni podani na ZU). Totéz
plati i v pripadé, je-li formular (ktery je elektronicky vyplnén) opatien podpisem primo na CzP.

3.5 Spravni poplatky

e prvni ohlaseni 1000 K¢ (vSechny typy ohlasovacich Zivnosti i koncese) - nezalezi na poctu
ohlasovanych Zivnosti v jednom okamzZiku

e pokud ma platnou Zivnost (je zapsany v Zivnostenském rejstriku s platnou Zivnosti ohlaseni
kazdé dalsi 1 a vice Zivnosti 500 K¢ (v jednom okamziku))

e zmény 100 K¢ (tomuto poplatku podléha v3e, co je uvedeno na vypise - zakon ¢. 455/91 Sb.,,
Zivnostensky zakon § 47 odst. 2 a 3 pro FO a PO)

e zmény bez poplatku - ty které nejsou uvedeny na vypise ze Zivnostenského rejstiiku (napft-.
zména odpovédného zastupce, provozovny)

e poplatek za vydani vypisu ze Zivnostenského rejstriku je podle zakona o spravnich poplatcich
20 K¢ za kaZdou i zapocatou stranku a je splatny pii podani Zadosti o vypis

e za sluzbu zprostredkovanou sluzbou CzP 50 K¢

e pokud vSechny Zivnosti jiz zanikly, jednd se tedy o nové podani a poplatek ¢ini opét 1000 K¢

e pokud obnovuji zivnost po preruSeni (podnikatel sdm pterusil o své vili a obnovuje pied
uplynutim lhity, kterou si sam urcil ) - bez poplatku

Urad obdrzi za provedeni tkonu a ptijeti zadosti 50 K¢&. Z této ¢astky ovsem hradi napt. postovni
naklady spojené s odesilanim na ZU.

Poplatky, které obci nenalezi (jsou definovany v XML-formulati), se odevzdavaji podobnym zpisobem
jako u katastru nemovitosti, tj. obec obdrzi 1x za mésic fakturu na ¢astku, kterou musi uhradit. Pijem
obce je pravé onéch 50- K¢. Pro vyactovani spravnich poplatki je stanoven postup MV a spociva v
tom, Ze 1x mésicné (vZdy do 10. nasledujiciho mésice) bude prislusné misto CzP zasilat vytuctovani -
informaci o zaslani finan¢nich prostredki a to na jednotlivé Zivnostenské trady ke kterym smérovalo
podani béhem stanovené doby. Piilohou tohoto vyuctovani pak bude prehled podani v elektronické a
listinné podobé, a informace, Ze prostiedky budou zaslany na ucet piislusného uradu.

4 Kdo miiZe zadat o vypis a co k tomu potiebuje
Zivnostensky rejstiik je vefejny registr a proto miiZe o vypis pozadat kdokoliv - anonymni Zadatel.

V Zadosti musi identifikovat konkrétni subjekt, na ktery je vypis ze Zivnostenského rejstriku zadan.



Nékdy se stane, ze Zadatel o vypis ze Zivnostenského rejstiiku zna jméno firmy, ale nikoli IC.
Pracovnik obsluhujici terminal Czech POINT mu v takovém pripadé miliZe nabidnout pomoc tim, Ze
nahlédne na stranky informac¢niho serveru ARES (Administrativni registr ekonomickych subjektti).
Zde je mozné vyhledavat firmy také podle nazvu a nasledné tak zjistit jejich IC.

Vv

Odkaz na ARES je uverejnén i primo v aplikaci Czech POINT, ve spodni liSté.

8 Maj profil | & Tisknout
Role

& vkladatel

a Spravce skupiny

Odkazy UZiv. podpora: 844 147 148 (8:00 - 18:00) nebo helpdesk-czechpoint@cpost.cz

Zadat je mozné o:

uplny vypis
castecCny vypis, ktery obsahuje idaje v pozadovaném rozsahu
potvrzeni o urcitém zapisu, pripadné potvrzeni o tom, Ze v rejstiiku zapis neni

5 Odborna terminologie

Rozdéleni zivnosti z hlediska potieby odborné zpiisobilosti:

1.
2.

volna (neni treba dokladat odbornou zptisobilost)

Femeslné (jsou uvedeny v priloze ¢. 1 Zivnostenského zakona a je tfeba dolozit odbornou
zpusobilost)

vazané (jsou uvedeny v priloze ¢. 2 Zivnostenského zdkona a je tfeba dolozit odbornou
zpusobilost)

koncesované (je tieba dolozit odbornou zptsobilost, podminky jsou uvedeny v priloze ¢. 3
Zivnostenského zakona)

Z hlediska spravniho fizeni se Zivnosti rozdéluji na:

1. Zivnosti s ohlaSovacim reZzimem (obecné pravo provozovat zZivnost vznikd dnem ohlaseni.
VyjimKky jsou v pripadech, kdy ohlaSeni nesplnilo vSechny naleZitosti a Zivnostensky urad vyzve
ohlasovatele k doplnéni udaji. Dalsi postup zavisi na splnéni stanovenych podminek)

2. zivnosti koncesované (pravo provozovat zivnost se udéluje ve spravnim fizeni a vznika dnem
nabyti pravni moci rozhodnuti o udéleni koncese)

XML formular

Pro ucely Czech POINTu se jim rozumi webové rozhrani centraly Czech POINT, tedy to, co urednik
interaktivné vypliuje.
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Formular

Pro ucely Czech POINTu se jim rozumi Jednotny registracni formular, ktery elektronicky nebo
v listinné podobé vyplnil podatel a ifednik jej nevyplnuje.

6 Pripojenik CzP

Do Centraly Czech POINT se prihlasujeme na URL https://www.czechpoint.cz. Pripojit se miZeme,
pokud mame nainstalovany 602XML Filler. Instalaci obvykle provadi IT oddéleni.

0d 1. 3. 2009 se k Czech POINTu miizeme piiihlasit pouze s UBS tokenem.

1. Do USB konektoru pocitace zasuneme token, na kterém mame uloZeny na$ privatni klic.
2. V zobrazeném dialogovém okné Zvolit digitalni certifikdt vybereme sviij certifikat.
3. Do dalsiho okna vyplnime PIN.

Zvolit digitdlni certifikat

Identifikace
Web, ktery chcete zobrazit, vyZaduje identifikaci,
! Zvolte certifikat,

Nazey Vystavitel
SN e s O PostSignum Public CA

[ Dalsi informace. .. ] [Zobrazit certifikat. .. ]

[ OK ][ Storno ]

’

Dale se nam otevie okno pro prihlaseni. Vyplnime své uZivatelské jméno a heslo a potvrdime
tlac¢itkem Prihldsit.

POINT

Prihlaseni
jméno
heslo

Piihldsit

Provozni informace:

07/01/2008 UPOZORNEN - Certifikaty N
0d 1.3. 2009 bude piihlaZeni do systému Czech POINT moZné pouze pomoci certifikati. —
21/12/2008 UPOZORNENI - Zahjeni provozu novych agend Czech POINT od 1.1.2009
Nasledujici provozni informace upozorfiuji na nové agendy, jejichZ provoz bude zahajen od

1.1.2009. Jedna se o Vypis bodového hodnoceni osoby, Seznam kvalifikovanych

dodavatell, Registr Géastnik( provozu MA ISOH.

21/12/2008 Vypis bodového hodnoceni osoby

Dne 1. ledna 2009 nabude (&innosti novela zakona &. 261/2000 Sb. (zakon o silniénim provozu). Na
zakladé této novely Ize zaZadat o Vypis bodového hodnoceni osoby z Centrainhho registru Fidigh v

Informace o projektu Czech POINT
ﬁ DOWNLOAD
- GOXML
riLLer FILLER ‘

Odkazy: CUZK OR ZR ARES  UZiv. podpora: 844 147 148 (8:00 - 18:00) nebo helpdesk-czech post.cz



https://www.czechpoint.cz/

6.1 Vybérrole

1. Po prihlaseni a ovéreni totoZnosti se nam nabidne uvodni obrazovka, na které si vybereme roli
VKkladatel

Role :

&8 Vkiadatel

B Spravce skupiny

2. Na dalsi obrazovce je seznam formulait pro praci s jednotlivymi rejstiiky. Zelena ikonka ve sloupci
Dostupnost signalizuje, Ze je s danym rejstiikem moZné pracovat. Cervend ikona upozornuje na
docasnou nedostupnost rejstriku, napt. z diivodu aktualizace.

Prislusny formular Zivnostenského rejstriku otevireme ikonkou Stahnout

Sablona _ Kategorie _ Verze _ Popisek _ Dostupnost

)} Formular
Zivnostenskeého
rejstriku

Zivnostensky rejstfik 6.129 o ¥ stahnout

3

PRE, Cormuia? Obchodni rejstiik 6.129 o) Y Stahnout
obchodniho rejstfiku

B, Formulat Katastr nemovitosti 6.129 5] Y stahnout

katastru nemovitosti

-\ &S
=y Formular

registru ' Regn;E'ZI}'nostenzkeho 1.78 =) \A Stahnout

Zivnostenskéeho pogaikan .

podnikani pro

pravnickou osobu

2 £x
=) Formular

: . ¥ .

registru Registr Zivnostenského 2.70 o

Zivnostenskeéhe podnikani g

el L R

@ Stahnout

7 Ohlaseni nové zivnosti

Novou zZivnost muzZeme ohlasit
1) Vlistinné podobé.

Podatel ma vyplnény formulai RZP.

Piedstavme si modelovou situaci: ptichazi obéan (podatel) a poZaduje podani RZP. Obsah podani
miiZe byt definovan napriklad témito slovnimi spojenimi:

1. Ohla$uji novou Zivnost.
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2. Chtél bych si zalozit Zivnost
3. Chtél bych si udélat zZivnostenské opravneénti.

Jako prvni zjistime poZadovanou formu podani:
a.  vlistinné podobé (podatel ma vytistény vyplnény formular JRF)

A dale pokracujeme podle prislusného postupu.

7.1 Podani v listinné podobé

1. Zkontrolujeme totoZnost podatele podle platného dokladu a porovndme ji sejménem
arodnym c¢islem na prineseném formulari (JRF). Oboji se musi shodovat. Také se podivame,
je-li formular podepsan podatelem. Podpisem vyjadiuje podatel souhlas s vyplnénymi tdaji.
Zkontrolujeme dobu platnosti dokladu.

3. Otevieme XML- formula¥ (formulai CzP) podani RZP a zaddme &islo predlozeného dokladu, typ
dokladu, jméno a prijmeni podatele a zaskrtneme kontrolu doby platnosti.

4. Provedeme ovéreni udajl v evidenci neplatnych dokladi - tim zjistime, je-li podatel opravnén
podat Zadost.

5. VXML-formulari vybereme listinnou formu.

6. Urc¢ime vysi poplatku na zdkladé povahy ukonu poZadovaného podatelem. Opravnénost vyse
poplatku nekontrolujeme. V piipadé nesrovnalosti bude podatel vyzvan k doplnéni pfimo
Zivnostenskym tiradem.

7. Vybereme Zivnostensky dfad, jemuz je podani uréeno, a to bud’ podle zadani podatele (nezna-li
podatel ZU, zadame tiiad, ke kterému mistné ptislusi pracovisté CzP).

8. Obsahuje-li zddost kromé formulare néjaké prilohy, zapiSeme prosty soucet listli vSech priloh
do XML-formulare.

9. Dale zapiSeme ¢islo jednaci nebo o néj zazddame v ramci elektronické spisové sluzby.

10. Poté XML-formular v elektronické podobé uloZime na predem stanovené dlozisté v pocitaci, na
kterém je provozovan Czech POINT.

11. Vytiskneme potvrzeni o prijeti podani na papir A4.

12. Dale pfevezmeme penize a vytiskneme pokladni doklad na papir A4.

13. PodepiSeme potvrzeni o prijeti podani, opatiime jej razitkem a vydame podateli. Podatel by
mél obdrZet stejnopis ohlaSeni (prokazuje tim své opravnéni do vydani vypisu)

14. Formular v listinné podobé (vcetné priloh a vcetné kopie pokladniho dokladu) pripravime
k zaslani po$tou na p¥islusny ZU a nasledné odesleme.

N

c\/“
LM\,
E “ive “lo o ] . ‘v . . . ,

71 Podrobnéjsi vysvétleni rozdilu mezi XML - formulafrem a formularem viz kapitola Odborna
terminologie.

7.2 Zadatel si preje zrusit podani

Obcas se stane, ze si zadatel podani v pribéhu zpracovani na kontaktnim misté rozmysli a chce jej
zrusit.
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Ve chvili, kdy je vyplnény formular odeslan do systému, neni mozné Zadost vzit zpét. Takovy scénar
neznd zakon, ani systém Czech POINT.

Ve chvili, kdy odeslete formular, méli byste mit u sebe vSechny prilohy a také vybrany spravni
poplatek.

8 Vyplnéni formulaie pro vypis z ZR
Vypliiujeme jediny tdaj - IC a ozna¢ime, zda chceme tplny nebo ¢asteény vypis.
PoZadavek odesleme tlacitkem ZaZddat o ovéreny vypis.

Oveérujici:
THeul: |:| Pijmeni: [acmin | iméno: [admin | itut: | |

Identifikace ISVS, ze kterého je ovéreny vypis vydan:

|iivnostensk§r rejstrik |

¥yhledavani podle identifikacniho cisla organizace
1¢: |70890293]

ZazZadat o ovéfeny vypis

9 Ovéreni vypisu

Rejstiik nam vratil rozsifeny formuldfr, doplnény o vypocet stranek vypisu a vysSe spravniho
poplatku. Tlacitkem Otevrit PDF zobrazime vypis k nadhledu Zadateli. Pokud Zadatel souhlasi
s obsahem a vysi poplatku a dokument vytiskneme.

Do zlutého pole doplnime ¢islo jednaci a tlacitkem ulozime dokument do pfedem urceného adresare
v naSem pocitaci. Pokud mame Czech POINT napojen na spisovou sluzbu, tlacitkem zazadame o cislo
jednaci od elektronické spisové sluzby.

Oveérujici:
Titul: I:IPFijmenl': |admin IJrnéno: |admin |Titul: |

Identifikace 1SYS, ze kterého je ovéreny vypis vydan:

Iiivnostenskgﬁ' rejsttik |

¥yhledavani podle identifikaéniho €isla organizace
16 [aRanuave l
PoZadovany vypis obsahuje celkem strének: za spravni poplatek: ,~ KE

Vydany ovéreny vypis z informacniho systému vefejné spravy
Identifikace IS¥S, ze kterého byl ovéfeny vypis vydan:

liivnostensksﬁ' rejstfik |

Wydan§ ovéreny vipis | Oteviit PDF | report_48135470.pdf potet stranek: 1

Evidence identifika¢nich Gidaji - vytvofeni ovéfovaci dolozky

Datum wyhotoveni overovaci doloiky:lw .10.2008 I

Cislo jednaci Ulogit formulaF na lokalni ‘
{poFadove Eislo evidenéniho systemu): ‘ disk potitace

Misto wyhotoveni owéfovaci doloZky: |Skoleni I
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10 CRM - centralni registracni misto

Kazdy ZU je sou¢asné i CRM = centralnim registraénim mistem. Podle dle § 45a Zivnostenského
zakona lze prostirednictvim CRM ucinit podani (registraci) na dalsi ¢tyti arady:

a) Finan¢ni arad - podat prihlasku k danové registraci nebo prislusné oznameni
b) Urad prace - hlaseni volného pracovniho mista
c) Ceska sprava socialniho zabezpeéeni - podat piihlasku k diichodovému pojisténi
d) Zdravotni pojistovna - prihlasku ke zdravotnimu pojisténi
Kromé vyS$e uvedenych udaji, 1ze oznamit i jejich zmény (napi. odhlasit se z danové registrace,
oznamit obsazeni pracovniho mista apod.).
Czech POINT Zadateli zabezpecuje:
Formular registru Zivnostenského podnikani pro fyzickou osobu

Formular registru Zivnostenského podnikani pro pravnickou osobu

Podatel miize predlozit kontaktnimu mistu Czech POINT nasledujici podani:
e ohlaSeni Zivnosti
o ohlaseni dajli /nebo jejich zmén/ vedenych v Zivnostenském rejstiiku

e 7zadost o udéleni koncese a Zadost o zménu rozhodnuti o udéleni koncese

Urednik na kontaktnim misté Czech POINT pomoci elektronického formulafe provede ptijeti podani.

11 Archivace

Lhtta archivace by méla vychazet ze skarta¢niho fadu organizace. Doporucena je doba 10 let, tak,
aby byla v souladu se zakonem ¢. 82/1998 Sb., o odpovédnosti za Skodu zplisobenou pri vykonu
verejné moci rozhodnutim nebo nespravnym drednim postupem.

12 Videotutorial

V kratkém videotutorialu si miiZete zopakovat postup vydavani ovéreného vypisu ze Zivnostenského
rejstiiku.
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13 Souhrn

V modulu o Zivnostenském rejstiiku jsme se dozvédéli:

e jakd je legislativni dprava Zivnostenského podnikdni a co nového prinesla novela
Zivnostenského zakona

e jaké Uidaje mizZeme najit v Zivnostenském rejstiiku

e jak zhotovime vypis ze Zivnostenského rejstriku

e jakymi zpisoby miZeme uskute¢nit podani zZivnostenskému uiradu

14 Praktické rady

Jak obsluha Czech POINTU pozn4, Ze vypis z Zivnostenského rejstfiku, ktery Zadatel poZaduje je "prvni
vypis" (bez poplatku), a ne néjaky dalsi (za 100 K¢)

« Prvni vypis nemfiize 7adatel pozadovat. Prvni vypis z RZP zasila ZU Zadateli p¥imo. Je to totiZ
jediny doklad toho, Ze Zivnost byla zaloZena. Jakykoliv vypis na Czech POINTu je tedy ten dalsi,
tudiZ zpoplatnény.

Jak obsluha Czech POINTu poznd, Ze ohlasuji dalSi Zivnost, ¢i Zadam o dalSi koncesi (500 Kc)
a nevstupuji do Zivnostenského podnikani (1.000 K¢), kdyZ nekontroluje formular

e To obsluha Czech POINT neresi, respektive to nepotifebuje poznat. Pripadné nesrovnalosti si
fe$i ZU s podatelem bez asistence Czech POINTu. Pracovnik CzP neposuzuje spravnost
vyplnéného podani., ale tuto skutecnost by mohl zjistit dotazem na podatele, zda jiz vlastni
néjaké Zivnostenské opravnéni, pripadné nahlédnout na webovské stranky www.rzp.cz.

15 Informacni zdroje

HELPDESK: Pokud je sluzba pretizena a hlasi chybu, doporucujeme kontaktovat pracovniky
helpdesku, ktefi jsou pripraveni odpovidat na Vase dotazy v pracovni dny mezi 8 a 18 hod.
Telefonni ¢islo: 222 13 13 13

Emailova adresa: helpdesk@czechpoint.cz

Nezapomeiite, Ze pfimo na strankach Czech POINT mate ve spodni listé odkazy na rejstriky dostupné
volné na internetu,ze kterych muiZete cerpat nékteré chybéjici idaje. Jsou zde odkazy na:

Cesky fad zem&méricsky a katastralni (stranky katastru nemovitosti)

Obchodni rejstrik

Zivnostensky rejstiik

Administrativni registr ekonomickych subjektu



http://www.rzp.cz/
mailto:helpdesk@czechpoint.cz
http://www.cuzk.cz/
http://www.justice.cz/xqw/xervlet/insl/index?sysinf.@typ=or&sysinf.@strana=searchSubject
http://www.rzp.cz/
http://wwwinfo.mfcr.cz/ares/

Dalsi uzite¢né zdroje:

e Centralni registratni mista (Jednotny registracni formulaf, Elektronické podani
zivnostenského rejstiiku z pocitaCe podnikatele, Radce podnikatele,...)

« Hospodai'ska komora CR (Podpora podnikani, vstup do podnikani, ...)

e Terminologie Zivhostenského prava

do
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