Czech POINT - Sluzby ISDS II (eGON)

OPERACNI PROGRAM PODPORUJEME

x -~ LIDSKE ZDROJE MINISTERSTVO VNITRA YA S| BUDOUCNOST
i ¥ CESKE
Ef fond v ER EVROPSKA UNIE ﬁ A ZAMESTNANOST FSKE REPUBLIKY www.esfer.cz




Rozsah:

6 hodin

Anotace:

Cilem kurzu je seznamit studujici s dalSimi agendami, které kontaktni misto Czech POINT zajiSt'uje pro
Informacni systém datovych schranek.

Pruvodce kurzem:

Kurz je rozdélen dojedenacti moduld. Prvni modul obsahuje dvodni informace o Informacnim
systému datovych schranek a prihlaSovani k Czech POINTU. DalS$i moduly jsou kazdy vénovan
jednomu formulari Czech POINT. Je vysvétlen postup prace s formulaiem a odeslani Zadosti.

Kurz vyuziva uZzivatelské dokumentace k projektu Czech POINT.

Formulaie Czech POINT, stejné jako piesna znéni ovérovaci dolozKky, se mohou s ohledem na vyvoj
pravni situace meénit. Pokud dojde k vyznamnéjsi zméné, bude kurz aktualizovan. Miize ale dojit
i k drobnym upravam formulare, které se realizuji na zakladé upozornéni z praxe, napt. zména slova
v textu na formulari, odstranéni preklepu nebo dUprava nazvu pole. Potom miiZe dojit k drobnym
odchylkam obrazki a videotutoriald od redlnych formulait v prostredi Czech POINT.

Seznam modulu:

e (Czech POINT - Prihlaseni

e (Czech POINT - Pridani povérené osoby k pristupu do datové schranky

e (Czech POINT - Zneplatnéni pristupovych udajli povéiené osoby (zruseni osoby)

e Czech POINT - Zadost o zneptistupnéni datové schranky, ktera byla ziizena na Zadost

e Czech POINT - Zadost o opétovné zpiistupnéni datové schranky, ktera byla ziizena na Zadost

e (Czech POINT - Zadost, aby datova schranka plnila funkci OVM

e (Czech POINT - Zadost, aby datova schranka neplnila funkci OVM

e (Czech POINT - Oznameni o zneplatnéni pristupovych tdaji statutdrnim organim nebo
vedoucim OVM

e Czech POINT - Ulozi$té ovérovacich doloZek

e (Czech POINT - Povoleni PO/PFO/FO dodavani dokumentt od DS PO/PFO/FO

e (Czech POINT - Zruseni PO/PFO/FO dodavani dokumentti do DS PO/PFO/FO



Prilohy ke kurzu:

e Zakon ¢.300/2008
e Zakon ¢.301/2008
e Zakon ¢.365/2000
e Zakon ¢.227/2000
e Zakon ¢.500/2004
e Vyhlaska ¢.193/2009
e Vyhlaska ¢.194/2009



http://elev.institutpraha.cz/file.php?type=file_rev&table=attachment_detail&column=fileinfo&id=215
http://elev.institutpraha.cz/file.php?type=file_rev&table=attachment_detail&column=fileinfo&id=220
http://elev.institutpraha.cz/file.php?type=file_rev&table=attachment_detail&column=fileinfo&id=194
http://elev.institutpraha.cz/file.php?type=file_rev&table=attachment_detail&column=fileinfo&id=219
http://elev.institutpraha.cz/file.php?type=file_rev&table=attachment_detail&column=fileinfo&id=78
http://elev.institutpraha.cz/file.php?type=file_rev&table=attachment_detail&column=fileinfo&id=314
http://elev.institutpraha.cz/file.php?type=file_rev&table=attachment_detail&column=fileinfo&id=313

Obsah modulu Czech POINT - Prihlaseni

1 UIVOU..ovvvvvrreeeeeeeeeeeeeeeeeeseeessssssessessessessessesssssssess222445445555444444545554555525555255252554255 2445442552555 8
2 PrihlaSeni do centraly CZech POINT ... ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssnes 8
3 Specifikace a ovéreni totoZnosti ZAdatele ... ———————— 12
4  Predklada Zadatel dokumenty v LISHINNE ... sessssns 14
5 Zadatel predklada listinnou podobu dokumentu (napfklad pInou Moc).....ereeeeseeeesssssssssssnnns 15

Obsah modulu Czech POINT - Pridani povérené osoby Kk pristupu do datové
schranky

1  Vyplnéni a odeslani formulare 0ZNAMENI ... 23
2 UKONCENT PIACE ..vuiierrersessessesssssssssssssssssssssssssssss s s ssssss s sssssssssssssssssssss s sssssssssssssssssssssansusssnsanes 32
3 Reseni nestandardnich SitUACH FOIMUIAFE coooeeeeeveeeveeeesssssssssssssseeesesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssessssees 33

Obsah modulu Czech POINT - Zneplatnéni pristupovych tdaji povérené osoby
(zruseni osoby)

1  Vyplnéni a odeslani formulare 0ZNAMEN ..o snsees 35
FZ U110 0T ol=) 4} 1) 0 U PP 45
3 Reseni nestandardnich SitUAC FOIMUIAFE coooeeeeeveveveeeessssssssssssssesesesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssessssees 45

Obsah modulu Czech POINT - Zadost o znepristupnéni datové schranky, ktera
byla zrizena na zadost

1 Vyplnéni a odeslani formulare ZAAOST. ... snaens 47
B 0 (0] 0 Lol=) ¢V o) = Lol ST 55
3 Regeni nestandardnich STEUACT fOTTNUIATE v.uvveeveeeeeeeseeseeeeseesessssssesssessssessssssseesssssssesssesessessssesssssesssesssesseseesssesse 56

Obsah modulu Czech POINT - Zadost o opétovné zpristupnéni datové schranky,
ktera byla zrizena na Zadost

1  Vyplnéni a odeslani formulare 0ZNAMENT ..o ssaees 58
2 UKONCENT PIACE ...coiireerisereesissssesssssssssssessssssssssssssssssssssssssss s sesssssssesssssssesssssssesssasssssssssssssssassnssssessnsssssssnssssesssssssnssnssnses 67

3  ReSeni nestandardnich SitUaCT fOTMIUIATE ....covieeeiiereccee st se e se et s sesrs e s s e sas e e s ba e e snan 67



Obsah modulu Czech POINT - Zadost, aby datova schranka plnila funkci OVM

1  Vyplnéni a odeslani formulare ZAAOSti ...t s ssssnsnns 69
2 UKONCENT PIACE ..vuiieiesessessesssssesssssssssssssssssss s sssssssssssssssssssss s s sssssssssssssssssssss s sssssssssssssssssssssssssssssanes 72
3 Reseni nestandardnich SItUACT FOIMUIAFE coooverreeveeeveeesssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssssess 72

Obsah modulu Czech POINT - Zadost, aby datova schranka neplnila funkci OVM

1 Vyplnéni a odeslani formulare ZAAOST......curinres s 75
B ) (0 0 Lol=) ¢V ) = ol 77
3 ReS$eni nestandardnich STtUACT FOTTMUIAFE w.uuuuuuuuuuuuusuussmssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 78
B ZAVET coeteeeereereeeeeseeeesse st s bR RS AR R SRR AR AR AR AR E R R s 78

Obsah modulu Czech POINT - Oznameni o zneplatnéni piristupovych adaji
statutarnim organtiim nebo vedoucim OVM

1 UKO] tONOLO FOIMUIATE covvvvveveeeeeveeeeesesesssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssseees 80
2 Specifikace a ovéreni totoZN0OSti ZAAATELE ....uvvvrrverrerersisnises s 80
3 Obsahuje Zadost potrebné NAIEZILOSTI? ... 80
4 Otevreni formulare ozndmeni o pridani pOVEIrené 0SODY ... 81
5 Vyplnéni a odeslani formulare 0ZNAMENT ... ssssssns 81
6 UKONCENT PIACE ..cueieresesesssssesesssssssssssssssssss s sssssssss s ssssss s s ssssssssssssssssssssssssss s ssssssssssssssssssssssnsanssnsanes 89
7  Re$eni nestandardnich SItUACT FOIMUIATE ...uuuuuuuuuimeneeeeeeeseeevssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnn 90

3 o Yo PP 92
2 Ovéreni autenticity vydané autorizované KONVETIZE .........omneeninsssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesns 92
. TN Y01 4D P PP 94
TN 051100 90T U3 o) 076 | (10 =IO P 94

Obsah modulu Czech POINT - Povoleni PO/PFO/FO dodavani dokumentiti od DS
PO/PFO/FO

1 Vyplnéni a odeslani formulare 0ZNAMEN ........ccceeererrereeeeeereeseeseeseeseesessesesssse s essssss s ssssssssssssssssssssssas 96
2 UKRONCENT PIACE c.ciireerirsiressisssessissssesssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsans 108

3 Reeni nestandardnich SIEUACT FOTTIUIATE covuvveeveeeeeeeeeeeeseseseessseesseessessssessssssssessssessssesssseesseesssessesssssesseessees 108



Obsah modulu Czech POINT - Zruseni PO/PFO/FO dodavani dokumentt do DS
PO/PFO/FO

Vyplnéni a odeslani formulare 0ZNAMENT ..o sssssesees

[803C0) 4 T01=) 0¥ ) = Lol PPN

1
2
3 ReSeni nestandardnich SitUACT FOrMUIATFE ...uureeereeeeceesssssssssssssesesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssees
0 1 01 o) o TSSO
5

D01 {0) T Ul oL 46 byl o) TN



MODUL: Czech POINT - Prihlaseni

Modul PtihlaSeni nas provede postupem prihlasovani k portalu Czech POINT, ke ktrému potiebujeme
mit ziizen uzivatelsky ucet v Czech POINT a kvalifikovany a komercni certifikat uloZeny na USB

tokenu.



1 Uvod

OPERACNI PROGRAM PODPORUJEME
"'W*Y LIDSKE ZDROJE MINISTERSTVO VNITRA A S| BUDOUCNOST
- CESKE REPUBLIKY

v CR EVRC A ZAMESTNANOST www.esfcr.cz

Projekt je spolufinancovan z ESF z OP LZZ Vzdélavani urednikl a zaméstnancti veiejné spravy,
metodiki a Skoliteld a politikli v oblasti zavadéni eGovernmentu do verejné spravy,

reg. & CZ.1.04/4.1.00/38.00001

V tomto kurzu se seznamime s novymi agendami, které byly nové uvolnény do portalu Czech POINT.

1. Pridani povérené osoby k pristupu do datové schranky

2. Zneplatnéni pristupovych udaji povérené osoby (zruseni osoby)

3. Zadost o znepiistupnéni datové schranky, ktera byla zf{zena na Zadost

4. Zadost o opétovné zpristupnéni datové schranky, ktera byla zfizena na zadost

5. Zadost, aby datova schranka plnila funkci OVM

6. Zadost, aby datova schranka neplnila funkci OVM

7. Ozndmeni o zneplatnéni pristupovych tdaji statutdrnim orgdniim nebo vedoucim OVM
8. Ulozisté ovérovacich doloZek

9. Povoleni PO/PFO/FO dodavani dokumentii od DS PO/PFO/FO

10. ZruSeni PO/PFO/FO dodavani dokumentt do DS PO/PFO/FO

2 Prihlaseni do centraly Czech POINT

2.1 Prihlaseni

NeZ zacneme cokoliv pomoci Czech POINT délat, je treba se prihlasit do jeho centraly, autentifikovat
se a vybrat druh ¢innosti.

e Do centrdly Czech POINTU se dostaneme z webového prohlizece zadanim adresy
https://www.czechpoint.cz.

e Nasleduje nase autentifikace vybérem komerc¢niho certifikdtu a zaddnim odpovidajiciho PINu;
dale pak ovéreni prihlasovacich udajt - uzivatelského jména a pristupového hesla.

Pti vstupu do Czech POINT je pti prvnim vstupu vyzadana autentifikace (prihlaseni) pracovnika. Pro
tento ucel je zapotiebi, aby do USB konektoru pocitace byl zasunut nas token, zarizeni iKey 4000, ve
kterém je uloZen nas privatni klic.

Prvnim krokem pfri prihlaSeni je vybér a potvrzeni digitalniho certifikatu. Certifikat potvrdime v okné
Zvolit digitalni certifikat.


https://www.czechpoint.cz./

Ivolit digitdlni certifikat

Identifikace

Wweb, kkery choete zobrazit, wwEaduje identifikaci,
! Zvolte certifikat,

Mazey Wyskawitel
Ing. Jifi Lap&cek. PaskSigrur Public &
Ckyrby beskovaci Zad..,  PostSignum Public &

Dalsi infFarmace. ., ] [anrazit certifikét...]

[ Ok %J[ Skarna ]

Nasleduje zadani PIN kédu - zapiSeme jej do vstupniho pole Enter PIN.

Token Login [z|

Enter PIM

EERETT

OF. | Canizel |

Pokud je vSe v poradku, otevie se stranka pro prihlaSeni do prostredi Czech POINT. Vyplnime do
vstupnich poli jméno a heslo a stiskneme tlacitko Prihlasit.

POINT EV &0 |

Prihlaseni
ymeno
heslo
[ phniast |

Provozni informace:

12942009 UPOCZORNEM - Zahajeni provozu nove agendy Czech POIT . insolvenén »
rejstiik

0d 18 dubna 2009 ze zaZadat 0 vyps 2 nsoiveniniho restiku prostfednctyim kontakinho mista
Czech PONT Podrobné nformace mou & 38poc v dotumentacs po pihiaieni “Provozni fad

Vyps 2 nsoveninho repstiin”

15942008 UPOZORNEN - Rejstik tresti, $ koealifik y

Nisiedufici provezni informace usczorfuf ra upravenéd agendy Crech PONT - Reps¥i tresti

Sexram kealioanych 0008 a2l

|_12242009 UPOZORNEN - Rejstiik trestis v
N DOWALOAD
e
rAET FILLER
Odkazy: _Jlr U5 L5 ARLS  UZiv. podpora: 244 147 148 (8:00 - 12:00) nebo helpdesk hp CPOSL.CRL DELTAX Sysiems. 2.5 2006 - 0% Rv000_034_033

2.2 Volba formulare

Po ptihlaseni se v nasledujicim okné zobrazi nabidka formular.

Postupujeme takto:



« Vyhledame sekci oznacenou ve sloupci Sablona nazvem formulate s nimz chceme pracovat

e Zkontrolujeme dostupnost formulare - v kladném pripadé je ve sloupci Dostupnost zobrazen
zeleny indikator; v pripadé, Ze je formular docasné nedostupny, je barva indikatoru cervena.

e Poklepeme mysi na odkaz Stahnout (vpravo od indikatoru dostupnosti).

€ e staijmut

V nasledujicim dialogu vybereme a potvrdime volbu nafizujici pfimo otevrit formulai - nikoliv jej
uloZit na disk.

2.3 Diulezité poznamKky obecného charakteru

Podle zakona 300/2008, §11 odstavec 4) mize MV CR znep¥istupnit datovou schranku fyzické osoby,
podnikajici fyzické osoby, pravnické osoby nebo organu verejné moci rovnéz na Zadost osoby nebo
organu verejné moci, jimZz byla datova schranka zrizena, nebo administratora, jde-li o datovou
schranku, kterou ministerstvo zrizuje na zadost.

2.3.1 Terminologie

Terminologie ndzvl osob s pravem pristupu k datové schrance je ddna zdkonem 300/2008 Sb. § 8 -
Osoby oprdvnéné k pristupu do datové schrdnky. V odstavcich 1 aZ 4 se popisuje subjekt, kterému
budeme fikat opravnéna osoba.

e (1) K pristupu do datové schranky fyzické osoby je opravnéna fyzickd osoba, pro niZ byla
datova schranka zrizena.

e (2) K pristupu do datové schranky podnikajici fyzické osoby je opravnéna podnikajici fyzicka
osoba, pro niZ byla datova schranka zrizena.

e (3) K pristupu do datové schranky pravnické osoby je opravnén statutarni organ pravnické
osoby, Clen statutdrniho organu pravnické osoby nebo vedouci organiza¢ni sloZky podniku
zahranicni pravnické osoby zapsané v obchodnim rejstfiku, pro néZ byla datova schranka
zfizena.

e (4) K pristupu do datové schranky organu verejné moci je opravnén vedouci organu veiejné
moci, pro néhoz byla datova schranka ztizena.

V odstavci 6 je definovan subjekt, jemuZz budeme rikat povéirena osoba.

e (6) K pristupu do datové schranky je dale opravnéna povérend osoba, kterou je

a. u datové schranky fyzické osoby a datové schranky podnikajici fyzické osoby fyzicka
osoba povéfena osobou, pro niZ byla datovd schranka ziizena, a to v rozsahu ji
stanoveném,

b. u datové schranky pravnické osoby fyzickd osoba povéfena statutarnim organem
pravnické osoby nebo vedoucim organiza¢ni slozky podniku zahrani¢ni pravnické
osoby zapsané v obchodnim rejstriku, pro néZ byla datova schranka ziizena, a to
v rozsahu jimi stanoveném,

c. udatové schranky organu verejné moci fyzicka osoba urc¢ena vedoucim organu verejné
moci, pro ktery byla datova schranka zrizena, a to v rozsahu jim stanoveném.
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V odstavci 7 je zaveden pojem administrator.

e (7) Osoby uvedené v odstavcich 1 aZ 4 mohou urcit, Ze ukony, které jsou jim podle tohoto
zdkona vyhrazeny ve vztahu k povérenym osobdam a k ministerstvu, mize Cinit fyzicka osoba
k tomu urcena (dale jen ,administrator®).

Z uvedenych udaja vyplyva, ze:

o Datova schranka je podle odst. 1 az 4 zrizena opravnéné osobé. Budeme tento termin
pouzivat jednotné pro vSechny Ctyri pripady, bez ohledu na to, zda jde o fyzickou osobu,
podnikajici fyzickou osobu, pravnickou osobu nebo organ verejné moci.

e Opravnéna osoba podle odst. 1 az 4 miize k pristupu k datové schrance ve stanoveném
rozsahu povérit dalsi osoby - tak zvané povérené osoby.

e Opravnéna osoba podle odst. 1 aZ 4 miuzZe specifikovat fyzickou osobu administratora
s pravem povérit piistupem k datové schrance ve stanoveném rozsahu dalsi povérené osoby.

Poznamenejme, Ze role opravnéna osoba, povérena osoba i administrator se vztahuji vzdy
vyhradné k jedné datové schrance specifikované konkrétnim identifika¢nim oznacenim ID.

2.3.2 Opravnénost k transakci

Manipulace s datovymi schrankami jsou citlivé na to, zda osoba Zadatele - tedy ¢lovéka stojiciho pired
pirepazkou s priikazem totoZnosti - je opravnéna prislusnou transakci provést.

Pokud je provedeni transakce vazano na opravnénou osobu (jako u pridani povérené osoby Ci
zneplatnéni jejich udajli), musi Zadatel pired odeslanim vyplnéného formulare Zddosti nebo ozndmeni
prokazat predloZenym dokladem, Ze pravé on je opravnénou osobou. Doklad musi souhlasit s udaji
o datové schrance a jeji opravnéné osobé vypsanymi ve formulati Zddosti (ozndmen).

Nemiize-li Zadatel toto prokazat (a to plati i pro osobu v roli administratora), je zapotiebi, aby byl
vybaven listinou, ktera ho k provedeni transakce opraviiuje. Ta se po konverzi do elektronické podoby
ptipoji k Zddosti (ozndmeni) a to se pak vyrizuje ve spravnim fizeni MV CR.

2.3.3 Informace poskytované Zadateli

Po uUspéSném provedeni transakce muize mit Zadatel dotaz ,co dale“. V tom pripadé je tfeba ho
informovat, Ze dalSi postup se odehraje v intencich zdkona 300/2008 Sbh. a odkazat ho na informaci
uvedenou v dolnf ¢asti vytiSténého potvrzeni o transakci.
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3 Specifikace a ovéreni totoznosti Zadatele
3.1 Vizualni kontrola a zadani identifikace dokladu

Nejprve je treba vizualné provérit platnost dokladu totoznosti Zadatele. Zkontrolujeme, zda souhlasi
fotografie Zadatele, doklad nemda proSlou dobu platnosti a jde-li o platny vzor dokladu. Potom
vyplnime jeho ¢islo a typ.

Evidence neplatnych obéanskych prikazu a cestovnich pasi

Obe&anské prikazy a cestovni pasy evidovane jako ztracené, odcizené, ze zékona neplatné
a neplatné na z3kladé rozhodnuti, véetné data ohlddeni ztrdty nebo odcizeni a dats
neplatnosti v ostatnich pfipadech.

Cislo dokladu l J

Typ dokladu I |

Byla provedena kontrola platnesti dekladu
{(doba platnosti, vizuaini platnost) O

Postupujeme takto:

« Do pole Cislo dokladu zapi$eme ¢islo piredlozeného dokladu.

e Volicem Typ dokladu specifikujeme, zda se jedna o obcansky priikaz, nebo néktery z druht
cestovnich pasli (vydany centralné, vydany okresnim uradem nebo zda jde o identifikacni
doklad predloZeny cizincem).

| cestovni pas centrlngé vydavany [fialovi)
cestovni pas vydany okresnim uradem [zeleny
| |dentifikacni doklady - cizinci

Pokud byl predlozen identifika¢ni doklad cizince (volime polozku Identifika¢ni doklady - cizinci),
pak ovéreni totoznosti v databazi neni mozné - v dokumentaci prejdeme na kapitolu 2.4 - Byl
predloZen doklad cizince

Evidence neplatnych obéanskych pritkazu a cestovnich pasu

Obé&anské prikazy a cestovni pasy evidovand jako ztracens, odcizend, ze 2dkona neplamé
3 neplatné na z&kladé rozhodnuti, véetnd data ohlddeni ztrdty nebo odcizeni 2 data
neplatnosti v ostatnich pfipadech.

Cislo dokladu [314159?1 ]

Typ dokladu lob(‘:anskv prikaz l

Byla provedena kontrola platnosti dokladu
(doba platnosti, vizualni platnost) O

e Klepnutim mysi zaSkrtneme policko Byla provedena kontrola platnosti dokladu. Tim
stvrzujeme, Ze jsme provedli vizualni kontrolu dokladu (fotografie, vzor dokladu).

3.2 Ovéreni v evidenci neplatnych dokladii

Jakmile je policko zaskrtnuté, zpristupni se tlaCitko Ovérit v evidenci neplatnych obcanskych
priukazi a cestovnich pasi. Stiskem tohoto tlacitka vyzadame ovéreni platnosti dokladu zadaného
Cisla a typu v evidenci neplatnych obcanskych prilikazli a cestovnich pasi.
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Evidence neplatnych obéanskych prikazu a cestovnich pasu

Obéanské prikazy a cestovni pasy evidované jako ztracené, odcizené, ze zékona neplatné
a neplamé na zakladé rozhodnuti, véetné data ohldfeni ztrdty nebo odcizeni a data
neplatnost v ostatnich pfipadech,

Cislo dokladu |3141592P1 ]

2 r Ovéiit v evidena neplatnych
dokladu bé k kaz o0 o “
Tye : b s B A I obtanskych prikazu a cestovnich pasu

Byla provedena kontrola platnosti dokladu
(doba platnosti, vizudlini platnost) &

Vysledek kontroly se vypise pod volicem typu dokladu. V nasledujicich kapitolach si uvedeme mozné
vysledky kontroly a jejich vyznam.

POZNAMKA - Pokud se pii zadani ¢isla dokladu zmylime a presto vyzadame kontrolu, lze udaje

opravit a stiskem tlacitka Ovérit v evidenci neplatnych obcanskych prikazii a cestovnich pasit
vyzadat novou kontrolu v databazi evidence neplatnych dokladd.

3.3 Vysledek kontroly

3.3.1 Predlozeny doklad neni uveden v evidenci neplatnych dokladu

Zprava Doklad s danym ¢islem nebyl nalezen v evidenci neplatnych dokladi nas informuje, Ze
zadany doklad nebyl nalezen v evidenci neplatnych dokladii a Ze je tedy v poradku a platny.

Evidence neplatnych obéanskych prukazu a cestovnich pasu

Obganské prikazy a cestovni pasy evidované jako ztracené, odcizené, ze zékona neplatné
a neplatné na zakladé rozhodnuti, véetné data ohlasen| ztraty nebo odcizenl a data
neplatnost v ostatnich pfipadech.

Cislo dokladu |12345618 |

Typ dokladu {ob(’:un:k&' prikaz I

Byla provedena kontrola platnosti dokladu
(doba platnosti, vizualni platnost) &

Doklad s danym &slem nebyl nalezen v evidenci neplatnych dokladd.

3.3.2 Doklad je uveden v databazi neplatnych dokladii

Zprava Doklad s danym cislem byl nalezen v evidenci neplatnych dokladid vas informuje, Ze
doklad zadaného Ccisla sice existoval, avsak neni v porddku a je evidovan jako neplatny. Soucasné je
vypsana informace o datu, od kterého je doklad za neplatny povazovan.

Evidence neplatnych obc¢anskych prikazi a cestovnich pasi

Obéanské prikazy a cestovni pasy evidované jako ztracens, odcizené, ze zdkona neplatné
a neplatné na zakladé rozhodnuti, véetné data ohladeni ztraty nebo odcizeni a data
neplatnosti v ostatnich pfipadech.

Eislo dokladu | 100000005 |

Typ dokladu lobéanskfy prikaz I

Byla provedena kontrola platnosti dokladu
(doba platnosti, vizualni platnost) &

Doklad s danym &islem byl nalezen v evidend neplatnych dokladd. Doklad je evidovan
jako neplatny od 6. 2. 2006,

Zavrit formular
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Zadatel ma v tuto chvili je$té $anci se prokazat druhym a platnym typem dokladu (pasem, pokud byl
neplatny obcansky priikaz a naopak). Pokud tak ucini, zapiSeme identifikaci druhého dokladu do poli
a znovu vyzadame kontrolu.

Jinak nezbyva nez stiskem tlacitka Zavrit formular praci s formuldrem ukoncit a Zadost zamitnout.

3.3.3 Spatny tvar ¢isla dokladu

Pokud jsme zadali ¢islo dokladu v nepiipustném tvaru, zobrazi se zprava - Cislo dokladu je ve
Spatném tvaru.

Evidence neplatnych ob¢anskych prikazu a cestovnich pasu

Obé&anské prikazy a cestovni pasy evidované jako ztracene, odcizeng, ze zakona neplatné
a neplatné na zakladé rozhodnuti, véetné data ohlaseni ztraty nebo odcizeni a data
neplatnosti v ostatnich pfipadech.

&islo dokladu |3141592P1 ]

Typ dokladu iob(:ansk','v ;;;ﬁkaz ]

Byla provedena kontrola platnesti dokladu
(doba platnosti, vizualni platnost)

Chyba: €Cislo dokladu je ve Spatném tvaru, opravte ¢islo dokladu a ovéite je) znova v
evidenci neplatnych obéanskych prikazid a cestovnich pasd.

Opravime chybu v zadani cisla ¢i typu predloZeného dokladu a znovu stiskneme tlacitko Ovérit
v evidenci neplatnych obcanskych prikaza a cestovnich pasi k naslednému ovéreni platnosti
v evidenci neplatnych obcanskych priikazili a cestovnich pasf.

3.4 Byl predloZen doklad cizince

Pokud je transakce poZadovana na zakladé predlozeného dokladu cizince, nelze jeho doklad
v databazi neplatnych dokladl ovérit. V tomto pripadé lze pouze potvrdit vizualni kontrolu dokladu
zaskrtnutim policka Byla provedena kontrola platnosti dokladu.

Evidence neplatnych obéanskych prikazu a cestovnich pasu

Obtanské prikazy a cestovni pasy evidované jako z2tracené, odcizens, ze 23kona neplatné
a neplatné na z3kladé rozhodnuti, v&etné data ohldfeni ztrdty nebo odcizeni a data
neplatnosti v ostatnich pfipadech.

&islo dokladu |1234ABCD |

Identifikalni deklady - cizinc nelze
Typ dokladu [Identifikacni doklady = oveFit v evidenci neplatnych
cizinci obfanskych prikazd a cestovnich
past, Pokrafujte vyplnénim formulare.

Byla proevedena kontrola platnosti dokladu
(doba platnesti, vizualni platnost) &3

4 Predklada Zadatel dokumenty v listinné

Postup vyrtizeni Zadosti se déli na dvé vétve - podle toho, zda Zadatel predklada néjaké dokumenty
v listinné formé (napfiklad je zmocnén plnou moci k vyrizeni Zadosti) ¢i nikoliv. Listinnymi
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dokumenty se rozumi prilohy k ozndment, nikoliv Zadost samotn4, kterou si Zadatel predem vyplnil do
papirového formulare staZzeného napf. z Internetu - tu musi pracovnik prepsat do elektronického
formulare pfimo na svém pocitaci.

e Jestlize Zadatel nepredkladd dokumenty v listinné podobé, je tieba, aby bylo v prepinaci
Obsahuje oznameni listinnou podobu dokumentu? zaskrtnuto policko NE (je to vychozi
nastaveni prepinace).

Obsahuje oznameni listinnou podobu dokumentu? ANO (] NE
Tiacditkem Otevfit formulaf oznameni se otevite formulaf cznameni.

Otevrit formulaf oznameni k

Dale klepneme na tlacitko Otevrit formulalF oznameni a pokracujte podle kapitoly 5 - Vyplnéni
a odesldni ozndmeni.

e V opatném pripadé - kdyz Zadatel predkladd dokumenty v listinné podobé, které je zapotiebi
jako prilohu k oznameni konvertovat do elektronické formy - zaskrtneme policko ANO
a prejdeme na kapitolu 4 - Zadatel predkldda listinnou podobu dokumentu (napriklad plnou
moc).

5 Zadatel prredklada listinnou podobu dokumentu (napriklad plnou moc)

Pokud Zadatel ptinasi jako soucast zZadosti listinné prilohy (napriklad plnou moc nebo jiny doklad), je
nejprve zapotiebi konvertovat listinnou formu dokumentl do elektronické podoby a pripojit
ovérovaci dolozku. Konverze neni v tomto pripadé zpoplatnéna. Takové ozndmeni bude vytizeno ve
spravnim rizeni Ministerstva vnitra.

V tomto pripadé zaskrtneme klepnutim mysi v prepina¢i Obsahuje oznameni listinnou podobu
dokumentu? policko ANO. Zelena sekce formuldre se doplni o sadu zaskrtavacich policek pro
posouzeni vzhledu predkladanych listin.

Oznameni o zmeéneé adresy, prijmeni osob s pFistupem do datové schranky

Obsahuje oznamenl listinnou podobu dokumentu? ANO NE
Tlagitkem Otevfit formuldf oznamenl se otevie formulaf ozndmeni,

Otevfit formul &F oznameni

5.1 Posouzenivzhledu listin
Pirevezmeme od Zadatele listiny; prvnim tkolem bude posouzeni jejich vzhledu.

e Pokud jsou listiny vybaveny nékterym z ochrannych prvki, které popisuji nazvy zaskrtavacich
policek ve formulari, pak prislusné policko zaSkrtneme.

o JestliZe listiny obsahuji jesté jiny ochranny prvek, ktery nelze podchytit pomoci zaskrtavacich
policek, vypiseme jej slovy do pole Jiny zjistovaci prvek.



Vytvorit elektronickou podobu dokumentu

Obsahuje ozndmeni listinnou podobu dokumentu? an0 B ne O

Prevezméte listinné dokumenty od Zadatele, Tyto dokumenty umistéte do
poZadovaného skenovaciho zaZizeni. Obsahuji-li dokumenty ochranné prvky, vyberte je
z nablzenych moZnosti.

O vodoznak [J reliéfni tisk [J embossing
O sucha patet O reliéfni razba [0 opticky variabilni prvek
Jiny zji¥fovad prvek: [

Tlacitkem Zahajit provedeni konverze se spusti proces skenovani dokumentu s
naslednou konverzi do elektronické podoby dokumentu ve formatu PDF,

Zahajit provedeni konverze

5.2 Skenovani listin
Predlohy mizeme sejmout v dané chvili z papirovych predloh skenerem.

Klepneme na tlacitko Zahajit provedeni konverze. Otevie se dialog Skenovani dokumentu, kde
zvolime dalsi postup a ziskame predlohy listin.

Skenovéani dokumentu _&
Nihled (& Zickat 20 skanoyacho 2aficeni

Vybrat shaner mrcic Phaser 61100P ~l

oy " Zdroj dokaumenty | Automaticky podavad dokumentd v |

PInd moc Typdcbumantu  [Cormobh stugnd ied) =

Rozkend {300 0Pt ~l

Formit strieky  [Legs !

Nastavend jxsu {Standardri -

" Otewik oskenovany dokument 2 adresiie

5.2.1 Sejmuti papirové predlohy skenerem

Pokud je pracovisté Czech POINT vybaveno rozhranim TWAIN, toto rozhrani nyni umozni sejmuti
listinné predlohy skenerem. Pokud budeme chtit predlohy skenovat, zapojime skener, a zaloZime do
néj listiny. V dialogu Skenovani dokumentu zkontrolujeme nastaveni piepinace pro stanoveni
zplisobu ziskani predlohy na polozku Ziskat ze skenovaciho zarizeni (je to vychozi stav prepinace).
Skener se tak piimo propoji s formularem.
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5.2.1.1Nastaveni skeneru

V dialogu Skenovani dokumentu lze zkontrolovat a podle potifeby upravit néktera nastaveni skeneru
tak, aby sejmuty obraz predloh byl co nejkvalitnéjsi. Zastoupeni polozek ve voli¢ich zalezi na
konkrétnim zarizeni.

e Vybrat skener - voli¢ umoZni vybrat konkrétni snimaci zatizeni v piipadé, Ze jich je k pocitaci
pripojeno nékolik.

e Zdroj dokumentu - zde je podle konkrétniho zatizeni mozné napiiklad pouZit volbu
Automaticky podavac¢ dokumenti (jestliZe si listiny skener umi sam podavat ze zasobniku).
Dal$i moZnosti je umistit predlohu (tfeba pomackanou listinu, ktera by neprosla podavacem)
pfimo na desku skeneru rucné a zvolit nastaveni Deska skeneru.

e Typ dokumentu - volicem vybereme, zda ma byt predloha sejmuta ¢ernobile (ve stupnich
Sedi) nebo barevné.

e RozliSeni - moznosti zavisi na konkrétnim zarizeni. Obecné zde lze nastavit, v jakém rozliSeni
maji byt listiny sejmuty (DPI = Dot-Per-Inch - pocet grafickych bodt na palec).

« Format stranky - vychozi volba je obvykle A4 - nej¢ast&jsi format listin pouzivany v Ceské
republice. Lze vSak podle mozZnosti skeneru nastavit i jiné formaty.

e Nastaveni jasu - podle charakteru listin zvolime jas standardni, svétlejSi nebo tmavsi - aby
Citelnost sejmuté predlohy byla co nejlepsi.

5.2.1.2 Zobrazeni nahledu
Po nastaveni parametrt sejmeme tlacitkem Nahled nahledovy obrazek listiny. Mizeme jej posoudit

v okénku Nahled v levé sekci dialogu. Pokud se jevi obrazek listiny jako Spatné citelny, zkusime
opravit jas a nahled sejmout znovu.

5.2.1.3 Finalni skenovani predlohy

JestliZe se nahled jevi jako citelny, sejmeme piedlohu na isto stiskem tlacitka Skenovat.

5.3 Konverze predloh do formatu PDF

Sejmuté predlohy jsou zkonvertovany do souboru ve formatu PDF. Jakmile je konverze ukoncena,
formular se doplni o dalsi ¢ast, nazvanou Elektronicky dokument provedené konverze.

5.4 Kontrola konvertovaného dokumentu

5.4.1 Zobrazeni dokumentu

Dokument ve formatu PDF vznikly sejmutim a konverzi listin je zapotrebi zkontrolovat. Klepneme na
tlacitko Otevrit dokument. Dokument se nacte do okna prohlizece PDF soubori - Adobe Readeru.
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Elektronicky dokument provedené konverze

Tiatitkem Otevfit dokument se otevie konvertovany dokument (vystup z provedené
konverze) va formatu PDF. V ramci phpojeni ovifovaci doloZky k vystupu budste
vyzvani k vybéru vaseho kvalifikovaného certifikatu,

Otevfit dokument

3536282-13266-090806181819.pdf (velikost 0,05 MB)

Prohlédneme si pozorné dokument a porovname jej stranku po strance s listinnou piedlohou.

V Horim DolikovE 8.7, 2009

PInd moc

2mochiz)l pand Bianky FIkovoy, Narozenou 12.12.197¢

v Bofivojove Hradcr, bytem v Hor Dollkove, Nekonetna uf
€.666, PSC 369 14, k manipuladim vedoucim k zneplatnéni
pristupovych 0dajl k mé datové schwance 1D = aaaabbbb a
paskytnuts pistupovych Odagl novych

MVDr, Antonin Hafik
U dvou miokd 3
369 14, Hormd Doitkov

Hutemin 7flfri

5.4.2 Konvertovany dokument neodpovida listinné predloze

Pokud pfi porovnani konvertovaného dokumentu s predlohou zjistime, Ze zobrazeny PDF dokument
piedloze neodpovida (napriklad je priliS tmavy nebo vykazuje jiné vady), milizeme skenovani
a konverzi zopakovat. Upravime nastaveni skeneru podle interni metodiky a klepnéte na tlacitko
Znovu skenovat dokument.

Evidence identifikacnich udaju ovéfovaci dolozky

Datum vyhotoveni ovéfovac doloZky: |06 .08.2009 |
Misto vyhotoveni ovéfovad doloZky: |Ve Vzorové |

Pofadove Cislo provedené konverze: |3 536282-13266-090806181819 l

Znovu skenovat dokument \ l Pripojit k vystupu ov&iovad doloZku

Vratime se do vychozi zelené casti formulare (Vytvorit elektronickou podobu dokumentu), kde
stiskem tlac¢itka Zahajit provedeni konverze postup zopakujeme.

5.4.3 Konvertovany dokument je v poradku

JestliZe je zkonvertovany dokument na pohled bez zadvad, mtizeme k nému piipojit ovéfovaci dolozku.
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5.5 Pripojeni ovérovaci dolozky

Ke konvertovanym listinam v elektronické podobé je zapotrebi pripojit ovérovaci dolozku, ktera
potvrdi jejich pravost a dplnost. Ovérovaci doloZka bude zapsana jako posledni stranka pfimo do PDF
dokumentu s konvertovanymi listinami.

5.5.1 Identifikace listin v doloZce

Pred pripojenim doloZky je zapotiebi slovné popsat konvertovany dokument.

e Do pole Oznaceni vstupu je tieba zapsat povinny tidaj - identifikaci listin. PopiSeme nékolika
slovy obsah listin.

e Vyplnéni pole Datum sepsani je nepovinné - zapiSme sem datum, kdy byla listina vytvoiena,
pokud je ddaj o tom v ni uveden.

Oznadeni vstupu: |Datové schrénkyl |

Datum sepsant: I

Evidence identifikacnich tdaju ovérovaci dolozky
Datum vyhotoveni ovefovaci doloZky: [0 6.08.2009 I
Misto vyhotoveni ovéfovaci doloZky: IVe Vzorove I
Pofadove &islo provedene konverze: |3 536282-13266-090806181819 I

Znovu skenovat dokument Pripojit k vystupu ovérovaci doloZku u

5.5.2 Vytvoreni dolozky

Klepneme na tlacitko Pripojit k vystupu ovéiovaci dolozku.

Nasleduje dialog pro potvrzeni kvalifikovaného certifikatu s vaSim elektronickym podpisem, ktery
bude pouzit k zabezpeceni doloZky.

Klepnutim na tlac¢itko OK volbu certifikatu potvrdime.

Vybeér certifikatu rg_l
Vystaveno pro Vystavd Platrost od Plstnost do Popes
Ing Jifl Lapacek PostSignum Quathie,. 2432003 2432010
< >
Podkobeosti OK %] [ Stomo ]




Dale je zapotrebi zadat do vstupniho pole dialogu PIN ¢islo PIN, odpovidajici tokenu pracovnika.

Token Login

Po specifikaci certifikatu se udaje odesSlou ke zpracovani a vrati se ovérovaci dolozka, ktera se pripoji
k PDF souboru. Ten se tak stava elektronicky podepsanym a je také opatifen casovym razitkem.

5.5.3 Kontrola udajt v doloZce

Dilezité udaje z pripojené dolozky se vypiSou do poli formulafe. Jsou tu uvedeny udaje o identité
autora elektronického podpisu a udaje o identité ¢asového razitka.

Elektronicky dokument provedené konverze

Tlacitkem OtevFit dokument se otevie konvertovany dokument (vystup z provedené
konverze) ve formatu PDF. V ramci pfipojeni ovéfovaci doloZky k vystupu budete
vyzvani k vybéru vaseho kvalifikovaného certifikatu,

Otevfit dokument

3536282 13266 090806181819 pdf(vehkost O 15 MB) Verze PDF 1. 7

Identita autora podplsu seriove cislo 03 83 4D vystavutel PostS-gnum Quallﬂed CA
Ceska posta, s.p. [IC47114983)

Identita Easového razitka: ¢as 06 08. 9000 18 98 senové gislo 03 CE 86 vystavitel
PostSignum Qualified CA, Ceslra posta, s.p. [ll. 47114983]

Dokument obsahu_]e calkem strének

Cely dokument opatieny ovérovaci doloZku pripojenou jako posledni stranka lze klepnutim na
tlacitko Otevrit dokument znovu zobrazit v Adobe Readeru.

Overovaci dolozka konverze do dokumentu obsazeneho v datove zprave

Ovéiuyt pod pofadovym Sislem 1093628-3191-090622094743, 2¢ tento dokument, ktery vznkl
pfevedenim vstupu v listinné podobé do podoby elektronické. skladajici se z 1 listh, se doslovné
shoduje s obsahem vstupu

Zpétovaci prvek: vodoznak

Ovéfujict osoba: JiFi Lapacek
Vystavil: Testovaci urad Vzoroy

Ve Vzorové dne 22.06.2009

1093628-3191- 09062"0‘-“74'!

Platnost certifikatu obdrZeného vypisu ukazuje graficky symbol v levém hornim rohu panelu Podpisy.
Symboly a jejich vyznam shrnuje tabulka:

ﬁ Vse je v poradku, dokument miiZete bez obav vytisknout.
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[y
2/6% Dokument je elektronicky podepsany a nebyl zménén - kontaktujte HelpDesk.
o

x Dokument byl v priibéhu pfenosu zménén a nelze tedy vystup vydat - kontaktujte HelpDesk.

5.6 Otevreni formulare zadosti

Klepnutim na tla¢itko Otevrit formular pirejdeme k vyplnéni vlastniho formulafte.

21



MODUL: Czech POINT - Pridani povérené osoby k pristupu do datové
schranky

Modul predstavi formular Pridani povérené osoby k pristupu do datové schranky.
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1 Vyplnéni a odeslani formulare oznameni

Tlacitkem Otevrit formular oznameni otevieme vloZeny formuldr Oznameni o pridani povéiené
osoby k pristupu do datové schranky.

1.1 Specifikace schranky
Ve formulafi nejprve musite urcit datovou schranku, které se ma dana transakce tykat. Schranku lze
specifikovat dvojim zplisobem - bud’ Zadatel zna piimo jeji ID, nebo mizZete zkusit schranku podle

jeho pokynii vyhledat. K volbé zplisobu specifikace schranky slouzi dvojice zaskrtavacich policek,
ktera se zpristupni hned po otevieni formulare.

1.1.1 Zadatel zna ID schranky
Zaskrtneme zptlisob vyhledavani podle ID datové schranky.

vyhledani podle
O [iD datové schranky, [0 typu datové schranky a ddajd o datové schrance

ID datové schranky napiSeme do pole ID datové schranky a stiskneme klavesu Enter (neklepeme na
tlacitko Vyhledat)

Vyhledini podle
& IID datové schranky, O typu datové schranky a ddajl o datové schriance

ID datové schranky:

Imp6bkts |

| vyhledat |

Tlacitko Vyhledat se zméni na tlac¢itko Oveérit. Teprve na néj klepneme mysi.

1D datové schranky:
|’.’( SRS

( Ovitit

%
Y

Pokud je schranka zadaného ID nalezena, do formulare se vypiSou udaje o této schrance a prislusné
opravnéné osobé. Dale pokracujeme podle kapitoly 1.2 - Kontrola opravnénosti Zadatele k transakci
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1D datové schranky:
mptbk s

| OvéFit

Typ datové schranky:;

FO

1D: Iméno: P¥igmeni:
mpobkts Schrdrkosiay | IDatovy
Identifikadni ¢islo: Nazev: Obex:

Datum narozeni:

19 6.1966

Pokralovat X

JestliZe zadanému ID neodpovidd Zddna datova schranka, vypiSe se v dolni ¢asti formulare chybovy
kéd 0002 a zprava Podminkam neodpovida Zzadna datova schranka. Pokud doslo k omylu v zadani
ID na strané Zadatele nebo pri zapisu do formulare, lze pokus opakovat. Nepodari-li se schranku
identifikovat, nelze dale v transakci pokracovat. Pokracujeme podle pokynii v kapitole 3.2 - Pfed¢asné
ukonceni transakce.

1.1.2 Zadatel nezna ID schranky
Zaskrtneme zplsob vyhledavani podle typu datové schranky a tidaji o datové schrance.

vyhledani podie
[ iD datové schranky,| [0 [typu datové schranky a Gdaj o datové schrance

1.1.2.1 Vyhledavaci formular

Formulaf se rozsiril o pole Typ datové schranky.

Vyhledani podle

O ID datové schranky| & |I:1_.rpu datové schranky a adaji o datové schriance

Typ datové schranky:
|- vyberte - |

| vyhledat |

Pole Typ datové schranky bude nyni fungovat jako voli¢, umoznujici vybér typu hledané schranky
(schranka fyzické osoby, pravnické osoby, podnikajici fyzické osoby nebo organu verejné moci).

Vybereme vhodnou poloZku a klepneme na ni mysi.
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Vvhle

dani podle

O ID datové schranky, B typu datové schranky a ddaijd o datové schrince

Typ datové schranky:

Fyzicka ozoba
Podrikajici fyzicka ozoba
Pravricka ogoba, kheré byla schranka zrizena na 2adost
Qrgan vefehé moci

T¥TITETT T

Ve formulari se oteviou pole pro specifikaci schranky. Jejich zastoupeni zavisi na zvoleném typu.
Podle dispozic Zadatele vyplnime pole potiebna pro vyhledani (napriklad piijmeni a datum narozeni
opravnéné osoby u schranky fyzické osoby) a stisknéte tlacitko Vyhledat.

Udaje o fyzické osobé

Jnéno: Prijmeni:
Schrdrkoslay Datovy
Druhé jmeéno: Rodné pfijmeni: Datum narozeni:

[ h';& 6.1966
Misto narozeni
Obec: Okres:

. I - ’
| Vyhledat N

1.1.2.2 Schranka byla podle zadanych podminek nalezena

V pripadé, Ze schranka byla dle zadani nalezena, zobrazi se ve formulari jeji popis v sekci Vysledky
hledani. Dale pokracujeme podle kapitoly 1.2 - Kontrola oprdvnénosti Zadatele k transakci.

Vysledky hledani

1D:
mpeokts
Identifikatni Cislo:

Jméno:
Schrénkoslay

Nazev:

Vybrat tuto datovou schranku

Prijment:
| Datovy
Obec:

1

Datum narozenl:

19.6.1966

1.1.2.3 Zadanym tdajim neodpovida zadna schranka

JestliZe zadanému popisu podle dispozic Zadatele neodpovida zadna schranka, vypiSe se ve formulari
chybovy kdd 0002 a zprava Podminkam neodpovida zadna datova schranka. V tom pripadé se Ize
vratit k zadani tidajti a opravit je ¢i upfesnit.
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Vysledky
Kéd udalosti: 0002

Zpréava o udalosti: Podminkam neodpovida 2adna datova schrénka

Neni-li ani po opravé ddajii pro vyhledani schranka nalezena, pak ziejmé neni dostupna a v transakci
nelze pokracovat. Pokracujeme podle pokynt v kapitole 3.2 - Pfed¢asné ukonceni transakce.

1.1.3 JestliZe ani po opravé udajt pro vyhledani neni schranka nalezena, pak
ZIFejmé neexistuje

Pied provedenim poZadovaného ukonu je zapotiebi ovérit idaje datové schranky a jejiho zfrizovatele
vuci zadateli. Dale se ridime nasledujicimi pokyny:

e Pokud udaje o zrizovateli datové schranky, vypsané ve formulari, souhlasi s predloZenym
dokladem totoZnosti, je mozné dale pokraovat v transakci. Udaje o zfizovateli datové
schranky jsou zobrazeny ve formulari ,Vysledky hledani*.

e Jestlize udaje nesouhlasi, jde zfejmé o osobu opravnénou, jiZ bylo zrizovatelem datové
schranky ke schrance poskytnuto pristupové pravo. V tomto pripadeé je ale nutné, aby Zadatel
predlozil néjaky listinny doklad, opravnujici ho k poZadované transakci. Doklad ovSem musi
byt autorizované konvertovan a pripojen jako ptiloha k Zadosti, jejiZ opravnénost tim bude
posouzena ve spravnim rizeni MV.

o Jestlize udaje o zrizovateli schranky nejsou viibec ve formulafi vypsany (u podnikatele, nebo
organu veiejné moci) - je tfeba rovnéz vyZzadat listinnny doklad opraviiujici Zadatele
k transakci; ten pak autorizované konvertovat do prilohy, ¢imZ bude Zadost predana k
posouzeni do spravniho rizeni MV.

1.2 Kontrola opravnénosti zadatele k transakci

1.2.1 Schranky fyzické osoby a podnikajici fyzické osoby

Jestlize Zadatel (tedy ta osoba, ktera stoji pred prepazkou) poZaduje transakci na zakladé listinného
zmocnéni pripojeného jiz k formulari ve formé konvertované a ovérené prilohy, nekontrolujeme nic,
nebot' transakce prejde do spravniho rizeni Ministerstva vnitra. PokraCujeme podle kapitoly 1.3 -
Specifikace nové povérené osoby.

Pokud Zadatel nepredlozil v avodni fazi transakce zadné listinné zmocnéni, vezmeme jeho doklad
totoznosti a zkontrolujeme, zda tdaje uvedené v tomto dokladu souhlasi s idaji o opravnéné osobé
vypsanymi nyni ve formulafi. Tim ovéifime, zda Zadatel je onou opravnénou osobou, majici pravo
provést transakci bez dalSich povéreni. Jestlize udaje souhlasi, pokracuje podle kapitoly 1.3 -
Specifikace nové povérené osoby.

Pokud udaje nesouhlasi, je tfeba, aby Zadatel byl k provedeni transakce zmocnén - predlozil napft.
plnou moc; (to plati i pro osoby v roli administratora dané schranky). Pokud v ramci této transakce
prislusny doklad nebyl predem zkonvertovan a pripojen k zadosti, je treba transakci ukoncit. Novou
transakci lze pak provést tehdy, aZ Zadatel néjaké zmocnéni predloZi. V této chvili ale pokracujeme
podle pokyni v kapitole 3.2 - Predcasné ukonceni transakce.
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Pozndmka: tdaje popsané v této kapitole plati i pro schrdnky prdvnickych osob zaloZenych na jejich
Zddost.

1.2.2 Schranky pravnickych osob a organti verejné moci

U schranek pravnickych osob a organii vefejné moci nelze z formulare proti dokladu Zadatele ovéfit,
zda se jedna o opravnénou osobu. Proto je potieba, aby Zadatel predloZil néjaky dokument obsahujici
zmocnéni opraviujici ho k transakci (vypis z Obchodniho rejstiiku, plnou moc a podobné). Pokud
vramci této transakce prisluSny doklad byl predloZen, zkonvertovan a pripojen k oznameni,
nekontrolujeme nic, protoZe ozndmeni bude freSeno ve spravnim fizeni Ministerstva vnitra.
Pokracujeme podle kapitoly 1.3 - Specifikace nové povérené osoby.

V opacném pripadé je tieba transakci ukoncit. Pokracujeme podle pokynt v kapitole 3.2 - Predc¢asné
ukonceni transakce.

1.3 Specifikace nové povérené osoby

Po klepnuti na tlac¢itko Pokracovat (nebo Vybrat datovou schranku po vyhledani) lze specifikovat
novou povérenou osobu, kterd k dané datové schrance ma mit pravo pristupu.

1.3.1 Upozornéni na zarazeni do spravniho rizeni

Poznamenejme, Ze pokud k oznameni byla pripojena elektronicka ptiloha, je v dolni ¢asti formulaie
vypsano upozornéni, Ze ozndmeni bude zarazeno do spravniho rizeni Ministerstva vnitra CR.

Omameni bude zaffazena do spravniho Fizeni

Zhdost cbsabwde elektronickou piilohu, Tato 2adost bude predana do sprawiho fizeni Ministerstvu vnitra Cecké
republiky. Velikost elektronické piilokw 2 0,15 MB. Doba odeslani ekekironické peilchy 2 28vislsd na rychlosti
intermatoveno plipojen

1.3.2 Popis nové povérené osoby

Povérenou osobu, které ma vzniknout pravo pristupu k datové schrance daného ID, popiSeme ve
Zlutych polich formulare. Konkrétni zastoupeni poli zaleZi na typu schranky (zde schranka fyzické
osoby - FO). O tom, ktera pole jsou povinng, vas informuji idaje v panelu Prace s dokumentem v pravé
casti okna aplikace 602XML Filler.
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Oznameni o pridani povérené osoby k pristupu do datové schranky
1D datové schranky: Typ datové schrimky:
!n’(i):& ts FO
10: Jméno: Priyment:
!rr pobks Schrdrkocay ] Datovy
Identifikacni Cislo: Nazev: Mésto:
| 1
A
Nova opravnenad osoba
Iméno: Prijment;
D;h?j;(:no: Rodné phjnT-nl Datum narozeni:
[
Adresa pobytu
Ulice Cislo poplsné: Cislo orientaéni:
; -
Obec: psé: Stat:
[ | F:'"" 4 repbiika ~|

Podle pokynu Zadatele nastavime volicem Typ opravnéné osoby, zda ma byt nova povéiena osoba

zarazena do role Povéirena osoba ¢i Administrator.

Dale je k dispozici sada zaSkrtavacich policek, jejichz
nasledujici prava:

e (Cist zpravy, které nejsou oznaceny do vlastnich rukou.

pomoci lze povérené osobé nastavit

« Cist viechny zpravy, tedy i ty, které jsou uréeny do vlastnich rukou jiné osoby.

e Vytvaret a odesilat datové zpravy.

e ProhliZet seznamy doslych i odeslanych zprav a dorucenek.
e Vyhledavat datové schranky podle netplnych udajli - pouze pro uredniky statni spravy.

Typ opraméné osoby:
[F‘cm‘a."ena oscha

o Cist zpravy © VytvaFet datoveé zpravy

o Cist viechny zpravy @mhliiet seznamy zprav

0 Vyhledavat datowé
schranky

1.3.3 Tisk vyplnéného formulare pred odeslanim Kk vyrizeni

Vyplnény formular je tfeba pred odeslanim k vytizeni vytisknout. Klepneme na tlacitko Tisk

oznameni. Formular se vytiskne (v jednom exemplari).

Pozndmka - pred tiskovymi operacemi se zobrazuje dialog pro volbu tiskdrny; na tuto skutecnost

nebudeme ddle explicitné upozorriovat.

Podpis ovéiugici cscby
Lapddek I
Testovaci (Fad Vzorov

Tisk oznameni [N

Podpis Zadatel:

28



Zkontrolujeme cCitelnost vytisku. Pokud je vSe v poradku, klepneme na tlacitko Tisk byl Gspésné
proveden. V opacném piipadé odstranime pricinu chyby.

Podpis ovefujic osoby Podps Zadatele
Lapalek JFi
Testovaci ofad Vzorov

[ Tisk byl Gspéiné proveden I Znovu tisknout potvrzeni
N

Nechame Zadatele vytiStény formulat podepsat - vytisk si ponechame.
Dale postupujeme takto:

e Pokud je soucasti oznameni konvertovana listinna priloha, pokracujeme kapitolou 1.5 -
Oznameni obsahuje prilohu
e JestliZe Zadatel listinnou prilohu nepredloZil, pokracujeme podle kapitoly nasledujici

1.4 Postup, jestliZze oznameni neobsahuje prilohu

1.4.1 Odeslani oznameni

Vyplnény formulat ozndmeni odeSleme Kk vyrtizeni stiskem tlacitka Odeslat.

Podpis overujd osoby Podpis Zadatele
Lapadek Xni
Testovad Fad vaorov

Tisk byl Gspéiné proveden Znovu tisknout potvrzeni

| Odeslat__\ |

V pripadé, Ze formular na stisk tlacitka nereaguje, zkusime na tlacitko klepnout znovu. Pokud ani to
nepomiiZe, postupujeme podle instrukci vypsanych v kapitole 3 - ReSeni nestandardnich situact
formuldre. Stejné tak postupujeme, pokud pozadavek na odeslani selZe pti prenosu dat - napriklad
docasnym vypadkem spojeni a podobné.

*
\l / Data se nepodafiio odeslat na server, nebo mohla bit serverem odminuta,

Lo |

1.4.2 Bylo oznameni prijato ISDS k vyrizeni ?

Informacni Systém Datovych Schrdanek muze, ale nemusi Zadost k vytizeni pfijmout:

e Jestlize je Zadost uspésné dorucena, zobrazi se ve formuladri zprava Potvrzeni o doruceni
oznameni. V tom pripadé pokracujeme podle nasledujici kapitoly.
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e Pokud zadost systémem ISDS prijata nebyla, zobrazi se zprava Oznameni bylo zairazena do
spravniho Fizeni a zadost prechazi k vyrizeni do spravniho tizeni Ministerstva vnitra CR.
Pokracujeme kapitolou 1.4.4 - Informacni Systém Datovych Schrdnek ozndmeni neprijal.

1.4.3 Uspésné prijeti oznameni a tisk potvrzeni o doruéeni

Zprava Potvrzeni o doruceni oznameni oznamujici dspésné prijeti oznameni do ISDS obsahuje
datum a cislo jednaci, pod kterym bylo ozndmeni prijato a informaci pro Zadatele o dalsim postupu.

Potvrzeni o doruceni oznameni
Informadni systém datowch schrdnek ofifal candmenl pod dislem jednacim REF6825, dre 05.08. 2009
Pristupové Gdaie do datové schrénky obdrite doparuenou postou do viastnich nukou

Podpe Zadatele

[ Tisk potvrzeni o dorwfeni J
A

Obsah formulare je v tuto chvili treba klepnutim na tlacitko Tisk potvrzeni o doruceni vytisknout.
Formular se tiskne ve dvou kopiich. Zkontrolujeme jejich Citelnost. JestliZe jsou oba vytisky v poradku,
klepneme na tlacitko Tisk byl uspéSné proveden. V opacném piipadé lze po odstranéni chyby tisk
zopakovat klepnutim na tla¢itko Znovu tisknout potvrzeni.

Podpis ovefujic osoby Podpls Zadatele
Lapalek JFi

Testovaci ofad Vzorov

[ Tisk byl Gspéiné proveden l Znovu tisknout potvrzeni

N

Obsluha i Zadatel obé kopie podepisi - jeden vytisk si ponechame, druhy obdrZi Zadatel. Na pripadny
dotaz Zadatele informujeme, Ze pristupové udaje ke schrance mu budou, v souladu s textem na
oznameni a zdkonem 300/2008 Sb., doruceny ve formé doporucené zasilky urcené do vlastnich rukou.

Klepnutim na tlacitko Zavrit zobrazeni Potvrzeni o doruceni ozndmeni ukoncite a vratime se do
vychoziho formulare.

Podpis overujd osoby Podpis Zadatele
Lapddek 3
Testovad Fad vzoroy
Tisk byl Uspésné proveden Znovu tisknout potvrzeni

Dale pokracujeme podle kapitoly 2 - Ukonceni prdce.
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1.4.4 Informacni Systém Datovych Schranek oznameni neprijal

Jestlize Informacni Systém Datovych Schrdnek z jakychkoliv diivodd ozndmeni k vytizeni nepftijal, je to
ve formuldri ozndmeno zpravou Oznameni bude zarazeno do spravniho rizeni. Ozndmeni bude
predano k vyrizeni do spravniho fizeni Ministerstva vnitra CR.

V tom pripadé je dalsi postup shodny jako v pripadé, Ze Zadost obsahuje elektronickou prilohu.
Pokracujeme kapitolou 1.5.1 - Zddost o cislo jednact.

1.5 Postup v pripadé, Ze oznameni obsahuje prilohu

Pokud oznameni obsahuje ptilohu vzniklou konverzi listinnych predloh do elektronické podoby, bude
ke zpracovani vZdy predano do spravniho rizeni Ministerstva vnitra CR.

1.5.1 Zadost o ¢islo jednaci

Nejprve je tfeba zazadat o Cislo jednaci pro zarazeni do spravniho rizeni. Klepneme na tlacitko
Zazadat o cislo jednaci.

Omameni bude zai'azena do spravniho Fizeni

Ozndmené cbsahuje elekironickou pfilchu, Toto canameni bude predano do spravnibho flzeni Ministerstvy wnitra
Ceské republiky. Vellkost elektronické pfilohy & 0,15 MB., Doba odeslani elektronické pfilchy je zavisla na rychiostl
intermetového pfipojeni

Podpis ovérujicl osoby Podpis Zadatele
Lapadek JFi

Testovacl OFad Vzorov

Tisk byl asp&né proveden Znovu tisknout potvrzeni

I ZaZadat o Cislo jednaci X I

V pripadé, Ze formular na stisk tlacitka nereaguje, zkusime tlacitko stisknout znovu. Pokud ani to
nepomiiZe, postupujeme podle instrukci vypsanych v kapitole 3 - ResSeni nestandardnich situact
formuldre.

PoZadavek na jednaci Cislo je odeslan, zpracovan a vyzadané ¢islo je obratem zaslano a zobrazeno ve
formulari. Je zde uvedena i informace o pripojené priloze.

Omameni se posuzuje ve spravnim fizeni

Informaéni systém spisové shiby Ministerstva vnitra Ceské republiky prifal cmémeny o zreplatréni pristupovych
Oda sl povereng oscby (museni csoby) pod Cislem edracim PD 2470/2009, dne 05.08. 2009. Omameni bude
fefeno die platrweh pedpisd a zdkond

Podpls Zadateke

Testovaci (Fad Vzorov

Tisk potvrzeni o doruceni \
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V ojedinélych pripadech se miiZe stat, Ze prenos poZadavku na zaslani ¢isla jednaciho selhal (priklad z
diivodu vypadku siti a podobné).

1 ) Data se nepodafio odeslat na server, nebo mohla byt serverem odminuta,

[ ]

Pak pokracujeme podle informaci uvedenych v kapitole 3 - ReSeni nestandardnich situaci formuldre.

1.5.2 Tisk potvrzeni o doruceni

Obsah formuldre je zapotiebi v této chvili klepnutim na tlac¢itko Tisk potvrzeni o doruceni
vytisknout.

Podpis ovefujict osoby Podpis Zadatele
Lapadek JFi
Testovaci (fad Vzorov

[ Tisk byl aspéiné proveden ] Znovu tisknout potvrzeni

2

Vs v

Obsluha i Zadatel obé kopie podepisou - jeden vytisk si ponechdme, druhy obdrzi Zadatel.

1.5.3 Ukonceni zobrazeni formulare zadosti

Klepnutim na tlacitko Zavrit zobrazeni Potvrzeni o doruceni ozndmeni ukon¢ime a vratime se do
vychoziho formulare.

Podpis overujd osoby Podpis Zadatele
Lapddek XN
Testovad Ufad vzorov
Tisk byl ispésné proveden Znowvu tisknout potvrzeni
| Zaviit_ ) |

2 UKkonceni prace

Klepnutim na tlacitko Odeslat pro potieby evidence a zavrit formular zavieme formular i aplikaci
602XML Filler.

Potvrzeni predani zadosti

Tiaditkem Odeslat pro potieby evidence a zaviit formuldf ukondite provedeni preddni
Zadost.

Odeslat pro potreby evidence a zavrit formular
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7 V.0

Vratime se do nabidky formulart Czech POINT.

3 Res$eni nestandardnich situaci formulaie
3.1 Chyby pri zobrazeni formulare

V pribéhu vyplihovani a odesilani formulare se vzacné mohou vyskytnout nestandardni situace, pri
kterych formular naptiklad v diisledku Spatného spojeni nevraci o¢ekdvané hodnoty ¢i hlasi jiné
chybové stavy. V tomto pripadé postupujeme takto:

Ukoncime klepnutim na tlacitko s kfiZzkem v pravém hornim rohu okna aplikace 602XML Filler
zobrazeni formulaie pro zménu idajl o povérené osobé.

Vratime se tak do okna aplikace 602XML Filler s na¢tenym vychozim formulafem Formular
oznameni o pridani povérené osoby k pristupu do datové schranky - ten rovnéz
ukonc¢ime klepnutim na tlacitko s krizkem v pravém hornim rohu okna.

Tim se vratime do okna pro vybér formulaia Czech POINT; zde znovu stahneme Formular
oznameni o pridani povérené osoby k pristupu do datové schranky.

Sablona . Kategorie . Verze  Popisek Dostupnost

= . 2
»_M\‘—’ SYVONEN AR NEDYY ¥ nekorr JZnamer 7:':' :?f povéarens 10.33 r\ \A Srahnout

tové schranky

Formulai zkusime znovu vyplnit a odeslat k vytizeni.

3.2 Predcasné ukonceni transakce
Pokud dojde v priibéhu vypliiovani formulare k situaci, kdy v transakci nelze dale pokracovat
(zadanému ID neodpovidd zZadna datova schranka, nelze ovérit opravnénou osobu a podobné),

postupujeme takto.

Zobrazeni obou formulaid ukonc¢ime klepnutim na tlacitko s krizkem v pravém hornim rohu okna.

7 v O

Vratime se do nabidky formulart Czech POINT a transakci predepsanym zptisobem dokoncime.
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MODUL: Czech POINT - Zneplatnéni pristupovych udaji povéiené
osoby (zruseni osoby)

Cilem modulu je predstavit formulai Zneplatnéni piistupovych idajli povérené osoby (zruseni osoby),
se kterym se pracuje na kontaktnich mistech Czech POINT.

34



1 Vyplnéni a odeslani formulare oznameni

Tlac¢itkem Otevrit formulaF oznameni otevieme vloZeny formuldi Oznameni o zneplatnéni
pristupovych idaji povéirené osoby (zruseni osoby).

1.1 Specifikace schranky

Ve formulari nejprve musime urcit, které datové schranky se ma znepristupnéni tykat. Schranku lze
specifikovat dvojim zpisobem - bud’ na zakladé znalosti jejiho ID, nebo miZeme schranku zkusit
vyhledat podle dispozic Zadatele.

1.1.1 Zadatel zna ID schranky
Zaskrtneme zptisob vyhledavani podle ID datové schranky.

¥yhledani podie
O [iD datové schranky, [0 typu datové schranky a Gdajd o datové schrance

ID schranky zapiSeme do pole ID datové schranky a stiskneme klavesu Enter (neklepeme na tlac¢itko
Vyhledat)

Vyhledani podle
& IID datové schranky, O typu datové schranky a ddaijd o datové schrance

ID datové schranky:

Imp6bkts I

| vy hledat |

Tlacitko Vyhledat se zméni na tlacitko Ovérit. Teprve na néj klepneme mysi.

1D datové schranky:

|',': Sik1s

[ OviFit

A
N

Pokud je schranka zadaného ID nalezena, do formulare se vypiSou udaje o této schrance a prislusné
opravnéné osobé. Dale pokracujeme podle kapitoly 1.3 Kontrola oprdvnénosti Zadatele k transakci.
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1D datové schranky:
mptbk s

| OvéFit

Typ datové schranky:;

FO

1D: Iméno: P¥igmeni:
mpobkts Schrdrkosiay | IDatovy
Identifikadni ¢islo: Nazev: Obex:

Datum narozeni:

19 6.1966

Pokralovat X

JestliZe zadanému ID neodpovidd Zddna datova schranka, vypiSe se v dolni ¢asti formulare chybovy
kéd 0002 a zprava Podminkam neodpovida Zzadna datova schranka. Pokud doslo k omylu v zadani
ID na strané Zadatele nebo prizapisu do formulare, l1ze pokus opakovat. Nepodari-li se schranku
identifikovat, nelze dale v transakci pokracovat. Pokracujeme podle pokynii v kapitole 3.2 Predcasné
ukonceni transakce.

1.1.2 Zadatel nezna ID schranky
Zaskrtneme zplsob vyhledavani podle typu datové schranky a tidaji o datové schrance.

vyhledani podie
[ iD datové schranky,| [0 [typu datové schranky a Gdaj o datové schrance

1.1.2.1Vyhledavaci formular

Formulaf se rozsiril o pole Typ datové schranky.

Vyhledani podle

O ID datové schranky| & |I:1_.rpu datové schranky a adaji o datové schriance

Typ datové schranky:
|- vyberte - |

| vyhledat |

Pole Typ datové schranky bude nyni fungovat jako voli¢, umoziujici vybér typu hledané schranky
(schranka fyzické osoby, pravnické osoby, podnikajici fyzické osoby nebo organu verejné moci).

Vybereme polozku s vhodnym typem schranky a klepneme na ni mysi.
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Vyhledani podle
O ID datové schranky, B typu datové schranky a ddaijd o datové schrince

Typ datové schranky:

Fyzicka ozoba
Podrikajici fyzicka ozoba

Pravricka ogoba, kheré byla schranka zrizena na 2adost
Qrgan vefehé moci

T¥TITETT T

Ve formulari se oteviou pole pro specifikaci schranky. Jejich zastoupeni zavisi na zvoleném typu.
Podle dispozic Zadatele vyplnim pole potiebna pro vyhledani (naptiklad prijmeni a datum narozeni
opravnéné osoby u schranky fyzické osoby) a stiskneme tlacitko Vyhledat.

Udaje o fyzické osobé
Jnéno: Prijmeni:
Schrdrkoslay Datovy
Druhé jmeéno: Rodné pfijmeni: Datum narozeni:

[ h';& 6.1966
Misto narozeni
Obec: Okres:

. I - ’
| Vyhledat N

1.1.2.2 Schranka byla podle zadanych podminek nalezena

V pripadé, Ze schranka byla dle zadani nalezena, zobrazi se ve formulari jeji popis v sekci Vysledky
hledani. Dale pokracujeme podle kapitoly Kontrola oprdvnénosti Zadatele k transakci 1.3

Vysledky hledani

1D: Jméno: P¥ijment:
mpeokts Schrénkoslay | Datovy
Identifikatni Cislo: Nazev: Obec:

1

Datum narozenl:

19.6.1966

Vybrat tuto datovou schranku

1.1.2.3 Zadanym udajiim neodpovida zadna schranka
JestliZe zadanému popisu podle dispozic Zadatele neodpovida zadna schranka, vypiSe se ve formulari

chybovy kdd 0002 a zprava Podminkam neodpovida zadna datova schranka. V tom pripadé se Ize
vratit k zadani udajt a opravit je ¢i upresnit.
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Vysledky
Kéd udalosti: 0002

Zprava o udalosti: Podminkam neodpovida 2adné datové schrdnka

Neni-li ani po opravé ddajii pro vyhledani schranka nalezena, pak ziejmé neni dostupna a v transakci
nelze pokracovat. Pokracujeme podle pokynt v kapitole 3.2 - Pfed¢asné ukonceni transakce.

1.1.3 Upozornéni na zarazeni do spravniho rizeni

Pokud k ozndmeni byla pripojena elektronicka priloha, je v dolni ¢asti formulare vypsano upozornéni,
Ze oznameni bude zarazeno do spravniho rizeni Ministerstva vnitra CR.

Omnameni bude zafazena do spravniho Fizeni

Z4dost obsahuje elektronickou piilohu. Tato 4dost bude predédna do spravniho Fizeni Ministerstvu vnitra Ceské
republiky. Velikost elektronické prilohy B 0,15 MB. Doba odeslani elektronické prilchy & zavisla na rychlost
internetového pripojent.

1.2 Vypis seznamu osob s pravem pristupu ke schrance

Po klepnuti na tlacitko Pokracovat (nebo Vybrat datovou schranku) se ve formulari vypiSou tdaje
o zvolené schrance. Ddle je tieba vyZadat vypis osob, které maji k této datové schrance pravo pristupu.

Oznameni o zneplatnéni pFistupovych Gdajl povéiené osoby
(zruseni osoby)

ID datové schranky:  Typ datové schranky:

|mp6bkts ‘ \Fyzicka osoba |

ID: Jméno: Prijmeni:

|mp6bkts | |Schrénkoslav | }Datovyir |
Identifikacni Cislo: Nazev: Mésto:

Vypsat opravnéné osoby a |

L)

1.2.1 VyZzadani seznamu povérenych osob

Seznam osob s pravem pristupu ke schrance ziskame klepnutim na tlacitko Vypsat opravnéné osoby.
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Opravnéné osoby

1D:

Jméno: PFijmeni:

|aaaﬂc

[ |Schréhl<os|av | ’Datovv

Datum narozeni:

Typ opravnéni:

|19.06.1966 HOprévmémé osoba I

1D: Jméno: PFijmeni:
| Fux7z \ jEva | ’\/Iﬁkové
Datum narozeni: Typ opravnéni:

102.09.2009 | |Povérend osoba |

Smazat povérenou osobu

1.2.2 PoloZKky v seznamu

Ve formulafi se vytvori seznam, ve kterém jsou vypsany udaje o osobach s pravem pristupu ke
schrance. Jako prvni je uvddéna oprdvnénd osoba (osoby), jimzZ pristup ke schrance nelze touto cestou
zneplatnit. Nasleduje vycet povérenych osob (vCetné administrdtortii), jimz pristup zneplatnit lze.

1.3 Kontrola opravnénosti zadatele k transakci

Jestlize Zadatel (tedy ta osoba, ktera stoji pred prepazkou) pozZaduje transakci na zakladé listinného
zmocnéni pripojeného jiz k formulari ve formé konvertované a ovérené prilohy, nekontrolujeme nic,
nebot transakce prejde do spravniho fizeni Ministerstva vnitra. PokraCujeme podle kapitoly 1.4
Urcenti osoby, jiZ md byt zneplatnén pristup.

Pokud Zadatel nepiedloZil v ivodni fazi transakce (viz P¥ihlaseni - Zadatel predklddd listinnou podobu
dokumentu) zZadné listinné zmocnéni, vezmeme jeho doklad totoZnosti a zkontrolujeme, zda tidaje
uvedené v tomto dokladu souhlasi s idaji o opravnéné osobé (jedné z opravnénych osob) vypsanymi
nyni v horni ¢asti seznamu ve formulari. Tim ovérime, Ze Zadatel je osobou, majici pravo provést
transakci bez dalSich povéreni.

JestliZe idaje souhlasi, pokracujte podle kapitoly 5.4 Urceni osoby, jiZ md byt zneplatnén pristup.

Pokud tudaje nesouhlasi, je tfeba, aby Zadatel byl k provedeni transakce zmocnén - predlozi napf.
plnou moc; to plati i pro osoby v roli administratora dané schranky). Pokud jiZ v ramci této transakce
prislusny doklad nebyl zkonvertovan a pripojen k oznadmeni, je tfeba transakci ukoncit. Novou
transakci lze pak provést jen tehdy, pokud Zadatel néjaké zmocnéni predlozi. V této chvili ale
pokracujeme podle pokynt v kapitole 3.2 Prred¢asné ukonceni transakce.
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1.4 Urceni povérené osoby, jiz ma byt zneplatnén pristup

1.4.1 Volba povérené osoby

V seznamu vybereme povérenou osobu, jiZ chce Zadatel zneplatnit pristupové udaje; pak pod jejimi
udaji ve formulari klepneme na tlac¢itko Smazat povérenou osobu.

1.4.2 Kontrola povérené osoby pred zneplatnénim pristupu

Ve formuladri se otevie sekce Smazani opravnéné osoby a v ni se vypiSou detailni informace
0 vybrané osobé.

V této chvili lze jesté transakci ukoncit (napiiklad pfi omylu v zadani); v takovém piipadé
pokracujeme podle pokyni v kapitole 3.2 Pred¢asné ukonceni transakce.

POZOR - jakmile Gidaje akceptujeme, budou pristupové udaje dané osoby zneplatnény - samoziejmé
i v pripadé chyby v zadani.

Smazani opravnéné osoby

Jméno: PFijmeni:

Anele ||Hafanova |
Druhé jméno: Rodné pFijmeni: Datum narozeni:
| | |[16.8.1970

Adresa pobytu

Ulice Cislo popisné: Cislo orientacni:
U hafika |E2 |E

Obec: psC: Stat:

‘Adamov ~ | [p4628 | Eeska republika I

Typ opravnéneé osoby:

‘Povéfené osoba |

1.5 Tisk vyplnéného formulare pred odeslanim k vyrizeni

Klepneme na tla¢itko Tisk oznameni. Formular s ozndmenim se otestuje na spravnost a uplnost a
poté vytiskne (v jednom exemplari).

PdeIS DvérUchmsuh\; PdeIS S
Lapacek JiFi
Testovaci OFad Yzoroy

Tisk vypingné Zadosti \J

Zkontrolujeme cCitelnost vytisku. Pokud je vSe v poradku, klepneme na tlacitko Tisk byl Gspésné
proveden. V opa¢ném pripadé odstranime piic¢inu chyby a formuldr znovu vytiskneme klepnutim na
tlacitko Znovu tisknout potvrzeni.
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F’Udpls over"UJ 3 |osc1by Padprsfadatele
Lapacek JiFf
Testovaci Ofad Vzorov

Tisk byl (ispé3sné proveden k‘l Znovu tisknout potvrzeni

Nechame Zadatele vytistény formuldr podepsat - vytisk si jako obsluha ponechame. Dale
postupujeme takto:

o Pokud Zadatel predlozil listinnou ptilohu, pokracujeme kapitolou 1.7 Postup, jestliZe ozndmeni

obsahuje prilohu.
o Jestlize Zadatel listinnou prilohu nepredloZil, pokracujeme podle kapitoly nasledujici.

1.6 Postup, jestliZe oznameni neobsahuje prilohu

1.6.1 Odeslani oznameni

Vyplnény formular oznameni odesleme k vyrizeni stiskem tlacitka Odeslat.

PodplsovéFUJlu osoby Podplsiadatele
Lapadek Jiri
Testovaci Ofad Vzorov

Tisk byl Gspésné proveden | Z2novu tisknout potwrzeni

Odeslat I
o

V ptipadé, Ze formular na stisk tlacitka nereaguje, zkusime tlac¢itko stisknout znovu. Pokud ani to
nepomiiZe, postupujeme podle instrukci vypsanych v kapitole 3 - ReSeni nestandardnich situact
formuldre. Stejné tak postupujeme, pokud pozadavek na odeslani selZe pti prenosu dat - naprtiklad
docasnym vypadkem spojeni a podobné.

\! / Data se nepodafio odeslat na server, nabo mohla byt serverem odminuta,

[ ]

1.6.2 Bylo oznameni prijato ISDS k vyrizeni?

Informacni Systém Datovych Schrdnek miiZe, ale nemusi ozndmenti k vyrizeni prijmout:

o Jestlize je oznameni k vyrizeni prijato, zobrazi se ve formulari zprava Potvrzeni o doruceni
oznameni. V tom piipadé pokracujeme podle nasledujici kapitoly.

e Pokud oznameni prijato systémem ISDS nebylo, zobrazi se zprava Oznameni bylo zairazeno
do spravniho Fizeni a prechazi k vytizeni do spravniho fizeni Ministerstva vnitra CR.
Pokracujeme kapitolou 1.6.4 Informacni Systém Datovych Schrdnek ozndmeni neprijal.
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1.6.3 Ukonceni zobrazeni formulare zadosti

Zprava Potvrzeni o doruceni oznameni oznamujici UspéSné prijeti oznameni do ISDS obsahuje
datum a c¢islo jednaci, pod kterym bylo ozndmeni prijato a informaci o dalsim postupu.

Potvrzeni o dorufeni oznameni
Informaéni systém datowych schransk prijal oznameni pod gislem jednacim REF10416, dne 03.09. 2009.
Oznamen bude Fedzno dle plamyech pFedpist a zékond (§ 12, odstavec 2, zékona ¢, 30072008 Sb.).

Podplsové soby Podpmﬁadatele
Lapacek Jifi
Testovac OFad Yzorow

Tisk potvrzeni o doruceni *J

Obsah formulare je v tuto chvili treba klepnutim na tlacitko Tisk potvrzeni o doruceni vytisknout.
Formular se tiskne ve dvou kopiich. Zkontrolujeme jejich Citelnost. JestliZe jsou oba vytisky v poradku,
klepneme na tlacitko Tisk byl uspésné proveden. V opacném pripadé lze po odstranéni chyby tisk
zopakovat klepnutim na tlacitko Znovu tisknout potvrzeni.

mwﬁﬁaﬁig 'SQéFQ'j g |osoby Pdeleadatele
Lapacek JiFf
Testovaci Ofad Vzorov

Tisk byl Gisp&3sné proveden k_l Znovu tisknout potvrzeni

Obsluha i Zadatel obé kopie podepisi - jeden vytisk si ponechame, druhy obdrZi Zadatel.

Klepnutim na tlacitko Zavrit zobrazeni Potvrzeni o doruceni ozndmeni ukon¢ime a vratite se do
vychoziho formulare.

Podpis everujicl oscby Podpis Zadatele
Lapadek Jifi
Testovac Fad Wzorow

Tisk byl (spésné proveden Znovu tisknout potvrzeni

| Zaviit A I

Celou transakci nyni zakon¢ime podle pokynt v kapitole 2 Ukonceni prdce.
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1.6.4 Informacni Systém Datovych Schranek oznameni neprijal

Jestlize Informacni Systém Datovych Schrdnek z jakychkoliv diivodii ozndmeni k vytizeni nepftijal, je to
ve formuldri ozndmeno zpravou Oznameni bude zarazeno do spravniho rizeni. Ozndmeni bude
predano k vyrizeni do spravniho fizeni Ministerstva vnitra CR.

V tom pripadé je dalsi postup shodny jako v pripadé, Ze ozndmeni obsahuje elektronickou ptilohu.
Pokracujeme kapitolou 1.7.1 Zddost o Cislo jednacit.

1.7 Postup, jestlize oznameni obsahuje prilohu

Pokud ozndmeni obsahuje prilohu vzniklou konverzi listinnych predloh do elektronické podoby, bude
ke zpracovani vZdy predano do spravniho rizeni Ministerstva vnitra CR.

1.7.1 Zadost o &islo jednaci

Po tisku obsahu formulare je tfeba zaZadat o Cislo jednaci pro zarazeni do spravniho rizeni. Klepneme
na tlac¢itko Zazadat o cislo jednaci.

Omameni bude zaFazena do spravniho Fizeni

Ozrameni obsahuje elekironickou pfilohu. Toto cznameni bude pedano do spravnho Fizeni Ministerstvu vnitra
Ceské republiky. Velikost elektronické pFilohy & 0,15 MB. Doba odeslani elektronické piflohy je z&visld na rychlost
intermetového pripojen.

Podplsovéfuymosobyr Podplsfadatele
Lapacek JiF
Testovaci Urad Vzorov

Tisk byl Gisp&sné proveden Znowvu tisknout potvrzeni

| ZaZadat o Cislo jednaci |
R

V ptipadé, Ze formuldi nereaguje, zkusime tlacitko stisknout znovu. Pokud ani to nepomdfiZe,
postupujeme podle instrukci vypsanych v kapitole 3 Reseni nestandardnich situaci formuldre.

PoZadavek na jednaci ¢islo je odeslan, zpracovan a vyzadané ¢islo je obratem zaslano a zobrazeno ve
formulari. Je zde uvedena i informace o pripojené priloze.

Omameni se posuzuje ve spravnim Fizeni

Informa®ni systém spisové slusby Ministerstva vritra Ceské republiky prijal czndmeni o zneplatméni pristupowych
Udaid povéFené oscby (zrudeni osoby) pod Eislem fedracim PD 2469/2009, dne 05.08. 2009. Oznémeni bude
Feseno dle platrwych predpisd a zakond.

Soutasti oznameni je elektromické pFiloha, skladajici se z 1 lishd, kterd venikla prevedenim vstupu v listinné podobé
do podoby elektronicke v souladu s ustanovenimi zakona €. 30072008 Sb., o elekironickych Ukonech a autorizované

konverzi dokumentd, v platném zrnéni,

V ojedinélych pripadech se miize stat, Zze prenos pozZadavku na zaslani cisla jednaciho selhal
(naptiklad z dvodu vypadku siti a podobné).
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‘*’];) Data se nepodafilo ondeslat na server, nebo mohla byt serverem odmitnuta.

Nastane-li takova situace, pokratujeme podle informaci uvedenych v kapitole 3 Resen{ nestandardnich
situaci formuldre.

1.7.2 Tisk potvrzeni o doruceni

Obsah formulaie je zapotrebi v této chvili klepnutim na tlacitko Tisk potvrzeni o doruceni
vytisknout .

T T o
Lapacgek Jiri
Testovaci Ufad Vzorov

Tisk potvrzeni o doruceni R‘J

Formular se tiskne ve dvou kopiich. Zkontrolujeme jejich citelnost. JestliZe je vSe v poradku, klepneme
na tlac¢itko Tisk byl aspésné proveden. V opa¢ném piipadé odstranime piicinu chybného tisku a tisk
zopakujeme klepnutim na tlacitko Znovu tisknout potvrzeni.

Podpls DveFUJ i IEISDb'}f o Podplsiadatele
Lapacek Jifi
Testovaci Ofad Yzorov

Tisk byl (isp&3né proveden k‘l Znovu tisknout potvrzeni

vs v

Obsluha i Zadatel obé kopie podepisi - jeden vytisk si ponechdme, druhy obdrzi Zadatel.

1.7.3 Ukonceni zobrazeni formulare oznameni

Klepnutim na tlacitko Zavrit zobrazeni Potvrzeni o doruceni ozndmeni ukoncime a vratime se do
vychoziho formulare.

Podpis everLjicl oscby Podpis Zadatele
Lapadek Jifi
Testovac (Fad Wzorow

Tisk byl (spésné proveden Znovu tisknout potvrzeni

| Zaviit A I
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2 UKkonceni prace

Klepnutim na tla¢itko Odeslat pro potieby evidence a zavrit formular zavieme formular i aplikaci
602XML Filler.

Potvrzeni predani zadosti

Tiatitkem Odeslat pro potieby evidence a zaviit formuldf ukonéite provedeni predani
Zadosh.

Odeslat pro potreby evidence a zavrit formular

Vratime se do nabidky formulaii Czech POINTa transakci predepsanym zplisobem
dokoncime.

3 Res$eni nestandardnich situaci formulaie
3.1 Chyby pri zobrazeni formulare

V priibéhu vypliiovani a odesilani formulaie se vzacné mohou vyskytnout nestandardni situace, pri
kterych formulai napriklad v disledku Spatného spojeni nevraci ocekdvané hodnoty ¢i hlasi jiné
chybové stavy. V tomto piipadé postupujeme takto:

e Ukonceme klepnutim na tlacitko s kfizkem v pravém hornim rohu okna aplikace 602XML Filler
zobrazeni formulare pro zménu udaji poveérené osoby.

e Vratime se tak do okna aplikace 602XML Filler s nattenym vychozim formulaifem Formular
oznameni o znepristupnéni piistupovych udaju povéiené osoby (zruSeni osoby) - ten
rovnéz ukonc¢ime klepnutim na tlacitko s kiizkem v pravém hornim rohu okna.

e Tim se vratime do okna pro vybér formulaia Czech POINT; zde znovu stdhneme Formular
oznameni o znepiistupnéni pristupovych uidaji povérené osoby (zruseni osoby)

Sablona _ Kategorie . Verze Popisek . Dostupnost

’1} Formuldf ozndmeni o o
5, : . ZrusSeni powéfené osoby 1i0.13 ISD5-D4 L= ‘A Stahnout

zneplatnéni pfistupovych ddaju {T:’

poveérene oscby (zruseni osoby)

e Formular zkusime znovu vyplnit a odeslat k vyrizeni.

3.2 Predcasné ukonceni transakce

Pokud dojde v pribéhu vypliovani formuldre k situaci, kdy v transakci nelze dale pokracovat
(zadanému ID neodpovidd Zadna datova schranka, nelze ovérit opravnénou osobu a podobné),
postupujeme takto:

Zobrazeni obou formulaii ukon¢eme klepnutim na tlacitko s kfizkem v pravém hornim rohu okna.
Vratime se do nabidky formulari Czech POINT a transakci predepsanym zpiisobem dokoncime.
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MODUL: Czech POINT - Zadost o znepiistupnéni datové schranky, ktera byla
zfFizena na zadost

Cilem modulu je seznamit se s formuldfem Zadost o znepiistupnéni datové schranky, ktera byla
ziizena na zZadost, se kterym se pracuje na kontaktnich mistech Czech POINT.
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1 Vyplnéni a odeslani formulare Zadosti

Tla¢itkem Otev¥it formulaF oznameni otevieme vloZeny formulai Zadost o opétovné zpiistupnéni
datové schranky, ktera byla ziizena na zadost.

1.1 Vyhledani schranky

Ve formulari nejprve musite urcit, které datové schranky se ma znepristupnéni tykat. Schranku lze
specifikovat dvojim zpisobem - bud’ na zakladé znalosti jejiho ID, nebo miZeme schranku zkusit
vyhledat podle dispozic Zadatele.

1.1.1 Zadatel zna ID schranky

Zaskrtneme zptisob vyhledavani podle ID datové schranky.

Zadost o znepfistupnéni datové schranky, ktera byla zfizena na zadost

Vyhledani podle
& IID datové schranky, O typu datové schranky a ddaijd o datové schrance

ID datové schranky:

| vy hledat |

ID schranky zapiSeme jej do pole ID datové schranky a stiskneme klavesu Enter (neklepeme na
tlacitko Vyhledat)

Zadost o opétovné zpiistupnéni datové schranky, ktera byla zfizena na
Zadost

ID datové schranky:
[ﬂ’[lf-:i- | I

Vyhledat

Tlacitko Vyhledat se zméni na tlacitko Ovérit. Teprve na néj klepneme mysi.

Zadost o opétovné zpiistupnéni datové schranky, ktera byla zfizena na
Zadost

1D datové schranky:
l’r( Ehkits

( OveEFit % |
Y
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Pokud je schranka zadaného ID nalezena, do formulare se vypiSou udaje o této schrance a prislusné
opravnéné osobé. Dale pokracujte podle kapitoly 1.2 Kontrola oprdvnénosti Zadatele k transakci.

Zadost o opétovné zpiistupnéni datové schranky, ktera byla zfizena na
Zadost

1D datové schranky:

mptbkts

| Ovérit |

Typ datové schranky:

FO

1D: Jméno: P¥ijmeni:
mpobkts Schrérkoshay | IDatovy

Identifikadni ¢islo: Nazev: Obex:

Datum narozeni:

1961966

Pokratovat X

Jestlize zadanému ID neodpovida Zddna datova schranka, vypiSe se v dolni ¢asti formulare chybovy
kéd 0002 a zprava Podminkam neodpovida Zzadna datova schranka. Pokud doslo k omylu v zadani
ID na strané Zadatele nebo pri naSem zdapisu do formulare, 1ze pokus opakovat. Nepodari-li se
schranku identifikovat, nelze dale v transakci pokracovat. PokraCujme podle pokynt v kapitole
Predcasné ukoncenti transakce.

1.1.2 Zadatel nezna ID schranky

Zaskrtneme volbu vyhledavani podle typu datové schranky a idaji o datové schrance.

Zadost o znepfistupnéni datové schranky, ktera byla zfizena na zadost

Vyhledani podle
O ID datové schranky| (£ pu datové schranky a ddaji o datové schriance

Typ datové schranky:
|- vyberte - |

| vyhledat |

1.1.2.1 Vyhledavaci formular

Formulaf se rozsiril o pole Typ datové schranky.
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Vyhledani podle

[0 ID datové schranky | [ [typu datové schranky a ddaiji o datové schrance

Typ datové schranky:
|- wherte - |

| Vyhledat |

Pole Typ datové schranky bude nyni fungovat jako voli¢, umoziujici vybér typu hledané schranky
(schranka fyzické osoby, pravnické osoby, podnikajici fyzické osoby nebo organu vetejné moci).

Vybereme vhodnou polozku a klepneme na ni mysi.

Zadost o znepfistupnéni datové schranky, ktera byla zfizena na zadost

Vyhledani podle
O ID datové schranky, B typu datové schranky a ddajd o datové schrance

Typ datové schranky:

Fyzicka ozoha

Podnikajici fuzicka ozoba

Prawvnicka osoba, které byla schranka zrizena na 2adost
Qrgan velejhé moci

TYTITETdT T

Ve formulari se oteviou pole pro specifikaci schranky. Jejich zastoupeni zavisi na zvoleném typu.
Podle dispozic Zadatele vyplnime pole potifebna pro vyhledani (napriklad pfijmeni a datum narozeni
opravnéné osoby u schranky fyzické osoby) a stiskneme tlacitko Vyhledat.

Udaje o fyzické osobé

Jméno: Prijmeni:
Schrdrkoslav Datovy
Druhé jméno: Rodné pfijmeni: Datum narozeni:
[ [19.6.1966
Misto narozeni
Obec: Okres:
Vyhledat |

Al

1.1.2.2 Schranka byla podle zadanych podminek nalezena

V ptipadé, Ze schranka byla dle zadani nalezena, zobrazi se ve formulari jeji popis v sekci Vysledky
hledani. Dale pokracujeme podle kapitoly Kontrola oprdvnénosti Zadatele k transakci.
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Vysledky hledani

1D: Jméno: P¥ijment:
mpeokts Schrénkoslavy | Datovy

Identifikatni Cislo: Nazev: Obec:

Datum narozenl:

19.6.1966

Vybrat tuto datovou schranku

r7 v 7

1.1.2.3 Zadanym udajiim neodpovida zadna schranka

JestliZe zadanému popisu podle dispozic Zadatele neodpovida Zadna schranka, vypiSe se ve formulari

chybovy kéd 0002 a zprava Podminkam neodpovida zadna datova schranka. V tom pripadé se Ize
vratit k zadani tidajti a opravit je ¢i upresnit.

Vysledky
Kéd udalosti: 0002

Zprava o udalosti: Podminkam neodpovida 23dné datové schrdnka

Neni-li ani po opravé ddaji pro vyhledani schranka nalezena, pak ziejmé neni dostupna a v transakci
nelze pokracovat. Pokracujte podle pokyni v kapitole Predc¢asné ukonceni transakce.

1.2 Kontrola opravnénosti zadatele k transakci

1.2.1 Schranky fyzické osoby a podnikajici fyzické osoby

JestliZe Zadatel poZaduje transakci na zakladé listinného zmocnéni pripojeného jiz k formulati ve
formé konvertované a ovérené prilohy, nekontrolujeme nic, nebot transakce prejde do spravniho
rizeni Ministerstva vnitra. Pokracujeme podle kapitoly PoZadavek na opétovné zpristupnéni schrdnky.

Pokud Zadatel nepredlozil v Givodni fazi transakce Zddné listinné zmocnéni, vezméte jeho doklad
totoZnosti a zkontrolujete, zda tidaje uvedené v tomto dokladu souhlasi s Uidaji o opravnéné osobé
vypsanymi nyni ve formulari. Tim ovérime, zda Zadatel je onou opravnénou osobou, majici pravo
provést transakci bez dalsich povéreni.

JestliZe idaje souhlasi, pokrac¢ujeme podle kapitoly PoZadavek na znepristupnéni schrdanky.

Pokud udaje nesouhlasi, je tfeba, aby Zadatel byl k provedeni transakce zmocnén - predlozil napft.
plnou moc; (to plati i pro osoby v roli administratora dané schranky). Pokud v ramci této transakce
prislusny doklad nebyl predem zkonvertovan a pripojen k zadosti, je treba transakci ukoncit. Novou
transakci lze pak provést tehdy, aZ Zadatel néjaké zmocnéni predloZi. V této chvili ale pokracujeme
podle pokyni v kapitole 3.2 - Predcasné ukonceni transakce.

Pozndmka: tdaje popsané v této kapitole plati i pro schranky prdvnickych osob zaloZenych na jejich
Zddost.
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1.2.2 Schranky pravnickych osob a organti verejné moci

Podle zakona 300/2008, §11 odstavec 4) miize MV CR znepiistupnit datovou schranku pravnické
osoby nebo organu verejné moci rovnéz na Zadost osoby nebo organu verejné moci, jimz byla datova
schranka zrizena, nebo administratora, jde-li o datovou schranku, kterou ministerstvo zrizuje na
zadost.

1.3 Pozadavek na znepristupnéni schranky

Po klepnuti na tlac¢itko Pokracovat (nebo Vybrat datovou schranku po vyhledani) lze odeslat
poZadavek na opétovné znepristupnéni dané datové schranky.

Ve formulari se vypiSou udaje o schrance, ktera ma byt opétovné znepristupnéna.

Zadost o opétovné zpfistupnéni datové schranky, ktera byla zfizena na
Zadost
1D datové schranky:
[-’ﬂ:f-ﬂ:ts
ID: Jméno: PFijmeni:
["rpE bk ts Schrankoslav I Datovy
Identifikacni Cislo: Nazev: Mésto:
.............. S e
Testov acl (Fad Vzorov
Tisk oznameni

1.3.1 Upozornéni na zarazeni do spravniho rizeni

Poznamenejme, Ze pokud k Zadosti byla pripojena elektronicka ptiloha, je v dolni ¢asti formulare
vypsano upozornéni, Ze Zadost bude zatfazena do spravniho rizeni Ministerstva vnitra CR.

Omameni bude zafazena do spravniho Fizeni
Zadost cheabute elektronickou pfilobu, Tato ZAdost bude predana do sprawibo fizeni Ministerstvu vnitra Ceské
republiky. Velikost elektronické peiloty ¢ 0,15 MB. Doba odeslani slkektronické peilohy o z8visld na rychlosti

iNternetovend plipojen

1.3.2 Tisk vyplnéné zadosti pred odeslanim Kk vyrizeni

Vyplnény formular je treba pred odeslanim k vytizeni vytisknout. Klepneme na tlacitko Tisk
oznameni. Formular se vytiskne (v jednom exemplari).
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Podpis ovéfugici csoby Podpis Zadatele
Lapd
Testovaci (Fad Vzorov

Tisk oznameni R

Zkontrolujeme Ccitelnost vytisku. Pokud je vSe v poradku, klepneme na tlacitko Tisk byl uspésné
proveden. V opacném pripadé€ odstrainte pricinu chyby a formular vytisknéte znovu kliknutim na
tlac¢itko Znovu tisknout potvrzeni.

Podpis overujici osoby Podpls Zadatele
Lapadek JFi
Testovaci ofad Vzorov

[ Tisk byl Gspéiné proveden J Znovu tisknout potvrzeni
N

Nechame Zadatele vytiStény formular podepsat - vytisk si jako obsluha ponechame.
Dale postupujeme takto:

e Pokud je soucasti Zadosti konvertovana listinnd piiloha, pokracujeme kapitolou Postup
v pripadé, Ze Zddost obsahuje prilohu .
o Jestlize Zadatel listinnou prilohu nepredloZil, pokracujeme podle kapitoly nasledujici.

1.4 Postup, jestlize Zadost neobsahuje prilohu

1.4.1 Odeslani zadosti

A4

Vyplnény formular Zadosti odeSleme k vyrizeni stiskem tlacitka Odeslat.

Podpis oveiujid osoby Podpis Zadatele
Lapadek Xi
Testovad Fad Vzorov

Tisk byl Gspéiné proveden Znovu tisknout potvrzeni

| Odeslat__) |

V ptipadé, Ze formular na stisk tlacitka nereaguje, zkusime na tlacitko klepnout znovu. Pokud ani to
nepomiiZe, postupujeme podle instrukci vypsanych v kapitole 3 - ReSeni nestandardnich situaci
formuldre. Stejné tak postupujeme, pokud poZadavek na odeslani selZe pti pfrenosu dat - napriklad
docasnym vypadkem spojeni a podobné.

. )\
\l / Data se nepodafio odeslat na server, nebo mohla byt serverem odminuta,

L J
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1.4.2 Byla Zadost prijata ISDS kvyrizeni?
Informacni Systém Datovych Schrdnek miize, ale nemusi zadost k vyrizeni prijmout:

o Jestlize je zadost UspéSné dorucena, zobrazi se ve formulafi zprava Potvrzeni o doruceni
Zadosti. V tom pripadé pokracujeme podle nasledujici kapitoly.

e Pokud Zadost systémem ISDS piijata nebyla, zobrazi se zprava Zadost byla zarazena do
spravniho Fizeni a Zadost prechazi k vyrizeni do spravniho fizeni Ministerstva vnitra CR.
Pokracujeme kapitolou Informacni Systém Datovych Schrdnek Zddost neprijal.

1.4.3 Uspésné prijeti Zadosti a tisk potvrzeni o doruceni

Zprava Potvrzeni o doruceni Zadosti oznamujici aspésné prijeti Zadosti do ISDS obsahuje datum
a Cislo jednaci, pod kterym byla Zadost prijata a informaci pro Zadatele o dalsim postupu.

Potvrzeni o doruceni oznameni
Informaini systém datowch schrdnek ofifal candmenl pod &islem jednacim REF6825, dre 05.08. 2009
Pristupové Gdaje do datowvé schrénky obdriite doporutenou postou do viastnich nukou
"""""" Podbis ovéiujici cscby T Podpis dadatele
Lapadek JFi
Testovaci rad Vzorov
[ Tisk potvrzeni o dorwfeni o ]
Y

Obsah formulare je v tuto chvili treba klepnutim na tlacitko Tisk potvrzeni o doruceni vytisknout.
Formular se tiskne ve dvou kopiich. Zkontrolujeme jejich ¢itelnost. JestliZe jsou oba vytisky v poradku,
klepneme na tlacitko Tisk byl uspésSné proveden. V opacném pripadé lze po odstranéni chyby tisk
zopakovat klepnutim na tlacitko Znovu tisknout potvrzeni.

Podpis overujici osoby Podpls Zadatele
Lapadlek ]
Testovaci ofad Vzorov
[ Tisk byl Gspéiné proveden ‘J Znovu tisknout potvrzeni
N

vz v

Vy jako obsluha i Zadatel obé kopie podepiSeme - jeden vytisk si ponechdme, druhy obdrzi Zadatel.

Klepnutim na tlacitko Zavrit zobrazeni Potvrzeni o doruceni ozndmeni ukoncime a vratime se do
vychoziho formulare.

Podpis overujd osaby Podpis Zadatele
Lapddek X0
Testovad Fad Vzoroy

Tisk byl Uspésné proveden Znowvu tisknout potvrzeni

[ Zaviit X I

Dale pokracujeme podle kapitoly Ukoncenti prdce.
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1.4.4 Informacni Systém Datovych Schranek Zadost neprijal

Jestlize Informacni Systém Datovych Schrdnek z jakychkoliv diivodd zadost k vytizeni neprijal, je to ve
formulaii ozndmeno zpravou Oznameni bude zarazeno do spravniho fizeni. Oznameni bude
predano k vyrizeni do spravniho rizeni Ministerstva vnitra CR.

V tom pripadé je dalsi postup shodny jako v pripadé, Ze Zadost obsahuje elektronickou piilohu.
Pokracujeme kapitolou Zddost o Cislo jednaci.

1.5 Postup v pripadé, Ze Zadost obsahuje prilohu

Pokud Zadost obsahuje prilohu vzniklou konverzi listinnych predloh do elektronické podoby, bude ke
zpracovani vzdy predana do spravniho rizeni Ministerstva vnitra CR.

1.5.1 Zadost o ¢islo jednaci

Nejprve je tfeba zazadat o Cislo jednaci pro zarazeni do spravniho rizeni. Klepneme na tlacitko
Zazadat o cislo jednaci.

Zadost bude zafazena do sprawniho Fizeni
Zadost cbsahwje elektronickou pffiohu. Tato Zadost bude pfedana do sprévwnho fizenl Ministe
republiky. Vell ekironické pffohy ¥ 0,15 MB. Doba odesléni elkktronické pffiohy j

intermetového pfipojeni

Podpls ovérujici osoby Podpks Zadatele
Lapédek JFi

Testovacl 0Fad Vzorov

Tisk byl aspé&iné proveden Znovu tisknout potvrzeni

| ZaZadat o Cislo jednaci ~J

V pripadé, Ze formular na stisk tlacitka nereaguje, zkusime tlac¢itko stisknout znovu. Pokud ani to
nepomiiZe, postupujeme podle instrukci vypsanych v kapitole 3 - ReSeni nestandardnich situact
formuldre.

PoZadavek na jednaci ¢islo je odeslan, zpracovan a vyzadané ¢islo je obratem zaslano a zobrazeno ve
formulari. Je zde uvedena i informace o pripojené priloze.

Zadost se posuzuje ve spravnim fizeni

Informadni systém spisové slutby Ministerstva wnitra Ceské republiy piijal Zadost o opdtovnéd zpifistupnéni datowvd
schrdrky, kterd byla zfizena na 2adost pod Cislem fdnacim PD 2862 /2009, dve 04.09. 2009. Zédost bude
fedana die platnych pfedpisd a zakond (§ 11, odstavec 6, zékona &, 300/2008 <b.).

Soxkastl Zadost e elektronickd péiloha, skladajci se z 1 listd, kterd vznkla pfevedenim vshupu v listinné podobs do
podoby ekktronické v souladu s ustanovenimi zakona €. 300/ 0., 0 elektronick ych Ckonech a autorizované
konverzi dokumentd, v platném zréni

Podpis Zadateke

__Tisk potvrzeni o dorufeni y |
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V ojedinélych pripadech se miize stat, Ze prenos pozZadavku na zaslani cisla jednaciho selhal
(napriklad z divodu vypadku siti a podobné).

1 ) Data se nepodafio odeslat na server, nebo mohla byt serverem odminuta,

[ ]

Pak pokracujeme podle informaci uvedenych v kapitole Resen{ nestandardnich situaci formuldre.

1.5.2 Tisk potvrzeni o doruceni

Obsah formuldre je zapotiebi v této chvili klepnutim na tlac¢itko Tisk potvrzeni o doruceni
vytisknout.

Podpis ovefujict osoby Podpls Zadatele
Lapalek JFi
Testovaci (fad Vzorow

[ Tisk byl aspéiné proveden ] Znovu tisknout potvrzeni

2

Obsluha i Zadatel obé kopie podepiSou - jeden vytisk si obsluha ponechd, druhy obdrzi Zadatel.

1.5.3 Ukonceni zobrazeni formulare zadosti

Klepnutim na tlacitko Zavrit zobrazeni potvrzeni ukon¢ime a vratime se do vychoziho formulare.

Podpis overujd osoby Podpis Zadatele
Lapédek I
Testovac Ufad vzorov
Tisk byl Uspéiné proveden Znovu tisknout potvrzeni
[ Zavrit k l

2 UKkonceni prace

Klepnutim na tlacitko Odeslat pro potieby evidence a zavrit formular zavieme formular i aplikaci
602XML Filler.

Potvrzeni predani zadosti

Tiatitkem Odeslat pro potieby evidence a zaviit formuldf ukonéite provedeni predani
Zadost.

Odeslat pro potreby evidence a zavrit formular

Vratime se do nabidky formulaiG Czech POINTa transakci predepsanym zpisobem
dokoncime.
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3 Res$eni nestandardnich situaci formulaie
3.1 Chyby pri zobrazeni formulare

V priibéhu vypliovani a odesilani formulaie se vzacné mohou vyskytnout nestandardni situace, pri
kterych formular naptriklad v dlisledku Spatného spojeni nevraci ocekdvané hodnoty ¢i hlasi jiné
chybové stavy. V tomto piipadé postupujeme takto:

e Ukoncime klepnutim na tlacitko s krizkem v pravém hornim rohu okna aplikace 602XML Filler
zobrazeni formulare pro zménu daji povérené osoby.

e Vratime se tak do okna aplikace 602XML Filler s natenym vychozim formulafem Formular
Zadosti o opétovné zpristupnéni datové schranky, ktera byla zrizena na Zadost - ten
rovnéz ukonc¢ime klepnutim na tlacitko s kiizkem v pravém hornim rohu okna.

e Tim se vratime do okna pro vybér formulait Czech POINT; zde znovu stdhneme Formular
Zadosti o opétovné zpristupnéni datové schranky, ktera byla zrizena na Zadost.

Sablona Kategorie Verze Popisek Dostupnost

e Formular zkusime znovu vyplnit a odeslat k vyrizeni.

3.2 Predcasné ukonceni transakce

Pokud dojde v pribéhu vyplhovani formuldre k situaci, kdy v transakci nelze dale pokracovat
(zadanému ID neodpovidd zZadna datova schranka, nelze ovérit opravnénou osobu a podobné),
postupujeme takto.

Zobrazeni obou formulari ukonceme klepnutim na tlacitko s kiizkem v pravém hornim rohu okna.

Vratime se do nabidky formulairt Czech POINT a transakci predepsanym zpiisobem dokoncime.
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MODUL: Czech POINT - Zadost o opétovné zpristupnéni datové schranky, ktera
byla ziizena na Zadost

Cilem modulu je seznamit se s formulafem Zadost o opétovné zpiistupnéni datové schranky, ktera
byla zfizena na Zadost, se kterym se pracuje na kontaktnich mistech verejné spravy Czech POINT.
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1 Vyplnéni a odeslani formulare oznameni

Tla¢itkem Otev¥it formulaf oznameni otevieme vloZeny formulai Zadost o opétovné zpiistupnéni
datové schranky, ktera byla ziizena na zadost.

1.1 Vyhledani schranky

Ve formulari nejprve musime urcit, které datové schranky se zména tidaji o povérené osobé ma tykat.
Schranku lze specifikovat dvojim zplsobem - bud na zdkladé znalosti jejiho ID, nebo miiZeme
schranku vyhledat podle popisu jejiho vlastnika.

1.1.1 Zadatel zna ID schranky

Zaskrtneme zptlisob vyhledavani podle ID datové schranky.

¥yhledani podie
O [iD datové schranky, [0 typu datové schranky a Gdajd o datové schrance

ID datové schranky zapiSeme do pole ID datové schranky a stiskneme klavesu Enter (neklepeme na
tlacitko Vyhledat)

Vyhledani podle
& IID datové schranky, O typu datové schranky a ddaijd o datové schrance

ID datové schranky:

Imp6bkts |

| vy hledat |

Tlacitko Vyhledat se zméni na tlacitko Ovérit. Teprve na néj klepneme mysi.

1D datové schranky:
|"r: Sik1s

( Ovitit

%
N

Pokud je schranka zadaného ID nalezena, do formulare se vypiSou udaje o této schrance a prislusné
opravnéné osobé. Dale pokracujeme podle kapitoly 1.2 - Kontrola oprdvnénosti Zadatele k transakci
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1D datové schranky:
mptbk s

| OvéFit

Typ datové schranky:;

FO

1D: Iméno: P¥igmeni:
mpobkts Schrdrkosiay | IDatovy

Identifikadni ¢islo: Nazev: Obex:

Datum narozeni:

19 6.1966

Pokralovat X

Jestlize zadanému ID neodpovidd Zddna datova schranka, vypiSe se v dolni ¢asti formulare chybovy
kéd 0002 a zprava Podminkam neodpovida Zzadna datova schranka. Pokud doslo k omylu v zadani
ID na strané Zadatele nebo pfi vaSem zapisu do formulare, 1ze pokus opakovat. Nepodari-li se
schranku identifikovat, nelze dale v transakci pokracovat. Pokracujeme podle pokynii v kapitole 3.2 -
Predcasné ukoncenti transakce.

1.1.2 Zadatel nezna ID schranky

Zaskrtneme zplsob vyhledavani podle typu datové schranky a tidaji o datové schrance.

vyhledani podie
[ iD datové schranky,| [0 [typu datové schranky a Gdaj o datové schrance

1.1.2.1 Vyhledavaci formular

Formulaf se rozsiril o pole Typ datové schranky.

Vyhledani podle

O ID datové schranky| & |I:1_.rpu datové schranky a adaji o datové schriance

Typ datové schranky:
|- vyberte - |

| vyhledat |

Pole Typ datové schranky bude nyni fungovat jako voli¢, umoznujici vybér typu hledané schranky
(schranka fyzické osoby, pravnické osoby, podnikajici fyzické osoby nebo organu verejné moci).

Vybereme vhodnou poloZku a klepneme na ni mysi.
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Vvhle

dani podle

O ID datové schranky, B typu datové schranky a ddaijd o datové schrince

Typ datové schranky:

Fyzicka ozoba
Podrikajici fyzicka ozoba
Pravricka ogoba, kheré byla schranka zrizena na 2adost
Qrgan vefehé moci

T¥TITETT T

Ve formulari se oteviou pole pro specifikaci schranky. Jejich zastoupeni zavisi na zvoleném typu.
Podle dispozic Zadatele vyplnime pole potiebna pro vyhledani (napriklad piijmeni a datum narozeni
opravnéné osoby u schranky fyzické osoby) a stisknéme tlacitko Vyhledat.

Udaje o fyzické osobé

Jnéno: Prijmeni:
Schrdrkoslay Datovy
Druhé jmeéno: Rodné pfijmeni: Datum narozeni:

[ h';& 6.1966
Misto narozeni
Obec: Okres:

. I - ’
| Vyhledat N

1.1.2.2 Schranka byla podle zadanych podminek nalezena

V pripadé, Ze schranka byla dle zadani nalezena, zobrazi se ve formulari jeji popis v sekci Vysledky
hledani. Dale pokracujeme podle kapitoly 1.2 - Kontrola oprdvnénosti Zadatele k transakci.

Vysledky hledani

1D:
mpeokts
Identifikatni Cislo:

Jméno:
Schrénkoslay

Nazev:

Vybrat tuto datovou schranku

Prijment:
| Datovy
Obec:

1

Datum narozenl:

19.6.1966

1.1.2.3 Zadanym tdajim neodpovida zadna schranka

JestliZe zadanému popisu podle dispozic Zadatele neodpovida zadna schranka, vypiSe se ve formulari
chybovy kdd 0002 a zprava Podminkam neodpovida zadna datova schranka. V tom piipadé se Ize
vratit k zadani tidajti a opravit je ¢i upfesnit.
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Vysledky
Kéd udalosti: 0002

Zpréava o udalosti: Podminkam neodpovida 2adna datova schrénka

Neni-li ani po opravé ddajii pro vyhledani schranka nalezena, pak ziejmé neni dostupna a v transakci
nelze pokracovat. Pokracujeme podle pokynt v kapitole 3.2 - Pfed¢asné ukonceni transakce.

1.1.3 JestliZe ani po opravé udajt pro vyhledani neni schranka nalezena, pak
ZIFejmé neexistuje

Pied provedenim poZadovaného ukonu je zapotiebi ovérit idaje datové schranky a jejiho zfrizovatele
vuci zZadateli. Dale se ridime nasledujicimi pokyny:

e Pokud udaje o zrizovateli datové schranky, vypsané ve formulari, souhlasi s predloZenym
dokladem totoZnosti, je mozné dale pokraovat v transakci. Udaje o zfizovateli datové
schranky jsou zobrazeny ve formulari ,Vysledky hledani*.

o Jestlize udaje nesouhlasi, jde zfejmé o osobu opravnénou, jiZ bylo zrizovatelem datové
schranky ke schrance poskytnuto pristupové pravo. V tomto pripadeé je ale nutné, aby Zadatel
predlozil néjaky listinny doklad, opravnujici ho k poZadované transakci. Doklad ovSem musi
byt autorizované konvertovan a pripojen jako priloha k Zadosti, jejiZ opravnénost tim bude
posouzena ve spravnim rizeni MV.

o Jestlize udaje o zrizovateli schranky nejsou viibec ve formulafi vypsany (u podnikatele, nebo
organu veiejné moci) - je tfeba rovnéz vyZzadat listinnny doklad opraviujici Zadatele
k transakci; ten pak autorizované konvertovat do piilohy, ¢imZ bude ZzZadost predana
k posouzeni do spravniho rizeni MV.

1.2 Kontrola opravnénosti zadatele k transakci

1.2.1 Schranky fyzické osoby a podnikajici fyzické osoby

Jestlize Zadatel (tedy ta osoba, ktera stoji pred prepazkou) pozaduje transakci na zakladé listinného
zmocnéni pripojeného jiz k formulari ve formé konvertované a ovérené prilohy, nekontrolujeme nic,
nebot transakce prejde do spravniho frizeni Ministerstva vnitra. PokraCujeme podle kapitoly
1.3-PoZadavek na opétovné zpristupnéni schrdnky.

Pokud Zadatel nepredlozil v avodni fazi transakce zadné listinné zmocnéni, vezmeme jeho doklad
totoznosti a zkontrolujeme, zda tdaje uvedené v tomto dokladu souhlasi s idaji o opravnéné osobé
vypsanymi nyni ve formulafi. Tim ovéifime, zda Zadatel je onou opravnénou osobou, majici pravo
provést transakci bez dalSich povéreni. JestliZze udaje souhlasi, pokracujeme podle kapitoly
1.3-poZadavek na opétovné zpristupnéni schrdnky.

Pokud udaje nesouhlasi, je tfeba, aby Zadatel byl k provedeni transakce zmocnén - predlozil napft.
plnou moc; (to plati i pro osoby v roli administratora dané schranky). Pokud v ramci této transakce
prislusny doklad nebyl predem zkonvertovan a pripojen k zadosti, je treba transakci ukoncit. Novou
transakci lze pak provést tehdy, aZ Zadatel néjaké zmocnéni predloZi. V této chvili ale pokracujeme
podle pokyni v kapitole 3.2 - Predcasné ukonceni transakce.
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Pozndmka: tdaje popsané v této kapitole plati i pro schrdnky prdvnickych osob zaloZenych na jejich
Zddost.

1.2.2 Schranky pravnickych osob a organi verejné moci

Podle zdkona 300/2008, §11 odstavec 4) miize MV CR znovu zpfistupnit datovou schranku pravnické
osoby nebo organu verejné moci na Zadost osoby nebo organu vefejné moci, jimz byla datova
schranka zrizena, nebo administratora, jde-li o datovou schranku, kterou ministerstvo zrizuje na
Zadost.

1.3 Pozadavek na opétovné zpristupnéni schranky

Po klepnuti na tlac¢itko Pokracovat (nebo Vybrat datovou schranku po vyhledani) lze odeslat
pozZadavek na opétovné zpristupnéni dané datové schranky.

Ve formulari se vypiSou uidaje o schrance, ktera ma byt opétovné zpristupnéna.

Zadost o opétovné zpfistupnéni datové schranky, ktera byla zfizena na
Zadost
1D datové schranky:
[frc»fi:»&ts
1D: Jnéno: PFijmeni:
[ mpbbk ts Schrankoslay l 'Datf;»w"
Identifikacni Cislo: Nazev: Mésto:
.............. R s
Testovad (Fad Vzorov
Tisk oznameni

1.3.1 Upozornéni na zarazeni do spravniho rizeni

Pokud zZadost obsahuje elektronickou prilohu, je nad tlac¢itkem Tisk oznameni vypsano upozornéni,
Ze Zadost bude piredana do spravniho rizeni Ministerstva vnitra CR.

Zadost bude zafazena do spravniho Fizeni

Zadost obsahue elektronickou peflohu. Tato Zadost bude predana do spravniho Fizeni Ministerstvy vnitra Ceské
republiky. Vellkost elektronické pfilohy & 0,15 MB. Doba odeslani ekktronické pfilohy & zavisld na rychiosti
intermetoveho pfipojen
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V4

1.3.2 Tisk vyplnéné Zadosti pred odeslanim Kk vyrizeni

Vyplnény formular je treba pred odeslanim k vyrizeni vytisknout. Klepneme na tlacitko Tisk
oznameni. Formular se vytiskne (v jednom exemplari).

Pozndmka - pred tiskovymi operacemi se zobrazuje dialog pro volbu tiskdrny; na tuto skutecnost
nebudeme ddle upozorriovat.

Podpis Zadatelke

Testovaci Fad Vzorow

Tisk oznameni [

Zkontrolujeme Ccitelnost vytisku. Pokud je vSe v poradku, klepneme na tlacitko Tisk byl uspésné
proveden. V opacném piipadé odstranime pricinu chyby.

Podpis ovefujic osoby Podpls Zadatele
Lapalek JFi
Testovaci ofad Vzorov

[ Tisk byl Gaspéiné proveden l Znovu tisknout potvrzeni
N

Nechame Zadatele vytiStény formular podepsat - vytisk si ponechame.
Dale postupujeme takto:

« Pokud Zadatel predlozil listinnou p¥ilohu, pokracujeme kapitolou 1.5 - Zddost obsahuje prilohu
o Jestlize Zadatel listinnou prilohu nepredloZil, pokracujeme podle kapitoly nasledujici

1.4 Zadost neobsahuje prilohu

Pozor - pokud je predmétem transakce schranka pravnické osoby nebo organu vetejné moci zfizena
na zadost, musi Zadost vZdy obsahovat konvertovanou pfilohu a z tohoto diivodu spada do spravniho
fizeni Ministerstva vnitra!

1.4.1 Odeslani zadosti

Vyplnény formular Zadosti odesleme k vytizeni stiskem tlacitka Odeslat.

Podpis ovefujd osoby Podpis Zadatele
Lapadek Xi
Testovad Fad vaorov

Tisk byl Uspéiné proveden Znovu tisknout potvrzeni

| Odeslat__\ |
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V pripadé, Ze formular na stisk tlacitka nereaguje, zkusime na tlacitko klepnout znovu. Pokud ani to
nepomiize, postupujeme podle instrukci vypsanych v kapitole 3 - Re$eni nestandardnich situact
formuldre. Stejné tak postupujeme, pokud poZadavek na odeslani selze pri prenosu dat - napriklad
docasnym vypadkem spojeni a podobné.

®
\! / Data se nepodafio odeslat na server, nabo mohla byt serverem odminuta,

1.4.2 Byla zadost prijata ISDS k vyrizeni ?
Informacni Systém Datovych Schrdnek miiZe, ale nemusi Zadost k vyrizeni prijmout:

e Jestlize je zZadost uspésné dorucena, zobrazi se ve formuladri zprava Potvrzeni o doruceni
Zadosti. V tom pripadé pokracujeme podle nasledujici kapitoly.

e Pokud Zadost systémem ISDS piijata nebyla, zobrazi se zprava Zadost byla zarazena do
spravniho Fizeni a Zadost prechazi k vyrizeni do spravniho f{zeni Ministerstva vnitra CR.
Pokracujeme kapitolou 1.4.4 - Informacni Systém Datovych Schrdnek Zddost neprijal.

1.4.3 Uspésné prijeti Zadosti a tisk potvrzeni o doru¢eni

7 v

Zprava Potvrzeni o doruceni zadosti oznamujici uspésné prijeti Zadosti do ISDS obsahuje datum
a Cislo jednaci, pod kterym byla Zadost prijata a informaci pro Zadatele o dalsim postupu.

Potvrzeni o doruceni Zadosti
Informaini systém datowych schranek pfiyd 2adost pod &islem jednadm REF6697, dne 04.08, 2009. Z4dost bude
fesena dle platriych pfedpish a zékond

Podpis Zadatele

[ Tisk potvrzeni o doruceni \‘l

Obsah formulate je v tuto chvili treba klepnutim na tlac¢itko Tisk potvrzeni o doruceni vytisknout.
Formular se tiskne ve dvou kopiich. Zkontrolujeme jejich citelnost. JestliZe jsou oba vytisky v poradku,
klepneme na tlacitko Tisk byl uspésné proveden. V opacném pripadé lze po odstranéni chyby tisk
zopakovat klepnutim na tlac¢itko Znovu tisknout potvrzeni.

Podpis overujici osoby Podpls Zadatele
Lapadek JFi
Testovaci ofad Vzorov

[ Tisk byl Gsp&iné proveden ] Znovu tisknout potvrzeni
N

Obsluha i Zadatel obé kopie podepisi - jeden vytisk si ponechame, druhy obdrzi Zadatel.

Klepnutim na tlacitko Zavrit zobrazeni Potvrzeni o doruceni ozndmeni ukoncime a vratime se do
vychoziho formulare.

64



Podpis overujd osaby Podpis Zadatele
Lapddek X
Testovad Ufad Vzorov

Tisk byl ispésné proveden Znowvu tisknout potvrzeni

[ Zaviit X ]

Dale pokracujeme podle kapitoly 2 - Ukonceni prdce.

1.4.4 Informacni Systém Datovych Schranek zadost neprijal

Jestlize Informacni Systém Datovych Schrdnek z jakychkoliv divodl Zddost k vytizeni nepfrijal, je to ve
formuldri ozndmeno zpravou Oznameni bude zarazeno do spravniho rizeni. Oznameni bude
piredano k vyrizeni do spravniho rizeni Ministerstva vnitra CR.

V tom pripadé je dalsi postup shodny jako v pfipadé, ze zadost obsahuje elektronickou pfilohu.
Pokracujeme kapitolou 1.5.1 - Zddost o cislo jednact.

1.5 Zadost obsahuje prilohu

Pokud Zadost obsahuje prilohu vzniklou konverzi listinnych predloh do elektronické podoby, bude ke
zpracovani vzdy predana do spravniho rizeni Ministerstva vnitra CR.

1.5.1 Zadost o ¢islo jednaci

Nejprve je tfeba zazadat o Cislo jednaci pro zarazeni do spravniho tizeni. Klepneme na tlacitko
Zazadat o cislo jednaci.

Zadost bude zafazena do sprawniho Fizeni

Zadost cbsahuje elektronickou pffiohu. Tato Zadost bude preddna do spréwniho fFizeni Ministerstvu vnitra Ceské
republky. Vellkos > avisld na rychiostl
intermetového pfipojeni

Podpls ovérujici osoby Podpls Zadatele
Lapadek Jfi
Testovac| (Fad Vzorov
Tisk byl aspé&iné proveden Znovu tisknout potvrzeni

I ZaZadat o Cislo jednaci LTJ

V pripadé, Ze formular na stisk tlacitka nereaguje, zkusime tlacitko stisknout znovu. Pokud ani to
nepomuze, postupujeme podle instrukci vypsanych v kapitole 3 - ReSeni nestandardnich situact
formuldre.

PoZzadavek na jednaci Cislo je odeslan, zpracovan a vyzadané cislo je obratem zaslano a zobrazeno ve
formulari. Je zde uvedena i informace o pripojené priloze.
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Zadost se posuzuje ve spravnim fizeni

Informadni systém spisové siudby Ministerstva wnitra Ceské republiky pfijal 28dost o opstovné zpfistupnéni datow
schrdrky, kterd byla zfizena na Zadost pod Cislem jednacim PD 28622009, dne 04.09. 2009. Zadost bude
fedana die platnych pfedpisd a zékond (§ 11, odstavec 6, zékona ¢, 300/2008 <b.).

Sonxastl Zadost e elektronick d péiloha, skladajci se z 1 listd, kterd vznkla pfevedenim vshupu v listinné podobs do
podoby ekktronické v souladu s ustanovenimi zakona €. 300/2008 Sb., o elektronick ych Ckonech a autorizovans
korverzi dokumentd, v platném znéni

Podpls ovéruicl cecby Podpis Zadatele
Lapadek JF(
Testovaci Ufad Vzorov

Tisk potvrzeni o doruteni |
X

V ojedinélych piipadech se mize stat, Ze prenos pozadavku na zaslani ¢isla jednaciho selhal (priklad
z dlivodu vypadku siti a podobné).

-
1 ) Data se nepodafio odeslat na server, nebo mohla byt serverem odminuta,

Lo J

Pak pokracujeme podle informaci uvedenych v kapitole 3 - ReSeni nestandardnich situaci formuldre.

1.5.2 Tisk potvrzeni o doruceni

Obsah formulare je zapotiebi v této chvili klepnutim na tlac¢itko Tisk potvrzeni o doruceni
vytisknout.

Podpis ovetujici osoby Podpks Zadatele
Lapadek JFi
Testovaci fad Vzorov

I Tisk byl Gspéiné proveden l Znovu tisknout potvrzeni

N

vs v

Obsluha i Zadatel obé kopie podepiSou - jeden vytisk si ponechdme, druhy obdrzi Zadatel.

1.5.3 Ukonceni zobrazeni formulare zadosti

Klepnutim na tlacitko Zavrit zobrazeni potvrzeni ukon¢ime a vratite se do vychoziho formulare.

Podpis overujd osoby ' Podpis Zadatele
Lapddek X1
Testovad Fad vzorov
Tisk byl ispésné proveden Znowvu tisknout potvrzeni
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2 UKkonceni prace

Klepnutim na tla¢itko Odeslat pro potieby evidence a zavrit formular zavieme formular i aplikaci
602XML Filler.

Potvrzeni predani zadosti

Tiatitkem Odeslat pro potieby evidence a zaviit formuldf ukonéite provedeni predani
Zadosh.

Odeslat pro potreby evidence a zavrit formular

Vratime se do nabidky formulaii Czech POINT.

3 Res$eni nestandardnich situaci formulaie
3.1 Chyby pri zobrazeni formulare

V pribéhu vyplihovani a odesilani formulare se vzacné mohou vyskytnout nestandardni situace, pfti
kterych formuldr naptiklad v dlisledku Spatného spojeni nevraci o¢ekdvané hodnoty ¢i hlasi jiné
chybové stavy. V tomto piipadé postupujeme takto:

e Ukoncime klepnutim na tlacitko s kiizkem v pravém hornim rohu okna aplikace 602XML Filler
zobrazeni formulate pro zménu udaji o povérené osobé.

e Vratime se tak do okna aplikace 602XML Filler s nattenym vychozim formulaifem Formular
zadosti o opétovné zpristupnéni datové schranky, ktera byla zrizena na Zadost - ten
rovnéz ukoncime klepnutim na tlacitko s kiizkem v pravém hornim rohu okna.

e Tim se vratime do okna pro vybér formulari Czech POINT; zde znovu stdhneme Formular
Zadosti o opétovné zpristupnéni datové schranky, ktera byla ziizena na Zadost.

Sablona Kategorie Verze Popisek Dostupnost

1SDS-D7 )

e Formular zkuste znovu vyplnit a odeslat k vyfizeni.

3.2 Predcasné ukonceni transakce
Pokud dojde v pribéhu vypliovani formuldre k situaci, kdy v transakci nelze dale pokracovat
(zadanému ID neodpovida zadna datova schranka, nelze ovérit opravnénou osobu a podobné),

postupujeme takto.

Zobrazeni obou formulari ukon¢éme klepnutim na tlacitko s kiizkem v pravém hornim rohu okna.
Vratime se do nabidky formulaia Czech POINT a transakci predepsanym zplisobem dokoncime.
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MODUL: Czech POINT - Zadost, aby datova schranka plnila funkci OVM

Cilem modulu je seznamit se s formulai‘em Zadost, aby datova schranka plnila funkci OVM, se kterym
se pracuje na kontaktnich mistech Czech POINT.
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1 Vyplnéni a odeslani formulare Zadosti

Tla¢itkem Otevrit formulafr Zadosti otevieme vloZeny formuladi Zadost, aby datova schranka
plnila funkci OVM.

Jako vstupni udaj k této Zadosti se vyplnuje jen ID schranky. Proto nelze nijak ovérit udaje datové

schranky a jejiho zrizovatele vii¢i Zadateli, takZe tato Zadost bude vzdy zatrazena k vytizeni do
spravniho rizeni Ministerstva vnitra CR.

1.1 Sestaveni zadosti

1.1.1 Specifikace schranky

Ve formulari nejprve musime urcit, které datové schranky se ma zména reZimu tykat. Schranku je
nutné urcit vyhradné na zakladé znalosti jejiho ID; vyhledani podle popisu jejiho vlastnika neni
v tomto pripadé moZné.

Zapiseme ID schranky do pole ID datové schranky a stiskneme klavesu Enter.

Zadost, aby datova schranka plnila funkci OVM

1D datoveé schranky:
mpobkts

1.1.2 Tisk formulare
Klepneme na tlacitko Tisk Zadosti. Formular se vytiskne (v jednom exemplari).

i asoby Podps Zadatele

Testovad Ufad Vzorov

| Tisk adosti_y |

Zkontrolujeme Citelnost vytisku. Pokud je v poradku, klepneme na tlacitko Tisk byl uspésné
proveden. V opa¢ném pripadé odstranime pticinu chyby a tisk zopakujeme klepnutim na tlacitko
Znovu tisknout potvrzeni.

Podpis overugici csoby Podpis Zadatele
Lapadek Jifi

Testovad fad Vzorov

I Tisk byl (spédné proveden RJ Znovu tisknout potvrzeni

Nechame Zadatele vytiStény formular podepsat - vytisk si ponechame.
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1.1.3 Odeslani formulare

Potvrzenim uspésnosti tisku formulare se zpristupni tlacitko Odeslat. Klepnutim na néj odeSleme
poZadavek na vytizeni Zadosti Integrovanému Systému Datovych Schrdnek.

Podpis overujd osoby Podpis Zadatele
Lapadek Xi
Testovad 0fad Vaorov

Tisk byl Uspéiné proveden Znovu tisknout potvrzeni

| Odeslat__\ |

V pripadé, Ze formular na stisk tlacitka nereaguje, zkusime na tlac¢itko klepnout znovu. Pokud ani to
nepomfiiZe, postupujeme podle instrukci vypsanych v kapitole 3 - ReSeni nestandardnich situaci
formuldre. Stejné tak postupujeme, pokud poZadavek na odeslani selZe pri prenosu dat - napriklad
docasnym vypadkem spojeni a podobné.

-
\! ) Data se nepodafio odeslat na server, nebo mohla byt serverem odminuta,

[ ]

1.1.4 Zadost o ¢islo jednaci

Z vyse uvedenych divodl nelze Zadost v ISDS vyridit pfimo a bude predana, nezavisle na tom, zda
obsahuje prilohu ¢i ne, do spravniho tizeni Ministerstva vnitra CR.

Proto je treba dale zazadat o Cislo jednaci pro ucely spravniho rizeni. Klepneme na tlacitko Zazadat
o Cislo jednaci.

7 adost bude zafazena do spravniho fizeni
Infor mainé systém datowych schranek nepnjd 2adaost doe 04,09, 2009. Tato 2adost bude pfedana do
spravniho fizeni.

Podpes ovéruyd osoby Podpis Zadatele
Lapdiek 3
Testovad fad Vaorov

ZaZadat o Cislo jednaci X

Do formulate se vypiSe zprava o tom, Ze informacni systém spisové sluzby MV pftijal Zadost k vytizeni.
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7 adost se posuzuje ve spravnim fizeni

Informadri systém spisové slufby Miristerstva writra Ceské republiky pfijd 28dost, aby datova
schrédrka pinila funka OVM pod &slem jednadm PD 2859/2009, dne 04.09. 2009. Zadest bude
fedena dle platwych predpisd a z&kaond.

Podpis ovéfuyd oscby Podpis Zadatele
apadek In
Testovad Ufad Vazorov

_Tisk potvrzeni oﬂowéeni_,ti

z

I zde se miiZe v ojedinélych piipadech stat, Ze prenos pozadavku na zaslani ¢isla jednaciho selhal
(napriklad z divodu vypadku siti a podobné).

-
1 ) Data se nepodafio odeslat na server, nebo mohla byt serverem odminuta,

o |

Pak pokracujeme podle informaci uvedenych v kapitole 3 - ReSeni nestandardnich situaci formuldre.

1.1.5 Tisk potvrzeni o prevzeti zadosti do spravniho rizeni

Obsah formulare je v tuto chvili treba klepnutim na tlacitko Tisk potvrzeni o doruceni vytisknout.
Formular se tiskne ve dvou kopiich. Zkontrolujte jejich cCitelnost. JestliZe jsou oba vytisky v poradku,
klepneme na tlacitko Tisk byl uspéSné proveden. V opatném pripadé lze po odstranéni chyby tisk
zopakovat klepnutim na tlacitko Znovu tisknout potvrzeni.

7 adost se posuzuje ve spravnim Fizeni

informadri systém spisové sludby Ministerstva vnitta Ceské republiky prizal Zadost, aby datova
schrdrka pinila funka OWM pod &sdlem jednadm PD 2859/2009, dne 04.09. 2009. Zadost bude
fesena dle platnych pfedpisd a zékond,

Podpsis ovéfuyd osoby Podpis Zadatele
Lapadek i

Testovad Gfad Vzorov
Tisk byl (isp&4né proveden *_J Znowvu tisknout potvrzeni

Obsluha i Zadatel obé kopie podepiSou - jeden vytisk si ponechame, druhy obdrzi Zadatel.

1.1.6 Zavreni formulare zadosti

Y

VloZeny formular zZadosti pak zavieme klepnutim na tlacitko Zavrit.
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Podpis overuja osoby Podpis Zadatele
Lapddek X
Testovad Fad vzorov

Tisk byl Uspésné proveden Znovu tisknout potvrzeni

[ Zaviit X I

2 UKkonceni prace

Klepnutim na tlacitko Odeslat pro potieby evidence a zavrit formular zavieme formular i aplikaci
602XML Filler.

Potvrzeni predani zadosti

Tiaditkem Odeslat pro potieby evidence a zaviit formuldF ukonéite provedeni predéni
Zadosh.

Odeslat pro potreby evidence a zavrit formular

7 v O

Vratime se do nabidky formulari Czech POINT.

3 Res$eni nestandardnich situaci formulaie
3.1 Chyby pri zobrazeni formulare

V pribéhu vyplihovani a odesilani formulare se vzacné mohou vyskytnout nestandardni situace, pri
kterych formuldr naptriklad v diisledku Spatného spojeni nevraci ocekavané hodnoty ¢i hlasi jiné
chybové stavy. V tomto pripadé postupujeme takto:

e Ukoncime klepnutim na tlacitko s kiizkem v pravém hornim rohu okna aplikace 602XML Filler
zobrazeni formulate pro zménu udaji o povérené osobé.

« Vratime se tak do okna aplikace 602XML Filler s na¢tenym vychozim formulafem Zadost, aby
datova schranka plnila funkci OVM - ten rovnéz ukonc¢ime klepnutim na tlacitko s kiizkem v
pravém hornim rohu okna.

e Tim se vratime do okna pro vybér formulafi Czech POINT; zde znovu stdhneme Zadost, aby
datova schranka plnila funkci OVM

Sablona . Kategorie . Verze  Popisck Dostupnost

- Qs L S4dost. sby datovd schrinka
_)LJ\L" A3t Z3dosti, aby datova ,h:?d‘-.‘-. aby ‘1rv .‘«-: schranka 10.4 f:\ “ st3hnout

schranka pinila funkci OVM

Formular zkuste znovu vyplnit a odeslat k vytizeni.
3.2 Predcasné ukonceni transakce
Pokud dojde v pribéhu vypliovani formuldre k situaci, kdy v transakci nelze dale pokracovat

(zadanému ID neodpovidd Zadna datova schranka, nelze ovérit opravnénou osobu a podobné),
postupujte takto:
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Zobrazeni obou formulart ukon¢ime klepnutim na tlacitko s kiizkem v pravém hornim rohu okna.
Vratime se do nabidky formular Czech POINT a transakci predepsanym zptisobem dokonc¢ime.
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MODUL: Czech POINT - Zadost, aby datova schranka neplnila funkci OVM

Cilem modulu je seznamit se s formulaiem Zadost, aby datova schranka neplnila funkci OVM, ktery se
pouziva na kontaktnich mistech Czech POINT.
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1 Vyplnéni a odeslani formulare Zadosti

Tla¢itkem Otevrit formulafr Zadosti otevieme vloZeny formuladi Zadost, aby datova schranka
neplnila funkci OVM.

Jako vstupni udaj k této Zadosti se vyplnuje jen ID schranky. Proto nelze nijak ovérit udaje datové

schranky a jejiho zrizovatele vii¢i Zadateli, takZe tato Zaddost bude vzdy zarazena k vyftizeni do
spravniho rizeni Ministerstva vnitra CR.

1.1 Sestaveni zadosti

1.1.1 Specifikace schranky

Ve formulari nejprve musime urcit, které datové schranky se ma zména reZimu tykat. Schranku je
nutné urcit vyhradné na zakladé znalosti jejiho ID; vyhledani podle popisu jejiho vlastnika neni v
tomto pripadé moZné.

Zapiseme ID schranky do pole ID datové schranky a stiskneme klavesu Enter.

Zadost, aby datova schranka neplnila funkci OVM

1D datove schranky:
[mpebkts]

1.1.2 Tisk formulare

Klepneme na tlacitko Tisk Zadosti. Formulat se vytiskne (v jednom exemplari).

Podpis Zadatelke

Tisk oznameni [

Zkontrolujeme Citelnost vytisku. Pokud je v poradku, klepneme na tlacitko Tisk byl uspésné
proveden. V opa¢ném pripadé odstranime pticinu chyby a tisk zopakujeme klepnutim na tlacitko
Znovu tisknout potvrzeni.

Podpis overugici csoby Podpis Zadatele
Lapadek Jifi
Testovad 1Fad Vzorov

[ Tisk byl (spésné proveden k_J Znovu tisknout potvrzeni

Nechame Zadatele vytiStény formular podepsat - vytisk si ponechame.
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1.1.3 Odeslani formulare

Potvrzenim uspésnosti tisku formulare se zpristupni tlacitko Odeslat. Klepnutim na néj odeSleme

poZadavek na vytizeni Zadosti Integrovanému Systému Datovych Schrdnek.

Podpis oveiujd osoby Podpis Zadatele
Lapadek Xi
Testovad 0fad Vaorov
Tisk byl Uspéiné proveden Znovu tisknout potvrzeni
[ Odeslat \ I

V pripadé, Ze formular na stisk tlacitka nereaguje, zkusime na tlacitko klepnout znovu. Pokud ani to
nepomuze, postupujeme podle instrukci vypsanych v kapitole 3 - ReSeni nestandardnich situact
formuldre. Stejné tak postupujeme, pokud poZadavek na odeslani selZe pti pfenosu dat - napriklad

docasnym vypadkem spojeni a podobné.

1 ) Data se nepodafio odeslat na server, nabo mohla byt serverem odminuta,

o |

1.1.4 Zadost o ¢islo jednaci

Z vyse uvedenych divodl nelze Zadost v ISDS vyridit pfimo a bude predana, nezavisle na tom, zda

obsahuje prilohu ¢i ne, do spravniho rizeni Ministerstva vnitra CR.

Proto je treba dale zazadat o Cislo jednaci pro ucely spravniho fizeni. Klepneme na tlacitko Zazadat

o Cislo jednaci.

Zadost bude zafazena do spravniho fizeni
Infor mainé systém datowich schranek nepfijd Zadost dne 04,09, 2009. Tato 2adost bude pfedina do
spravniho rlzenl.

Podpis ovéfujd osoby Podps Zadatele
Lapdiek I
Testovad (Ffad Vaorov

ZaZadat o Lislo jednaci N

Do formulate se vypiSe zprava o tom, Ze informacni systém spisové sluzby MV pftijal Zadost k vytizeni.

7 adost se posuzuje ve spravnim Fizeni
Infoemaini systém spisové shby Ministerstva wnitra Ceské republiky pfijal 2&dost, aby datové
schrdrka repinlla furkel OWM pod diskem ednacim PD 2860 /2009, dre 04.09. 2009. Zadost bude

fedena die platrych predpis & z8cnd

overujcl osoby Podpls Zadatele
ek I

_Tisk potvrzend o donuent )/
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[ zde se miize v ojedinélych pripadech stat, Ze prenos pozadavku na zaslani ¢isla jednaciho selhal
(priklad z divodu vypadku siti a podobné).

1 ) Data se nepodafio odeslat na server, nebo mohla byt serverem odminuta,

L x |

Pak pokracujeme podle informaci uvedenych v kapitole 3 - ReSeni nestandardnich situaci formuldre.

1.1.5 Tisk potvrzeni o prevzeti Zadosti do spravniho rizeni

Obsah formulare je v tuto chvili treba klepnutim na tlac¢itko Tisk potvrzeni o doruceni vytisknout.
Formular se tiskne ve dvou kopiich. Zkontrolujte jejich citelnost. JestliZe jsou oba vytisky v poradku,
klepneme na tlacitko Tisk byl uspésné proveden. V opacném pripadeé lze po odstranéni chyby tisk
zopakovat klepnutim na tlacitko Znovu tisknout potvrzeni.

Zadost se posuzuje ve spravnim Fizeni

Informalnd systém spiové shiZby Ministerstva vnitra Ceské republiky pffiel 248dost, aby datovd
schrarka replnila furkei OWM skem gdnacim PD 2860/2009, d= 04.09, 2009 Zadast bude
fedena die platnych pfedpisd a zékond

Podpis ovéruici asoby Podpis Zadatele
Lapalek W

Testovaci (Fad Vzorow
Tisk byl isp&Sné proveden Znovu tisknout potvrzeni

k..

Obsluha i Zadatel obé kopie podepisou - jeden vytisk si ponechdme, druhy obdrzi Zadatel.

1.1.6 Zavreni formulare zadosti

VloZeny formular Zadosti pak zavieme klepnutim na tlacitko Zavfrit.

Podpis overujd osoby Podpis Zadatele
Lapadek IR
Testovad Fad Vzorov
Tisk byl Uspésné proveden Znovu tisknout potvrzeni

2 UKkonceni prace

Klepnutim na tlacitko Odeslat pro potieby evidence a zavrit formular zavieme formular i aplikaci
602XML Filler.
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Potvrzeni predani zadosti

Tiatitkem Odeslat pro potieby evidence a zaviit formuldf ukonéite provedeni predani
Zadost.

Odeslat pro potreby evidence a zavrit formular

Vratime se do nabidky formulart Czech POINT.

3 Res$eni nestandardnich situaci formulaie
3.1 Chyby pri zobrazeni formulare

V priibéhu vypliiovani a odesilani formulaie se vzacné mohou vyskytnout nestandardni situace, pri
kterych formular naptriklad v diisledku Spatného spojeni nevraci ocekdvané hodnoty ¢i hlasi jiné
chybové stavy. V tomto piipadé postupujeme takto:

e Ukoncime klepnutim na tlacitko s krizkem v pravém hornim rohu okna aplikace 602XML Filler
zobrazeni formulaie pro zménu tidajl o povérené osobé.

« Vratime se tak do okna aplikace 602XML Filler s na¢tenym vychozim formulafem Zadost, aby
datova schranka neplnila funkci OVM - ten rovnéz ukonc¢ime Kklepnutim na tlacitko
s kiizkem v pravém hornim rohu okna.

e Tim se vratime do okna pro vybér formulafd Czech POINT; zde znovu stdhneme Zadost, aby
datova schranka neplnila funkci OVM

Sablona _ Kategorie . Verze  Popisek _ Dostupnost

B F F Zadost, a atc Z3dos by datova schranks
) Formuldf 2adosti, aby datova :“’19" :!‘ 5Ch X 10.7 1505-06 ’{b (o) \A Stahnout

e Formular zkuste znovu vyplnit a odeslat k vyfizeni.

3.2 Predcasné ukonceni transakce
Pokud dojde v priibéhu vypliiovani formulare k situaci, kdy v transakci nelze dale pokracovat
(zadanému ID neodpovidd zadna datova schranka, nelze ovérit opravnénou osobu a podobné),

postupujte takto.

Zobrazeni obou formulait ukonc¢ime klepnutim na tlacitko s kiizkem v pravém hornim rohu okna.
Vratime se do nabidky formulart Czech POINT a transakci predepsanym zpiisobem dokoncime.

4 Zaver

V kurzu Czech POINT - Sluzby ISDS II jsme se seznamili s dal§imi agendami, které bude zajistovat
kontaktni misto verejné spravy pro Informacni systém datovych schranek.
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MODUL: Czech POINT - Oznameni o zneplatnéni pristupovych adaji statutarnim
organiim nebo vedoucim OVM

Cilem modulu je seznamit se s formuldfem Ozndmeni o zneplatnéni pristupovych tudaji statutarnim
organiim nebo vedoucim OVM, se kterym se pracuje na kontaktnich mistech verejné spravy Czech
POINT.
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1 Ukol tohoto formulare

Pomoci formulaie Ozndmeni o zneplatnéni pristupovych tudajii statutdrnim orgdniim nebo vedoucim
OVM se k urcité datové schrance zneplatni pristupové tidaje specifikovanému statutarnimu organu -
pravnické osobé, nebo vedoucimu predstaviteli OVM.

Formular resi dvé agendy:

e Zneplatnéni opravnéné osoby (zruseni).
e Zneplatnéni opravnéné osoby (zruseni) a soucasné vytvoreni nové opravnéné osoby.

2 Specifikace a ovéreni totoZznosti Zadatele

Zastupuje zadatel jinou osobu?

O tom, zda Zadatel zada o zneplatnéni osobné nebo zda prichazi v zastoupeni jiné osoby, rozhoduji
zaSkrtavaci polic¢ka v sekci Zastupuje Zadatel jinou osobu?.

e ZaSkrtnuti policka NE znamena, Ze Zadatel Zada osobné. V tom pripadé musi kromé dokladu
totoznosti predlozit doklad, ze kterého je patrné, Ze je k danému dkonu opravnén - napriklad
jmenovaci listinu, usneseni zastupitelstva ¢i notarsky ovéreny zapis z valné hromady.

e Pri zaskrtnuti policka ANO je zapotiebi, aby Zadatel navic predloZzil urfedné ovérenou plnou
moc, ve které je uvedeno jeho jméno.

Oznameni o zneplatnéni pristupovych udajt
statutarnim organiim nebo vedoucim OVM
Zastupuje Zadatel jinou osobu? ANO [] NE k

Dal$i postup identifikace Zadatele je stejny jako u ostatnich formulaiti Czech POINTu, které
identifikaci vyzaduji.

3 Obsahuje zadost potirebné nalezitosti?

Aby bylo moZné Zadost vyridit, je zapotiebi, aby Zadatel predlozil vzdy alespoii jeden doklad v listinné
podobé.

Posouzeni Zadosti

Zadatel musi za vSech okolnosti predlozit doklad, ze kterého je patrné, Ze je k danému tikonu
opravnén - napriklad jmenovaci listinu, usneseni zastupitelstva ¢i notarsky ovéreny zapis z valné
hromady. Bez takového dokladu nelze v transakci pokracovat.

Pokud Zadatel zastupuje jinou osobu, je zapotiebi, aby predloZil plnou moc. Bez toho nelze v transakci
pokracovat. PIna moc musi byt uredné ovéiena a musi obsahovat jméno, prijmeni a pokud
mozno i datum narozeni Zadatele. Nejsou-li tyto predpoklady splnény, nelze rovnéz v transakci
pokracovat.
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Nejsou-li ndlezitosti splnény, transakci ukon¢ime predepsanym zpisobem.

Pokud je vSe v poradku a vyse uvedeny doklad nebo doklady jsou v predepsané formé k dispozici, je
treba je autorizovanou konverzi prevést z listinné do elektronické podoby. V sekci Obsahuje
oznameni listinnou podobu dokumentu? klepneme na policko ANO.

Oznameni o zneplatnéni pfistupovych Gdaji statutarnim organdm nebo vedoudm
OVvM

Obsahuje oznadmeni listinnou podobu dokumentu? ANO % NE
Tladitkem Oteviit formul3f oznameni se otevie oznameni.

Otevrit formul 3F oznameni

4 Otevreni formulare oznameni o pridani povérené osoby

Klepnutim na tlac¢itko Otevrit formulaF oznameni piejdeme k vyplnéni vlastniho formulare
Ozndment o priddni povérené osoby k pristupu do datové schrdnky.

Oznameni o zneplatnéni pfistupovych Gdaji statutarnim organim nebo vedoudm
OovM

Tladitkem Oteviit formuldF ozndmeni se otevie oznameni.

Otevrit formul3F oznameni \

5 Vyplnéni a odeslani formulaie oznameni

Tlacitkem Otevrit formulalF oznameni otevieme vloZeny formuldr Oznameni o zneplatnéni
pristupovych udaju statutarnim organim nebo vedoucim OVM.

5.1 Specifikace schranky

Ve formulari nejprve musime urcit datovou schranku, které se ma dana transakce tykat. Schranku lze
specifikovat dvojim zptsobem - bud’ Zadatel zna primo jeji ID, nebo miizeme zkusit schranku podle
jeho pokynii vyhledat. K volbé zplisobu specifikace schranky slouZzi dvojice zaSkrtavacich policek,
ktera se zpristupni hned po otevieni formulare.
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Oznameni o zneplatnéni pristupovych udaji statutarnim organiim nebo
vedoucim OVM

Informace o Zadateli:

Jméno: IRudolf Iph'jmem': |Tonner I Datum narozeni: |1.1.1974

Uice: |Dlouhd |ep:f10  Jeo:[2 | obec: [Abertamy | ps¢: |25874 |

Vyhledani podie
Ll ID datové schranky, [J typu datové schranky a tidajii o datové schrance

5.1.1 Zadatel zna ID schranky

Pokud Zadatel zna ID schranky, zaskrtneme policko ID datové schranky a identifika¢ni oznaceni
schranky zapiSeme do pole ID datové schranky. Pak klepneme na tlacitko Ovérit.

Oznameni o zneplatnéni pristupovych udaji statutarnim organdm nebo
vedoucim OVM

Informace o Zadateli:

Jméno: |Rudo|f IPﬁjmeni: ITonner | Datum narozeni: |1.1.1974

Uice: |Dlouhd |eo:f10  |eo:[2 | obec: [abertamy | psé: [25874 |

Vyhledani podle

B4 1D datové schranky, [] typu datové schranky a tdaji o datové schrance

ID datové schranky:

42ebvne| |

JestliZe zadanému ID neodpovidd Zddna datova schranka, vypiSe se v dolni c¢asti formulate chybovy
kéd 0002 a zprava Podminkam neodpovida Zadna datova schranka.

Vysledky
Kod udalosti: 0002

Popis udalosti: Podminkam neodpovida Zadna datova schranka.

Pokud doSlo k omylu v zadani ID na strané Zadatele nebo pii naSem zapisu do formulare, l1ze pokus
opakovat. Nepodari-li se schranku identifikovat, nelze dale v transakci pokracovat. Pokracujeme podle
pokynti v kapitole Predcasné ukonceni transakce.

Pokud je schranka zadaného ID uspésné nalezena, do formulare se vypiSou Uidaje o této schrance
a prislusné opravnéné osobé. Dile pokracujeme podle kapitoly Kontrola oprdvnénosti Zadatele
k transakci.



Oznameni o zneplatnéni pristupovych udaji statutarnim organdm nebo
vedoucim OVM
Informace o Zadateli:
Iméno: |Rudolf IPFﬁmem’: |Tonner I Datum narozent:
Ulce: |Dlouhé lé.n.: [10 IE. o.:lZ IObec: IAbertamy IPSC: |25874 l
Vyhledani podie
[J 1D datové schranky, [J typu datové schranky a tidaji o datové schrance
ID datové schranky:
42ebvne |
| Ovéiit ]
Typ datové schranky:
Po_ |
1D: Jméno: Pfijmeni:
l42ebvne [ ||
Identifikani Cislo: Nizev: _ Obec:
62576534 ||au | bertamy
Datum narozeni:
Pokracovat \ |

5.1.2 Zadatel nezna ID schranky

Jestlize neni k dispozici ID schranky, je mozné schranku vyhledat podle jejiho typu a udajt

poskytnutych Zadatelem. Zaskrtneme policko Typu datové schranky a tidajt o datové schrance.

Oznameni o zneplatnéni pristupovych udaji statutarnim organim nebo
vedoucim OVM

Informace o Zadateli:

Jméno: |Rudolf |Pf0mem’: |Tmner I Datum narozeni: |1.1.1974

Uice: |Dlouhd |ep:f10  |eo:[2 | obec |Abertamy | psé: [25874 |
Vyhledani podle
[ 1D datové schranky, ® :typu datové schranky a tidajt o datové schrance
Typ datové schranky:
|- Wyberte - T |

Pak klepneme do pole volice Typ datové schranky, klepnutim na pravou cast pole se Sipkou

otevireme seznam voliCe a vybereme typ schranky Zadatele.

Typ datové schranky:

Orgén verejné moci

w



Voli¢ umoziuje vybér ze dvou moznosti typu schranky - pravnické osoby nebo organu verejné moci.
Ve formulari se oteviou pole pro specifikaci schranky. Jejich zastoupeni zavisi na zvoleném typu.
Podle dispozic Zadatele vyplnime pole potrebna pro vyhledani a stiskneme tlacitko Vyhledat.

Udaje o pravnické osobé
Nazev nebo obchodni firma: Identifikacni Gslo
(Nazev subjektu) (popr. registralni nebo evidengni &slo, neb o jiny cbdobny
(daj, byi-li pfid&ien)

| 62576534 ]
Adresa sidla
Ulice Cislo popisné: Gslo orientaéni:
! I l
Obec: psc:
| 2| |

Vyhledat

X

5.1.2.1Schranka byla podle zadanych podminek nalezena

V pripadé, Ze schranka byla dle zadani nalezena, zobrazi se ve formulari jeji popis v sekci Vysledky
hledani. Dale pokracujeme podle kapitoly Kontrola oprdvnénosti Zadatele k transakci.

Vysledky hledani

1D: Jméno: Pfijmeni:
[42ebvne ] | ] _
Identifikacni Cislo: Nazev: Obec:
162576534 | lAu | Abertamy
Datum narozeni:

Vybrat tuto datovou schranku k—]

5.1.2.2 Zadanym podminkam neodpovida Zzadna schranka

JestliZe zadanému popisu podle dispozic Zadatele neodpovida Zadna schranka, vypise se ve formulari
chybovy kdd 0002 a zprava Podminkam neodpovida zadna datova schranka. V tom pripadé se Ize

vratit k zadani adaji a opravit je ¢i upresnit.

Vysledky
Kod udalosti: 0002

Popis udalosti: Podminkam neodpovida Zadna datova schranka.

Neni-li ani po opravé udaji pro vyhledani schranka nalezena, pak zfejmé neni dostupna a v transakci

nelze pokracovat. Pokracujeme podle pokyni v kapitole Predcasné ukonceni transakce.
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5.2 Vypis seznamu osob s pravem pristupu ke schrance

Po klepnuti na tlacitko Pokracovat (nebo Vybrat datovou schranku) se ve formulari vypiSou udaje
o zvolené schrance. Ddle je tieba vyZadat vypis osob, které maji k této datové schrance pravo piistupu.

5.2.1.1 Vyzadani seznamu povérenych osob

Seznam osob s pravem ptistupu ke schrance ziskame klepnutim na tlacitko Vypsat opravnéné osoby.

Oznameni o zneplatnéni pristupovych udaji statutarnim organiim nebo

vedoucim OVM
Informace o Zadateli:
Jméno: [Rudolf Iph]meni: ITonner ] Datum narozeni:
Ulice: |D!0uha' I &p.: IlO Ic'. 0.: lZ | Obec: IAbertamy | psC: |25874 |

ID datoveé schranky:  Typ datové schranky:

|42ebvne | [Po_zak

1D: Jméno: Pfijmeni:
[42ebvne | |
Identifikacni Cislo: Nazev: Mésto:
62576534 |lau | Abertamy

Vypsat opravnéné osoby * |

5.2.1.2 Polozky v seznamu

Ve formulari se vytvori seznam, ve kterém je vycet opravnénych osob, jimz lze pristup zneplatnit.

Opravnéné osoby

1D: Jméno: Prijmeni:
huj28g |[Rudoif | ronnerc
Datum narozeni: Typ opravnéni:

12.08.2009 ||opravnénd osoba |

Smazat opravnénou osobu . ]

5.3 Kontrola opravnénosti Zadatele k transakci

Nejprve si nechame od Zadatele nahlasit jméno, prijmeni a pokud moZno datum narozeni osoby, které
se ma schranka znepfistupnit. Ze seznamu osob vybereme odpovidajici osobu a tlacitkem Smazat
opravnénou osobu provedeme jeji zruseni.

JestliZe se zaroven vytvari nova osoba - Zadatel nasledné nahlasi udaje i o této osobé. Podle jeho
dispozic zapiSeme do formulafe jméno, prijmeni, datum narozeni a dal$i pozadované Gdaje povinné
pro specifikaci osoby. Tyto udaje, pokud je to moZné, nasledné ovérime v predloZenych dokumentech.
Jestlize polozky zapsané ve formulari podle Zadatele nesouhlasi s Udaji v dokumentech, opravime
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piislusna pole podle tidajti z dokumentu. PoloZKky v dokumentech neuvedené ponechame tak, jak je
Zadatel nahlasil.

Pokud udaje jsou nekompletni a nelze je ziskat, je tieba transakci ukoncit. Pokracujeme podle pokyni
v kapitole Predc¢asné ukonceni transakce.

5.4 Ma byt vytvoiena nova opravnéna osoba?
Formular nyni obsahuje udaje s popisem osoby, jiZ budou zneplatnény pristupové udaje. V dolni ¢asti
je k dispozici prepinac, jehoZ pomoci miizeme v ramci této transakce misto osoby zneplatnéné

vytvorit novou opravnénou osobu.

Oznameni o zneplatnéni pristupovych udaji statutarnim organiim nebo

vedoucim OVM
Informace o Zadateli:
Jméno: lRudolf lpﬁ'jmem': ITonner l Datum narozeni:
Uiice: |Dlouhd |ep:|10  |eo:[2  |obec |Abertamy | psé: {25874 |

ID datové schranky: Typ datové schranky:

{42ebvne | lPO_zAK ]

ID: Jméno: Pfijmeni:

{42ebvne ] _ l \ \
Identifika&ni Cislo: Nazev: Mésto:

62576534 | lau | Abertamy |

Smazani opravnéné osoby

Jméno: Prijmeni: Typ opravnéni:
Rudolf ] Tonnerc [bpra’vhéné osoba |
Druhé jméno: Rodné pfijmeni: Datum narozeni:
\ [12.8.2009 |
Adresa pobytu
Ulice Cislo popisné: Gislo orientaéni:
[ Il I
Obec: psC stat:
Abertamy 2345 | Ceskd republika |

Vytvorit novou opravnénou osobu?ANO [ NE IZ\

5.4.1.1 Nova osoba ma byt vytvorena

Pokud Zadatel poZaduje, aby misto zneplatiiované osoby byla rovnou vytvofena nova opravnéna
osoba, zasSkrtneme klepnutim mysi v prepinaci Vytvorit novou opravnénou osobu policko ANO.



Vytvorit novou opravnénou osobu?ANO 3 NE [J

Nova opravnéna osoba
Jméno: Prijmeni: Typ opravnéni:
Vendelin |Opravnény Opravnéna osoba
Druhé jméno: Rodné prijmeni: Datum narozeni:

[ [20.10.1975
Adresa pobytu
Ulice Cislo popisné: Gslo orientadni:
Bezgimenns |E 1k ]
Obec: pPsSC: stat:
Horni Dolikov ]| [25874 [Ceska republika =

Ve formulari se otevie sekce Nova opravnéna osoba - zde podle dispozic popiseme Zadatele
a vypliite dalSi poZadované udaje.

5.4.1.2 Nova opravnéna osoba nema byt vytvorena

Pokud Zadatel nepoZaduje, aby misto uplatiiované osoby byla rovnou vytvorena nova opravnéna
osoba, zaskrtneme klepnutim mysi v prepinaci Vytvorit novou opravnénou osobu policko NE.

5.5 Tisk vyplnéného formulare prred odeslanim Kk vyrizeni

VSimnéme si upozornéni, Ze oznameni bude k vyrizeni zarazeno do spravniho rizeni Ministerstva
vnitra - bude tomu tak vzdy, protoZe oznameni obsahuje elektronickou prilohu, ktera musi byt pired
vyrizenim posouzena.

5.5.1 Tisk oznameni

Klepneme na tlacitko Tisk oznameni. Formulaf s ozndmenim se otestuje na spravnost a Uplnost
a poté vytiskne (v jednom exemplaii).

Oznameni bude zarazena do spravniho fizeni

Oznameni obsahuje elektronickou pfilohu. Toto ozndmeni bude pfedino do spravniho fizeni Ministerstvu vnitra
Ceské republiky. Velikost elektronické piilohy je 0,21 MB. Doba odeslani elektronické piilohy je zavisld na rychlosti
internetového pripojen.

e i
Lapddek Jiff

Testovacdl (¥ad Vzorov

Tisk oznameni \J

Zkontrolujeme cCitelnost vytisku. Pokud je vSe v poradku, klepneme na tlacitko Tisk byl tspésné
proveden. V opa¢ném pripadé odstranime pric¢inu chyby a formuldr znovu vytiskneme klepnutim na
tlacitko Znovu tisknout potvrzeni.
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e s e e
Lapadek Jifi
Testovad ad Vzorov

Tisk byl ispé3né proveden \"J Znovu tisknout potvrzeni

Nechame Zadatele vytiStény formular podepsat - vytisk si jako obsluha ponechame.

5.5.2 Zadost o ¢islo jednaci

Po tisku obsahu formulare je treba zazadat o Cislo jednaci pro zarazeni do spravniho rizeni. Klepneme
na tlacitko Zazadat o cislo jednaci.

T e e R e
Lapadek Jifi
Testovaci (fad Vzorov

Tisk byl uspésné proveden Znovu tisknout potvrzeni

Zazadat o &islo jednadi *_j

V pripadé, Ze formuldf nereaguje, zkusime tlacitko stisknout znovu. Pokud ani to nepomfiZze,
postupujeme podle instrukci vypsanych v kapitole Reseni nestandardnich situaci.

PoZadavek na jednaci Cislo je odeslan, zpracovan a vyZzadané Cislo je obratem zaslano a zobrazeno ve
formulari. Je zde uvedena i informace o pripojené ptiloze.

Oznameni se posuzuje ve spravnim fizeni

Informadni systém spisové sluZby Ministerstva vnitra Ceské republiky piijal ozndmenl o zneplaténi piistupovych
Udajd statutdrnim organdm / vedoudm OVM pod &islem jednacim PD 3316/2009, dne 29.10. 2009. Ozndmen{
bude feseno die platnych predpisdi a zakond (§ 12, odstavec 2, zakona ¢ 300/2008 Sb.).

Soucast ozndmeni je elektronickd piiloha, sklddajid se z 2 listd, kterd vznikia pfevedenim vstupu v listinné podobg

do podoby elektronické v souladu s ustanovenimi zékona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech a autorizované
konverzi dokumentd, v plamém znéni.

V ojedinélych pripadech se miiZe stat, Ze prenos pozadavku na zaslani ¢isla jednaciho selhal (priklad
z divodu vypadku siti a podobné).

1 ) Data se nepodafilo odeslat na server, nebo mohla byt serverem odmitnuta,

Lox |

Nastane-li takova situace, pokra¢ujeme podle informaci uvedenych v kapitole Reseni nestandardnich
situact.
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5.5.3 Tisk potvrzeni o doruceni

Obsah formulate je zapotrebi v této chvili klepnutim na tlacitko Tisk potvrzeni o doruceni
vytisknout.

"Podpk ovérujici osoby Podpis Zadatele
Lapacek JFi
Testovacl Ufad Vzorov

Tisk potvrzeni o doruteni \‘

Formular se tiskne ve dvou kopiich. Zkontrolujeme jejich citelnost. JestliZe je vSe v poradku, klepneme
na tlacitko Tisk byl aspésné proveden. V opacném pripadé odstranime pricinu chybného tisku a tisk
zopakujeme klepnutim na tlac¢itko Znovu tisknout potvrzeni.

Podpis overujici osoby Podpis Zadatele
Lapéadek IFi
Testovaci Urad Vzorov

| Tisk byl ispé&sSné proveden k—l Znovu tisknout potvrzeni

v/ v

My jako obsluha i Zadatel obé kopie podepiSeme - jeden vytisk si ponechame, druhy obdrzi Zadatel.

5.5.4 Ukonceni zobrazeni formulare oznameni

Klepnutim na tlac¢itko Zavrit zobrazeni Potvrzeni o doruceni ozndmeni ukoncime a vratime se do
vychoziho formulare.

Padpis averujici oscby Podpis Zadatele
Lapadek I
Testovaci (Fad Vzorov
Tisk byl asp&Sné proveden Znovu tisknout potvrzeni
[ Zaviit __ n |

6 UKkonceni prace

Klepnutim na tla¢itko Odeslat pro potieby evidence a zavrit formular zavieme formular i aplikaci
602XML Filler.

Potvrzeni predani zadosti

Tiaditkem Odeslat pro potieby evidence a zaviit formuldf ukondite provedeni predéni
Z4dost.

Odeslat pro potreby evidence a zavrit formular

7 V.0

Vratime se do nabidky formulari Czech POINT.
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7 Res$eni nestandardnich situaci formulaie
7.1 Chyby pri zobrazeni formulare

V priibéhu vypliiovani a odesilani formulafe se vzacné mohou vyskytnout nestandardni situace, pti
kterych formular naptriklad v dlisledku Spatného spojeni nevraci ocekdvané hodnoty ¢i hlasi jiné
chybové stavy. V tomto piipadé postupujeme takto:

e Ukoncime klepnutim na tlacitko s krizkem v pravém hornim rohu okna aplikace 602XML Filler
zobrazeni formulare pro zménu dajl o povérené osobé.

e Vratime se tak do okna aplikace 602XML Filler s nactenym vychozim formulafem Oznameni
o zneplatnéni piistupovych udaji statutarnim organim nebo vedoucim OVM

e Tim se vratime do okna pro vybér formulari Czech POINT; zde znovu stdhneme Oznameni
o zneplatnéni piistupovych udajii statutarnim organiim nebo vedoucim OVM.

Sablona ' Verze Popisek _ Dostupnost
A Oznameni © zne fi =Y s
= 10.5 ISDS-D12 ) ] Y Stshnout

statutdrnim organum nebo vedoucim OVM

e Formular zkusime znovu vyplnit a odeslat k vyrizeni.

7.2 Predcasné ukonceni transakce

Pokud dojde v priibéhu vypliiovani formuldre k situaci, kdy v transakci nelze dale pokracovat
(zadanému ID neodpovidd zZadna datova schranka, nelze ovérit opravnénou osobu a podobné),
postupujeme takto.

Zobrazeni obou formulait ukon¢ime klepnutim na tlacitko s kiizkem v pravém hornim rohu okna.
Vratime se do nabidky formulart Czech POINT a transakci predepsanym zpiisobem dokoncime.
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MODUL: Czech POINT - Ulozi$té ovéirovacich doloZek

V tomto kratkém modulu se sezndmime s webovym formulaiem, ktery umozZnuje ovérit platnost
dokumentu vzniklého autorizovanou konverzi.
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1 Uvod

Tento modul popisuje aplikaci Centralni tloZisté ovéiovacich doloZek systému Czech POINT. UloZisté
OD slouzi jako centralni misto pro ukladani ovérovacich doloZek vydanych pri autorizované konverzi
na Zadost a konverzi z moci Ufedni, kterou provadéji orgdny verejné moci a soucasné k zajisténi
evidence provadénych konverzi.

2 Ovéreni autenticity vydané autorizované konverze

Webové rozhrani pro ovéreni autenticity vydané autorizované konverze je urceno vSem uZzivateliim,
ktefi obdrzi vystup z provedené autorizované konverze a potiebuji ovérit platnost dokumentu
vzniklého konverzi.

Webové rozhrani je dostupné na adrese: https://www.czechpoint.cz/overovacidolozky

Postup pro ovéreni autorizované konverze je nasledujici:

1. Pozadani adresy do webového prohliZece se zobrazi stranka:

Ulozisté ovétovacich dolozak - Mozl

Soubor Uprasy Febrarl Histore Zalo?ky Naskoe Napovida
A == hpaiitad ) ezachpant cloverovacealaisearch 88, jsessionid=ECTEFA090A4 245 TCS3A0E4SEF B350 2CC & O

-

ovibibovacicH poLodEK

Ovéreni autenticity vydané autorizované konverze

Identifikadni Hslo ovifovad dolodiy | Owislil| Vymazad|
Unedbe identfikalni duo provedend konverze, kierd je umit®ne na dokumentu pod 20 kidem

Fndzoméno na obrazku,

L4320 s Ta L 114

0 2000 el Pofasainal Sandis Cesld Régublibs, &0

2. Do pole Identifikacni cislo ovérovaci dolozKky zapiSeme Identifikacni Cislo provedené
konverze, které je umisténo na dokumentu pod 2D kédem:
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i Wickidté oviiovacich dolofek - Motilla Firelos

Soubor Upravy Zobramt Historie Zélotky Néstoe Napowéda

- & Y = haps.iad crechpant crioverovacdoiorky search 4o, [sessionid=ECTBR4090 A4 24 ST CEIA0EASEF 8 350200 FR =

Ovéreni autenticity vydané autorizované konverze
TRkt Seto ovEfovad dolotiy | :wa:e-zaar-wz:maﬂ Ovaiit] Vymazal

3. V dalSim kroku stiskem tlacitka Ovérit dojde k vlastnimu ovéreni ID proti centralnimu uloZisti
ovérovacich doloZek.

V pripadé nalezeni ID v Centralnim ulozisti OD je zobrazeno:

Ulo2isté ovbtovacich dolozok - Mozilla Eiratox

Soubor Upeavy Zobeaot Historie Zalodky Nastioje Napovéda
& & 4} |~ hEps.iisdi czect ’ ch d07guid=1084319.2937-000627092350 %+ b Gl

OVEROVACICH DOLOEEK ‘

Ovéreni autenticity vydané autorizované konverze

1derefikatni &islo owdfovacl doloZky | 1034315-2937-0906270523%3 Ovéft] Vymazat

Dokument vznikl provedenim konverze dokumentll podle
zakona €. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech

a autorizované konverzi dokumentt, v platném znéni,
ZORrozh oveloveci dolaZiu

4. V dalsim kroku lze stiskem tlacitka Zobrazit ovérovaci dolozku zobrazit ptivodni ovérovaci
dolozku z centralniho tlozisté OD tak, jak byla vygenerovana pti procesu konverze.

1094319-2937-090627092359

Ovérovaci doloZzka konverze do dokumentu obsaZeného v datové zpraveé

Ovéfuji pod pofadovim éislem 1094319-2937-090627092359, ze tento dokument, ktery venikl pfevedenim
vstupu v listinné podobé do podoby elektronicke, skladajici se z 1 listfi, se doslovné shoduje s obsahem
vstupu,

Zjist'ovaci prvek: vodoznalk, reliéfni razba

Oveétujici osoba: Testovaci Jaroslav

Vystavil: Testovaci ufad Vzorov

Ve Vzorové dne 27.06.2009

Zavfit

Pomoci takto zobrazené plivodni ovétfovaci doloZky miZeme ovérit shodu udaji zde uvedenych
s vystupem z konverze predloZenym ke kontrole autenti¢nosti.
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5. Stiskem tlacitka Zavrit zavieme aktualné zobrazenou ovérovaci dolozku. Nasledné stiskem
tlacitka Vymazat se dostanete do ivodni obrazovky a miizeme pokracovat v ovéiovani dalSiho
dokumentu, pripadné zavrit okno prohlizece a ukoncit kontrolu konvertovanych dokumenti.

6. V pripadé, neni-li nalezeno v centralnim uloZisti ovérovacich doloZek shodné c¢islo s cislem

ovérovaci dolozky zadanym ke kontrole autenticity vydané autorizované konverze, vrati
systém hlasent:

Ulo2ité ovérovacich dofozex - Mozllia Eirefox

Soubor Upravy Zobrazt Historie Z&iodky Nastoje Népovéda

@ - < 3} [+« hEps adt zechpoint czioverovacidolazky/search do?guid=1092643-3002-000526114 2= b iCl

N @0 |

Ovéreni autenticity vydané autorizované konverze

Ideresikaéni tisto ovefovacl dolotky | 1092643-3002-090526114 Ovett| Vymazat

Dokument nevznikl provedenim konverze dokumentt podle
zakona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech
a autorizované konverzi dokumentll, v platném znéni,

V takovém pripadé, nelze povazovat kontrolovany dokument za vystup autorizované konverze
dokumentd.

3 Souhrn

V tomto modulu jsme se seznamili s webovskou aplikaci pro ovéfovani platnosti dokumentu
vzniklého autorizovanou konverzi.

4 Informacni zdroje

https://www.czechpoint.cz/overovacidolozky
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MODUL: Czech POINT - Povoleni PO/PFO/FO dodavani dokumentia od DS
PO/PFO/FO

Modul predstavi formular Povoleni PO/PFO/FO dodavani dokumenti od DS PO/PFO/FO.
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1 Vyplnéni a odeslani formulare oznameni

Tlac¢itkem Otevrit formulaF oznameni otevieme vlozeny formuldié Oznameni o povoleni
PO/PFO/FO dodavani dokumenti od DS PO/PFO/FO.

1.1 Specifikace schranky

Ve formulari nejprve musime urcit datovou schranku, které se ma dana transakce tykat. Schranku lze
specifikovat dvojim zptlisobem - bud’ Zadatel zna ptrimo jeji ID, nebo mliZeme zkusit schranku podle
jeho pokynti vyhledat. K volbé zplisobu specifikace schranky slouzi dvojice zaskrtavacich policek,
ktera se zpristupni hned po otevieni formulare.

Oznameni o povoleni PO/PFO/FO dodavani dokumentd od DS
PO/PFO/FO
Informace o Zadateli:

IJméno: |Schra'nkos|av |>frjmen|': |Datov§l | Datum narozeni: |19.6.1966

Ulice: |Bezejmennd |ep:[1 Jeo:[2 ] obec: [Homi Dolikov | psc: [36987 |

Vyhledani podle
[0 1D datové schranky, [] typu datové schranky a tidajii o datové schrance

1.1.1 Zadatel zna ID schranky

Pokud Zadatel zna ID schranky, zaskrtneme policko ID datové schranky a identifika¢ni oznaceni
schranky zapiSeme do pole ID datové schranky. Pak klepneme na tla¢itko Ovérit.

Oznameni o povoleni PO/PFO/FO dodavani dokumentd od DS
PO/PFO/FO
Informace o Zadateli:

Jméno: |Schra'nkoslav |Pfrjmen|': |Datovy | Datum narozeni: |19,6,1966 |

Ulice: IBezejmenné I Ep. |1 Ié. 0.: |2 | Obec: IHornl' Dolikov I pSC: |36987

Vyhledani podie
X 1D datové schranky, [J typu datové schranky a udajii o datové schrance

ID datové schranky:
[mp6bkts |

OvéFit A |

1.1.1.1 Schranka dle zadaného ID nebyla nalezena

JestliZe zadanému ID neodpovida Zadna datova schranka, vypiSe se v dolni ¢asti formulare chybovy
kod 0002 a zprava Podminkdm neodpovidd Zadna datovad schrdnka.



Vysledky
Kod udalosti: 0002

Popis udalosti:  Podminkam neodpovida 7adna datova schranka.

Pokud doslo k omylu v zadani ID na strané Zadatele nebo pri vaSem zapisu do formulare, lze pokus
opakovat. Nepodari-li se schranku identifikovat, nelze dale v transakci pokracovat. Pokracujeme podle
pokyni v kapitole Predcasné ukonceni transakce.

1.1.1.2 Nepovoleny typ schranky

Transakci rovnéz nelze provést, pokud bylo zadano ID schranky odpovidajici organu verejné moci.
V tom pripadé se vypisSe varovna zprava a zobrazeni formulare je tfeba ukoncit klepnutim na tlacitko
Zavrit. Pokracujeme podle pokynt v kapitole Predcasné ukonceni transakce.

Kontaktni misto vei'ejné sprdvy Czech POINT nepfijima ozndmenf o povoleni PO/PFO/FO doddvéni dokument( od
DS PO/PFOQ/FO pro organy velfejné mod podle zdkona ¢ 300/2008 Sb. o elektronickych dkonech a autorizované
konverzi dokumentd .

Zavrit R |

1.1.1.3Schranka byla uspésné nalezena

Pokud je schranka zadaného ID tspésné nalezena, do formuldfe se vypiSou Udaje o této schrance
a prislusné opravnéné osobé.
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Oznameni o povoleni PO/PFO/FO dodavani dokumentd od DS

PO/PFO/FO
Informace o Zadateli:
Iméno: |Schra'nkodav ]Pfijrnen?: I Datowy | Datum naroz&ni:
Ulice: |Beze]menna' I Ep.: Il |c 0. l2 | Obec: IHorm' Dolfkov |DSE: |36987 |
Vyhledani podle

1D datové schranky, [] typu datové schranky a udajii o datové schrance

1D datové schranky:

mpebkis I
Ovedt
Typ datové schranky:
FO |
ID: Iméno: PFrijmeni:
Impebkts schrinkoslav | Ipatovy
Identifikani Cislo: Nazev: Mésto:
| | Hom{ Ddikav
Datum narozeni:
[19.6.1966
pokralovat (X |

Dale pokracujeme podle kapitoly Vyhleddni oprdvnéné osoby.

1.1.2 Zadatel nezna ID schranky
1.1.2.1Vyhledavaci formular

Jestlize neni k dispozici ID schranky, je mozné schranku vyhledat podle jejtho typu a udaji
poskytnutych zadatelem. Zaskrtneme policko Typu datové schranky a tidajt o datové schrance.

Formulaf se rozsiri o pole Typ datové schranky.

Vyhledani podle
O ID datové schranky| (£ pu datové schranky a ddaji o datové schriance

Typ datové schranky:
|- wyberte - |

| vyhledat |

Pole Typ datové schranky bude nyni fungovat jako voli¢, umoziujici vybér typu hledané schranky
(schranka fyzickeé osoby, pravnické osoby, podnikajici fyzické osoby nebo organu verejné moci).



Vybereme vhodnou poloZku a klepneme na ni mysi.

Vyhledani podle
O ID datové schranky, B typu datové schranky a adajd o datové schrance

Typ datové schranky:

Fyzicka ozoba
Podrikajici fyzicka ozoba

Pravricka ozoba, kberé byla schranka zrizena na Zadost
Qrgan vefejné moci

T¥TITETET T

Ve formulari se oteviou pole pro specifikaci schranky. Jejich zastoupeni zavisi na zvoleném typu.
Podle dispozic Zadatele vyplnime pole potiebna pro vyhledani (napriklad piijmeni a datum narozeni
opravnéné osoby u schranky fyzické osoby) a stiskneme tlacitko Vyhledat.

Udaje o fyzické osobé
Jnéno: Prijmeni:
Schrarkoslav Datovy
Druhé jméno: Rodné pfijmeni: Datum narozeni:
[ b';. 6. 1666 |
Misto narozeni
Obec: Okres:
. I w ’
[ Vybledat )\ |

1.1.2.2 Schranka byla podle zadanych podminek nalezena

V pripadé, Ze schranka byla dle zadani nalezena, zobrazi se ve formulari jeji popis v sekci Vysledky
hledani. MizZe se stat, Ze zadanému kritériu vyhovélo vice schranek. Klepneme tedy na tlacitko
Vybrat tuto datovou schranku u té z moznosti, kterou jsme hledali. Dale pokracujeme podle kapitoly
Vyhleddni oprdvnéné osoby.

Vysledky hledani

10: Jméno: Prijment:
mpebkts Schrénkoslav | Datovy
Identifikatni Cislo: Nazev: Obexc:

|

Datum narozenl:

19.6.1966

Vybrat tuto datovou schranku
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1.1.2.3Zadanym udajim neodpovida Zadna schranka

JestliZe zadanému popisu podle dispozic Zadatele neodpovida Zadna schranka, vypiSe se ve formulari
chybovy kéd 0002 a zprava Podminkam neodpovida zadna datova schranka. V tom pripadé se Ize

vratit k zadani tidajti a opravit je ¢i upfesnit.

Vysledky
Kéd udalosti: 0002

Zprava o udalosti: Podminkam neodpovida 2adna datové schrdnka

Neni-li ani po opravé ddajii pro vyhledani schranka nalezena, pak ziejmé neni dostupna a v transakci
nelze pokracovat. Pokracujeme podle pokyni v kapitole Predc¢asné ukonceni transakce.

1.1.2.4 Nepovoleny typ schranky

Transakci rovnéZ nelze provést, pokud bylo zadano ID schranky odpovidajici organu verejné moci.
V tom pripadé se vypiSe varovna zprava a zobrazeni formulate je treba ukoncit klepnutim na tlac¢itko

Zavrit. Pokracujeme podle pokynt v kapitole Predcasné ukonceni transakce.

Kontaktni misto vei'ejné sprdvy Czech POINT nepiijima ozndmen( o povoleni PO/PFO/FO doddvéni dokumentd od
DS PO/PFO/FO pro organy velejné mod podle zékona ¢. 300/2008 Sb. o elektronickych tkonech a autorizované

konverzi dokumentd .

Zaviit k |

1.2 Vyhledani opravnéné osoby

Po specifikaci datové schranky je tfeba nechat vypsat seznam osob opravnénych ke schrance
pristupovat, ze kterych je tfeba vybrat tu, jejimZ jménem ma byt povoleni pro datovou schranku

vyzadano.

Stiskneme tlacitko Vypsat opravnéné osoby.
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PO/PFO/FO

Informace o Zzadateli:

Oznameni o povoleni PO/PFO/FO dodavani dokumenti od DS

Jméno: ISchra’nkoslav ] Frimeni: |Datov§'

I Datum narozeni: |19.6.1966

Ulice: lBezejmenné I ép.: |2 ]f. 0. |3 Iobec: |Horn|' Dolikov |P5é 136987 |
1D datové schranky: Typ datové schranky:
[mpﬁbkts ] Fyzicka osoba
1D: Jméno: Prijmeni:
|mpsbkts | e dnkoslav | Datovy
Identifikacni Cislo: Nazev: Mésto:

l Horni Dolikov

Vypsat opranéné osoby k B ]

Otevie se seznam Opravnéné osoby, ve kterém jsou vypsany osoby s pravem piistupu ke

specifikované schrance.

Opravnéné osoby
1D: Jméno: PFijmeni:
[7pSn2b ||schrankoslay | [Datovy
Datum narozeni: Typ opravnéni:
19.06.1966 |lopravnénd osoba |

Vybrat osobu |

K

1D: Jméno: Prijmeni:
[n28746 |[karel | [novak
Datum narozeni: Typ opravnéni:
[10.09.1973 ||Pové#en osoha |

Neni-li predklddana Zadna plnd moc, musi byt vybrana osoba podle piredlozeného dokladu totoZnosti
identickd s osobou Zadatele. Musi jit o Oprdvnénou osobu nebo Administrdtora - jen u nich je

k dispozici tlacitko Vybrat osobu. Stiskneme toto tlacitko.

Pokud Zadatel na zadkladé predloZené a ovérené plné moci Zadd jménem jiné osoby, musi byt
v seznamu Opravnéné osoby vybrana pravé ta osoba, které je jako zmocnitel uvedena v plné moci.
Zmocnitelem miize byt vyhradné Oprdvnénd osoba nebo Administrdtor. Stiskneme tlacitko Vybrat

osobu u udaji o této osobé.

V ostatnich pripadech nelze transakci uspésné dokoncit - pokracujeme podle pokynii v kapitole

Predc¢asné ukonceni transakce.

1.3 Tisk formulare

Nasleduje kontrolni tisk oznameni. Klepneme na tlacitko Tisk oznameni. Formular se vytiskne.
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Oznameni o povoleni PO/PFO/FO dodavani dokumenti od DS
PO/PFO/FO
Informace o Zadateli:

Jméno; |5chrénkoslav | Pijmeni: |Datov9 | Datum narozeni: [19.6.1966

Ulice: |Bezejmenna' | &p.: IZ lé. o.:’3 ‘Obec: ‘Homl' Dolkov | PSC: |36987 |

1D datoveé schranky: Typ datove schranky:

|mp6bkts | |Fyzicka osoba
ID: Iméno: PEijmeni:
Impsbkts | Schrankoslav I Datovy
Identifikacni Cislo: Nazev: Mésto:
| | Homi Dolikov
T e e S i i
Lapacek Nfi

Testovaci (ifad Vzorov

Tiskoznameni ) |

Zkontrolujeme Citelnost vytisku. Pokud je v poradku, klepneme na tlacitko Tisk byl dspésné
proveden. V opacném pripadé odstranime ptic¢inu chyby a tisk zopakujeme klepnutim na tlacitko
Znovu tisknout potvrzeni.

Podpswemjm snsgemn Podnszadatele
Lapaéek Jiff
Testovaci Ufad Vzorov

Tisk byl uspEsné proveden ) | | Znovutisknout potvrzeni |

Nechdme Zadatele vytiStény formulaf podepsat - ale vytisk si ,jako obsluha, ponechame. Dale
postupujeme takto:

e Pokud Zadatel ptedlozil listinnou prilohu, pokracujeme kapitolou Ozndmeni obsahuje prilohu
o Jestlize Zadatel listinnou prilohu neptedlozil, pokracujeme podle kapitoly nasledujici.

1.4 Oznameni neobsahuje prilohu

1.4.1 Odeslani oznameni

Vyplnény formuldr oznameni odesleme k vyrizeni stiskem tlac¢itka Odeslat.

Podpis ovefujd osoby Podpis Zadatele
Lapddek X
Testovad Fad Vzorov
Tisk byl Uspéiné proveden Znovu tisknout potvrzeni
[ Odeslat \ ]
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V pripadé, Ze formular na stisk tlacitka nereaguje, zkusime na tla¢itko klepnout znovu. Pokud ani to
nepomiiZe, postupujeme podle instrukci vypsanych v Kkapitole - ReSeni nestandardnich situaci

formuldre.

1.4.2 Uspésné prijeti oznament a tisk potvrzeni o doruéeni

Jestlize Informacni systém datovych schrdnek ptijal ozndmeni k vyrizeni, vrati se a zobrazi Potvrzeni

o doruceni oznameni.

Potvrzeni obsahuje datum a ¢islo jednaci, pod kterym bylo ozndmeni ptijato Informacnim systémem

datovych schrdnek.

'Potvrzenl oznameni o povoleni PO/PFO/FO dodavani dokumenti od DS
PO/PFO/FO

Potvrzeni o doruCeni oznameni
Informace o Zadateli:

Jméno: |Schrénkoslav |Pr'ijnen|’: |Datovy | Datum narozeni: |19.6.1966 I
Ulice: |8ezejmenna’ lé.p.: |2 lé o.:|3 |Obec. |Hom|'Dol|'kov |PSC l36987 |

ID datové schrinky:  Typ datové schranky:

Imprkts . Iszcké osoba

ID: Iméno: PFijmeni:

Imprkts Schrénkoslay ”Datovy’r ]
Identifikaéni Cislo: Nazev: Mésto:

”HnmiDolfkov ]

Potvrzeni o doruceni oznameni

Informadni systém datovych schwdnek prijal oznamen’ pod dislem jednadm REF34227, dne 14.12. 2009.
Oznamen{ bude fefeno dle platnych pfedpisi a zdkond (§ 18a, odstavec 1, zdkona ¢. 300/2008 Sb.).

o ho'ﬂbiébi}‘éfdjfd; o'éoub'\)' s R e
Lapacek Jiif
Testovad urad Vzorov

-

Tisk potvrzeni o doru&eni

Potvrzeni o doruceni oznameni je zapotiebi vytisknout - klepneme na tlacitko Tisk potvrzeni
o doruceni. Potvrzeni se tiskne ve dvou kopiich. Zkontrolujeme jejich citelnost. Jestlize je vSe
v poradku, klepneme na tlacitko Tisk byl uspésné proveden. V opacném pripadé odstranime pricinu

chyby a tisk zopakujeme klepnutim na tla¢itko Znovu tisknout potvrzeni.

B i s e
Lapéddek Jifl
Testovad Ufad Vzorov
Tisk byl usp&sné proveden v Znovu tisknout potvizeni
Zavrit ‘
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Jestlize Informacni systém datovych schrdnek oznameni prijal k vytizeni, pokra¢ujeme podle kapitoly
Ukonceni prdce.

1.4.3 Informacni Systém Datovych Schranek oznameni neprijal

JestliZe z jakychkoliv dlivodli Informacni systém datovych schrdnek ozndmeni k vytizeni nepfijal, je to
ve formulari oznameno a oznameni bude predano do spravniho rizeni.

'Potvrzeni oznameni o povoleni PO/PFO/FO dodavani dokumentd od DS
PO/PFO/FO

Potvizeni o doruCeni oznameni - oznameni se posuzuje ve spravnim rizeni
Informace o Zadateli:

Iméro: |Vendeh’n | Piment: [Loudil Datum narozeni: |11.12.1966

Ulice: [Bezejmenna |ep:[2 |eo:[s | obec |HomiDolikov | pst: [36987 |

1D datove schranky: Typ datove schranky:

lmp6bkts ||Fyzcka' o0soba |

ID: Jméno: Prijmeni:
[mp()bkts | Schrénkoslav IVDatu‘.ry"
Identifikaéni &islo: Nazev: Mésto:

l | I_Horm’ Dolikov

Oznameni bude zafazeno do spravniho Fizeni

Informacni systém datovych schranek neprijal oznameni dne 14.12. 2009. Toto ozmameni bude predano do
spravniho #zenl.

PodplsovéFujlcnosoby Podpxsiadatele I
Lapadek Jiff
Testovaci Grad Vzorov

Zazadat o Gislo jednaci \J

Nejprve je nutné vyzadat potirebné jednaci Cislo. Klepneme na tlacitko Zazadat o ¢islo jednaci.
Poznamka - pokud se po klepnuti na tlacitko nic nestane, klepneme na néj znovu.

Pozadavek na jednaci ¢islo je zpracovan a obratem je Cislo zasldno a zobrazeno ve vyplnéném
formulafi.

V pripadé, Ze pokus o odeslani selhal, zkusime tlacitko stisknout znovu. Pokud ani to nepomiize,
postupujeme podle instrukci vypsanych v kapitole Reseni nestandardnich situaci formuldre.
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Oznameni se posuzuje ve spravnim Fizeni

Informacni systém spisové sluzby Ministerstva vnira Ceské republiky pfijal ozmameni o povoleni PO/PFO/FO
dodavani dokumentd od DS PO/PFO/FO pod &'slem jednadm 1200, dne 14.12. 2009. Oznameni bude feseno dle
platnych pfedpisi a zAkond (§ 183, odstavec 1, zékona &. 300/2008 Sb.).

" Podpis ovBiujid osoby "~ Podpis Zadatele
Lapéacek Jifi
Testovaci Grad Vzorov

Tisk potvrzeni o doruCeni \_J

Také toto potvrzeni je tieba klepnutim na tlacitko Tisk potvrzeni o doruceni vytisknout. Potvrzeni
o doruceni oznameni se tiskne ve dvou kopiich.

Zkontrolujeme citelnost obou vytiski. Jestlize je vSe v poradku, klepneme na tlac¢itko Tisk byl
uspésné proveden. V opa¢ném pripadé odstranime pric¢inu chyby a tisk zopakujeme klepnutim na
tla¢itko Znovu tisknout potvrzeni.

S A S B e
Lapd ek Jifi

Testovaci Urad Vzorov

Tisk byl ispésné proveden \— v Znovu tisknout potvrzeni

Obsluha i Zadatel obé kopie podepisou - jeden vytisk si ponechame, druhy obdrzi Zadatel.

Klepnutim na tlacitko Zavrit zobrazeni potvrzeni ukonc¢ime a vratime se do vychoziho formulare.

" Podpis ovéfujid osoby "~ Podpis zadatele
Lapédéek Jifl
Testovad Ufad Vzorov
Tisk byl usp&sné proveden Znovu tisknout potvizeni
Zavrit *

Dale pokracujeme podle kapitoly Ukonceni prdce.

1.5 Oznameni obsahuje prilohu

Pokud ozndmeni obsahuje prilohu vzniklou konverzi listinnych predloh do elektronické podoby, bude
vZdy predana do spravniho rizeni Ministerstva vnitra CR.
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1.5.1 Zadost o ¢islo jednaci

Pro zarazeni do spravniho fizeni je tfeba zazadat o Cislo jednaci. Klepneme na tlacitko Zazadat o ¢islo

jednaci.

Poznamka - pokud se po klepnuti na tlacitko nic nestane, zkusime na néj klepnout znovu.

Oznameni o povoleni PO/PFO/FO dodavani dokumentd od DS

PO/PFO/FO
Informace o zadateli:
]méno:ll(arel |nﬁ’jmenl: INovék |Datum narozenf:
Ulice: |U néceho ] c.p: Il ]t':. 0. Il ]Obec: [Né]aka' Lhota l psC [36987 I

ID datové schranky: Typ datové schranky:

[mprkts IFyzcka' osoba

1D: Jméno: Prijmeni:
lmprkts |.Schra'nkoslav | Datovy
Identifikaéni &islo: Nazev: Mé&sto:

[ ] ] Homfi Dolikov

Oznameni bude zafazena do spravniho Fizeni

Oznameni obsahuje elektronickou prilohu, sklédajici se z 1 list@, priloha vznikla prevedenim vstupu v listinné
podobé do podoby elektronické v souladu s ustanovenmy zdkona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych Gkonech a
autorizované konverzi dokurmentfl, v platném znénl. Toto omameni bude pfeddno do spravntho fizen! Ministerstvu
vnitra Ceské republiky. Velikost elektronické prilohy je 0,15 MB. Doba odeslani elektronické prilohy je zéwslé na
rychlosti internetového pfipojeni.

" Podpis ovBfujid osoby " Podpis fadatele =
Lapatek Jifi
Testovaci Grad Vzorov

| Tisk byl tisp&sSné& proveden 11 Znovu tisknout potvrzeni

Zazadat o &slo jednaci ~__|

Pozadavek na jednaci Cislo je zpracovan a obratem je Cislo zaslano a zobrazeno ve vyplnéném
formulari. Je zde uvedena i informace o pripojené priloze. Formular je dale tieba stiskem tlacitka Tisk

potvrzeni o doruceni vytisknout.

V pripadé, Ze pokus o odeslani selhal, zkusime tlacitko stisknout znovu. Pokud ani to nepomiize,

postupujeme podle instrukci vypsanych v kapitole Reseni nestandardnich situaci formuldre.

1.5.2 Tisk potvrzeni o doruceni oznameni

Také toto potvrzeni je treba klepnutim na tlacitko Tisk potvrzeni o doruceni vytisknout. Potvrzeni

o doruceni ozndmeni se tiskne ve dvou kopiich.
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Potvrzeni oznameni o povoleni PO/PFO/FO dodavani dokumentd od DS

PO/PFO/FO
Potvrzeni o doruCeni oznameni - oznameni se posuzuje ve spravnim rizeni
Informace o Zadateli:
Jméno:]KareI | Pijmeni: |N0vak | Datum narozeni;
Ulice: |U néceho |ep:[t  |eo:[t | obec |N&aki Lhota | pst: 36987 |

ID datové schranky:  Typ datové schranky:

lmpBbkts Fyzcké osoba ]

1D: Iméno: PFijmeni:

Imp&bkts IS chrankoslav I Datov;'/ |
Identifikadni Cislo: Nazev: Mdsto:

I I;Homl' Dolikov |

Oznameni se posuzuje ve spravnim rizeni

Informatni systém spisové sluzby Ministerstva wnitra Ceské republiky piijal ozameni o povoleni PO/PFO/FO
dodavani dokumentd od DS PO/PFO/FO pod dslem jednacm PD 4633/2009, dne 14.12. 2009. Oznameni bude
fedena dle platnych p¥edpisi a z3konil (§ 18a, odstavec 1, zikona & 3002008 Sb.).

Soucast ozndmeni je elekironickd priloha, skladaici se z 1 listd, kterd vznikla prevedenim vstupu v listinné podobé
do podoby elektronické v souladu s ustanovenimi zékona €. 300/2008 5b., o elekmronideych dkonech a autorizované
konverzi dokumentd, v plamém znéni. Velikost elektronické pfilohy je 0,15 MB.

 Podpis ovéfujid osoby © Podpis 2adatele
Lapécek hifi
Testovad arad Vzorov

Tisk potvrzeni o doruéeni k“l

Zkontrolujeme jejich Citelnost. Jestlize je vSe v poradku, klepneme na tlacitko Tisk byl uspésné

proveden. V opacném pripadé odstranime pric¢inu chyby a tisk zopakujeme klepnutim na tlacitko
Znovu tisknout potvrzeni.

o i’ddbi“s 66é?djféu‘ “os"o'by' B B "bbdp'ié'z'éda“télé' B
Lapécek JiFi
Testovad fad Vzorov

Tisk byl iisp&&né& proveden *—-‘[ Znovu tisknout potvrzeni ‘

Obsluha i Zadatel obé kopie podepiSou - jeden vytisk si ponechdme, druhy obdrzi Zadatel.

Klepnutim na tlacitko Zavrit zobrazeni potvrzeni ukon¢ime a vratime se do vychoziho formulare.

B e i e e
Lapéddek Jifl
Testovad Gfad Vzorov
Tisk byl uspésné proveden ’ Znovu tisknout potvizeni
Zavrit *
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2 UKkonceni prace

Klepnutim na tla¢itko Odeslat pro potieby evidence a zavrit formular zavieme formular i aplikaci
602XML Filler.

Potvrzeni predani oznameni
Tlacitkem Odeslat pro potfeby evidence a zavfit formuldf ukondite provedeni predani
oznameni.

Odeslat pro potreby evidence a zavrit formular

Vratime se do nabidky formulart Czech POINT, kde transakci predepsanym zplisobem ukoncime.

3 Res$eni nestandardnich situaci formulaie
3.1 Chyby pri zobrazeni formulare

V priibéhu vypliiovani a odesilani formulaie se vzacné mohou vyskytnout nestandardni situace, pri
kterych formular napriklad v diisledku Spatného spojeni nevraci ocekdvané hodnoty ¢i hlasi jiné
chybové stavy. V tomto piipadé postupujeme takto:

e Ukoncime klepnutim na tlacitko s krizkem v pravém hornim rohu okna aplikace 602XML Filler
zobrazeni formulare pro povoleni PO/PFO/FO dodavani dokumentli od datové schranky
PO/PFO/FO.

e Vratime se tak do okna aplikace 602XML Filler s nactenym vychozim formulafem Oznameni
o povoleni PO/PFO/FO dodavani dokumentii od datové schranky PO/PFO/FO - ten
rovnéZ ukoncime klepnutim na tlacitko s kiizZkem v pravém hornim rohu okna.

e Tim se vratime do okna pro vybér formulaia Czech POINT; zde znovu stdhneme Formular

povoleni PO/PFO/FO dodavani dokumentii od datové schranky PO/PFO/FO.

Sablona Kategorie Verze Popisek Dostupnost

»

A : ;
£y Formular povaleni z ey T
A Povoleni POSEFOYFO dodavan ‘ + vy £

=) Pov dodava 10.2 120S8-D10 ) Y Stahnout

: : -
PO/PFO/FO dodavani dokumentu dokumenti od D3 8
Pt |
ad datove schranky FO/PFO/FO s

e Formular zkusime znovu vyplnit a odeslat k vyrizeni.

3.2 Predcasné ukonceni transakce

Pokud dojde v priibéhu vypliiovani formulare k situaci, kdy v transakci nelze dale pokracovat
(zadanému ID neodpovidd Zadna datova schranka, nelze oveérit opravnénou osobu a podobné),
postupujeme takto.

Zobrazeni obou formulaii ukon¢eme klepnutim na tlacitko s krizZkem v pravém hornim rohu okna.

Vratime se do nabidky formulait Czech POINT a transakci predepsanym zptisobem dokoncime.
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MODUL: Czech POINT - Zruseni PO/PFO/FO dodavani dokumenti do DS
PO/PFO/FO

Modul ptedstavi formulat Zruseni PO/PFO/FO dodavani dokumenti do DS PO/PFO/FO.
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1 Vyplnéni a odeslani formulare oznameni

Tlacitkem Otevrit formulair oznameni otevieme vloZeny formuldf Oznameni o zruSeni

PO/PFO/FO dodavani dokumenti od DS PO/PFO/FO.

1.1 Specifikace schranky

Ve formulari nejprve musime urcit datovou schranku, které se ma dana transakce tykat. Schranku lze
specifikovat dvojim zptisobem - bud’ Zadatel zna ptrimo jeji ID, nebo mliZeme zkusit schranku podle
jeho pokynti vyhledat. K volbé zplisobu specifikace schranky slouzi dvojice zaskrtavacich policek,

ktera se zpristupni hned po otevieni formulare.

Oznameni o zruseni PO/PFO/FO dodavani dokumentd od DS
PO/PFO/FO

Informace o zadateli:

Iménn: |Schra'nkoslav | Pimen: IDatow | Datum narozeni: [19.6.1966

Ulice: |Bezejmennd |&p:{t  |&o:[2 | opec [HomiDolikov | psE: (36987 |

Vyhledani podle
[J 1D datové schranky, [J typu datové schranky a tdaji o datové schrance

1.1.1 Zadatel zna ID schranky

Pokud zadatel zna ID schranky, zaskrtneme policko ID datové schranky a identifikacni oznaceni

schranky zapiSeme do pole ID datové schranky. Pak klepneme na tlacitko Ovérit.

Oznameni o zruseni PO/PFO/FO dodavani dokumentf od DS
PO/PFO/FO

Informace o Zadateli:

Jména: |Schrénkoslav ’ Pifimeni: |Datow l Datum narozeni: (19.6.1966

Ulice: |Bezejmenné l C.p: ’1 lé. 0. |2 ‘ Obec |Hornf Dolikov |PSC: (36987 l

Vyhledani podle
Ed 1D datové schranky, [] typu datové schranky a iidaji o datové schrance

ID datové schranky:
Impﬁbktsl |
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1.1.1.1 Schranka dle zadaného ID nebyla nalezena

JestliZe zadanému ID neodpovida Zadna datova schranka, vypiSe se v dolni casti formulare chybovy
kéd 0002 a zprava Podminkdm neodpovidd Zddnd datovd schrdnka.

Vysledky

Kod udalosti: 0002

Popis udalosti: Podminkam neodpovida 7adna datova schranka.

Pokud doslo k omylu v zadani ID na strané Zadatele nebo pri vasem zapisu do formulate, 1ze pokus
opakovat. Nepodari-li se schranku identifikovat, nelze dale v transakci pokracovat. Pokracujeme podle
pokyni v kapitole Predcasné ukonceni transakce.

1.1.1.2 Nepovoleny typ schranky

Transakci rovnéZ nelze provést, pokud bylo zadano ID schranky odpovidajici organu verejné moci.
V tom pripadé se vypiSe varovna zprava a zobrazeni formulare je treba ukoncit klepnutim na tlacitko
Zavrit. Pokracujeme podle pokynt v kapitole Predcasné ukonceni transakce.

Kontakmi misto veFejné sprdvy Czech POINT nepfijima ozndmen( o zrufen PO/PFO/FO doddvdni dokumentil od DS
PO/PFO/FO pro orgény vereiné mea podle zakona €. 300/2008 Sb. o elekironickych tkonedh a autonzované
konverzi dokumentd .

Zaviit k

1.1.1.3Schranka byla uspésné nalezena

Pokud je schranka zadaného ID tspésné nalezena, do formuldfe se vypiSou udaje o této schrance
a prislusné opravnéné osobé.
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Oznameni o zruseni PO/PFO/FO dodavani dokumenti od DS
PO/PFO/FO

Informace o Zadateli:

Jméro: |Schrénkosiav ‘ Piijmeni: IDarov{; | Datum narozenl: |19.6.1966

fo:2 | obec [Hormf Dolikov | psc: 36087 |

Ulice: IBezejmenné | dp: ii

Vyhledani podle
ID datové schranky, [ typu datové schranky a tidajii o datové schrance

1D datove schranky:
[mp6bkts |
Typ datové schranky:
IFo |
ID: Jméno: P¥ijmeni:
|mp6bkts !Schrénkosl av | |Dat ovy |
Identifika&ni &islo: Nazev: Mésto:
I [ ”-Iorni Dolikov ]
Datum narozeni:
119.6.1966 |
Pokratovat \ |

Dale pokracujeme podle kapitoly Vyhleddni oprdvnéné osoby.

1.1.2 Zadatel nezna ID schranky
1.1.2.1Vyhledavaci formular

Jestlize neni k dispozici ID schranky, je mozné schranku vyhledat podle jejiho typu a udaji
poskytnutych zadatelem. Zaskrtneme policko Typu datové schranky a tidajt o datové schrance.

Formulaf se rozsiri o pole Typ datové schranky.

Vyhledani podle
O IDdatowé schranky| B [typu datové schranky a ddajil o datové schriance

Typ datové schranky:
|- vyberte - |

| vyhledat |

Pole Typ datové schranky bude nyni fungovat jako voli¢, umoznujici vybér typu hledané schranky
(schranka fyzické osoby, pravnické osoby, podnikajici fyzické osoby nebo organu verejné moci).
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Vybereme vhodnou poloZku a klepneme na ni mysi.

Vyhledani podle
O ID datové schranky, B typu datové schranky a adajd o datové schrance

Typ datové schranky:

Fyzicka ozoba
Podrikajici fyzicka ozoba

Pravricka ozoba, kberé byla schranka zrizena na Zadost
Qrgan vefejné moci

T¥TITETET T

Ve formulari se oteviou pole pro specifikaci schranky. Jejich zastoupeni zavisi na zvoleném typu.
Podle dispozic Zadatele vyplnime pole potiebna pro vyhledani (napriklad piijmeni a datum narozeni
opravnéné osoby u schranky fyzické osoby) a stiskneme tlacitko Vyhledat.

Udaje o fyzické osobé
Jnéno: Prijmeni:
Schrarkoslav Datovy
Druhé jméno: Rodné pfijmeni: Datum narozeni:
[ b';. 6. 1666 |
Misto narozeni
Obec: Okres:
. I w ’
[ Vybledat )\ |

1.1.2.2 Schranka byla podle zadanych podminek nalezena

V pripadé, Ze schranka byla dle zadani nalezena, zobrazi se ve formulari jeji popis v sekci Vysledky
hledani. Mize se stat, Ze zadanému kritériu vyhovélo vice schranek. Klepneme tedy na tlacitko
Vybrat tuto datovou schranku u té z moznosti, kterou jsme hledali. Dale pokracujeme podle kapitoly
Vyhleddni oprdvnéné osoby.

Vysledky hledani

10: Jméno: Prijment:
mpebkts Schrénkoslav | Datovy
Identifikatni Cislo: Nazev: Obexc:

|

Datum narozenl:

19.6.1966

Vybrat tuto datovou schranku
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1.1.2.3Zadanym udajim neodpovida Zadna schranka

JestliZe zadanému popisu podle dispozic Zadatele neodpovida Zadna schranka, vypise se ve formulari
chybovy kéd 0002 a zprava Podminkam neodpovida zadna datova schranka. V tom pripadé se Ize

vratit k zadani tidajti a opravit je ¢i upfesnit.

Vysledky
Kéd udalosti: 0002

Zprava o udalosti: Podminkam neodpovida 2adna datové schrdnka

Neni-li ani po opravé idajl pro vyhledani schranka nalezena, pak ziejmé neni dostupna a v transakci
nelze pokracovat. Pokracujeme podle pokyni v kapitole Predc¢asné ukonceni transakce.

1.1.2.4 Nepovoleny typ schranky

Transakci rovnéZ nelze provést, pokud bylo zadano ID schranky odpovidajici organu verejné moci.
V tom pripadé se vypiSe varovna zprava a zobrazeni formulare je treba ukoncit klepnutim na tlac¢itko
Zavrit. Pokracujeme podle pokynt v kapitole Predcasné ukonceni transakce.

Kontakmi misto vefejné sprévy Czech POINT nepfijima ozndmen( o zrufenl PO/PFO/FO doddvani dokumentd od DS
PO/PFO/FO pro orgény vereiné moa podle zakona . 300/2008 Sb. o elekironickych tkonedh a autonzované

konverzi dokumentd .

Zaviit N

1.2 Vyhledani opravnéné osoby

Po specifikaci datové schranky je tfeba nechat vypsat seznam osob opravnénych ke schrance
pristupovat, ze kterych je tfeba vybrat tu, jejimZ jménem ma byt povoleni pro datovou schranku

vyzadano.

Stiskneme tlacitko Vypsat opravnéné osoby.
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Oznameni o zruseni PO/PFO/FO dodavani dokumenti od DS
PO/PFO/FO

Informace o Zadateli:

Iméno: |Schrénkoslav | Pifjmeni: lDatov;' | Datumn narozeni: [19.6.1966

Ulice: ]Bezejmenné |C.[,ll IZ |C.0.:|3 ic)bec |H0rm’DoIﬂ<nv IPS('f: [36987 ]

ID datové schranky: Typ datové schranky:

lmp6bkts |Fyzcké osoba

ID: Jméno: Prijmeni:

[mp6bkts ISchra'nkoslav I Datovy

Identifikacni Cislo: Nazev: Mésto:

[ | ] Homi Dolikov
Vypsat oprawméné osoby k I

Otevie se seznam Opravnéné osoby, ve kterém jsou vypsany osoby s pravem pristupu ke

specifikované schrance.

Opravnéné osoby

ID: Jméno: Prijmeni:
|7p5r)2b | Schrankos!av I Datovy
Datum narozeni: Typ opravnéni:

19.06.1966 | Opravn®na osoba |

Vybrat osobu A |

ID: Jméno: Prijmeni:
[n28f46 | karel | Inovdik
Datum narozeni: Typ opravnéni:

10.09.1973 | Povatend osoba |

Neni-li predklddana Zadna plnd moc, musi byt vybrana osoba podle piredlozeného dokladu totoZnosti
identickd s osobou Zadatele. Musi jit o Oprdvnénou osobu nebo Administrdtora - jen u nich je

k dispozici tla¢itko Vybrat osobu. Stiskneme toto tlacitko.

Pokud Zadatel na zdkladé predloZené a ovérené plné moci Zadd jménem jiné osoby, musi byt
v seznamu Opravnéné osoby vybrana praveé ta osoba, které je jako zmocnitel uvedena v plné moci.
Zmocnitelem miize byt vyhradné Oprdvnénd osoba nebo Administrdtor. Stiskneme tlacitko Vybrat

osobu u udaji o této osobé.

V ostatnich ptipadech nelze transakci uspésné dokoncit - pokracujeme podle pokyni v kapitole

Predc¢asné ukoncenfi transakce.

1.3 Tisk formulare

Nasleduje kontrolni tisk oznameni. Klepneme na tlacitko Tisk oznameni. Formular se vytiskne.
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Oznameni o zruseni PO/PFO/FO dodavani dokumentd od DS
PO/PFO/FO

Informace o Zadateli:

Jmeno: |5chrénkoslav | Prijment: IDatov{f | Datum narozeni: |19.6.1966

Ulice: |Beze]menné }c‘:.p.: |2 IE. o.:[3 |Obe<:: lHornfDoh’kov IPSCE |36987 I

1D datove schranky: Typ datoveé schranky:

lmp6bkts [Fyzické osoba ]
1D: Jmeéno: Prijmeni:
[mp6bkt5 l Schrankoslav ”Datuvy'f
Identifikacni Cislo: Nazev: Mésto:
1 ] ||Horn1’Doh’kov
e A s
Lapacek Jirl

Testovad (fad Vzorov

Tisk oznameni }

Zkontrolujeme Citelnost vytisku. Pokud je v poradku, klepneme na tlacitko Tisk byl dspésné
proveden. V opa¢ném pripadé odstranime piicinu chyby a tisk zopakujeme klepnutim na tlacitko

Znovu tisknout potvrzeni.

B L T i
Lapd ek Jifi

Testovaci Urad Vzorov

Tisk byl uspésné proveden \J ’ Znovu tisknout'potvrzeni

Nechdme Zadatele vytiStény formulaF podepsat - ale vytisk si ,jako obsluha, ponechame. Dale

postupujeme takto:

e Pokud Zadatel ptedlozil listinnou prilohu, pokracujeme kapitolou Ozndmeni obsahuje prilohu
o Jestlize Zadatel listinnou prilohu nepredloZil, pokracujeme podle kapitoly nasledujici.

1.4 Oznameni neobsahuje prilohu

1.4.1 Odeslani oznameni

Vyplnény formuldr oznameni odesleme k vyrizeni stiskem tlacitka Odeslat.
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Podpis overujd osoby Podpis Zadatele
Lapddek X
Testovad oad Vaorov

Tisk byl Gspéiné proveden Znovu tisknout potvrzeni

[ Odeslat \ I

V pripadé, Ze formular na stisk tlacitka nereaguje, zkusime na tlac¢itko klepnout znovu. Pokud ani to
nepomuze, postupujeme podle instrukci vypsanych v Kkapitole - ReSeni nestandardnich situact
formuldre.

1.4.2 Uspésné prijeti oznament a tisk potvrzeni o doruéeni

Jestlize Informacni systém datovych schrdnek ptijal ozndmeni k vyrizeni, vrati se a zobrazi Potvrzeni
o doruceni oznameni.

Potvrzeni obsahuje datum a ¢islo jednaci, pod kterym bylo oznameni ptijato Informacnim systémem
datovych schrdnek.

' Potvrzeni oznédmeni o zruseni PO/PFO/FO dodavani dokumentd od DS
PO/PFO/FO

Potvrzeni o doruceni oznameni
Informace o Zadateli:

IJméno: ISchrénkoslav I Prijment: ‘ Datowy Datum narozeni: [19.6.1966

Ulloa: [Beze]menna' [ gp.: |2 |5. 0. l3 | Obec: lHoml' Dolikov IPSC: |36987 ]

ID datove schranky:  Typ datové schranky:

lmnﬁbkts [Fya’ ckd osoba I

1D;: Jméno; Prijmeni:
[mp6bkts IS chrénkoslay | |Datovy
Identifikacni Gslo: Nazev: Mésto:

I ”Horni' Dolikov

Potvrzeni o doruéeni oznameni

Informadn! systém datovych sdwdnek pfijal ozndmenl pod &slem jednadm REF34241, dne 14.12. 2009,
Oznémen' bude reseno dle platnych predpisd a zakond (§ 18a, odstavec 1, zakona €. 300/2008 Sb.).

Podplsovéfujlcosoby S Podplsiadatele
Lapacek Jifl
Testovad Ufad Vzorov

Tisk potvrzeni o doruceni ‘J

Potvrzeni o doruceni oznameni je zapotiebi vytisknout - klepneme na tlacitko Tisk potvrzeni
o doruceni. Potvrzeni se tiskne ve dvou kopiich. Zkontrolujeme jejich Citelnost. Jestlize je vSe
v poradku, klepneme na tlacitko Tisk byl uspésné proveden. V opacném pripadé odstranime pricinu
chyby a tisk zopakujeme klepnutim na tlac¢itko Znovu tisknout potvrzeni.

Obsluha i Zadatel obé kopie podepiSou - jeden vytisk si ponechdame, druhy obdrZi Zadatel.
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Klepnutim na tlacitko Zavrit zobrazeni potvrzeni ukon¢ime a vratime se do vychoziho formulate.

 Podpis ovéfujic osoby ~ Podpis zadatele
Lapddek Jifl
Testovad Ufad Vzorov
Tisk byl usp&sné proveden Znovu tisknout potvizeni
Zavrit k |

Jestlize Informacni systém datovych schrdnek oznameni prijal k vyrizeni, pokracujeme podle kapitoly
Ukonceni prdce.

1.4.3 Informacni Systém Datovych Schranek oznameni neprijal

Jestlize z jakychkoliv diivodt Informacni systém datovych schrdnek oznameni k vyrizeni nepfijal, je to
ve formulari ozndmeno a oznameni bude predano do spravniho rizeni.

Nejprve je nutné vyzadat potiebné jednaci cislo. Klepneme na tlacitko Zazadat o €islo jednaci.

Poznamka - pokud se po klepnuti na tlacitko nic nestane, klepneme na néj znovu.

Oznameni bude zafazeno do spravniho Fizeni
Informani systém datowych sdvdnek nepfial ozndmeni dne 11.12. 2009, Toto ozndmen bude pfedano do
spravniho fizeni.

G BT T T
Lapacek Jifi
Testovad (Fad vzorov

Zazadat o &islo jednad *J

PoZadavek na jednaci ¢islo je zpracovadn a obratem je Cislo zaslano a zobrazeno ve vyplnéném
formulari.

V pripadé, Ze pokus o odeslani selhal, zkusime tlacitko stisknout znovu. Pokud ani to nepomizZe,
postupujeme podle instrukci vypsanych v kapitole Reseni nestandardnich situaci formuldre.

Také toto potvrzeni je tireba klepnutim na tlacitko Tisk potvrzeni o doruceni vytisknout. Potvrzeni o
doruceni oznameni se tiskne ve dvou kopiich.

Zkontrolujeme citelnost obou vytiski. Jestlize je vSe v poradku, klepneme na tlacitko Tisk byl
uspésné proveden. V opacném piipadé odstranime pricinu chyby a tisk zopakujeme klepnutim na
tlacitko Znovu tisknout potvrzeni.
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B T o S s
Lapd&ek Jiff

Testovaci Urad Vzorov

Tisk byl uspésné proveden \ﬂ Znovu tisknout potvrzeni

Obsluha i Zadatel obé kopie podepiSou - jeden vytisk si ponechdme, druhy obdrzi Zadatel.

Klepnutim na tlacitko Zavrit zobrazeni potvrzeni ukon¢ime a vratime se do vychoziho formulare.

Podpis ovéiujid osoby ~ Podpis zadatele
Lapadek JiFf
Testovad Ufad Vzorov
Tisk byl usp&sné proveden Znovu tisknout potvizeni
Zavrit k

Dale pokracujeme podle kapitoly Ukonceni prdce.

1.5 Oznameni obsahuje prilohu

Pokud ozndmeni obsahuje prilohu vzniklou konverzi listinnych predloh do elektronické podoby, bude
vzdy predana do spravniho rizeni Ministerstva vnitra CR.

1.5.1 Zadost o ¢islo jednaci

Pro zarazeni do spravniho fizeni je treba zazadat o ¢islo jednaci. Klepneme na tlacitko ZaZadat o ¢islo
jednaci.

Poznamka - pokud se po klepnuti na tla¢itko nic nestane, zkusime na néj klepnout znovu.
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Oznédmeni o zruseni PO/PFO/FO dodavani dokumentd od DS

PO/PFO/FO
Informace o Zadateli:
Iméno: [Vendelfn Piijment: ILoudil | Datum narozeni:
Ulice: [Bezejrnenna' IE.r.L: |2 lé. 0. |3 l Obec |Horm’ Dolikov | ps& |36987 ‘

ID datové schranky:  Typ datové schranky:

[mprkts [Fyzncké osoba

1D: Jméno: Prijmeni:
Impébkts |schrankoslav | Datovy
Identifikacni Cislo: Nazev: Mésto:

[ [ I Homi Dolikov

Oznameni bude zarazena do spravniho Fizeni

Ozndmeni obsahuje elektronickou piflohu, skiddajid se z 1 listd, piiloha vanikla pfevedenim vstupu v listinné
podobé do podoby elektronické v souladu s ustanovenimi zdkona . 300/2008 Sb., o elektronidkych (konech a
autorizovanée konverz dokumentd, v platném znéni. Toto omameni bude predano do spravniho fizeni Ministerstvu
vnitra Ceské republiky. Velikost elektronicks pfilohy je 0,15 MB. Doba odeslani elekronické prilohy je zavisld na
rychlosti internetového pfipojeni.

2 "'P'odpi'svbﬁé?dj'fd; 63659 SRS SR S s
Lapacek Jifi
Testovad tfad Vzorov
l Tisk byl ispésné proveden | Znovu tisknout potvrzeni
Zazadat o Cislo jedna_d’_kJ

PoZadavek na jednaci ¢islo je zpracovan a obratem je Cislo zaslano a zobrazeno ve vyplnéném
formulari. Je zde uvedena i informace o pripojené priloze. Formulaf je dale tieba stiskem tlacitka Tisk
potvrzeni o doruceni vytisknout.

V pripadé, Ze pokus o odeslani selhal, zkusime tlacitko stisknout znovu. Pokud ani to nepomdiiZe,
postupujeme podle instrukci vypsanych v kapitole Reseni nestandardnich situaci formuldre.

1.5.2 Tisk potvrzeni o doruceni oznameni

Také toto potvrzeni je treba klepnutim na tlacitko Tisk potvrzeni o doruceni vytisknout. Potvrzeni
o doruceni ozndmenti se tiskne ve dvou kopiich.
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' Potvrzeni oznameni o zrugeni PO/PFO/FO dodavani dokumenti od DS
PO/PFO/FO

Potvizeni o doruceni oznameni - oznameni se posuzuje ve spravnim rizeni
Informace o Zadateli:

meno: lVendelfn ] Aiment: lLoudiI Datum narozenl: |14.12.1966

Ulice: ]Bezejmenna’ Ié.p: |2 |<E. o.:|3 IObec. IHorm’Doll'kov |PSC: |36987 |

ID datové schranky:  Typ datoveé schranky:

Impébkté Fyzickd osoba |

1D: Jmeéno: Prijmeni:

Imp6bkts ISchr ankoslav ] lDatov? |
Identifika&ni &islo: Nazev: Mésto:

I I “Homi Dolikov I

Oznameni se posuzuje ve spravnim Fizeni

Informaéni systém spisové sluzby Mimisterstva vnitra Ceské republiky piijal oznémeni o zrueni PO/PFO/FO
doddvani dokumentC od DS PO/PFO/FO pod tidem jednacim PD 4637/2009, dne 14.12. 2009. Ozndmeni bude
feseno dle platnych predpist a zakond (§ 183, odstavec 1, zékona ¢. 300/2008 Sb.).

Soudasti oznameni je elektronicka piiloha, sklddajici se z 1 listd, kterd vznikla pfevedenim vstupu v listinné podobé
do podoby elekironické v souladu s ustanovenimi zékona ¢, 30072008 Sb., o elektronickych tkonech a autorizované
konverzi dokumentd, v plamém znéni. Velikost elekmronické pFilohy je 0,15 MB.

Podpusovéfulucuosoby Podplszadatele
Lapdcek Jifi
Testovad urad Vzorov

Tisk potvrzeni o doruceni k—-‘

Zkontrolujeme jejich Citelnost. Jestlize je vSe v poradku, klepneme na tlacitko Tisk byl aspésné
proveden. V opacném pripadé odstranime piic¢inu chyby a tisk zopakujeme klepnutim na tlacitko
Znovu tisknout potvrzeni.

" Podpis ovéfujcl osoby R e T
Lapacek Jri
Testovad Gfad Vzorov

Tisk byl iisp&&né& proveden k—‘[ Znovu tisknout potvrzeni ‘

Vs v

Obsluha i Zadatel obé kopie podepiSou - jeden vytisk si ponechame, druhy obdrzi Zadatel.

Klepnutim na tlacitko Zavrit zobrazeni potvrzeni ukon¢ime a vratime se do vychoziho formulate.

B e i s s e
Lapédéek Jifl
Testovad Ufad Vzorov
Tisk byl usp&sné proveden ’ Znovu tisknout potvizeni
Zavrit *
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2 UKkonceni prace

Klepnutim na tla¢itko Odeslat pro potieby evidence a zavrit formular zavieme formular i aplikaci
602XML Filler.

Potvrzeni predani oznameni
Tlacitkem Odeslat pro potfeby evidence a zavfit formuldf ukondite provedeni predani
oznameni.

Odeslat pro potreby evidence a zavrit formular

Vratime se do nabidky formulart Czech POINT, kde transakci predepsanym zplisobem ukoncime.

3 Res$eni nestandardnich situaci formulaie
3.1 Chyby pri zobrazeni formulare

V priibéhu vypliiovani a odesilani formulaie se vzacné mohou vyskytnout nestandardni situace, pri
kterych formular napriklad v diisledku Spatného spojeni nevraci ocekdvané hodnoty ¢i hlasi jiné
chybové stavy. V tomto piipadé postupujeme takto:

e Ukoncime klepnutim na tlacitko s krizkem v pravém hornim rohu okna aplikace 602XML Filler
zobrazeni formulafe pro zruseni PO/PFO/FO dodavani dokumentli od datové schranky
PO/PFO/FO.

e Vratime se tak do okna aplikace 602XML Filler s nactenym vychozim formulafem Oznameni
o zruSeni PO/PFO/FO dodavani dokumentii od datové schranky PO/PFO/FO - ten rovnéz
ukonc¢ime klepnutim na tlacitko s kfizkem v pravém hornim rohu okna.

e Tim se vratime do okna pro vybér formulaia Czech POINT; zde znovu stdhneme Formular
zruSeni PO/PFO/FO dodavani dokumentti od datové schranky PO/PFO/FO.

.

Sablona _ Verze Popisek Dostupnost
g T‘ FormulaF zrusani PO/PFO/FO dodavani dokumenti oy
=4 G e RN FESE 10.56 ISDS-D11 b Y Stahnout
od datové schranky PC/PFO/FO §J

e Formular zkusime znovu vyplnit a odeslat k vyrizeni.

3.2 Predcasné ukonceni transakce

Pokud dojde v pribéhu vypliovani formuldre k situaci, kdy v transakci nelze dale pokracovat
(zadanému ID neodpovidd Zadna datova schranka, nelze ovérit opravnénou osobu a podobné),
postupujeme takto.

Zobrazeni obou formulaii ukon¢eme klepnutim na tlacitko s krizZkem v pravém hornim rohu okna.
Vratime se do nabidky formulait Czech POINT a transakci predepsanym zptisobem dokoncime.



4 Souhrn

V tomto kurzu jsme se seznamili s administrativni bezpec¢nosti Czech POINTu s novymi agendami,
které byly nové uvolnény do portalu Czech POINT.

5

Informacni zdroje

Zakon ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ikonech a autorizované konverzi dokumentti, ve znéni
pozdéjsich prepisi

Zakon ¢. 301/2008 Sb., kterym se méni nékteré zakony v souvislosti s prijetim zakona
o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumenta

Zakon ¢. 365/2000 Sb., o informacnich systémech ve verejné spravé, ve znéni pozdéjSich
predpist

Zakon ¢. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a o zméné nékterych dalsich zakonl (zakon
o elektronickém podpisu), ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisii

Vyhlaska ¢. 193/2009 Sb. o stanoveni podrobnosti provadéni autorizované konverze
dokumentt

Vyhlaska ¢. 194/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti uzivani a provozovani informacniho
systému datovych schranek

Ministerstvo vnitra CR: Dokumentace k projektu Czech POINT, provozni ad, 2009
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