Kontroly — |. pololeti 2010

Muzeum Sumavy Susice — pobocka Zelezna Ruda

Predmét kontroly:
= Aktualni stav sbirky & MZR/002-05-10/204002

Zaver:

V ramci metodickeho 3etfeni (,kontroly“) byla uloZena doporudeni, ktera by méla vést
k formalni spravnosti stavu sbirek (dokonéit zpracovani novych lokaénich seznam,
dopinit popisky a doprovodné texty ke viem exponatiim, apod.). UloZena opatieni
maji byt pfijata do konce roku 2010.

Galerie Klatovy/Klenova — Galerie U Bilého jednorozce
v Klatovech

Predmét kontroly:
e namatkova kontrola sbirek a depozitare

Zaver:

Incident N. 3 (21/80) — Oldfich Kulhanek, litografie, pfiristkové &islo 20/93 (zapsano
7.12.1993), inventarni &islo K 361 (zapsano 7.12.1993), kontrola zapisu dle
piiristkové a inventarni knihy, revize dle inventarni karty pfedmétu — zaznam uvadi
odlidné pfiristkové a inventarni ¢&islo (pfirGstkové &islo, resp. Ffazeni dle
chronologické evidence, by mélo byt 20/93, tedy 20. pfiristek v roce 1993, inventarni
Cislo, resp. fazeni dle systematické evidence, pak ve tvaru K 361, tj. sbirkovy
predmét €. 361 z podsbirky Kresby). Odlisné vedeny také zaznamy v systematické
evidenci (361/93). Vtéto souvislosti je tfeba provést sjednoceni zaznam(. Viz
ulozena doporuceni. Problém je v soutasné dobé jiz feSen, zaznamy se postupné
opravuiji.

Pfedmét pofizen nakupem za 1.900,- K& ovéfeno dle kupni smlouvy ze dne
10.09.1993

Motiv z Chartres — Jifi Hruska, olej na sololitu, pfirlstkové &islo 39/70 (zapsano
15.9.1970), inventarni Gislo O 348 (zapsano 15.9.1970), kontrola zapisu dle
pfiristkové a inventarni knihy, revize dle inventarni karty pfedmétu — obdobna
nesrovnalost v zaznamech jako vy3e. Viz uloZzena doporuceni.

Prfedmét pofizen nakupem za 5.775,- K&, nebylo moZno ovéfit — vzhledem k datu
pofizeni (15.9.1970) jiz neni archivovana kupni smlouva.

Vnitfni model Karla Klostermanna - Micha! Singer, kombinovana technika na platné,
pfirOstkové &islo 16/08 (zapsano 3.12.2008), inventarni gislo O 923 (zapsano
3.12.2008), kontrola zapisu dle pfiristkové a inventarni knihy, revize dle inventarni
karty pfedmétu — obdobna nesrovnalost v zaznamech jako vyse. Viz uloZena
doporuéeni.

Piedmét ziskan darem, véetné licence (ve smyslu §46 a nasl. zakona &. 121/2000
Sb., autorského zakona) — ovéfeno dle darovaci a licenéni smlouvy ze dne 14.1.2009



w iy

Datum smlouvy je pozdéjSi, neZz datum zapisu pfedmétu do sbirek!!! Vzhledem
k moznym rizikim (zejména Zzadost darce o vraceni pfedmétu pfed podpisem
darovaci smlouvy) je nutné vidy nejprve uzavfit smlouvu a az nasledné zapsat do
evidence. Viz uloZzena doporuceni.

Vertical screen li. — Michal P&choucek, textil, nité, platno, pfiristkové &islo 21/08
(zapsano 3.12.2008), inventarni &islo O 928, kontrola zapisu dle pfirGstkové a
inventarni knihy, revize dle inventarni karty pfedmétu. U zapisu v inventarni knize
chybi datum pofizeni pfedmétu. Je tfeba doplnit. Viz ulozena doporuceni.

Pfedmét pofizen nakupem jako souast kolekce 2 ks (Vertical screen |. a Il.) za
150.000,- K&, ovéieno dle kupni smlouvy ze dne 11.12.2008.

Datum smlouvy je pozdé&jsi, neZ datum zapisu pfedmétu do sbirek!!! Obdobné jako
vyse. Viz uloZzena doporuéeni.

Objekt I., 2008 — Michal Skoda, objekt, dfevotfiska, pfirlistkové éislo 85/08 (zapsano
31.12.2008), inventarni &isio P 503 (zapsano 31.12.2008), kontrola zapisu dle
pfiristkové a inventarni knihy, revize dle inventarni karty pfedmétu. Pfedmét ziskan
darem, ziejmeé véetné licence, ovSem na zakladé kupni a licenéni smlouvy — nelze
sluCovat dary a nakupy vramci takto nedostateéné formulované smlouvy! Viz
ulozena doporud&eni.

Na zakladé zavér( bylo doporuéeno: .

1. Provést revizi zaznamu v chronologické i systematické evidenci a v inventarnich
kartach pfedmétl scilem opravit a sjednotit zaznamy pfiristkovych
a inventarnich Cisel sbirkovych pfedmétld — do 31.12.2011

2. Vypracovat a zavést do praxe metodicky pokyn feditele ohledné zapisovani
pfedmétl do sbirek s cilem zamezit zapisim pied podpisem patfiénych smiuv.
Pfedméty lze pfipadné vest v jiné nez sbirkové evidenci, nicméné i vtomto
piipadé je tieba nastavit pravidla — do 31.12.2010

3. Zkontrolovat a doplinit zapisy v evidenénich knihach, zejména v souvislosti
s datem zapisu predmét( — do 31.12.2010

4. Na zékladé $ablony poskytnuté OKP KUPK standardizovat odd&lené nabyvani
dard prostiednictvim samostatnych darovacich smiuv (pfedmé&tem daru mize
byt i licence), pficemz, pokud jsou dary soucasti néjakého souboru, I1ze na
pfipadnou dalsi kupni a licenéni smlouvu odkazat ve smlouvé darovaci
a naopak - bezodkladné

5. Kveskerym budoucim smlouvam vZdy pofidit dostate¢nou dokumentaci
jednotlivych pfedméth koupé nebo daru, nejlépe fotografii, a to formou nedilné
pfilohy smiouvy - bezodkladné

Muzeum Ceského lesa v Tachové

Pfedmét kontroly:
»  Komplexni kontrola hospodaieni
Zavady:
» QOrganizace nedoloZila nabidkovou povinnost u vyfazovaného majetku.
* QOrganizace nedolozila odborné posouzeni stavu likvidovaného majetku.
= Datum vyiazeni majetku uvedeny na vyfazovacim protokolu a datum vyrazeni
majetku v hlavni 4&etni knize nebylo shodné.
* QOrganizace nezaokrouhlovala odpisy na celé koruny nahoru.



Pii inventarizaci majetku organizace vzdy nepostupovala v souladu
s ustanovenim § 29 zakona o ucetnictvi.

Organizace nevedla v Géetnictvi vstupenky — v priilb&hu kontroly napraveno.
Organizace neprovadéla opravy dokladl v souladu s ustanovenim § 35
zakona €. 563/1991 Sb.

Pri vyactovani sluzebni cesty nebyla dodrzena ¢asova posloupnost.

Nékteré ucetni doklady neobsahovaly veskeré naleZitosti dle § 11 zakona
o Uéetnictvi.

Organizace Uétovala o pfidélu do fondu odmén pied schvalenim Radou
Plzefiskeho kraje.

Pfidél finanénich prostiedkl na u¢et FKSP byl vypoéitan chybné.

Organizace provadéla pfidél finan¢nich prostiedkd na uéet 912 — FKSP
&tvrtletné — poruseni § 3 odst. 2 vyhlasky &. €. 114/2002 Sb.

Organizace (&tovala o pfidélu do rezervniho fondu pfed schvalenim Radou
Plzefiského kraje.

Organizace nezadavala (daje do Evidence vefejnych zakazek dle usneseni
RPK €. 2974/07 ze dne 24.07.2007.

Z pfedioZenych dokladll nelze ovéfit dodrzeni § 6 zakona €. 137/2006 Sh.

V nékterych pfipadech doslo k poruseni zakcna o finanéni kontrole — ne
véechny doklady obsahovaly podpisy dle zakona &. 320/2001 Sb.

Doporuéeni:

Navrh

Pfi inventarizaci uétu 031 — Pozemky pofizovat vypis z katastru nemovitosti
k datu provedeni inventarizace.

Kopirovat vSechny prvotni doklady (paragony), které jsou s nekvalitnim
tiskem.

Vytvorit vnitfni pfedpis na proplaceni hovorného.

na opatieni ke kontrolnim zjisténim:

Dasledné dodrZovat platnou pravni dpravu a smérnice zfizovatele.

Zaijistit funkéni systém finanéni kontroly v souladu se zakonem ¢&. 320/2001
Sb., aMetodickym pokynem feditele Krajského ufadu Plzenského kraje
¢. 172003 a &. 1/2007.

Predmét kontroly:

Zaver:

Nakladani s majetkem Plzefiského kraje

Zvefejiiovani vefejnych zakazek v Evidenci vefejnych zakazek na
internetovém portalu Plzefiského kraje dle Usneseni Rady Plzefiského kraje
¢. 2974/07 ze dne 24.07.2010

Dodrzovani smérnice Rady Plzenského kraje & 2/2008 — Pravidla Cerpani
investiénich prostfedki Plzefiského kraje

Evidence nemovitého majetku — bez zavad
UZivani nemovitosti — nebyly shledany nedostatky

Muzeum Dr. Bohuslava Horaka v Rokycanech

Predmét kontroly:

Komplexni kontrola hospodareni



Zavad

Navrh

y:
nespravné Uctovani o pofizeni DDNM nad 7 000,- K¢&.

Nespravny postup pfi vyfazovani majetku.

NepredloZeni odpisového planu na kontrolovana obdobi.

Inventarizace uctl 021 — Stavby a 023 Pozemky nebyla doloZena vypisy
z katastru nemovitosti.

Castka uvedena v inventurnim soupisu nesouhlasila se stavem vykazanym
v hlavni aéetni knize u Gétu 916 — Fond reprodukce majetku.

Nespravné Gctovani na uétu 241 19 — Terminovany vkiad.

V nékterych pfipadech organizace Gc¢tovala na analytickych (étech, které
neméla zavedené v G&tovém rozvrhu.

Nespravné pouZiti uctu 042 — Nedokonceny diouhodoby hmotny.

Nékteré uletni doklady postradaly nalezitosti Géetniho dokladu dle § 11
zakona €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi.

U nékterych pokladnich doklad(i byla vytvofena duplicita.

Nehospodamé uzaviena smlouva.

Kontrolou piedloZzenych smérnic bylo v nékterych pfipadech zjisténo jejich

_poruSovani, pfipadné zastarani.

Vnitini kontrolni systém nebyl zpracovan dle zakona €. 320/2001 Sb,,
a metodického pokynu reditele KUPK ¢&. 1/2003 a €. 1/2007.

na opatfeni:

Dodrzovani smérnice Rady Plzeriského kraje & 1/2008 o hospodareni
s movitym majetkem Plzenskeho kraje.

Pfi provadéni inventarizace dodrzovat ustanoveni § 29 a §30 zéakona
¢. 563/1991 Sb.

Disledné dodrzovat § 11 zakona &. 563/1991 Sb., o uéetnictvi.

Pfi uétovani dodrzovat O¢tovy rozvrh.

Postupovat hospodarné.

Vytvoiit systém wvnitini kontroly v souladu se zakonem ¢&. 320/2001 Sb,,
ofinanni kontrole a Metodickym pokynem feditele Krajského Gfadu
Plzefiského kraje &. 1/2007.

Muzeum Chodska v Domazlicich

Pfedmét kontroly:

Zavad

Komplexni kontrola hospodareni

y:
V nékterych pfipadech nebylo o pofizeni majetku Gétovano v souladu
s Ceskym Gdetnim standardem pro PO & 501, vsouladu s vyhlaskou
¢. 505/2002 Sb.

Organizace chybné& stanovila pofizovaci cenu, za kterou byl majetek pofizen.
Nezafazeni majetku na majetkové ucty.

Pfi odepisovani majetku organizace nepostupuje zcela v souladu s vyhlaskou
¢. 505/2002 Sb.

Pii inventarizaci majetku a zavazk(i nebylo postupovano v souladu
s vyhlaskou €. 505/2002 Sb.

Organizace nesestavuje Uétovy rozvrh dle §14 zakona o udetnictvi.



* Pfi uctovani o majetku nebylo postupovano v souladu s vyhlagkou &. 505/2002
Sb. a CUS.

» Ugtovani o poskytnutych zalohach nebylo v souladu s vyhlaskou €. 505/2002
Sb., a CUS.

. Gmﬁoﬁ_a bankovnich vypisi nebylo v souladu s § 8 zakona o Géetnictvi.

= Ugtovani na uétech &asového rozliseni nebylo v souladu s CUS &. 516.

» Zkresleny hospodaisky vysledek.

= U&tovani o zasob4ch nebylo v souladu s €SU &, 514.

» Vorganizaci dos$lo k chronologickému narugeni &iselnych fad Gdetnich
doklado.

= Organizace v nékterych pfipadech neprovadi Gcéetni zapisy k okamziku
uskuteénéni ugetniho pfipadu.

* Neéktere uCetni doklady neobsahovaly konkrétni obsah udetniho pfipadu
a jeho G&astniky.

* Nevystavovany pfijmové pokladni doklady (§ 8 a§ 11) zakona o Géetnictvi.

» Chybnée postupy Gétovani Gétu 261 — Pokladna.

= Ugtovani fondu kulturnich a socidlnich potieb nebylo zcela v souladu s §3
odst. 2 vyhl. MF &€ 114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socialnich potfeb.

* Nedostatky zji§téné v knize jizd.

= Pii zadavani vefejnych zakazek nebylo vzdy postupovano zcela v souladu se
zakonem ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach.

* Kontrolou pfedloZzenych smérnic bylo v nékterych pfipadech zji§téno jejich
nedodrzovani.

» QOrganizace nezajiStuje systém finanéni kontroly v souladu se zakonem
¢. 320/2001 Sb., o finanénf kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych

worwy

zakon(, ve znéni pozdéjsich predpist.

Navrh na opatfeni:

= Pfi u¢tovani disledné dodrZovat platnou pravni Upravu, napf. zakon
&. 563/1991 Sb., a Ceskych ugetnich standardu.

* Pfi odepisovani majetku postupovat v souladu s vyhl. &. 505/2002 Sb.

* Pii inventarizaci majetku a zavazkl disledn& dodrZovat ustanoveni § 29 a
§ 30 zakona o U¢etnictvi.

= {Jéetni doklady vyhotovovat v souladu s ustanovenim § 8, §11, § 33a a § 35
zakona o Ucetnictvi a rovnéz dle § 26 zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole.

= Pritvorbé a cerpani fondu kulturnich a socialnich potfeb postupovat v souladu
s vyhl. MF €. 114/2002 Sb.

» Pfi zadavani vefejnych zakazek dodrZzovat zakon o vefejnych o vefejnych
zakazkach.

» Dodrzovat vydané vnitini smémice a pfedpisy a zajistit vyhotoveni dal$ich
potiebnych pokynd (smérnice pro autoprovoz, smérnice pro uZiti sluzebnich
osobnich vozidel apod.)

= DodrZzovat systém finanéni kontroly v souladu se zakonem ¢&. 320/2001 Sb.

v Vest GCetnictvi tak, aby ucetni zavérka sestavena na jeho zakladé podavala
vérny a poctivy obraz pfedmétu Ucetnictvi a finanéni situace Ucetni jednotky.
Opravy Gcétovani provadét radnym zplsobem, vyhotovovat vSechny (éetni
doklady

Muzeum jizniho Plzefiska v Blovicich



Piedmét kontroly:

L
Zavad

komplexni kontrola hospodareni

y:
Organizace nepfedloZila Pfilohy €. 1 a 2 zfizovaci listiny.

Organizace neprovedla inventarizaci plné v souladu s ustanovenim § 29 a
§ 30 zakona o ucetnictvi.

Organizace chybné uctovala o pronajmu nebytovych prostor.

Organizace chybné uétovala na analytickych Gétech Gétu 241 Bézny tcet.
Organizace chybné& (¢tovala nahradu mzdy za dobu doéasné pracovni
neschopnosti na G&tu 521 Mzdové nakiady.

Organizace neopravnéné poskytovala stravenku v ramci dohod o provedeni
prace.

Organizace neucdtovala rozdéleni hospodaiského vysledku v souladu se
zakonem o ucetnictvi.

Néktere pokladni dokiady neobsahovaly veskeré nalezitosti v souladu s § 11
zakona o ucetnictvi.

Pri uctovani penéznich fondl nedodrzovala organizace svi{j platny Gétovy
rozvrh.

Organizace postupovala chybné pfi sestavovani rozpoétu FKSP.

Organizace nepostupovala plné vsouladu s ustanovenim § 26 zakona
o finanéni kontrole a svou vnitini smérnici.

Opatieni k napravé nejsou.

Muzeum Sumavy Susice

Pfedmet kontroly:

Zavad

komplexni kontrola hospodareni

y:
Na Gcet 042 — Nedokonéeny dlouhodoby hmotny majetek nebyl zarazen
archeologicky vyzkum v ¢astce 63 468,-K¢E.

Vyfazovaci protokoly DDHM a DHM postradaly naleZitosti stanovené ve
Smérnici RPK &. 1/2002.

Inventarizace diouhodobého majetku nebyla provedena v roce 2007 — 2009
dle jednotlivych majetkovych Gétl 021 — Stavby a 022 — Samostatné movité
véci soubory movitych véci a 031 Pozemky.

Inventurni soupis DDHM a DDNM je inventarizovan a je vy&islen za oba Ucty
dohromady.

Inventurni soupis pozemk( neobsahoval parcelni &isla pozemku a jeho
vyméru, st. parcely nejsou uvedeny u budov.

Inventurni soupisy jsou nahrazeny roénimi konty u aétl: 042, 311, 314, 325,
335, 342, 389, 381, 384, 383, 263.

Inventurni soupis nebyl doloZen v roce 2008 u Gétu 389.

Inventarizace pokladny nebyla provedena k datu 31.12.2007 a 2008 u tétu
261/2.

Nespravné zauctovani neinvestiéniho pfispévku a zaloh do pokladny
organizace.



Nezauctovani pfijatych faktur do nakladi roku 2007.

Nebylo G&tovano o inventarizaénim rozdilu v roce 2007 a 2008.

Nebylo disledné dbano na dodrZovani naleZitosti Uéetniho dokladu dle ust.
§ 11 zdkona &. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, v platném znéni.

Evidence stravenek byla vedena nepfehledné a kone¢né vyGétovani bylo
neprikazné.

Pfi vedené pokladni agendy nebylo postupovano v souladu se zakonem
0 U€etnictvi a s vnitini smérnici organizace.

Poskytnuté zalohy na pracovni cesty nebyly Gétovany v souladu s vnitini
smeérnici a zakonikem prace.

Vyuétovani PHM bylo provadénc pouze formalné a neodpovidalo skuteénosti.

Navrh na opaltieni k odstranéni nedostatki:

Pfi provadéni inventarizaci dodrZzovat ust. § 29 a § 30 zakona o Uéetnictvi.

O neinvesti€nich pfispévcich G&tovat v souladu s CUS &. 520.

DodrZovat CUS &. 517 — ZGétovaci vztahy (pohledavky za zaméstnanci).

O nakladech détovat do obdobi, s nimz tyto skute&nosti ¢asové a vécné
souvisi dle ustanoveni § 3 odst. 1 zdkona ¢ Uéetnictvi.

Vyhotovovat G&etni doklady v souladu s ustanovenim § 8 a § 11 zékona
o U€etnictvi; v ramci internich audit(i organizace provadét jejich kontrolu.
Aktualizovat, pfip. pfepracovat vnitropodnikové smérnice (napf. u pokladni
agendy) vsouladu s platnou legislativou a zajistit funkénost vnitiniho
kontrolniho systému.

Vypracovat vnitfni pfedpis, ktery by stanovil postup k likvidaci mank a $kod.
VyZadovat, aby vyUétovani poskytnutych zaloh na pracovni cesty bylo
predkladano v terminu stanoveném v zakoniku prace.

Zaveést pfehlednou a prikaznou evidenci odbéru stravenek a poskytovani
stravenek vetné dhrady — upravit vnitfnim pfedpisem.

Vlastivedné muzeum Dr. Hostase v Klatovech

Predmét kontroly:

komplexni kontrola hospodareni

Zavady:

Organizace se pfi zafazovani drobného dlouhodobého nehmotného majetku
nefidila vnitfni smérnici.

Organizace pii pofizovani véci movitych v cené pofizeni nad 250 000,00 K¢
neprokazala dodrzovani Smérnic RPK & 1/2001 a 1/2008.

Organizace nedoloZila doklady o splnéni nabidkové povinnosti pfi vyfazovani
movitého majetku v cené pofizeni od 40 000,00 K& do 250 000,00 K&.
Organizace nevytvaiela Protokoly o vyfazeni majetku dle Smérnic RPK
¢. 1/2002 a 1/2008. ,
Organizace pii odepisovani majetku nepostupovala v souladu s vnitfni
smeérnici.

Pfi inventarizaci majetku organizace v nékterych pfipadech nepostupovala
v souladu s ustanovenim § 29 a 30 zakona o Géetnictvi a pfi inventarizaci Gt
gasového rozliSeni neposoudila jejich vysi a odlvodnénost, tim porusila § 37
odst. 3 vyhl. €. 505/2002 Sb.



Organizace neevidovala vstupenky do ELA Chanovice na U¢tu 132 — ZboZi na
Skfadé.

organizace nesledovala na podrozvahovych uétech majetek pfenechany ji do
vypUjCky.

Organizace nepfedepisovala najemné na zakladé uzavienych najemnich
smluv.

Organizace pfi vyfazovani nékterého majetku nepostupovala v souladu s CUS
¢. 501.

Organizace pfi Gtovani nékterych faktur neprovadéla ¢asové rozliSeni dle § 3
zakona o ucetnictvi.

Organizace do pofizovaci ceny v nékterych pfipadech nelétovala naklady
souvisejici s pofizenim.

Organizace pfii G&tovani oprav v nékolika pfipadech nedodrZela wyhl.
¢. 5052002 Sb.

Organizace v nékterych pfipadech neuétovala na zakladé Gc¢etnich dokladi.
Organizace v nékolika pfipadech nezajistila trvalost (&etnich zaznamd.

V nékolika pfipadech nebyla dodrzena ¢{iselnd fada dokladl v Casové
posloupnosti.

Organizace nepievedla zUstatek z i¢tu 131 — Pofizeni zboZf za zboZi, které
nebylo pfijato na sklad do konce roku na Géet 139 — Zbo#i na skladé die CUS
¢. 514.

V nékolika pfipadech doslo ke zkresleni hospodarského vysledku.

Neékteré Gcetni doklady neobsahovaly veskeré nalezitosti dle § 11 zakona
o ugetnictvi.

Organizace vykazovala dle hlavni G¢etni knihy na Gétu 261 — Pokladna
zistatek, coZ nebylo v souladu s vnitfni smérnici.

Organizace neprovadéla kontroly pokladny v souladu s vnitini smérnici.
Organizace pfi ¢erpani FKSP v oblasti darti pfekrocila schvaleny rozpocet
a v nékterych pfipadech neéerpala fond v souladu se schvalenym rozpoétem.
Organizace v nékterych pfipadech nesplnila podminku, Ze pinéni z FKSP jsou
zaméstnancim poskytovana nepenézni formou.

Organizace v nékolika pfipadech pfispivala z fondu FKSP vrozporu s § 3
odst. 3 vyhlasky ¢. 114/2000 Sb.

Organizace tvofila rezervni fond chybnym zplscbem.

Pfi Cerpani rezervniho fondu byly vyhotovovany doklady v rozporu s § 33a
zakona o Ucetnictvi. ‘

Opravy v knihach jizd byly provadény v rozporu s 35 zakona o G&etnictvi.
Udaje vknihach jizd byly dopisovany s &asovym odstupem a nebyly
vérohodné.

Byly zjistény nesrovnalosti v podétu uvadénych kilometr(i dle jednotlivych
doklad(l o autoprovozu.

V oblasti autoprovozu organizace v nékterych pfipadech nepostupovala
v souladu s vnitini smérnici.

Organizace v nékterych pfipadech vyplacela stravné vy$$i nez umozZiiovala
vnitini smérnice.

Organizace nezvefejnila vefejnou zakazku malého rozsahu na webovém
portale Plzefiského kraje.

Kontrolou pfedloZzenych smérnic bylo v nékterych pfipadech zjisténo jejich
porusovani, zastarani, nedostatecne zpracovani.



» Organizace ve sledovaném obdobi nezajistovala systém finanéni kontroly
v souladu se zakonem ¢. 320/2001 Sb., a Metodickym pokynem feditele
KUPK €. 1/2003 a 1/2007.

Navrh na opatfeni k napraveé:
» Duisledné dodrZzovat platnou pravni Gpravu a smérnice zfizovatele.
= Aktualizovat smérnice (dle aktualnich podminek organizace a platné pravni
upravy) a veskeré vnitropodnikové smérnice posléze disledné dodrzovat.
= Zajistit funkéni systém finanéni kontroly vsouladu se zakonem
&. 320/2001 Sb. a Metodickym pokynem feditele KUPK ¢&. 1/2003 a 1/2007.

Zapadoceské muzeum v Plzni

Predmét kontroly:
o komplexni kontrola hospodareni

Zavady:

* Pi pofizeni automobilu v roce 2007 pfekroila organizace souhlas naméstka
pro ekonomiku, finance a majetek o éastku 14 458,00 K¢&.

* Organizace nepiedloZila vyfazovaci protokoly k PC sestavam vyfazenym
v roce 2007.

»  Pfi vyfazeni automobilu vroce 2008 v pofizovaci hodnoté 780,000,00 K&
nebyl dolozen souhlas ¢lena RPK.

= NavySeni u€etnich odpisli v roce 2007 o 691 827,00 K& nebylo zdokladovano
dodateénym souhlasem RPK.

= Vletech 2007 — 2008 nebyla inventarizace provedena v souladu se zadkonem
o Ucetnictvi, v roce 2009 byly zjistény jiZ jen drobné nedostatky.

* Opravy a doplfiovani v udetnich zaznamech byly provadény v rozporu se
zakonem o udetnictvi.

» Chybnym uétovanim o fondu kultumich a socialnich potfeb byla zkreslena
informace 0 mzdovych nakladech.

» Organizace neevidovala na uétu 018 — Drobny dlouhodoby nehmotny majetek
nakupy programd.

= Né&které ucetni doklady nemély nalezitosti dle zakona o uUcetnictvi, neby!
dodrZzovan pokladni limit. _

= ZFKSP bylo zakoupeno vybaveni do bytu pro zaméstnance v ¢astce
57 407,00 K&.

» Skodni komise nedostateéné projednala odcizeni fotoaparatu.

s Nebylo doloZeno zvefejnéni vefejnych zakazek na portalu Plzefiského kraje
v Evidenci vefejnych zakazek PK.

* Doslo k nepfipustnému slouéeni spravce rozpocétu a prikazce operace.

= Vnitini  kontrolni  systém  nezjistii  navySeni odbératelské faktury
0 51 390, 00 K¢.

Dalsi doporuéent:
»  Vyradit z Géetnictvi nepouzivany notebook.
» Stanovit postup likvidace zasob.
= |nventarizovat majetek dle jednotlivych G¢td a atvar(.
= Pfi étovani dokladl do PC dlsledné kontrolovat Uet na piedkonta&nim
razitku.



» Uctovat zalohové faktury v souladu se zakonem o Udetnictvi.

= Uvadét na faktufe vidy pfislunou obec nebo meésto, jelikoz obecni Urady
nemaji pravni subjektivitu.

» Zajistit prikaznost Ucetnich zaznamU po celou dobu archivace.

* Pfijmy do pokladny pfipisovat vZdy na pfijmovy pokladni doklad.

» Penézni prostiedky k investiénimu fondu, rezervnimu fondu a fondu odmén
vést oddélené na zvlastnich analytickych Gétech.

» Uzaviit se zameéstnanci organizace dohody o odpovédnosti za ztratu
svéienych predmétd.

= Duisledné dodrZzovat vnitini smérnice, vést evidenci uhrad soukromych
telefonnich hovort.

» Stanovit na kazdou vystavu, ke které je podepsana smlouva o spolupraci,
zvlastni vynosovy analyticky Gcet.

Navrh na opatreni ke kontrolnim zjist&nim:
= Dosledné& dodrzovat smérnice Plzeriského kraje
» Dodrzovat schvalené odpisové plany.
* Provadét inventarizaci v souladu se zakonem o ugetnictvi.
» DodrZovat vyhl. 0 FKSP véetné postupi Uétovani.
» Evidovat nakupy pocitacovych program.
» Duisledné fesit veskeré $kodni pfipady.
= Vnitini kontrolni systém nastavit v souladu se zakonem a zajistit jeho efektivni
fungovani.

Predmét kontroly:
= Soulad vnitinich pfedpist s platnou a Gginnou legislativou CR
» Vnitfni kontrolni systém
* Vefejnospravni kontrola ve smyslu zakona & 320/2001 Sb. a zakona
¢. 250/2000 Sb.
» Poskytovani informaci ve smyslu zakona €. 106/1999 Sb.

Zaver:

Soulad vnitinich pfedpisti s platnou a uginnou legislativou CR
Byly zjiStény drobné nedostatky, zejména odkazy na neplatné pravni pfedpisy
a absence platnosti a G¢innosti vnitiniho piedpisu.

Vnitfni kontrolni systém + vefejnospravni kontrola ve smyslu zakona ¢. 320/2001 Sb.,
a zakona €. 250/2000 Sb.

Vzhledem ke skutecnosti, Ze v terminu kontroly probihala v organizaci i komplexni
kontrola hospodareni Odborem ekonomickym KUPK, jejiz soudasti je i kontrola
vnitfniho kontrolnitho systému, nebyla tato &ast kontroly Odborem kontroly, dozoru
a stiznosti KUPK uskuteénéna.

Poskytovani informaci ve smysiu zakona ¢&. 106/1999 Sb.
Byly zjistény nedostatky pfi pInéni povinnosti povinného subjektu ve smyslu zakona,

na jejichz zakladé bylo organizaci doporu¢eno aktualizovat pravidla pro poskytovani
informaci a plnéni povinnosti plynoucich ze zakona.
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Dne 21.07.2010 obdrzel KUPK zpravu feditele organizace o realizaci doporuéeni dle
protokolu o kontrole.
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