Kontroly — Il. pololeti 2009

Galerie Klatovy/Klenova

Predmét kontroly:

*
L]

Kontrola &innosti dle zfizovaci listiny

Aplikace nafizeni zfizovatele

Aplikace zakona &. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy a 0 zméné
nékterych daldich zakonil, ve znéni zakona ¢&. 186/2004 Sh., zakona &.
483/2004 Sb. a zakona ¢. 203/2006 Sb.

Aplikace vyhlasky Ministerstva kultury CR &. 275/2000 Sb., kterou se provadi
zakon €. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy a o0 zméné nékterych
dalsich zakonil

Kontroia sbirkotvorné €innosti, depozitarnich prostor, aplikace vnitinich
pfedpis(

Kontrola realizace uspé&snych projektt podanych do ROP NUTS |l Jihozapad
Zvelejiiovani vefejnych zakazek v Evidenci vefejnych zakazek na
internetovém portalu Plzefiského kraje dle Usneseni Rady Plzefiského kraje €.
2974/07 ze dne 24.7.2007

Zjistené nedostatky byly projednany béhem kontrolniho $etieni, zarover byla
uloZzena doporuéeni k odstranéni nedostatk(.

Ulozena opatfeni:

Vramci fadnych inventur majetku provést revizi dokumentace (zejména
doklady o vlastnich pfedmétech) k jednotlivym pifedmétim uméleckého
charakteru, které nejsou soucasti sbirek. Viechny pfedméty, u kterych neni
mozZné doloZit viastnictvi nebo povéfeni ke spravé, budou zpracovany do
vlastni databaze. Na zakladé téchto udaji bude priib&zné zjitovan skutedny
stav v&ci. PRUBEZNE

Zvysit podil prezentace sbirky moderniho (zemi, kterou spravuje Galerie
Klatovy/Klenova v ramci vystavni &innosti galerie. PRUBEZNE

Zvysit podil védecké a vyzkumné d&innosti  vramci prace se sbirkou
moderniho uméni, kterou spravuje Galerie Klatovy/Klenova. PRUBEZNE
Vypracovat diouhodobou a stiednédobou strategii sbirkotvorné ¢&innosti. Do
31.10.2010

Vytvorit plan inventarizace v zakonnych limitech (10 let, min. 5% fondl kazdy
rok) a pravidelné zasilat k rukam OKP KUPK Zpravu o inventarizaci sbirek za
konkrétni rok. Do 31.10.2010

Vypracovat plan digitalizace a pravidelné zasilat k rukam OKP KUPK Zpravu
o digitalizaci sbirek za konkrétni rok (napf. pfehled zapis do DEMUS). Do
31.10.2010

Doplnit smérnici ,ReZim zachazeni se sbirkou” o odkazy na ostatni smérnice
a rady GKK, kterych se tyka problematika vyskytujici se v pfedmé&tné smérnici,
zejmeéna jde o Depozitarni iad. Do 31.10.2010.

Provést revizi a aktualizovat Depozitarni fad GKK. Zejména zvazit vytvoreni
samostatného badatelského fadu, dodat Depozitarnimu fadu formalizovanou
podobu (Jednorozec apod.), $ir§im zplsobem rozvinout a doplnit pravidla pro



oznacovani a depozitovani uméleckych pfedmétl, které nejsou soudasti
sbirek, v&etné odkazu na jejich evidenci — viz téz doporuéeni ¢. 1. Dalsi revizi
a aktualizaci bude Depozitarni fad vyzZadovat zejména v souvislosti
v planovanym rozsifenim a pfesuny depozitarnich prostor do hospodarské
usediosti na Klenové. Do 31.10.2010

Aktualizovat Organizacni fad GKK — zejména v souvislosti s poradnimi organy
GKK, jejichz &innost se ukazala jako zbytna: jedna se o Cestnou radu a
Védeckou radu. Popf. je nutné nalézt pro tyto organy optimalni vyuZiti v praxi,
a to pfi priorité porad téchto organi min. 1x ro¢né. Dale pfizplsobit
Organizacni fad provedenym organiza&nim zménam. Do 3.06.2010

V3echny smérnice a fady podepide stavajici feditel organizace, pfeitemz
pribézné, avéak min. 1x ro¢n&, bude provedena jejich revize, o které bude
vyhotoven zaznam.

Predmét kontroly:

Komplexni kontrola hospodareni

Zjisteni:

. & 5 &

Nespravné uétovani o dlouhodobém hmotném majetku a naklady s profizenim
souvisejici

Vyrazeni dlouhodobého majetku nebylo provedeno v souladu se Smérnici &.
1/2002 RPK

Nebylo doloZeno kolaudaéni rozhodnuti pii pfevodu nedokonéeného majetku
na ucet staveb

Organizace si nevyzadala souhlas zfizovatele pfi uzavient Gvéru

DDHM neby! zafazen na podrozvahovy Ucet

Bylo nespravné Gétovano o odcizeném poditadi

Nehmotny majetek nebyl podchycen v evidenci

Byly zjist&ny nesrovnalosti na inventarnich kartach majetku

Odpisy majetku byly chybné vy&isleny

Inventarni soupisy postradaly naleZitosti dle zakona & 563/1991 Sb., o
Ucetnictvi

Inventarizaéni rozdily nebyly zG&tovany do daného roku

Bylo nespravné uétovano o provoznich zalohach, o opravkach DDHM a
DDNM, o proformé faktur, o zalohach na DHM, o trzbach v pokladné Klatovy
Dodlo k chybnemu zacétovani faktur roku 20086, 2007, 2008, ovlivnéni
hospodarského vysledku

Nebyl vyuétovan komisni prodej daného roku

Penézni fondy nebyly kryty finan&nimi prostiedky

Nespravnym Gétovanim byly zkresleny zlstatky fondu 912, 916 a 901
Chybnym uétovanim doslo k ovlivnéni vykazaného hospodaiského vysledku
Pfi poskytovani nepené&znich pInéni nebylo postupovano vsouladu se
zakonem ¢&. 114/2002 Sb., o FKSP

Ugetni doklady postradaly naleZitosti dle § 11 zakona &. 563/1991 Sb., o
Géetnictvi, v platném znéni (neuveden rozpis ceny a mnoZstvi, datum
vystaveni, podpis schvalujiciho, nedoloZeny prvotni dokiady, apod.)

P vedeni pokladni agendy nebylo postupovano v souladu se zakonem ¢&.
563/1991 Sb., o Géetnictvi, v platném znéni (chybné zapisy v pokladni knize,
odvody a pfijmy hotovosti nezni na konkrétni osobu})



Dodavatelské faktury byly neopravnéné proplaceny v hotovosti zaméstnanciim
organizace

Nebyla dodrZzena vnitfni smérnice k poskytovani provoznich zaloh

Vybér hotovosti za stravenky nebyl zapsan do pokladni knihy v den pfevzeti a
finanéni obnos nebyl uloZen v pokladné

Nebyla zpracovana zadna vnitini smérnice pro praci s pokladnou

Proplacené autorské smlouvy postradaly datum sjednani, termin pinéni a
uhrada byla vyplacena jiné osobé, nez na kterou byly vystaveny

Nebyl vypracovan vnitini pfedpis k cestovnim nahradam

Pfi vyplaceni cestovnich nahrad doslo v mnoha pfipadech k porueni zakona
¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni

Poskytnute cestovni zalohy nebyly zalcétovany v den vyplaty

Cestovni nahrady byly vyplaceny bez doloZeni cestovnich pfikazii a bez
uzavieni jakékoliv dohody

Uétovy rozvrh neobsahoval véechny aéty, které byly pouZity v cetnictvi
Nebylo Gétovano o pfedpisu vzniku pohiedavky a zavazkii (najemné, nahrady
zaméstnanc()

Pfevody penéZnich prostfedkll souvisejici s tvorbou a pouzitim FKSP nebyly
provadény v souladu s vyhlaskou MF ¢. 114/2002 Sb., o FKSP

Pfijatd hotovost do pokladny u pronajmu za ubytovani nebyla doloZena
Zadnou evidenci o ubytovanych osobach

Bez smiuvniho ujednani byly proplaceny naklady na ubytovani

Pracovni cesty uskuteénéné sluZebnimi vozy nebyly doloZzeny Zadankami,
Zadanky se neshodovaly s dennimi zaznamy, chybély podpisy schvalujiciho,
zaznamy v knize jizd nebyly provadény pribézné

Nebyly dodrzovany podminky sjednané v najemnich smlouvach

Organizace nelé&tovala o vzniku pohledavky pfi vzniklé $kodé

Evidence poskytovanych OOPP nebyla pribézné doplfiovana

Pfedlozené vnitfni smérnice nebyly aktualizovany v souladu s platnou
legislativou

V organizaci nebyl zaveden vnitini kontrolni systém

Predmét kontroly:

V pfipadech, kde byla zjiSténa jesté potfeba napravy byla formulovana
pfislusna doporuceni (navrhy opatfeni). Vysledky jsou ovlivnény kratkym
¢asovym obdobim potfebnym k disledné&j$imu spinéni uloZenych opatfeni
k napravé. Kontrolni skupina doSla kzavéru, Ze u vétsiny vytknutych
nedostatk(l se organizace snazila o jejich spinéni.

Muzeum a galerie severniho Plzefiska v Marianské Tynici

Predmét kontroly:

Komplexni kontrola hospodareni

Zjisténi:

Chybné Gétovani u profinancovaného majetku (icet 901 a 916)
Nespravné uctovani o pofizeni DDHM nad 3000,- K&



+ Organizace nedoloZila pisemny souhias €lena rady kraje pro ekonomiku a
finance nutny pro pofizeni majetku s pofizovaci hodnotou nad 250 000,- K&

+ Evidovany DDHM v hodnoté nad 3000.- K& nebyl zafazen na ucet 028 —
DDHM

e V nékterych pfipadech provadi organizace odpisy pouze ucetné

¢ Inventarizace nebyla povedena zcela v souladu s § 29 a 30 zakona o
U&etnictvi

» Ugtovy rozvrh neodpovidal skuteéné pouzivanym u&tim a neobsahoval
spravné nazvy uctl

» Organizace v nékterych pfipadech neprovadi Gcetni zapisy k okamzZiku
uskute¢néni ucetniho pfipadu

¢ Nebylo uétovano o zalohovych fakturach na vrub uétu 314 — Poskytnuté
provozni zalohy

¢ Organizace nepostupuje pfi G¢tovani o zasobach v souladu s deskym G&etnim

standardem €. 514 a s § 8 zakona o Ucetnictvi

Organizace nezajistila trvalost ucetnich zaznamil

Nekompletni vedeni skladu a nedodrZeni vlastni smérnice organizace

Nékteré dovolenky neobsahovaly veskeré nalezitosti

Nedorzeni zakona €. 40/1964 Sb. a zakona €. 262/2006 Sb. pfi uzavirani

dohod o pracovni &innosti a o provedeni prace

+ U nékterych VPD nesouhlasil podpis pfijemce s osobou uvedenou v kolonce
vyplaceno komu

¢ Pracovni vykazy v nékterych pfipadech nebyly podepsany zaméstnanci, byla
zZjisténa jejich duplcita, chybél vyplnény mésic, kterého se ldaje tykaji

¢ V nékolika pfipadech doslo vlivem chybného uétovani k ovlivnéni
hospodarskeho vysledku

* Nékteré ucetni doklady neobsahuji nalezitosti dle § 11 zakona o ucetnictvi

+ Nabyla vzdy dodrZena giselna fada doklad(i v €asové posloupnosti

¢ U faktur doslych a smluv o dilo byl v nékolika pfipadech uveden nespravny
nazev odbératele

¢ Pii kontrole a ¢erpani fondu FKSP nepostupovala organizace v souladu
s vyhlaskou o FKSP

e Chybné zapisy a souéty kilometr(i v knize jizd, chybné zistatky v nadrzi

o Cestovni pfikazy necobsahovaly potiebné nalezitosti

¢ P¥i kontrole éerpani OOPP bylo zji§téno nedodrzovani vnitfniho predpisu
OOPP

o Kontrolou pfedlozenych smérnic bylo v nékterych pfipadech zjisténo jejich
porusovani, pfipadné zastrani

Predmét kontroly:
¢ PInéni opatfeni k napravé z komplexni kontroly hospodareni

Zjisténi:
« Namatkovou kontrolou pfedloZzenych dokladl a dokument bylo zji§t&no, Ze

organizace ve stanoveném terminu témeéf odstranila veskeré nedostatky
zjisténé pfi kontrole hospodareni.

Muzeum Chodska v Domazlicich



Predmét kontroly:

Kontrola &innosti dle zfizovaci listiny

Aplikace nafizeni zfizovatele

Aplikace zakona &. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy a 0 zméné
nékterych dal$ich zakonQ, ve znéni zakona ¢. 186/2004 Sb., zakona ¢&.
483/2004 Sb. a zakona €. 203/2006 Sb.

Aplikace vyhlasky Ministerstva kultury CR &. 275/2000 Sb., kterou se provadi
zakon €. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy a o zméné nékterych
dal$ich zakon(

Kontroia sbirkotvorné &innosti, depozitarnich prostor, aplikace vnitinich
pfedpisU

Kontrola realizace Uspésnych projektd podanych do ROP NUTS il Jihozapad
Zvefejfiovani vefejnych zakazek v Evidenci verejnych zakazek na
internetovém portalu Plzefiského kraje dle Usneseni Rady Plzefiského kraje €.
2974/07 ze dne 24.7.2007

Pfi kontrolnim Setfeni nebyly zji$tény nedostatky.






