Vyúčtování veřejné sbírky
Vysvětlení základních pojmů 
Hrubý výtěžek sbírky = veškeré peněžní příspěvky získané sbírkou, včetně úroků z vkladů příspěvků na zvláštním bankovním účtu.

Náklady spojené s konáním sbírky = skutečně vynaložené náklady na její technické a organizační zajištění, zejména na založení a vedení zvláštního bankovního účtu, vytištění sběracích listin nebo zajištění sběracích pokladniček a na propagaci sbírky. Do nákladů sbírky nelze zahrnout mzdové náklady. Na úhradu nákladů spojených s konáním veřejné sbírky může právnická osoba použít maximálně 5 % z celkového hrubého výtěžku za dobu, po kterou byla sbírka konána. 
Čistý výtěžek sbírky = částka získaná odečtením nákladů spojených s konáním sbírky od hrubého výtěžku sbírky. 

Použití čistého výtěžku sbírky = čistý výtěžek sbírky musí být použit výhradně ke stanovenému účelu sbírky.
Zvláštní bankovní účet = účet, který je právnická osoba povinna zřídit pro každou sbírku. Na tento účet převede hrubý výtěžek sbírky (tzn. výtěžky získané pokladničkami, sběracími listinami, složením hotovosti do pokladny, prodejem vstupenek, prodejem předmětů, DMS, případně jiným způsobem).  Zvláštní bankovní účet se musí vést v účetnictví odděleně od svého ostatního majetku a závazků. 
Povinnost zřizovat zvláštní bankovní účet se nevztahuje na sbírky konané výlučně prostřednictvím pokladniček nebo sběracích listin po dobu nejvýše 3 měsíců.
Termíny předložení vyúčtování
Koná-li se sbírka na dobu neurčitou nebo na dobu určitou po dobu delší než 1 rok, provádí Krajský úřad Plzeňského kraje kontrolu průběžného vyúčtování sbírky každoročně. Právnická osoba je povinna předložit průběžné vyúčtování vždy do 3 měsíců ode dne, který uvedla v oznámení. První průběžné vyúčtování (možno použít vzor v příloze č. 1) může být zpracováno za dobu delší než kalendářní rok, nejdéle však do 18 měsíců ode dne zahájení sbírky. Celkové vyúčtování sbírky (možno použít vzor v příloze č. 3) musí být předloženo ke kontrole nejpozději do 3 měsíců ode dne ukončení sbírky.  
Doklady k vyúčtování sbírky

Pro správné vyúčtování sbírky doloží právnická osoba originál dokumentu (možno použít vzor v příloze č. 1 pro I. průběžné vyúčtování a vzor v příloze č. 2 pro další průběžná vyúčtování) ve kterém uvede:

· výši jejího hrubého výtěžku,

· výši skutečných nákladů spojených s jejím konáním,

· výši čistého výtěžku sbírky.
Současně s vyhotoveným dokumentem předkládá kopie následujících podkladů (vždy za příslušné časové období, za které je vyúčtování předkládáno a pouze podle způsobů, kterými právnická osoba oznámila konání veřejné sbírky):

· bankovní výpisy ze zvláštního bankovního účtu, zřízeného k veřejné sbírce,

· potvrzení příslušného obecního úřadu, v jehož územním obvodu je sbírka konána, o ověření počtu a náležitostí sběracích listin,

· zápisy o zapečetění a otevírání pokladniček s uvedením finanční částky vyjmuté z pokladničky a příslušnými podpisy,
· evidenci o prodeji předmětů, ve které je uvedeno, kolik předmětů bylo určeno k prodeji, jak byly získány (např. nákupem, vlastní výrobou, darem apod.), výše nákladů na pořízení předmětů, výše příspěvku na jeden předmět, kolik předmětů bylo skutečně prodáno, jaký byl celkový objem příspěvků získaných prodejem předmětů a jak bylo naloženo s předměty, které se nepodařilo prodat,
· evidenci o prodeji vstupenek, ve které je uvedeno, kolik vstupenek bylo určeno k prodeji, jaká je výše příspěvku do veřejné sbírky, kolik vstupenek bylo skutečně prodáno, celkový objem příspěvků získaný z prodeje vstupenek a jak bylo naloženo se vstupenkami, které nebyly prodány,
· doklady o výši výtěžku získaného dárcovskými textovými zprávami,
· účetní doklady o vkladech hotovosti do pokladny zřízené právnickou osobou, které jednoznačně identifikují vazbu vkladu do pokladny na sbírku,
· účetní doklady o nákladech spojených s konáním sbírky (propagací, poštovné apod.) – faktury, doklady o zaplacení (tzv. paragon),
· účetní doklady, prokazující využití čistého výtěžku sbírky ke stanovenému účelu sbírky – faktury, výpisy z účtů, doklad o zaplacení (paragon) atd.

· evidenci vkladů a výběrů z pokladny sbírky,
· doklady o vedení účetnictví veřejné sbírky odděleně od účetnictví právnické osoby (o nákladech, výnosech, aktivech a pasivech jednotlivých sbírek účtuje právnická osoba tak, aby prokázala soulad účetních záznamů s vyúčtováním sbírky). 
Doplňující informace
Nebude-li v době kontroly celkového vyúčtování, tj. k zákonem stanovenému datu, využit čistý výtěžek sbírky v plném rozsahu, stanoví Krajsky úřad Plzeňského kraje termín pro provedení kontroly konečného využití výtěžku, včetně připsaných úroků na účet, s přihlédnutím k žádosti pořadatele sbírky.
Povinnost prokázat příslušnému krajskému úřadu, zda a jakým způsobem byl využit čistý výtěžek sbírky, má i ten, v jehož prospěch byla sbírka konána (v případě, kdy veřejnou sbírkou jsou získány finanční prostředky, které byly převedeny k využití jinému subjektu v rámci účelu).
