Pravidla pro zadatele a pfijemce dotace z dotacniho programu

PODPORA ORGANIZACI DESTINACNIHO MANAGEMENTU
V PLZENSKEM KRAJI PRO ROK 2023

Plzefsky kraj vyhlaSuje na zakladé usneseni Rady Plzefiského kraje ¢&. ...
ze dne 20. 3. 2023 dotaéni program ,Podpora organizaci destinacniho managementu
v Plzefiském kraji pro rok 2023“ (dale jen,Program“) a schvaluje Pravidla pro
Zadatele a pfijemce dotace z tohoto Programu (dale jen ,Pravidla®).

Ve schvaleném rozpoctu Plzefiského kraje na rok 2023 je na podporu uUcelu dle tohoto
Programu vyclenén predpokladany celkovy objem financnich prostfedku ve vysi 3 000 000 K¢&.

Clanek I.
Uvodni ustanoveni — diivody podpory stanoveného ucelu

Pro ucely tohoto Programu se pod pojmem Organizace destinaéniho managementu (dale jen
,DMOQO*) rozumi organizace, ktera zajiStuje koordinaci, kooperaci a komunikaci meazi
poskytovateli sluzeb cestovniho ruchu, sloZzkami vefejné spravy a dalSimi subjekty participujicimi
na rozvoji cestovniho ruchu na daném uzemi (destinaci) za ucelem efektivngjSiho Ffizeni
cestovniho ruchu. Na zakladé vyuzivani nastroji destinacniho managementu je jejim Ukolem
udrzitelnym zpusobem rozvijet destinaci, prosazovat ji a jeji produkty na trhu. DMO neni
zaloZeno za ucelem zisku.

Cilem Programu je:

e podpora c&innosti oblastnich a lokalnich DMO pusobicich na uUzemi Plzenského kraje
(pfipadné s pfesahem do sousedicich krajl)

e podpora tvorby ucelené nabidky produktl a aktivit, jejich efektivni marketing, to vSe za aktivni
spoluprace jednotlivych subjektt cestovniho ruchu v destinaci

o vybudovani a rozvijeni systému Fizeni cestovniho ruchu v Plzefiském kraji v navaznosti na
narodnim systému Kategorizace DMO a jejich certifikace

o pokryti Uzemi kraje plné fungujicimi profesionalizovanymi oblastnimi organizacemi
destinaCniho managementu

Clanek L.
Zavazné podminky a kritéria pro poskytnuti dotace

1) Okruh zpusobilych zadatelu
Program je uréen pro oblastni a lokalni DMO. Zadatelem mQze byt pravnicka osoba, mezi
jejiz hlavni pfredméty Cinnosti patfi strategické fizeni aktivit cestovniho ruchu dané oblasti na



2)

uzemi Plzenského kraje (na zakladé principti komunikace, koordinace a kooperace, tj. plni

funkci DMO) pfi spinéni jedné z nasledujicich podminek:

a) je k datu podani zadosti o dotaci drzitel platného certifikatu Kategorizace DMO od
agentury CzechTourism,

b) neni k datu podani Zadosti o dotaci drzitel platného certifikatu Kategorizace DMO od
agentury CzechTourism, ale ma podanu zadost o certifikaci. Nejzaz§im terminem pro
doloZeni certifikatu je termin predlozeni vyucétovani dotace, tj. 31. 5. 2024.

Zadatelem nemUzZe byt pravnicka osoba zfizovana nebo zakladana Plzefiskym krajem, nebo

pravnicka osoba, jejimz je Plzensky kraj ¢lenem.

Zakladni podminky pro poskytnuti dotace

a) Do tohoto Programu smi byt jednim zadatelem podana pouze jedna zadost.

b) Projekt se musi uskutecnit na Uuzemi Plzefiského kraje. U nadregionalnich projektl Ize
z poskytnuté dotace hradit pouze ¢ast projektu uskuteCnénou na uzemi Plzeriského kraje
(vyjma marketingovych kampani se zasahem mimo region).

c) Zadateli nemohou byt pfispévkové organizace zfizené Plzefiskym krajem.

d) Zadateli nemohou byt pravnické osoby, které maiji zavazky po lhaté splatnosti vigi
Plzeriskému kraji nebo jinému vefejnopravnimu subjektu.

e) VCasné podani uplné a obsahové spravné vyplnéné Zzadosti o dotaci véetné vsech
povinnych pfiloh.

f) Projekt musi odpovidat cilim Programu dle ¢&l. | téchto Pravidel, musi byt v zadosti
podrobné popsan vc€etné kvalitniho zpracovani poloZkového rozpoctu pfi zachovani
zasad hospodarnosti a efektivnosti.

g) Zadatel musi byt pfimo odpov&dny za pFipravu a realizaci projektu a nepusobit jako
prostrednik.

h) Poskytnuti dotace je vzdy vazano na finanéni spoluti¢ast zadatele min. 20% skute¢né
vynalozenych celkovych nakladi, tato spolud¢ast vSak nesmi pochazet z rozpoctu
Plzenského kraje.

i) Dotace z tohoto programu se mohou poskytovat i na projekty, které jsou realizovany
s finan¢ni spoluucasti z jinych zdroju, napf. z krajskych ¢i statnich. PFijemce dotace je
povinen sdélit skute¢nosti o jinych zdrojich financovani projektu Administratorovi
programu v Pfiloze & 1 Pravidel — Povinna prohlaSeni a celkovy rozpocet projektu
a uvest tyto zdroje v Zavérecné zpravé.

i) V ramci tohoto Programu nelze poskytnout dotaci projektlim, které byly podpofeny pfimo
z rozpoctu Plzefiského kraje pro rok 2023.

k) Prijeti zadosti k hodnoceni v tomto Programu vyluCuje podani zadosti na stejny projekt
do jiného dotacniho programu v oblasti cestovniho ruchu pro rok 2023 vyhlaSeného
Plzefiskym krajem.

I) V ramci vdech podpor v oblasti cestovniho ruchu poskytnutych Plzefiskym krajem v&etné
individualnich dotaci smi byt na shodny projekt (posuzovano nejen dle nazvu, ale
i z hlediska obsahu projektu) podana pouze jedna zadost.



3)

1)

2)

m)Pfi podani zadosti zadatel dolozi prilohu ,,Povinna prohlaseni a celkovy rozpocet
projektu“ zpracovanou vyhradné na formulafri, ktery je pfilohou €. 1 Pravidel.

n) Pfi podani zadosti zadatel dolozi platny certifikat Kategorizace DMO od agentury
CzechTourism nebo aktualni doklad o podani zadosti o certifikaci (v pfipadé, kdy je zatim
Zadost v procesu hodnoceni).

0) Vyplnéna zadost v aplikaci eDotace je platna pouze ve stavu ,,Podano“ nebo
»,Dopracovano*. Zadosti, které po terminu uzavérky zGstanou ve stavu ,Zalozeno* nebo
»vraceno k dopracovani“ nebudou pfijaty k dalSimu hodnoceni.

Strategicka kritéria pro hodnoceni (preference projektti)

a) soulad predkladaného projektu se strategickymi dokumenty Plzefiského kraje

b) vyznam pfispéni projektu k rozvoji cestovniho ruchu v Plzefiském kraji a kjeho
propagaci, pfipadné zvySeni kvality a komfortu poskytovanych sluzeb a prodlouzeni
turistické sezény

¢) regionalni dopad a udrzitelnost projektu

d) pfipravenost a realizovatelnost projektu — kvalitni popis projektu, stanoveni jasnych cil(
a vystup, kvalitné zpracovany rozpocet

e) etablovani funkénich produktt CR do produktové nabidky destinace

f) komunikace a spoluprace DMO s Oddélenim cestovniho ruchu Odboru kultury,
pamatkové péce a cestovniho ruchu Krajského uradu Plzeriského kraje (dale jen ,OCR")
v minulém programovém obdobi mimo jiné pfi statistickych Setfenich a sbéru
statistickych dat, pfi pribézném predavani informaci o aktualnich projektech a Cinnosti
DMO, pfi zapojeni DMO do stézejnich projektGt OCR, pfi distribuci informaci
a propagacnich material kraje, pfi prezentacich v ramci tuzemskych i zahraninich
veletrh( a prezentacnich akcich zaméfenych na rozvoj pfijezdového cestovniho ruchu

g) existence jedné odpovédné osoby DMO (manaZzera), ktera koordinuje jeji Cinnost,
zodpovida za ni a komunikuje navenek

h) povédomi vefejnosti o existenci a €innosti DMO

i) Clenstvi zadatele v profesnich organizacich

j) aktivni spoluprace s informacnimi centry dané oblasti

k) aktivni spoluprace s dalSimi subjekty rozvijejicimi oblast cestovniho ruchu (nejlépe
certifikovanymi)

Clanek lIL.
Ucel éerpani dotace

Dotace je poskytovana vyhradné na neinvesti€éni naklady zadatele spojené s realizaci
projektu.

Vynalozené naklady musi byt nezbytné vyuzity k uskutecnéni projektu efektivné
a hospodarné.



3) Ucel éerpani pozadovanych finanénich prostiredki musi byt uveden v podrobném
polozkovém rozpoctu na vyplnéném formulafi Povinna prohlaseni a celkovy rozpocet
projektu (pfiloha €. 1 Pravidel) dle ¢lanku VI. Pravidel s dodrZzenim povinné spoluucasti
20% skute¢né vynalozenych celkovych nakladu.

4) Dotace musi byt pouzita pouze na ucel uvedeny ve smlouvé o poskytnuti dotace.

5) Z Programu budou poskytovany dotace zpusobilym Zadatelim na podporu ¢innosti DMO
(na aktivity v souvislosti s pInénim jejich strategickych dokumentt a akénich planu), a to do
vyCerpani objemu pfidélenych finanCnich prostfedkl vyhradné na realizaci projektl
nasledujiciho UCELU (tj. zpusobilé jsou pouze naklady na):

a) mzdu manazera DMO, pfipadné dalSiho zaméstnance DMO - maximalné 50%
z celkové ¢astky pozadované dotace na projekt
- pravé na jednu osobu manaZera, ktery zajiStuje a koordinuje Cinnost DMO
a zastupuije ji navenek, pfipadné dalSiho zaméstnance DMO
- Zadatel v zadosti uvede jména osob a datum narozeni, typ smluvniho vztahu
a strucny popis prace pro DMO

b) dlouhodoby pronajem prostor pro ¢innost DMO
- zacenu Vv misté a ¢ase obvyklou

c) tvorbu a tisk propagacnich materiala
- musi obsahovat nabidku cestovniho ruchu dané oblasti;
- Zadatel ma povinnost uvést v zadosti celkovy néaklad, téma a zaméteni materialu.

d) tvorbu a udrzbu webovych stranek, spravu socialnich siti, tvorbu multimedialnich
produktd a mobilnich aplikaci (véetné prekladu)
- které obsahuji nabidku cestovniho ruchu dané oblasti a informace o ¢innosti DMO;

e) sbér a zpracovani statistickych dat cestovniho ruchu dané oblasti

f) ucelenou tematickou marketingovou kampan
- inzerce v médiich, billboardech apod.

g) produkt cestovniho ruchu
- se zapojenim mistnich poskytovatelu sluzeb v cestovnim ruchu (na vznik, rozsifeni
a propagaci)

h) ucast zastupce DMO na veletrhu cestovniho ruchu (manazer pfipadné povéreny
zaméstnanec DMO)
- registracni poplatek, plocha a sluzby, ubytovani obsluhy stanku v dobé veletrhu



6)

1)

2)

i) prabézné vzdélavani manazera DMO v oblasti cestovniho ruchu
j) porizeni a aktualizace strategickych dokumenti DMO
- pfi zpracovani odbornou firmou

Dotaci nelze pouzit na:

a) kryti investi¢nich nakladu

b) ucetni a pravni sluzby, naklady na zpracovani projektu a chod sekretariatu

c) DPH, pokud je pfijemce dotace platcem DPH a uplatiiuje odpocet - &ast nakladu
odpovidajici DPH neni mozné hradit z poskytnuté dotace

d) telefonni poplatky a poplatky za Internet

e) postovné, kancelarskeé potfeby, tonery apod.

f) nakup nabytku,

g) nakup materialu

h) nakup véci osobni spotfeby

i) Uhradu pokut a jinych nakladl sankéniho charakteru

j) Uhradu uveéra a pujcéek

k) nahrady skod

I) pojistné a leasing, bankovni poplatky

m) uhradu ¢lenskych pfFispévku v profesnich organizacich

n) nakup cenin

0) Uhradu cestovnich nahrad (vyjma ubytovani zastupce DMO pfi u€asti na veletrzich
cestovniho ruchu)

p) stravovani, ob¢erstveni a pohosténi

g) dodavky elektrické energie, vody, plynu a tepla kupované pfimo od distributora

r) uhradu dart (v€etné vécnych cen)

s) nakup pohonnych hmot a dalni¢nich znamek

t) nakup upominkovych propagac¢nich pfedmétu a vyzdoby

u) honorafe a odmény pfimo ¢lenim organti DMO

V) pofizeni fotografii a licenci pro fotobanku

w) dal$i neuvedené naklady, které pfimo nesouvisi s realizaci predmétné akce a Cinnosti
DMO

X) vydaje, které nelze ucetné dolozit

Clanek IV.
Vyse dotace

Dotace bude pfijemci poskytnuta na ¢astecné kryti celkovych nakladu spojenych s realizaci
konkrétniho projektu ve vysi maximalné 80% skutecné vynalozenych celkovych uznatelnych
nakladu.

Poskytnuti dotace z tohoto Programu je vazano na povinnou finanéni spoluti¢ast zadatele
z vlastnich pripadné ostatnich zdroji min. 20% skuteéné vynalozenych celkovych
nakladt (pro kazdou aktivitu v rozpoctu).



3)

1)

2)

1)

2)

Rozmezi vySe poskytovanych dotaci:

e oblastni DMO - 400 000 - 800 000 K¢&

e lokalni DMO - 100 000 - 500 000 K¢&

Clanek V.
Termin realizace a ¢erpani dotace

Poskytnutou dotaci Ize Cerpat pouze na uznatelné naklady vzniklé pfi realizaci projektu od
1.5. 2023 do 30. 4. 2024. Vlastni realizace takového projektu musi byt ukonCena taktéz
nejpozdéji do 30. 4. 2024. Ve stejném terminu musi byt vyCerpana i dotace Plzenského
kraje.

Financni prostfedky dotace na projekt budou pfijemcim prevedeny na uUcet jednorazovée
(u pfijemcl — pfispévkovych organizaci obci budou prostfedky prevedeny prostfednictvim
rozpocCtu jejich zfizovatele) ve |hité do 40 dnd od data ucinnosti smlouvy o poskytnuti
uselové dotace. Cerpani dotace se fidi podminkami specifikovanymi ve smlouvé.

Clanek VI.
Zadost o poskytnuti dotace

Program bude zvefrejnén od 21. 3. 2023, pro podavani Zadosti bude aplikace oteviena
od 20. 4. 2023. Zadost véetné vSech pozadovanych piiloh musi byt v aplikaci podana
nejpozdéji v posledni den |haty pro podavani zadosti, tj. 4. 5. 2023 do 12:00 hod. Poté
bude aplikace uzamc&ena.

Zadost o dotaci véetné priloh se podava vyhradné elektronicky v deském jazyce
prostfednictvim aplikace eDotace (originaly formulaid a dalSich dokumentl listinného
charakteru se vyzaduji naskenované ve formatu *.pdf, resp *.jpg u fotografii a obrazku).
Udaje zadosti se vpisuji pfimo do aktivnich poli v aplikaci eDotace. Aplikace je pristupna
na adrese http://dotace.plzensky-kraj.cz/.

V aplikaci, &ast ,,Uéel dotace“ se povinné uvede:

- struény a prehledny popis projektu odpovidajici dokladanému celkovému rozpodctu
projektu (mozno pfilozZit jako samostatnou pfilohu Zadosti v rozsahu max. jedné strany
A4)

- termin a misto realizace projektu

- Ucel vyuziti dotace dle Clanku lIl., odst. 5) Pravidel

- oficialni aktualni webové stranky DMO, kde bude projekt prezentovan


http://dotace.plzensky-kraj.cz/

3)

4)

- jméno a pfijmeni manazera DMO pfipadné dalSiho zaméstnance DMO, na kterého bude
dotace Cerpana, jejich datum narozeni, typ smluvniho vztahu a struény popis naplné
prace

Nedilnou soucasti zadosti je pfiloha €. 1 Pravidel (formuldai Povinna prohlaseni
a celkovy rozpocet projektu), ktera musi byt fadné vyplnéna a podepsana osobou
opravnénou jednat jménem zadatele (vlastnorucni nebo certifikovany elektronicky podpis).

Povinna finanéni spolutCast Zadatele z vlastnich pfipadné ostatnich zdroju min. 20%
skute¢né vynalozenych celkovych nakladl musi byt dodrzena u kazdé polozky rozpoctu.
V rozpoétu nesmi byt uvedeny polozky s nulovou hodnotou, ale pouze polozky, na které je
dotace pozadovana.

Ostatni povinné pfilohy zadosti:

a) doklad o statutarnim organu pravnické osoby a zpUsobu jeho jednani — napf.
jmenovaci dekret, zapis z valné hromady, povéfeni, zapis zjednani spravni rady,
usneseni zastupitelstva obce

b) zakladatelské dokumenty v aktualnim znéni (pravnické osoby vzniklé dle z. &. 89/2012
Sb., obéanského zakoniku a pFispévkové organizace zfizované obcemi)

c) udaje o skute¢éném majiteli pravnické osoby podle zakona upravujiciho evidenci
skuteCnych majiteld ve formé uUplného vypisu platnych udaja a udajl, které byly
vymazany bez nahrady nebo s nahrazenim novymi udaji, jedna-li se o evidujici
osobu; v pfipadé, Ze je Zadatel o dotaci zahrani¢ni pravnickou osobou, dolozi udaje
0 svém skutec¢ném majiteli dle ust. § 10a odst. 3 pism. f) bod 2 zadkona €. 250/2000
Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctli, ve znéni pozdéjSich predpisl
(u zapsanych spolkl Ize nahradit predlozeni Uplného vypisu z evidence skutecnych
majiteld podle § 16 zakona ¢&. 37/2021 Sb., o evidenci skuteCnych majiteld,
predlozenim vypisu Caste¢ného podle § 14 uvedeného zékona) — netyka se obci

a jejich zfizovanych organizaci, dobrovolnych svazkl obci apod.

d) platny doklad o pridéleni certifikatu Kategorizace DMO od agentury CzechTourism
nebo doklad o podani aktualni zadosti o tento certifikat, ktera je v procesu
hodnoceni

e) doklad o €lenstvi v profesni organizaci (v pfipadé, kdy ho DMO vlastni)

Ostatni prilohy se nedokladaji, pokud Ize udaje ovéfit ve vefejnych rejstficich na internetu.
Zadatel je ov8em povinen zajistit aktualnost veskerych udaji ve vefejnych rejstficich
a sbirce listin ke dni podani zadosti (listiny zakladané do sbirky dle ust. § 66 zakona
€. 304/2013 Sb., o vefejnych rejstficich musi byt platné, zejména napf. dokumenty o volbé
nebo jmenovani osob, které jsou ¢lenem statutarniho organu).



5)

6)

7

8)

9)

V pripadé, kdy za zadatele jedna jina osoba na zakladé jim udéleného opravnéni (plna
moc), toto opravnéni musi obsahovat ufedné ovéfeny podpis zmocnitele a pfesny rozsah
zmocnéni k jednani.

Zadatel se nemuize nechat zastoupit pro tato jednani:

e podepsani formulafe ,Povinna prohladeni a rozpocet projektu”

e prijeti finan¢nich prostfedk(l dotace na vlastni bankovni ucet

e Uuctovani o dotaci v pfipadé Zadatele o dotaci, ktery je osobou povinnou vést uéetnictvi
dle zakona.

V pfipadé, kdy je Zadatel pfispévkovou organizaci obce, musi byt v pfiloze €. 1 Pravidel
uvedeno prohlaseni zfizovatele (vCetné Cisla pfisluSného usneseni), ze pfislusny organ
obce schvalil podani Zadosti, pfipadné pfijeti dotace a jeji vypofadani v souladu
s ustanovenim § 27 odst. 7 a § 28 zakona ¢&. 250/2000 Sb.

Nedodani povinnych pfiloh, nevyplnéni vSech pozadovanych udaji v zadosti, nedostate¢né
pfipraveny rozpocet, uvedeni nepravdivych, neupinych nebo zkreslujicich Udaji a zména
uvedenych formulafu je dldvodem pro vyfazeni zadosti z dalSiho hodnoceni.

U podanych fadné vyplnénych zadosti v€etné vSech poZadovanych pfiloh Ize na vyzvu
u€inénou administratorem prostfednictvim systému eDotace odstrafiovat drobné nedostatky
formalniho charakteru do terminu uzavérky. Vyzva k doplnéni umozni zejména opravy
nazvu, rozpoctu, ucelu vyuziti dotace, pfeklepu a chyb v kontaktnich udajich. K odstranéni
chyb |ze Zadatele vyzvat pouze jednou. Pokud Zadatel neodstrani do terminu uzavérky pro
podavani zadosti o dotaci nedostatky dle vyzvy, je jeho Zadost vyrazena. Po uplynuti
terminu uzavérky bude systém eDotace pro jakékoliv zmény ohledné podanych zadosti
uzavien.

Pripadna vyzva k doplnéni zadosti bude garantovana pouze u zadosti podanych
nejpozdéji do 27. 4. 2023 do 12:00 hod.

V pripadé schvaleni poskytnuti dotace je pfijemce povinen dolozit doklad o bankovnim
uctu. Pozadovany doklad o bankovnim uétu nesmi byt starSi 3 mésict od data vloZeni do
aplikace eDotace.

Prostfedky dotace mohou byt zaslany pouze na ucet, jehoz je pfijemce majitelem.

V pfipadé, kdy je pfijemcem pfispévkova organizace obce nebo obchodni spolecnost ve
stoprocentnim vlastnictvi obce, jsou vyzadovany doklady dle tohoto odstavce vztahujici se
k bankovnimu uc&tu zfizovatele, prostfednictvim kterého ma byt dotace pfijemci poukazana.

Jako platny doklad o bankovnim uétu je uznan pouze:
e vypis z bankovniho uUc¢tu, smlouva o zalozeni uctu ¢i jiny obdobny doklad
v redigované formeé (tzn. Ze Citelné jsou pouze tyto udaje: nazev bankovniho uctu



10)

11)

1)

2)

3)

a Cislo, nazev majitele bankovniho ucétu s jeho identifikaci a datum vypisu, ostatni
informace budou necitelné, zejména ucetni transakce)
e potvrzeni banky o vedeni uctu

Dale bude pfijemci zaslan k vyplnéni formulai Zavazny celkovy polozkovy rozpocet
projektu slouzici jako podklad pro navrh vefejnopravni smlouvy, ktery bude zohledhovat
schvalenou ¢astku dotace.

Oba pozadované dokumenty je pfijemce povinen dolozit ve Ihuté do 30 dni od vlozeni
vyzvy do aplikace eDotace administratorem, a to v elektronické podobé jako dalSi pfilohu
v zadosti v aplikaci eDotace. Po vlozeni dokladl do aplikace eDotace je nutné nastavit stav
.Podklady dopInény*.

Po vlozeni dokladu o bankovnim uétu a formulafe Zavazny celkovy polozkovy rozpocet
projektu (pfip. dalSich pozadovanych dokumentl) a nastaveni stavu ,Podklady dopinény®
bude do aplikace eDotace administratorem vioZzen navrh smlouvy o poskytnuti dotace.

Plzefisky kraj si vyhrazuje pravo vyzadat si kdykoli v prGbéhu administrace, hodnoceni,
realizace a vyuctovani projektu dalsi pfipadné dokumenty souvisejici s realizaci projektu;
ato s dolozenim vterminu 7 dni od zvefejnéni zadosti o doplnéni v aplikaci eDotace.
V odlvodnénych pfipadech (dle povahy dokumentt) mGze administrator stanovit lhatu pro
dolozeni delsi.

Clanek VII.
Postup pfi projednavani zadosti

Zadosti o dotace jsou po formalini strance kontrolovany Odborem kultury, pamatkové pécée
a cestovniho ruchu Krajského ufadu Plzefiského kraje (dale jen ,Odbor®). Zadosti
nesplfiujici zavazné podminky dle &l. Il. odst. 1) a 2) Pravidel, budou administratorem
vyfazeny z dalSiho projednavani.

Zadosti splfiujici formalni pozadavky jsou Odborem predloZeny pfislusné hodnotici komisi
pro vybér zadateld o poskytnuti dotace z Programu ustanovené Radou Plzenského kraje
(dale jen ,Komise®). Clenové komise budou jmenovani élenem Rady Plzefiského kraje pro
oblast kultury, pamatkové péce a cestovniho ruchu na zakladé nominaci dle usneseni Rady
Plzeriského kraje.

Cleny komise mohou byt jmenovani (kritéria sloZeni komise): ¢lenové Rady Plzefiského
kraje, C€lenové Vyboru pro kulturu, pamatkovou péci a cestovni ruch Zastupitelstva
Plzeriského kraje, vedouci pracovnici pfislusného odboru Krajského uradu Plzefiského kraje
a odborni poradci pro cestovni ruch. Komise v souladu se svym jednacim fadem posuzuje
jednotlivé Zzadosti tak, Ze zhodnoti u kazdého projektu miru naplnéni strategickych kritérii
dle €l. Il. odst. 3) Pravidel.



3)

4)

5)

1)

2)

1)

Komise je opravnéna upravit nazev projektu (napf. zkraceni nazvu) a opravit chyby v textu,
dale je opravnéna navrhnout snizeni vySe pozadované dotace, o kterou zadatel zada, nebo
omezit oproti Zadosti ucel, na ktery bude dotace poskytnuta, a takto upravenou ji doporucit
ke schvaleni organim Plzenského kraje.

V8echny zhodnocené Zadosti budou spoleéné se stanoviskem komise pFedloZzeny
k rozhodnuti organim Plzefiského kraje pfisluSnym k rozhodnuti o poskytnuti dotace dle
zakona ¢. 129/2000 Sb. o krajich, v platném znéni. Dotace se poskytuji vyhradné
na zakladé usneseni Rady Plzefiského kraje nebo Zastupitelstva Plzefiského kraje

a na zakladé pisemné smlouvy o poskytnuti dotace.

VSichni Zadatelé budou o vysledku rozhodnuti organud Plzeriského kraje vyrozumeéni
prostfednictvim aplikace eDotace. V pfipadé rozhodnuti o neposkytnuti dotace Zadatel
obdrzi odlvodnéni nevyhovéni zadosti ve smyslu ustanoveni zakona ¢&. 250/2000 Sbh.,
a vnitfnich predpisu Plzeriského kraje.

Clanek VIII.
Podpora malého rozsahu - “de minimis*

Dotace je poskytovana v rezimu podpor de minimis podle Nafizeni Komise (EU)
€. 1407/2013 ze dne 18. 12. 2013 o pouziti ¢lankd 107 a 108 Smlouvy
o fungovani Evropské unie na podporu de minimis, které bylo zvefejnéno v Ufednim
véstniku Evropské unie L 352 dne 24. 12. 2013, ve znéni Nafizeni Komise (EU) 2020/972
ze dne 2. Cervence 2020, kterym se méni nafizeni (EU) & 1407/2013, pokud jde o jeho
prodlouzeni, a nafizeni (EU) €. 651/2014, pokud jde o jeho prodlouzeni a pfislusné upravy
(dale jen ,Nafizeni®).

V pfipadé schvaleni poskytnuti dotace v rezimu de minimis musi pfijemce k datu uzavfeni
smlouvy o poskytnuti dotace splfiovat vdechny podminky pro poskytnuti dotace v tomto
rezimu dle Nafizeni. Dotace bude poskytnuta, resp. smlouva o poskytnuti dotace bude
s Pfijemcem uzavfena jen v pfipadé, kdy poskytnutim dotace nebude prekroen maximalni
limit podpory stanoveny Nafizenim (tj. 200 000 EUR pro vy3i vSech podpor poskytnutych
v rezimu de minimis, kterou mize obdrzet jeden podnik v tfiletém obdobi.)

Clanek IX.
Smlouva o poskytnuti dotace

Na zakladé rozhodnuti Rady Plzerského kraje nebo Zastupitelstva Plzeriského kraje uzavie
poskytovatel s pfijemcem dotace pisemnou smlouvu o poskytnuti u¢elové finanéni dotace.
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2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

Pfijemci dotace bude doru€en navrh smlouvy prostfednictvim aplikace eDotace. Pfijemce
dotace bude vyzvan k podpisu smlouvy ve lhiuté do Etyriceti dnti od doru€eni navrhu
smlouvy.

Pokud je pfijemcem dotace obec, u které musi pfed podpisem smlouvy pfijeti dotace
schvalit usnesenim pfislusny organ obce, je lhita pro podpis a dorueni navrhu smlouvy
Plzenskému kraji Sedesat dnl od umisténi navrhu smlouvy v aplikaci eDotace.

Pokud pfijemce nevrati zpét podepsanou smlouvu ve stanoveném terminu, ma se za to, ze
dotaci nepfijima, atudiz nebude poskytnuta. Lhita pro zaslani podepsaného navrhu
smlouvy mlze byt administratorem prodlouzena jen ze zavaznych ddvodd o nezbytné
nutnou dobu na zakladé pisemné zadosti pfijemce. Smlouvu lze podepsat i osobné na OKP
KUPK po predchozi domluvé s administratorem, popfipadé doruéit podepsanou s razitkem
(u obci bez statniho znaku). Na pfipadné dodatky ke smlouvé se vySe uvedené lhuty
nevztahuiji.

Smlouva se vyhotovuje ve dvou stejnopisech. Jeden vytisk podepsany obéma stranami
bude doru€en pfijemci postou. V pfipadé nevyzvednuti zasilky je pfijemce povinen si
smlouvu vyzvednout po pfedchozi domluvé osobné na Krajském uradé Plzeriského kraje.

Pfijemce si muze zvolit uzavieni smlouvy v elektronické formé — v takovém pfipadé musi
smlouvu ve formatu PDF opatfit uznavanym elektronickym podpisem statutarniho organu
pfijemce, nebo osoby opravnéné zastupovat pfijemce, a tento dokument zaslat
prostiednictvim své datové schranky do datové schranky Plzenského kraje: zzjbr3p.
Uznavanym elektronickym podpisem se rozumi zaruceny elektronicky podpis zaloZzeny na
kvalifikovaném certifikatu pro elektronicky podpis nebo kvalifikovany elektronicky podpis ve
smyslu § 6 odst. 2 zakona &. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich duvéru pro elektronické
transakce.

Zadosti 0 zménu smluvnich podminek uzaviené smlouvy jsou individualng posuzovany
a schvalovany organy Plzefiského kraje. Na schvaleni dodateéné zmény uzaviené smlouvy
neni pravni narok.

Ve smlouvé se uvede zejména:

a) nazev, sidlo, identifika¢ni ¢islo poskytovatele dotace

b) sidlo a identifikacni Cislo osoby, bylo-li pfidéleno

c) Cislo bankovniho u¢tu poskytovatele a pfijemce dotace

d) poskytovana ¢astka

e) presny ucel, k némuz je dotace poskytovana

f) termin realizace, doba, v niZ ma byt stanoveného ucelu dosazeno

g) doba, na kterou je dotace poskytovana (nejzazsi termin pro Cerpani dotace)

h) povinnost pfijemce dolozit vyuctovani pouziti dotace ve stanoveném terminu a formé
na pfedepsanych formulafich (viz pfiloha €. 2a) a 2b) téchto Pravidel)
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9)

i) povinnost pfijemce vratit dotaci, nebude-li pouzita v souladu s ucelem, k némuz byla
poskytnuta, nebo nebude-li dotace fadné vyudtovana

j) pFipadné prohlaseni o tom, Ze pfislusny organ obce schvalil pfijeti poskytnuté dotace

k) povinnosti pfijemce v pfipadé pfemény nebo zruSeni pravnické osoby s likvidaci, je-li
pFijemcem dotace pravnicka osoba

[) skuteCnost, ze pfi nakladani s vefejnymi prostfedky musi byt dodrzena rozpoctova kazen
podle zakona &. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoétu, v platném
znéni

m)povinnost pFijemce pfi jakékoliv vlastni prezentaci akce po nabyti Ucinnosti smlouvy
uvadét, Ze byla uskute¢néna za finanéni podpory Plzefského kraje. V pfipadé, Ze
pfedmét smlouvy zatim nebyl realizovan, zavazuje se pfijemce, Ze na propagacni
materialy souvisejici s predmétem smlouvy, pfi akcich souvisejicich s pfedmétem
smlouvy a na webovych strankach, popf. socialnich sitich, které odkazuji na pfedmét
smlouvy, viditelné umisti logo Plzeriského kraje aodkaz na turisticky portal
www.turisturaj.cz. V pfipadé, Ze pFedmét smlouvy byl jiz realizovan, zavazuje
se prijemce, Ze umisti viditelné logo Plzeriského kraje na webové stranky, které odkazuiji
na predmét smlouvy

n) sankce v pfipadé poruseni smluvni/nich podminky/nek ze strany pfijemce, ktera je
ve smlouvé upravena kracenim ¢i odvodem ve vySi 5% -100% poskytnuté dotace

0) souhlas pfijemce s pouzitim informaci o pfedmétu smlouvy a jeho fotodokumentace
prostfednictvim Plzeriského kraje

p) povinnost pfijemce komunikovat a spolupracovat s Poskytovatelem mimo jiné pfi
statistickych Setfenich a sbéru statistickych dat, pfi prdbézném predavani informaci
0 aktualnich projektech a cinnosti DMO, pfi zapojeni DMO do stézejnich projektd
oddéleni cestovniho ruchu KUPK, pfi distribuci informaci a propagaénich materialti kraje,
pfi prezentacich vramci tuzemskych i zahraniCnich veletrhi a prezentacnich akcich
zamérenych na rozvoj pfijezdového cestovniho ruchu

g) povinnost pfijemce, ktery je provozovatelem turistického informacniho centra,
prezentovat turistické propagacni materidly poskytovatele na vyhrazeném misté
infocentra

Zverejnéni smlouvy o poskytnuti dotace zplsobem umoznujicim dalkovy pfistup se Fidi
zakonem ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctd, ve znéni
pozdéjSich predpisu, a zakonem ¢&. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach Gc€innosti
nékterych smluv, uvefejnovani téchto smluv a o registru smluv, ve znéni pozdéjSich
pfedpist. Smlouva, na kterou se vztahuje povinnost jejiho uverejnéni dle vySe uvedenych
zakonu, se uverejiiuje v zdkonem stanoveném rozsahu (ij. se znecitelnénymi udaji, které dle
zakona nemaji byt zvefejnény - tzn. nezvefejiiuji se udaje, které nelze poskytnout
pfi postupu podle zékona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim).
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

Clanek X.
Finan€ni vyporadani dotace

Finanéni vyporadani pridélené dotace (dale téz ,vyuc€tovani“) se vdemi nalezitostmi dle
¢l. X Pravidel mGze byt poskytovateli pfedloZzeno kdykoliv po realizaci projektu, nejpozdéji
vSak ve stanovené Ih(té do 31. 5. 2024.

Vyuctovani predklada prijemce dotace vyhradné elektronicky prostfednictvim aplikace
eDotace vlozenim vyplnénych a podepsanych formulari Zavéreéna zprava (pfiloha
€. 2a) Pravidel) a Vyaé€tovani pouziti dotace (pfiloha ¢. 2b) Pravidel). U kazdé polozky
vyuctovani musi byt dodrzena financni spolutCast zadatele z vlastnich pfipadné ostatnich
zdroji min. 20% skute¢né vynaloZenych celkovych nakladu. Ve formulafi vyuétovani dotace
nesmi byt uvedeny polozky s nulovou hodnotou, ale pouze polozky, na které byla dotace
poskytnuta.

V pfipadé, ze povaha dokumentl neumoznuje elektronickou podobu podani, je mozné tyto
dokumenty dodat po pfedchozim odsouhlaseni administratorem fyzicky v dobé& ufednich
hodin nejpozdéji ve stanoveny termin pro doloZeni vyuctovani na podatelnu Krajského uradu
Plzeriského kraje. Elektronicky vkladané doklady je nutné viloZit na detail zadosti v aplikaci
eDotace nejpozdéji do posledniho dne stanoveného terminu vyuétovani.

V pfipadé, Zze dané dokumenty vyucétovani vliozené do aplikace eDotace nebude mozné
otevfit (poSkozeny soubor apod.), je administrator opravnén vyzadat si zaslani dokument
prostfednictvim e-mailu, pfipadné ve fyzické podobé postou.

Cast naklad( uplatiiovana z poskytnuté dotace nesmi byt vykazana prostrednictvim
prislusného dokladu k jinému uU€elu nez k vyuétovani v ramci Programu. Doklady,
k jejichz uhradé bylo pouzito dotacnich prostfedkd, musi byt vedeny v Uc€etni evidenci
pfijemce dotace oddélené od ostatniho uc€etnictvi (analyticky nebo s oznacenim).

Pfredlozené ucetni doklady musi mit jasné specifikovanou souvislost s projektem a vymezen
ucel, druh ¢i objem poskytované sluzby.

Pozadované prilohy k vyuétovani:

a) citelné a radné ocislované ucetni doklady souvisejici s naklady hrazenymi
z poskytnuté dotace a ucetni doklady dokladajici spoluuCast Zadatele v min. vysi 20%
(faktury a smlouvy, v€etné potvrzeni o jejich proplaceni - vypisy z bankovnich uctd,
prijmové/vydajové doklady, paragony). Doklady men$iho formatu doporucujeme nalepit
jednotlivé na Cisty list A4 a naskenovat spole¢né.
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Na originalnich uc¢etnich dokladech bude uvedeno ,,HRAZENO Z DOTACE PK, DM
........ “ (Cislo smlouvy uvedené v jejim nazvu) ve vysSi ..... K¢, jiny zdroj ve vysi .... K¢,
vlastni zdroj ve vysi .... KE.

b) doklad o prezentaci loga Plzeniského kraje
c) dalsi povinné predkladana dokumentace akce dle u¢elu dotace:

¢ mzda manazera DMO, pfipadné dalSiho zaméstnance DMO - maximalné 50%
z celkové €astky dotace na projekt

- pracovni smlouvy (popf. jejich dodatky) a dohody o praci konané mimo
pracovni pomér - DPP a DPC, pfipadné prikazni smlouvy (i jejich dodatky)
osob uvedenych v dota¢ni Zadosti

- pracovni naplné, pokud naplh prace neni uvedena pfimo v pracovni smlouvé Ci
dohodé

- vypisy z uctu s vyznacenou uhradou Cisté mzdy zaméstnanci

- platebni vyméry, pokud vySe mzdy neni uvedena pfimo v pracovni smlouvé Ci
dohodé

- vyplatni pasky/listiny/mzdové listy

- Cestné prohlaseni o tom, Ze veSkeré zakonné odvody byly uhrazeny prevodem
na pfislusné ucty dotéenych subjektl v fadném vyplatnim terminu — a to pouze
na formulafri, ktery je pfilohou €. 3 Pravidel (formulaf musi byt podepsany
statutarnim organem pfijemce)

e dlouhodoby pronajem prostor pro ¢innost DMO — smlouva o najmu nebytovych
prostor

e tvorba a tisk propagac¢nich materiald — nahled materialu ve formatu *.pdf a 5 ks
tiskovych vystupd dorugit fyzicky na odd. CR KUPK

e tvorba a udrzba webovych stranek, sprava sociadlnich siti, tvorba
multimedialnich produkti a mobilnich aplikaci (véetné prekladll) — internetové
odkazy a ,Printscreeny® webl a socialnich siti, prezentace ke zvefejnéni na
turistickém portalu Plzeniského kraje www.turisturaj.cz a k dalSimu vyuZiti pro
propagaci a prezentaci Plzefiského kraje

e sbér a zpracovani statistickych dat cestovniho ruchu dané oblasti — vystupni
reporty dat

e ucelenad tematickd marketingova kampan - vystupy v elektronické nebo tisténé

formé, fotodokumentace, internetové odkazy uvefejnéni akce vcetné ,Printscreenu”
obrazovky
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8)

9)

e produkt cestovniho ruchu — popis produktu v€etné realizovanych aktivit, vystupy
projektu, seznam zapojenych mistnich poskytovatel sluzeb cestovniho ruchu

e ucast zastupce DMO na veletrhu cestovniho ruchu (manazer pripadné povéreny
zaméstnanec DMO) — fotodokumentace ucasti na veletrhu

e prabézné vzdélavani manazera DMO v oblasti cestovniho ruchu - doklad
0 absolvovani vzdélavaciho kurzu (certifikat apod.)

e porizeni a aktualizace strategickych dokumentii DMO (zpracovanych odbornou
firmou) — finalni elektronicka verze zpracovaného strategického dokumentu

d) certifikat Kategorizace DMO u pfrijemcu, ktefi jej poskytovateli dotace nepredlozili
do okamziku podpisu smlouvy. Jestlize certifikat DMO nebude poskytovateli
dolozen nejpozdéji se zavére¢nou zpravou a finanénim vyporadanim dotace
v fadném terminu dle pravidel programu, je pfijemce povinen finanéni prostredky
poskytnuté dotace vratit v celé vysi poskytovateli. Tato povinnost bude uvedena
téz ve smlouvé poskytnuti dotace.

Faktury, popf. dalSi ucetni doklady souvisejici s predmétem dotace poskytnuté
prijemci musi byt vystaveny nejdéle 30. 4. 2024 a proplaceny nejpozdéji 15. 5. 2024.

Poskytovatel si vyhrazuje pravo provést kontrolu vyuétované ucelové dotace, ktera
zahrnuje vécnou a finanéni kontrolu skute€nosti rozhodnych pro hospodareni s vefejnymi
prostiedky, zejména pfi vynakladani vefrejnych vydaji véetné vefejné finanéni podpory
u kontrolovanych subjektl dle platné legislativy.

10) Vyuctovani pouziti dotace musi byt doloZzeno fadné a bezchybné do terminu stanoveného

1)

ve smlouvé. Pozdni vyucétovani bude sankciovano odvodem do rozpoctu ve vysi 5-10%
dotace. V pfipadé, kdy administrator shleda, Zze podané vyucétovani vykazuje nedostatky,
vyzve prostiednictvim elektronického systému eDotace prijemce k jejich odstranéni ve 14
denni |lhaté od data doru€eni vyzvy. Jestlize v této Ihaté nebudou nedostatky vyuctovani
odstranény, je pfijemce povinen dotaci v plné vySi, popfipadé v ¢asti nedolozené
vyuctovanim, vratit. Lhdata pro vraceni dotace bude stanovena pisemnou vyzvou
administratora.

Clanek XI.
Zavérecéna ustanoveni

Tato Pravidla se fidi platnymi pravnimi predpisy, pfedevSim zakonem ¢&. 250/2000 Sb.,
v platném znéni a smérnici Rady Plzefiského kraje SRPK-3/2015/EK-001-Q Metodika
pro spravu dotacnich programu Plzeriského kraje.
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Vybérové dotaéni fizeni se vyhlaSuje zvefejnénim v informaénim systému s dalkovym
pristupem — eDotace na adrese http://dotace.plzensky-kraj.cz/.

Pfijemce dotace je povinen poskytovateli pisemné& oznamit zménu vSech okolnosti, které
by mohly mit vliv na realizaci uc€elu dotace, a to nejpozdéji do 10 dnl ode dne, kdy tato
zména nastala.

Na poskytnuti dotace neni pravni narok. Poskytnuti dotace, stejné jako necerpani nebo
nedolerpani dotace ve schvalené vysi, nezaklada narok pfijemce na poskytnuti dotace
v nasledujicich letech.

Dotace nebude proplacena nebo ji bude povinen pfijemce vratit zpét v pfipadé, Ze:

a) uvede v zadosti nepravdivé, neuplné nebo zkreslujici tdaje

b) pfedlozi dokumenty, které jsou v rozporu se skute€nym stavem

C) nedoloZi pozadované dokumenty ve stanoveném terminu; Vyjimkou jsou pfipady, kdy
bude Ihiita pro dolozeni dokumentl administratorem prodlouzena ze zavaznych ddvodd.

d) bude jednostranné odstoupeno od smlouvy

€) ma zavazek po lhaté splatnosti viacéi Plzeriskému kraji

f) porusi povinnosti stanovené smlouvou

Podanim zadosti bere zadatel na védomi zavaznost znéni Pravidel tohoto Programu.

Komunikace mezi zadatelem a PlzefAskym krajem jako poskytovatelem probiha pfednostné
prostfednictvim elektronické komunikace.

Osobni udaje zadatell jsou poskytovatelem zpracovavany v souladu s Obecnym nafizenim
o ochrané osobnich udaju - Nafizeni (EU) 2016/679 (GDPR) a zakonem ¢&. 110/2019 Sb.,
0 zpracovani osobnich udaju, v platném znéni. Zpracovani je nezbytné pro spinéni smlouvy,
pro provedeni opatfeni pfijatych pfed uzavienim smlouvy na zadost subjektu udaju. Déle je
téz zpracovani udaju nezbytné pro spinéni pravnich povinnosti, které se vztahuji na
poskytovatele dotace.

Nedilnou souéasti Pravidel jsou tyto pfilohy:

Priloha €. 1 formulaF Povinna prohlaseni a celkovy rozpocet projektu

Priloha €. 2a) formular Vyuctovani pouziti dotace

Priloha €. 2b) formulaF Zavére€na zprava

Pfiloha &. 3 formulaF Cestné prohlageni o Ghradé mzdovych vydaja a zakonnych odvodi
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Konzultaéni misto a kontaktni osoby poskytujici informace souvisejici s dotaénim
programem

Krajsky ufad Plzenského kraje

Odbor kultury, pamatkové pécée a cestovniho ruchu
Skroupova 18

306 13 Plzen

Telefonické konzultace se poskytuji vyhradné v ramci urednich hodin:
PO aST 8:00 — 17:00 hod.
UTaCT  8:00-15:00 hod.
PA 8:00 — 13:00 hod.

Osobni konzultace se poskytuji po predchozi telefonické domluvé s administratorem.

Kontaktni osoba — administrator dotace:

Bc. Irena Valtrova

Oddéleni cestovniho ruchu - €. kancelare E112
Telefon: + 420 377 195 194

GSM: + 420 733 698 616

E-mail: irena.valtrova@plzensky-kraj.cz

Casovy harmonogram dotaéniho programu:

21. 03. 2023 — vyhlaseni a zvefejnéni programu

20. 04. 2023 - otevieni aplikace pro podavani zadosti o dotace

04. 05. 2023 — uzavérka podavani zadosti o dotace do 12:00 hod.

30. 04. 2024 — konec Ihlty pro dokonCeni realizace dotované akce a vyCerpani dotace

31. 05. 2024 — nejzazSsi termin pro predlozeni Zavéreéné zpravy vCetné vyuctovani dotace

Terminy projednani dotaci v organech Plzefského kraje budou zvefejnény v systému eDotace.
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