PLZENSKY KRAJ
Krajsky urad

Reditelka krajského Ufadu vyhladuje vyb&rové Fizeni na pracovni pozici:

e vedouci oddéleni administrativni podpory rady
odboru kancelar hejtmana

Misto vykonu prace: Plzen

Druh prace: vedouci oddéleni

Pracovni pomér: jmenovani na dobu neurcitou
Nastup: srpen, zafi 2024

NaplIn prace:

e Tizeni a kontrola zaméstnancu zafazenych do oddéleni administrativni
podpory rady

e organizace chodu kancelare hejtmana

e zajitovani zasedani odborné komise Rady AKCR

e priprava podkladd k jednani hejtmana

e UCast na zasedanich a pracovnich jednanich hejtmana kraje

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru urednika:
dle § 4 zak. €. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celkl, ve znéni
pozdéjSich predpisu

Pozadavky kladené na uchazeée o uvedenou pozici:

« vysokoSkolskeé vzdélani ekonomického nebo humanitniho sméru
e praxe s vedenim kolektivu — min. 1 rok

e velmi dobra znalost specifik Plzeriského kraje

o stylistické dovednosti na vysoké urovni

e komunikacni schopnosti, uméni jednat s lidmi

« Casova flexibilita

e zodpovédnost, spolehlivost, velmi dobré organizacni schopnosti
e velmi dobra znalost programi MS OFFICE

o fidi¢sky prikaz skupiny ,B*

Vyhodou uchazecgli je:

e praxe ve verejné spravé



Nalezitosti pisemné prihlasky:

e jméno, pfijmeni a titul uchazecCe

« datum a misto narozeni uchazece

o statni pfislusnost uchazece

e misto trvalého pobytu uchazece, tel. a e-mailové spojeni uchazece

« Cislo ob&anského prukazu (Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho ob¢ana) uchazece

e datum a podpis uchazecCe

e datum mozZného nastupu uchazece

Soucasti pisemné prihlasky bude:

e Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich
a odbornych znalostech

e vypis z evidence Rejstfiku trestd ne star§i 3 mésicl (u cizich statnich
prislusniku téz obdobny doklad osvédcujici bezuhonnost vydany domovskym
statem, pokud takovy doklad domovsky stat nevyda, dolozi Cestnym
prohlasenim)

e oveérena kopie dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani

« dalSi doklady, které se tykaji odborné zpusobilosti uchazece

Platova tfida odpovidajici druhu prace: 11

Pfihlasku s pozadovanymi doklady zaslete nejpozdéji do 10. 7. 2024
na adresu:

Krajsky ufad Plzeriského kraje
odbor kancelar feditelky
Skroupova 18, 306 13 Plzen



