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1 Úvod 

Pokyny pro žadatele jsou určeny potenciálním příjemcům podpory z prostředků strukturálních fondů v ČR v rámci Společného regionálního operačního programu (SROP) Tento program je v oblasti podpory podnikání realizován prostřednictvím grantového schématu v působnosti Plzeňského kraje v období let 2004 - 2006. Pokyny pro žadatele obsahují veškeré informace (případně odkazy na ně) o možnostech získání podpory, náležitostech pro přípravu akce i procedurách, které je třeba dodržovat během realizace a závěrečného vyhodnocení  akce.

 

 Doporučujeme projít Pokyny pro žadatele celé, neboť i ty jejich části, které se na první pohled netýkají přípravy žádosti, poskytují informace významné pro odpovědnou přípravu akce.
 

2 Shrnující informace o grantovém schématu

 Grantové  schéma  „Program pro podporu drobných podniků a malých a středních podniků ve vymezených regionech Plzeňského kraje“ reaguje na příležitost využití finančních prostředků SROP v rámci priority 1 (Regionální podpora podnikání) a vytváří podmínky pro možnou podporu vybraných drobných podniků a malých a středních podniků  ve vymezených problémových regionech Plzeňského kraje.  Cílem grantového schématu je rozvoj stávajících drobných podniků a malých a středních podniků (dále jen „MSP“) s cílem vytvoření nových pracovních míst v hospodářsky slabých a strukturálně postižených oblastech a v regionech  definovaných krajem.
Odpovědnost za řízení a využití grantového schématu na území Plzeňského kraje má Plzeňský kraj, samosprávný subjekt dle zákona o vzniků krajů a zákona o krajích.. 

 

Správce programu:

Krajský úřad Plzeňského kraje

Odbor fondů a programů EU

Odd. grantových schémat

Škroupova 18 

Kontaktní osoba: Ing. Jan Přibáň
Tel. 377 195 667
Fax. 377 195 575

e-mail  jan.priban@kr-plzensky.cz
 

Koneční uživatele
Finanční podpora je určena podnikajícím fyzickým osobám nebo právnickým osobám – drobným, malým a středním podnikatelům (pojem „podnikatel“ vymezen obchodním zákoníkem),  kteří splňují předpoklady vymezené grantovým schématem (viz dále). 

 

Forma podpory

Celkový objem podpory v rámci grantového schématu pro 3. kolo výzvy je  7,5 mil. Kč (skládá se ze zdrojů strukturálních fondů EU a ze zdrojů krajského rozpočtu). Podíl těchto zdrojů činí maximálně 46% z celkových  uznatelných nákladů akce. Vlastní podíl financování ve výši min. 54% uznatelných nákladů  zajišťují příjemci podpory. 
Finanční podpora se rozděluje v rámci vyhlašovaných kol výzev pro předkládání žádostí. S ohledem na celkový objem finančních prostředků se předpokládá, že pro výběr vhodných akcí bude v období 2005 - 2006 vyhlašována min. 1 výzva k předkládání žádostí ročně. 

Efekty grantového schématu

Realizace akcí by měla přispět k zavádění a zvyšování výroby konkurenceschopných výrobků (poskytování konkurenceschopných služeb) dodávaných na vnější trhy, popř. na jinak perspektivní trhy ( tedy i pro místní trh v centrech osídlení). Specifickým cílem grantového schématu je vytvoření dlouhodobě perspektivních pracovních míst v MSP ve venkovských, periferních a hospodářsky slabých regionech Plzeňského kraje.

Právní úprava 

Poskytování finanční podpory a její kontrola v rámci tohoto grantového schématu se řídí  právními úpravami využití veřejných finančních prostředků ČR, legislativou přijatou evropským společenstvím  a dalšími pravidly stanovenými Plzeňským krajem. Příjemce podpory se k respektování těchto podmínek zavazuje v rámci Smlouvy o financování akce uzavřené s Plzeňským krajem. 

 

3 Předmět a podmínky poskytované podpory

3.1 Předmět finanční podpory

Předmět podpory  musí být na území Plzeňského kraje. Podpora se bude týkat podnikatelů, kteří budou svůj podnikatelský záměr realizovat v následujících vybraných problémových regionech: 

· V regionu se soustředěnou podporou státu:

Území okresu Tachov (spádové obvody pověřených obcí):

· Tachov – Ctibor, Částkov, Dlouhý Újezd, Halže, Hošťka, Lesná, Lom u Tachova, Milíře, Obora, Studánka, Tachov, Tisová.

· Planá – Brod nad Tichou, Broumov, Chodová Planá, Chodský  Újezd, Kočov, Lestkov, Planá, Zadní Chodov. 

· Bor – Bor, Přimda, Rozvadov, Staré Sedliště, Staré Sedlo, Stráž, Třemešné

· Stříbro – Benešovice, Černošín, Erpužice, Kladruby, Kostelec, Kšice, Olbramov, Ošelín, Prostiboř, Skapce, Stříbro, Sulislav, Svojšín Sytno, Trpisty, Únehle, Vranov, Záchlumí, Zhoř

· Bezdružice – Bezdružice, Cebiv, Horní Kozolupy, Kokašice, Konstantinovy Lázně 
· V dalších problémových regionech vymezených krajem:
Spádové obvody pověřených obcí:

· Kašperské Hory – Horská Kvilda, Kašperské Hory, Modrava, Rejštejn, Srní

· Sušice – Budětice, Bukovník, Čimice, Dlouhá Ves, Dobršín, Domoraz, Dražovice, Frymburk, Hartmanice, Hlavňovice, Hrádek, Kolinec, Mokrosuky, Nezamyslice, Nezdice na Šumavě, Petrovice u Sušice, Podmokly, Prášily, Rabí, Soběšice, Strašín, Sušice, Velhartice, Žihobce, Žichovice 

· Poběžovice – Bělá nad Radbuzou, Drahotín, Hora Svatého Václava, Hostouň, Hvožďany, Mnichov, Mutěnín, Nový Kramolín, Otov, Pařezov, Poběžovice, Rybník, Vlkanov

· Kralovice – Bílov, Bohy, Brodeslavy, Černíkovice, Dolní Hradiště, Hlince, Holovousy, Chříč, Kočín, Kopidlo, Kozojedy, Kožlany, Kralovice, Mladotice, Pastuchovice, Potvorov, Sedlec, Slatina, Studená, Tis u Blatna, Velečin, Všehrdy, Výrov, Vysoká Libyně, Žihle

· Manětín – Bezvěrov, Dražeň, Hvozd, Manětín, Nečtiny, Štíchovice

· Všeruby  - Blažim, Krsy, Kunějovice, Nekmíř, Nevřeň, Ostrov u Bezdružic, Příšov, Úněšov, Úterý, Všeruby, Zahrádka

· Radnice – Bezděkov, Břasy, Bujesily, Hlohovice, Chlum, Chomle, Kamenec, Kladruby, Lhotka u Radnic, Liblín, Němčovice, Přívětice, Radnice, Sebečice, Skomelno, Újezd u Svatého Kříže, Vejvanov

 
Podporovány budou akce  zavádění a rozšiřování výroby konkurenceschopných výrobků (poskytování konkurenceschopných služeb) dodávaných na vnější trhy, popř. na jinak perspektivní trhy (tedy i pro místní trh v centrech osídlení).
Jedná se o následující typy akcí:

A. 

rozšíření stávající produkční kapacity v podnicích vyrábějících výrobek (službu) s perspektivou dlouhodobé konkurenceschopnosti

Je zaměřeno na podniky, které jsou v současné době úspěšné, jejich produkt je konkurenceschopný a odebíraný širší skupinou zákazníků na nadregionálním nebo jinak perspektivním trhu. Management má dostatek informací o tom, že poptávka po stávajícím produktu (nebo jeho variantě) je větší, než jakou při stávající kapacitě dokáže uspokojit. Pro zvýšení obratu firmy je však nutné investovat do technologického vybavení, popř. do rozšíření stávajících prostor, které umožní zvýšení stávající produkční kapacity, případně (horizontální i vertikální) rozšíření výrobkového portfolia. Tyto podniky jsou v zásadě ekonomicky zdravé, pouze nemají dostatek zdrojů kapitálu pro uvedené investice. 

B.
zavedení výroby nových výrobků (služeb) s perspektivou dlouhodobé konkurenceschopnosti v podnicích, jejichž stávající podnikatelské aktivity jsou výdělečné, ale nemusí mít dlouhodobou perspektivu

Je zaměřeno na podniky, jejichž současná situace i prognóza dalšího fungování je dobrá nebo na podniky, jimž v krátkodobém či střednědobém horizontu hrozí útlum nebo ukončení stávající hospodářských aktivit, ať už z důvodů postupně se zvyšující ceny práce a tedy přesouvání výroby vlastněné zahraničním kapitálem dále na východ, nebo z důvodů jiných.

Podpora je u akcí typu A a B zaměřena především na produkci určenou na vnější trhy. Dále mohou být podpořeny podniky poskytující služby (případně výrobky) místnímu obyvatelstvu a dalším subjektům v centrech osídlení. Těm nestojí v cestě jejich rozvoje bariéra ve formě poptávky omezené nízkým či klesajícím počtem zákazníků, alespoň ne v takové míře jako v obcích s menším počtem obyvatel. V tomto případě je tedy účelné z hlediska vytváření dlouhodobě perspektivních pracovních míst podpořit i tento typ podniků.

3.2 Podmínky poskytování podpory

Forma finanční podpory

Formou finanční podpory je nevratná přímá pomoc (dotace), která je poskytována jako podíl na celkových uznatelných nákladech akce. Míra podpory činí maximálně 46 % uznatelných nákladů akce. 

	
	Min.přípustná výše celkových

uznatelných nákladů na 1 akci 
	Min. výše dotace na

1 akci

	Drobní podnikatelé
	500 000
	230 000

	Malí a střední podnikatelé
	2 000 000
	920 000


Veřejná podpora  pro drobné podnikatele bude poskytována podle nařízení Komise (ES) č. 70/2001. Celková výše podpory pro drobné podnikatele poskytnutá podle pravidla de minimis  v tomto grantovém schématu  a  další podpory de minimis, které obdržel v období tří let před poskytnutím této podpory  z tohoto GS nesmí přesáhnout částku 100 tis. EUR.

Veřejná podpora pro malé a střední podnikatele bude poskytována podle nařízení Komise (ES) č. 70/2001.

Definice drobných podnikatelů a malých a středních podnikatelů je uvedena v kap. 4 (Žadatel).

Celkové uznatelné náklady akce nejsou omezeny, avšak drobní podnikatelé mohou získat podporu maximálně 3 000 000,- Kč a malí  a střední podnikatelé maximálně   10 000 000,- Kč na jednu akci (jednu žádost). ). U drobných podnikatelů nesmí celková výše podpory poskytnuté v režimu „de minimis“ přesáhnout 100 000 EUR za tři roky.

Požadovaná výše dotace v přepočtu na 1  vytvořené pracovní místo nesmí překročit 1 mil. Kč.
Realizace akcí

Realizace akce musí být zahájena do 6 měsíců ode dne podpisu Smlouvy o financování akce. Maximální doba realizace jedné akce je 24 měsíců.

Datum zahájení a ukončení akce je stanoveno Smlouvou o financování akce. Data zahájení a  ukončení akce stanovená ve smlouvě definují tzv. rozhodné období pro vznik uznatelných nákladů. Akce může být zahájena nejdříve datem registrace žádosti o akci na regionální kanceláři CzechInvestu. 

Akce musí vyčerpat finanční podporu z grantových schémat Plzeňského kraje v rámci programu SROP nejpozději do 30. června 2008. Tzn. žádosti o platbu je možné předkládat na KÚPK nejpozději do tohoto data. 

Finančním ukončením akce se rozumí den, kdy budou dokončeny všechny platby spojené s realizací akce a příslušné prostředky budou převedeny na účet konečného uživatele.

Neslučitelnost veřejné podpory

Podpora poskytnutá na realizaci akce předkládané v rámci grantového schématu SROP není slučitelná s podporou poskytnutou na tutéž akci z jiného dotačního programu (dotačních titulů) České republiky ani z jiného programu financovaného z prostředků EU. Výjimkou jsou příspěvky poskytnuté ze Státního fondu dopravní infrastruktury (SFDI) či z rozpočtu krajů a obcí, které souvisejí s finančním plánem akce (tj. jsou poskytnuty na spolufinancování akce a jejich výše je uvedena ve Smlouvě o financování akce). Výjimkou jsou také zvýhodněné záruky k bankovnímu úvěru určenému na financování podpořeného projektu poskytnuté v programu ZÁRUKA vyhlašovaným Ministerstvem průmyslu a obchodu, maximálně však do výše stanovené nařízením vlády č. 310/2004 Sb., kterým se stanoví přípustná míra podpory v regionech soudržnosti České republiky.
3.3 Uznatelné náklady 
Z obecného hlediska se za uznatelné považovat náklady, které
· jsou v žádosti náležitě odůvodněny z hlediska jejich vztahu k hlavním cílům a očekávaným efektům grantového schématu.

· jsou nezbytné pro provedení akce, vyhovují zásadám zdravého finančního řízení, především efektivnosti (získané hodnoty musí odpovídat vynaloženým penězům) a hospodárnosti.

· jsou vynaložené během realizace akce v tzv. rozhodném období stanoveném Smlouvou o financování akce (rozhodujícím dnem pro vznik nákladu je datum uskutečnění zdanitelného plnění uvedené na faktuře).

· jsou skutečně vynaloženy, zachyceny v účetnictví na účetních dokladech příjemce nebo partnerů příjemce, jsou identifikovatelné a ověřitelné a podložené prvotními podpůrnými doklady.

Uznatelné náklady vhodné pro poskytnutí veřejné podpory musí být tvořeny investičními náklady - nárokovatelé náklady hmotných investic mohou být náklady na investice do budov, pozemků, strojního a dalšího vybavení. Dále je možno mezi uznatelné náklady zahrnout v plné výši i náklady na konzultační a jiné služby (nákup těchto služeb) - uvedené služby nesmí mít charakter stálé nebo pravidelné činnosti ani nesmí souviset s obvyklými provozními náklady na služby jako například běžné daňové poradenství, pravidelné právní služby nebo reklama.
a) hlavní převažující náklady (náklady na pořízení dlouhodobého hmotného majetku)
· stavební část stavby

· technologická část stavby

· náklady na pořízení nových strojů a zařízení

· nákup počítačů včetně základního vybavení 

· náklady na pořízení nehmotných aktiv (patenty, licence, know–how)

· nákup použitého strojního a technologického zařízení

· nákup pozemku (do max. výše 10 % celkových uznatelných nákladů akce)

· nákup ostatních nemovitostí

· nákup specifického dopravního prostředku nezbytného pro realizaci akce (kromě osobního automobilu)
b) vedlejší (doplňkové náklady) mohou maximálně dosáhnout výše 10% celkových uznatelných nákladů

· konzultační a jiné služby a činnosti (např. právní služby, poradenské služby) 
c) DPH za podmínky, že konečný uživatel není plátcem DPH a nemá nárok na odpočet DPH na vstupu.

3.4 Neuznatelné náklady
· Neinvestiční náklady (náklady, které nesouvisí s pořízením dlouhodobých hmotných investic) kromě  konzultačních a jiných služeb a činností
· náklady na předprojektovou a projektovou dokumentaci.

· DPH v případě, že je příjemce podpory plátcem DPH.

· výdaje na možné budoucí ztráty nebo dluhy;

· úroky z  bankovních úvěrů a půjček

· finanční výdaje, pokud nejsou předmětem podpory.

· příspěvky v naturáliích (např. pozemek, nemovitost, ať již v celku nebo z části, trvalé investiční zařízení, suroviny, neplacená charitativní práce nějaké soukromé organizace nebo společnosti). 

· pokuty a  penále

· režijní výdaje žadatele 

· nákup osobních automobilů 

· kancelářské vybavení

· výdaje na opravy a udržování (např. oprava a údržba strojů a zařízení)

· subdodávky od třetí osoby, které nevytvářejí žádnou dodatečnou hodnotu nebo pokud jejich hodnota je určena procentem z celkových nákladů akce (např. třetí osoba, která dodává konečnému příjemci za cenu vyšší, než jakou by dosáhl za stejných podmínek u běžného dodavatele či výrobce),

· výdaje na  reklamu nových výrobků

· provozní výdaje (např. zůstatková cena prodaného dlouhodobého nehmotného  a hmotného majetku , prodaný materiál, dary, smluvní pokuty a úroky z prodlení, odpis pohledávek, manka a škody, tvorba rezerv a opravných položek, zúčtování oprávky k opravné položce k nabytému majetku)

· daň z příjmu 

· silniční daň

· daň z nemovitostí

· daň z převodu nemovitostí

· daň dědická a darovací

· náklady na reprezentaci

· odměny členům statutárních orgánů

· ostatní sociální výdaje na zaměstnance (např. příspěvky na  penzijní připojištění a životní pojištění 
· ostatní správní poplatky, které jsou příjmem státního rozpočtu, rozpočtu krajů a obcí (např. výpis z katastru nemovitostí, výpis z obchodního rejstříku)

· leasing 

· daň, marže a pojištění u leasingu

· výdaje na právní spory

· náklady na pořízení dlouhodobého nehmotného majetku (např. umělecká díla a předměty, výsledky výzkumu a vývoje vyjma know-how)

· mimořádné náklady (např. oprava nákladů minulých účetních období, vyúčtování nároku zaměstnanců na odstupné při reorganizaci, odškodnění při  pracovních úrazech  a výdaje, kterými nájemce uvádí po skončení nájmu věc do předešlého stavu).

4  Žadatel

 

Podpora se bude týkat výhradně jen existujících podnikatelů (nikoliv začínajících podnikatelů), kteří mají uzavřeno účetnictví minimálně za poslední tři účetní období.
Oprávnění žadatelé jsou drobní, malí a střední podnikatelé definovaní v Nařízení Komise (ES) č 70/2001  a  č. 364/2004 ze dne 25.2.2004 (nahrazuje přílohu č.I. Nařízení Komise č. 70/2001).

1. Drobní podnikatelé: 

Podnikatelé (fyzické i právnické osoby), kteří zaměstnávají méně než 10 pracovníků, jejich aktiva, uvedená v rozvaze, nebo čistý obrat za poslední uzavřené účetní období nepřesahují korunový ekvivalent  2 mil. EUR a splňují další kritéria stanovená pro drobné podnikatele v rámci nařízení Komise (ES) č. 70/2001 a č. 364/2004. Ve smyslu článku 1 nařízení Komise č. 69/2001 se veřejná podpora malého rozsahu (de minimis) vztahuje na podporu poskytnutou podnikům ve všech odvětvích s výjimkou:

· oboru dopravy a činností, které se týkají výroby, zpracování a uvádění na trh výrobků uvedených v příloze E  Programového dodatku SROP  - Vymezení odvětví pro veřejnou podporu 
· podpory při činnosti spojené s vývozem, zejména podpory přímo spojené s vyváženým množstvím, se zavedením a provozem distribuční sítě nebo s jinými běžnými výdaji při vývozní činnosti;

· podpory podmiňující použití domácího zboží na úkor dováženého zboží

2.  Malí a střední podnikatelé

Podnikatelé (fyzické i právnické osoby), které zaměstnávají  méně než 250 zaměstnanců, jejich aktiva, uvedená v rozvaze, nepřesahují korunový ekvivalent částky 43 mil. EUR nebo mají čistý obrat za poslední uzavřené účetní období  nepřesahující  korunový ekvivalent 50 mil. EUR a splňují přitom i další kritéria stanovená pro malé a střední podnikatele v rámci nařízení Komise (ES) č.70/2001 a č 364/2004. Ve smyslu článku 1 nařízení Komise č. 70/2001 se veřejná podpora vztahuje na podporu poskytnutou podnikům ve všech odvětvích s výjimkou:

· činností, které se týkají výroby, zpracování a uvádění na trh výrobků uvedených v Příloze č. 10 těchto Pokynů - Vymezení odvětví pro veřejnou podporu,
· podpory při činnosti spojené s vývozem, zejména podpory přímo spojené s vyváženým množstvím, se zavedením a provozem distribuční sítě nebo s jinými běžnými výdaji při vývozní činnosti;

· podpory podmiňující použití domácího zboží na úkor dováženého zboží

 

Podpora  taktéž nemůže být poskytnuta do odvětví uhelného průmyslu. V odvětví dopravy nesmí být podpora použita na nákup dopravních prostředků. 

Podporované obory podnikání (podle OKEČ):

Rozhodující je obor podnikání definovaný podle oborové klasifikace ekonomických činností (OKEČ) ), pod který spadá podporovaná akce. Není rozhodující, zda má podnik ještě další aktivity spadající pod jiný obor.  
Jako přípustné byly definovány následující OKEČ:

15, 17 – 37 
Zpracovatelský průmysl (s výjimkou výroby tabákových výrobků)
45
Stavebnictví


50.2
Opravy a údržba motorových vozidel (kromě motocyklů)
72
Činnosti v oblasti výpočetní techniky
73.10
Výzkum a vývoj v oblasti přírodních a technických věd

74.30
Technické zkoušky a analýzy

Podporovaná území:
Z tohoto hlediska je rozhodující místo realizace akce, nikoliv sídlo žadatele. Žadatel musí akci realizovat na území  okresu Tachov nebo ve spádových obvodech pověřených obcí Kašperské Hory, Sušice, Poběžovice, Kralovice, Manětín, Všeruby (ORP Nýřany) a Radnice. 

Podrobný výčet obcí je uveden v bodu 3.1. 

Závazky žadatele

Podmínkou pro účast v grantovém schématu bude závazek na zvýšení celkového počtu zaměstnanců příjemce dotace:

a) pro drobné podnikatele s méně než 10 zaměstnanci bude závazek činit minimálně  1 zřízené a obsazené pracovní místo pro každou jednotlivou akci, 

b) pro malé a střední podnikatele bude závazek činit minimálně 3 zřízená a obsazená pracovní místa u podnikatelů od 10 do 49 zaměstnanců a 10 zřízených a obsazených pracovních míst u podnikatelů od 50 do 249 zaměstnanců pro každou jednotlivou akci.

K navýšení počtu zaměstnanců musí dojít nejpozději do 1 roku po dokončení realizace akce. Závazek udržení této zvýšené zaměstnanosti musí trvat minimálně 5 let ode dne podpisu Smlouvy o financování akce mezi žadatelem a Plzeňským krajem. 

Vyloučení žadatelé

Žadatelem se nemohou stát subjekty, které:

· mají na majetek prohlášen konkurz; byl zamítnut návrh na prohlášení konkurzu pro nedostatek majetku, bylo potvrzeno nucené vyrovnání, je proti nim veden výkon rozhodnutí, jsou v úpadku nebo v likvidaci dle zákona č. 328/1991 Sb,

· jsou předmětem nějakého řízení na vrácení předem poskytnuté dotace ze státního rozpočtu, nebo z rozpočtu územně správních celků

·  byly usvědčeny (nebo jejichž statutární zástupce byl usvědčen) z nějakého trestného činu týkajícího se i nepřímo jejich podnikání nebo týkající se jejich profesionálního chování rozsudkem, který je pravomocný (tj. proti němuž není možné odvolání);

· jsou vinny jiným vážným přestupkem proti profesionálnímu chování dokázanému jakýmkoliv způsobem, který může Plzeňský kraj prokázat;

·  nesplnily povinnosti týkající se zaplacení příspěvků na sociální zabezpečení podle zákonných ustanovení státu, ve kterém mají sídlo;

·  nesplnily povinnosti týkající se zaplacení daní podle zákonných ustanovení státu, ve kterém mají sídlo;

· jsou vinny činem vážného zkreslení předaných informací požadovaných Plzeňským krajem jakožto podmínkou účasti na výzvě k předkládání návrhů akcí nebo smlouvě;

· porušily vážným způsobem smlouvu tím, že nesplnily podmínky v souvislosti s jinou smlouvou se stejným smluvním partnerem nebo jinou smlouvu financovanou z  prostředků EU;

· se pokusily získat důvěrné informace nebo ovlivnit hodnotící komisi nebo Plzeňský kraj během procesu vyhodnocování současných nebo dřívějších výzev k předkládání akcí.

5 Žádost o podporu, její příprava a podání

Předložená žádost o podporu musí být v souladu s Pokyny pro žadatele.

5.1 Žádost

Žadatel vyplňuje žádost v  elektronické formě v programu Elza, který lze získat na kontaktních místech a na internetových stránkách Plzeňského kraje – www.plzensky-kraj.cz. Finálním uložením kompletně vyplněné žádosti na CD vzniká elektronická verze žádosti, po vytištění finálně uložené žádosti z programu ELZA vzniká originál písemné verze žádosti. Žádost se vyplňuje zadáváním údajů (či výběrem z přednastavených možností) v programu ELZA - přepínání záložek v horní části obrazovky umožňuje přechod mezi jednotlivými částmi žádosti.   

Součástí programu ELZA je nápověda určená ke správnému vyplnění žádosti a práci s programem ELZA. Nápověda lze aktivovat po nahrání programu a jeho otevření stisknutím ikony ve tvaru knihy v pravém horním okraji obrazovky – program zobrazí nápovědu pro aktuálně otevřené okno žádosti.  

POZOR!!! Finální uložení žádosti je odlišné od prostého posledního uložení rozpracované verze žádosti. Až po finálním uložení (kliknutí na příslušnou ikonku ELZA) se v programu generuje unikátní číselný kód žádosti, bez kterého je žádost považována za nedokončenou. 

 

Žádost se předkládá v řádně zalepené obálce s následujícími požadavky:

· Obálka je zalepena a na místech spojů opatřena podpisem statutárního zástupce žadatele. 

· Na obálce je v levém horním rohu uveden název a adresa žadatele. 

· Na obálce je v levém dolním rohu uveden nápis "Grantové schéma na podporu drobných podniků a malých a středních podniků ve vymezených regionech Plzeňského kraje -  ŽÁDOST". 

· Další nutné náležitosti jsou: adresa CzechInvestu (CzechInvest – Regionální kancelář pro Plzeňský kraj, Business Center Bohemia Plzeň, Anglické nábřeží 1, 301 45 Plzeň), číslo výzvy, název akce. 
· Žádost a její přílohy musí být sešity v levém horním rohu.

 

Obálka se žádostí vždy obsahuje:

a. CD (disketu)  s formulářem žádosti vygenerovaným programem ELZA ve formátu .xml (bylo generováno programem žádosti po jeho finálním uložení)

b. 3x paré vytištěné žádosti   (1x podepsaný originál + 2x prostá kopie)

c. 3x paré seznamu povinných příloh (1x podepsaný originál + 2 x prostá kopie)

d. 3x paré povinných příloh žádosti (1x originál nebo úředně ověřená kopie + 2x prostá kopie)
Povinné přílohy

Pro akce předkládané v rámci grantového schématu „Program pro podporu drobných podniků a malých a středních podniků ve vymezených regionech Plzeňského kraje“ jsou požadovány následující povinné  přílohy předkládané spolu se žádostí:

1. Podrobný rozpočet projektu (Příloha č. 3 Pokynů pro žadatele) – v tištěné a elektronické podobě
2. Čestné prohlášení  (tato příloha bude vytištěna jako součást elektronické žádosti ELZA),

3. Podklady pro ekonomické hodnocení projektu  (Studie proveditelnosti – povinná osnova studie je uvedena v příloze č. 2  Pokynů pro žadatele)
4. Doklady o právní subjektivitě žadatele, 

5. Podklady pro posouzení finančního zdraví žadatele v rozsahu, který umožní provedení ratingu CzechInvestem – daňová přiznání, účetní závěrka, finanční plán projektu a finanční výkaz (podrobné informace jsou uvedeny v příloze č.1 Pokynů pro žadatele) Finanční plán projektu a finanční výkaz se předkládá v tištěné a elektronické podobě, 
6. Doklad o prokázání vlastnických vztahů,

7. Doklad o posouzení vlivu projektu na životní prostředí

8. Územní rozhodnutí nebo sdělení stavebního úřadu o sloučení územního a stavebního řízení,

9. Projektová dokumentace (Při předložení žádosti je vyžadována projektová dokumentace do úrovně k územnímu rozhodnutí. Při podpisu smlouvy žadatel předkládá projektovou dokumentaci do úrovně ke stavebnímu povolení (pokud je pro projekt vyžadováno stavební řízení). Pokud tato dokumentace není zpracována (což vyplývá z charakteru projektu – např. v případě nákupu technologií), není nutné projektovou dokumentaci předkládat.

10. Seznam příloh,

Povinné přílohy předkládané nejpozději  při podpisu smlouvy:

1. Stavební povolení nebo sloučené územní rozhodnutí a stavební povolení,

2. Smlouva o vedení účtu,

3. Doklady o zajištění finančního krytí projektu.

Doplňující a vysvětlující informace k jednotlivým povinným přílohám žádosti jsou uvedeny v příloze č. 1 těchto Pokynů pro žadatele.

 

Nepovinné (doplňující)  přílohy

Dále mohou být  jako nepovinné přílohy doplněny jakékoli dokumenty podporující argumentaci o potřebnosti realizace projektu. Tyto dokumenty však musejí být zřetelně odděleny od povinných příloh a označeny nadpisem "doplňující přílohy" a musí být uvedeny v seznamu příloh projektu, který je podepisován žadatelem!!  Je v zájmu žadatele je přiložit, neboť část hodnocení projektu je založena právě na těchto doplňujících přílohách (viz. hodnotící tabulka).
 

5.2  Příprava žádosti a odpovědi na dotazy

Při přípravě žádosti a k vyjasnění případných dotazů poskytují pracovníci Oddělení grantových schémat Plzeňského kraje bezplatné konzultace v místě Krajského úřadu Plzeňského kraje, a to do 5 dnů před termínem pro ukončení přijímání žádostí v příslušném kole výzvy k předkládání žádostí o akce.

Žadatelé, kteří se v uvedeném termínu na Oddělení  grantových schémat Plzeňského kraje písemně obrátí ve věci přípravy žádosti o finanční podporu v rámci grantového schématu písemně, obdrží písemnou odpověď nejpozději do 10 kalendářních dnů (včetně e-mailové korespondence). Odpovědi na nejčastěji  kladené dotazy budou  písemně zveřejňovány na portálu Krajského úřadu Plzeňského kraje. Odpovědi na otázky je ovšem možno získat i neformálně telefonicky nebo během osobní konzultace připravované akce. 

Oddělení grantových schémat Plzeňského kraje uspořádá nejpozději 20 dnů před termínem uzávěrky pro podávání žádostí o finanční podporu veřejný informační seminář.

Informace o grantovém schématu poskytuje rovněž CzechInvest - Regionální kancelář  pro Plzeňský kraj, Business Center Bohemia, Anglické nábřeží 1, 301 45  Plzeň, tel: 378 226 631, 378 226 630, 378 226 633. 
 

5.3  Etapizace akce 

V rámci grantového schématu "Program pro podporu drobných podniků a malých a středních podniků ve vymezených regionech Plzeňského kraje" jsou podporovány pouze investiční (nebo zčásti neinvestiční akce), které jsou zásadně jednoetapové, kdy se průběžné proplácení nákladů vynaložených konečným uživatelem při realizaci akce nepřipouští. 

 

Ve výjimečných  případech může Plzeňský kraj (vedoucí OFPEU) na základě písemné žádosti schválit etapizaci akce, pokud celkový objem uznatelných nákladů přesáhne 4 mil. Kč a zároveň je akce realizována po dobu delší než 1 kalendářní rok. Žádost o etapizaci akce musí být přiložena k žádosti o dotaci a předjednána s vedoucím oddělení grantových schémat KÚ Plzeňského kraje.  

5.4  Místo a způsob podávání žádosti

Žádosti se předkládají pouze osobně v termínu od vyhlášení výzvy k předkládání žádostí až do dne a hodiny uvedené jako konečný termín pro předkládání žádostí. 

 

Žádost se předkládá na adresu:

CzechInvest - regionální kancelář pro Plzeňský kraj
Business Center Bohemia Plzeň

Anglické nábřeží 1

301 45  Plzeň

Na obálce je vždy uvedeno: 

a. adresa  CzechInvestu, 

b. číslo výzvy, 

c. název grantového schématu, 

d. název a adresa žadatele, 

e. název akce  

Pokud obálka nesplňuje náležitosti (povinné údaje a přelepení spoje) je odmítnuto její převzetí a žadatel vyzván k jejímu doplnění na místě. 

 Při předání žádosti  bude vystaveno  Regionální kanceláří CzechInvestu (dále jen RK CI) potvrzení o převzetí. 

6 Hodnocení žádostí

Hodnocení registrovaných žádostí probíhá ve třech fázích:

 

1 Kontrola formálních náležitostí žádosti 

2 Kontrola přijatelnosti akce 

3 Hodnocení kvality akce 

 

6.1  Kontrola formálních náležitostí žádosti

 

Do 7 kalendářních dní od ukončení přijmu žádostí budou obálky otevřeny, žádost naimportována do systému ISOP (provádí RK CI) a následně do  IS MONIT.

  

Kritéria formálních náležitostí žádosti jsou následující:

· Žádost je podána v obálce podle pokynů a v termínu 

· žádost je dodána v elektronické podobě (CD nebo disketa) a zároveň v tištěné podobě a jsou vyplněny všechny předepsané údaje, 

· podle kontrolního znaku (kódu) na elektronické a vytištěné žádosti jsou obě verze shodné; 

· úplnost povinných příloh dle seznamu vygenerovaného z Elzy s označením přílohy a počtu stran, 

· byl přiložen odpovídající počet dodaných materiálů (vše, kromě elektronické žádosti musí být ve 3 pare - originál/ověřená kopie a 2x prostá kopie), 

· dodané povinné přílohy obsahují náležitosti dle seznamu povinných příloh pro jednotlivá opatření v příloze příručky pro žadatele pro každé grantové schéma (jsou aktuální, kladné, atd.), 

· poslední strana tištěné žádosti je žadatelem nebo jeho oprávněným zástupcem podepsána (zahrnuje kontrolu právní formy žadatele a způsob jeho zastupování), 

· všechny přílohy k žádosti jsou očíslovány podle seznamu příloh a seznam příloh je podepsán žadatelem nebo jeho oprávněným zástupcem. 

 

V případě, že některá z uvedených kontrol bude negativní, je žadatel písemně vyrozuměn (prostřednictvím e-mailové pošty  či faxu) o zjištěných nedostatcích s tím, že může ve lhůtě nejpozději do 2 pracovních dnů od doby doručení vyrozumění nedostatky odstranit způsobem osobního předání potřebných podkladů, u kterých byl nedostatek zjištěn.

 

V případě zjištění nedostatků formálních náležitostí žádosti a jejich neodstranění v uvedené lhůtě je žádost vyloučena z dalšího hodnocení a žadatel je v tomto smyslu písemně informován do 22 pracovních dnů od ukončení příjmů žádostí.
 

6.2 Kontrola přijatelnosti akce

Kontrola přijatelnosti akce se zabývá souladem obsahu akce s požadavky grantového schématu. Kritéria  přijatelnosti akce jsou:

Obecná kritéria přijatelnosti 

· Obsah akce je v souladu s definováním předmětu podpory (viz. kap. 3 těchto Pokynů), žádost se vztahuje pouze na jedno opatření Společného regionálního operačního programu 
· Akce bude realizována na vymezených územích Plzeňského kraje . 
· Akce je v souladu s příslušnou legislativou České republiky a Evropské unie (ochrana hospodářské soutěže, vliv na životní prostředí).
· Žadatel patří mezi přijatelné žadatele (viz kap. 4 těchto Pokynů). 

· Doba realizace akce nepřekračuje stanovené období. 

· Požadovaná výše dotace činí max. 46% celkových uznatelných nákladů akce. 

· Požadovaná výše dotace u drobných podnikatelů činí min. 230 tis. Kč a max. 3 mil. Kč, u malých a středních podnikatelů  min. 920 tis. a max. 10 mil. Kč
· Ekonomické analýzy akce jsou ve formálním souladu s doporučenou metodikou 
· Žadateli nebyl na danou akci přidělen finanční příspěvek z jiného dotačního programu České republiky ani z jiného programu financovaného EU, což doložil svým čestným prohlášením 
· Akce nemá prokazatelně negativní vliv na žádnou z horizontálních priorit. 
Specifická kritéria přijatelnosti:
· Akce se týká investičního rozvojového záměru podniku spojeného s vytvářením nových pracovních míst
· Akce je v souladu s grantovým schématem (především s definovanými okruhy podpory)
· Akce splňuje podmínku pro předložení v podobě závazku na zvýšení celkového počtu zaměstnanců příjemce dotace, a to u podniků:
do 9 zaměstnanců minimálně 1 pracovní místo
od 10 do 49 zaměstnanců minimálně 3 pracovní místa 
od 50 do 249 zaměstnanců minimálně 10 pracovních míst
· Finanční hodnocení žadatele (hodnocení C a C- je nepřijatelné)
Krajská kritéria přijatelnosti 

· Akce (nikoliv nutně celý podnik) spadá pod vybrané kategorie OKEČ (15,17-37, 45, 50.2, 72, 73.1, 74.3)
· Požadovaná výše dotace v přepočtu na 1  vytvořené pracovní místo činí max. 1 mil. Kč
Kontrolu přijatelnosti akce provádí Regionální kancelář CzechInvestu. V případě zjištění nedostatků přijatelnosti akce je žádost vyloučena z dalšího hodnocení a žadatel o této skutečnosti písemně informován manažerem grantového schématu do 22 pracovních dnů od ukončení příjmu žádostí. 

6.3  Hodnocení kvality akce

 

Každá akce je hodnocena prostřednictvím kritérií pro hodnocení kvality akce. Výsledkem hodnocení je bodové skóre, které je podkladem pro rozhodnutí o poskytnutí podpory. Hodnocení podle hodnotící tabulky provádějí pracovníci KÚPK zapojení do administrace GS a pracovníci agentury  CzechInvest. Jejich hodnocení  je případně doplněno o externí posudek akce nezávislých expertů. Toto hodnocení slouží jako podklad pro zasedání hodnotící komise a doporučení akce k financování v rámci daného kola výzvy. 

 

Hodnotící komise pro grantové schéma je jmenovaná Radou Plzeňského kraje. Rozhoduje na základě bodového hodnocení akce a doporučuje orgánům Plzeňského kraje (Rada a Zastupitelstvo) seznam akcí k financování a seznam náhradních akcí, včetně jejich pořadí.. Jednání hodnotící komise se vždy uskuteční nejpozději do 35 pracovních dní od uzávěrky pro příjem akcí. 

Hodnotící kritéria 
	Předmět hodnocení

Komentář + poznámky k informaci o zdroji hodnocení. 
	Váha kritéria a přidělené body/

zdroj informace pro hodnocení

	1.Schopnosti a zkušenosti žadatele


	15%

	1. 1 Kvalita managementu 
	Max. 2x 5 bodů

	Vedení podniku má dobré řídící a odborné schopnosti, které díky účelné organizaci může efektivně uplatnit při řízení projektu
	5

	Při hodnocení se objevily méně významné pochybnosti o schopnostech managementu.
	1

	Nejsou doloženy schopnosti managementu a možnost jejich efektivního uplatnění, nebo jsou o nich vážné pochybnosti.
	0

	Studie proveditelnosti – kapitola 7 Management projektu a řízení lidských zdrojů
	Studie proveditelnosti

	1. 2   Jaké jsou předchozí zkušenosti žadatele s řízením  projektů? 
	

	Žadatel má zkušenosti získané realizací minimálně jednoho podobného projektu a svoje zkušenosti doložil. 
	5

	Žadatel nemá zkušenosti s podobným typem projektů
	0

	Žadatel popíše dosud realizované projekty, díky kterým získal zkušenosti upotřebitelné ve vztahu k předkládanému projektu. Pokud byly využity externí způsoby financování (veřejné zdroje nebo bankovní úvěr), doloží žadatel referenci od jejich poskytovatele.
	ELZA – Žadatel II + Nepovinné přílohy

	2. Regionální potřeba a relevance akce
	30%

	2.1   V jaké míře naplňuje akce kvantitativní cíle priority 1 a opatření 1.1 SROP z hlediska vytvořených hrubých pracovních míst?
	Max. 3x 5 bodů

	Žadatel požaduje méně než 350 tis. Kč dotace v přepočtu na 1 vytvořené místo
	5

	Žadatel požaduje méně než 450 tis. Kč dotace v přepočtu na 1 vytvořené místo
	4

	Žadatel požaduje méně než 550 tis. Kč dotace v přepočtu na 1 vytvořené místo
	3

	Žadatel požaduje méně než 650 tis. Kč dotace v přepočtu na 1 vytvořené místo
	2

	Žadatel požaduje méně než 750 tis. Kč dotace v přepočtu na 1 vytvořené místo
	1

	Žadatel požaduje více než 750 tis. Kč dotace v přepočtu na 1 vytvořené místo
	0

	Žadatel uvede, kolik nových pracovních míst v projektu vytvoří.                                         ELZA - zdroje financování a ukazatele 
	ELZA – Popis akce, dokumentace

	2.2   V jaké míře naplňuje akce kvantitativní cíle priority 1 a opatření 1.1 SROP z hlediska nárůstu obratu u podpořených akcí?
	

	Předložená akce přinese po realizaci předkladateli - MSP růst obratu o více než 25%.
	5

	Předložená akce přinese po realizaci předkladateli – MSP nárůst obratu v rozmezí 15-25%.
	3

	Předložená  akce přinese po realizaci předkladateli – MSP nárůst obratu do 15%.
	1

	Žadatel uvede v popisu akce nebo studii proveditelnosti předpokládaný nárůst obratu
	ELZA – Popis akce + Studie proveditelnosti

	2.3  V jaké míře je akce zaměřena na rozvoj produkce dodávané na vnější trhy?
	Max. 2x 5 bodů

	Nejméně 50% rozvíjené produkce bude určeno odběratelům mimo Plzeňský kraj 
	5

	Nejméně 50% rozvíjené produkce bude určeno odběratelům mimo vybraná území Plzeňského kraje (území vybraná pro podporu v rámci opatření 1.1 SROP)
	2

	Nejméně 20% rozvíjené produkce bude určeno odběratelům mimo vybraná území Plzeňského kraje (území vybraná pro podporu v rámci opatření 1.1 SROP)
	1

	Rozvíjená produkce je určena jen odběratelům na vybraných územích Plzeňského kraje (území vybraná pro podporu v rámci opatření 1.1 SROP)
	0

	Studie proveditelnosti - bod 6 Analýza trhu a odhad poptávky, marketingová strategie a mktg mix.
	Studie proveditelnosti

	2.4  Míra inovace akce
	

	Obsahem projektu je radikální inovace produktu nebo technologie, která představuje inovaci přinejmenším v národním měřítku, jsou přitom využívány výsledky výzkumu či vývoje
	5

	Obsahem projektu je radikální inovace produktu nebo technologie, která však představuje inovaci jen v rámci podniku, na jiných místech v ČR jsou srovnatelné technologie či produkty. Dílčím způsobem jsou využity výsledky výzkumu a vývoje.
	3

	Obsahem projektu je částečná inovace produktu nebo technologie.
	1

	S projektem není spojena žádná inovace, jen kvantitativní rozšíření výrobní kapacity
	0

	Studie proveditelnosti - bod 4 Stručná charakteristika projektu a bod 5 Technické a technologické řešení projektu 
	Studie proveditelnosti

	2.5 Jak přímý je vztah mezi obsahem akce a vytvořením pracovních míst. (Přímá souvislost mezi majetkem, který bude pořizován v rámci akce, a vytvořením pracovních míst.)
	

	Na pořízený majetek se nutně přímo váže potřeba vytvoření konkrétních pracovních míst (např. technologicky nutný počet pracovníků pro obsluhu nového stroje)
	5

	Pořízený majetek logicky souvisí s rozšířením výrobní kapacity či sortimentu a tedy i s tvorbou nových pracovních míst.
	3

	Existuje nepřímá souvislost mezi plánovou investicí a vytvořením pracovních míst.
	1

	Pořízení majetku v rámci akce nemá zjevnou souvislost s vytvořením pracovních míst
	0

	Studie proveditelnosti - bod 5 Technické a technologické řešení projektu by měl obsahovat i popis personálního zajištění produkce
	Studie proveditelnosti

	2.6 Jaká je smluvní síla odběratelů? V jaké míře je rozloženo riziko ztráty zákazníků?
	

	Žádný ze zákazníků neodebírá více než 25% celkové produkce.
	5

	Žádný ze zákazníků neodebírá více než 50% celkové produkce
	3

	Žádný ze zákazníků neodebírá více než 75% celkové produkce
	1

	Jeden ze zákazníků odebírá více než 75% celkové produkce
	0

	Studie proveditelnosti, kapitola Analýza trhu - odběratelé
	

	3. Kvalita a proveditelnost akce
	45%

	Tato skupina kritérií je  hodnocena agenturou  CzechInvest



	3.1  Finanční hodnocení žadatele 

- ratingové hodnocení založené na posouzení finanční a nefinanční bonity žadatele.
	Max. 

3 x 5 bodů

	V rámci tohoto hodnocení se posuzuje 18 finančních a 7 nefinančních ukazatelů. Tyto ukazatele jsou následně ohodnoceny dle výsledků daného subjektu s ohledem na jeho příslušnost dle oborového členění OKEČ. Výsledné hodnoty finanční a nefinanční bonity jsou uspořádány do ratingvé matice, dle které se určuje celková výsledná známka:

Bodování:
	

	Ratingová známka A
	5

	Ratingová známka B +
	4

	Ratingová známka B
	3

	Ratingová známka B -
	2

	Ratingová známka C +
	1

	Vychází se z finančních výkazů vyplněných a předložených spolu se žádostí. 
	ELZA – Finanční výkazy

	3.2 Finanční a ekonomické hodnocení projektu (Založeno na hodnocení finanční realizovatelnosti projektu. Toto hodnocení si klade za cíl posoudit vyvážené cash‑flow projektu a porovnává vstupní finanční výhledy žadatele i projektu.)
Bodování:
	max.
2x 5 bodů

	Vyhovuje
	5

	Vyhovuje s výhradami
	3

	Nevyhovuje
	0

	Vychází se z povinné přílohy „Finanční plán“ vyplněné a předložené spolu se žádostí.
	„Finanční plán“

	3.3 Do jaké míry je rozpočet projektu jasný, podrobný a navrhované výdaje včetně jejich relativní výše jsou nutné k realizaci? 
(je posuzován rozpočet projektu, struktura, jednotlivé náklady, jejich nezbytnost a relativní výše vzhledem k výstupům projektu)
	max.
5 bodů

	Rozpočet projektu je jasný a zároveň podrobný, navrhované výdaje jsou strukturované do kategorií, jsou patrné kategorie a náklady, které jsou uznatelné a neuznatelné.
	5

	Rozpočet je adekvátní a všechny výdaje jsou nezbytně nutné.
	3

	Rozpočet projektu je nepřehledný a nejasný nebo zjevně nepřiměřený, nebo přiložený rozpočet není v souladu s náklady uvedenými v el. žádosti ELZA.
	0

	Žadatel zpracuje rozpočet jednak v elektronické žádosti a jednak formou předdefinovaného formuláře rozpočtu (příloha č. 3 Pokynů pro žadatele). Z rozpočtu musí být patrná kategorizace jednotlivých nákladů, jejich věcné popř. časové členění. Z rozpočtu bude patrné, které náklady jsou uznatelné a které neuznatelné.
	ELZA –Harmonogram + Formulář rozpočtu

	3.4 Jak jasný, proveditelný a provázaný se jeví návrh projektu ? 
(zkoumá se, zda předložený projektový záměr je reálný, kompaktní, zda uvažuje rizika realizovatelnosti a jejich řešení)
	max.
5 bodů

	Cíle projektu zřetelně definovány a plán realizace je proveditelný 
(z technického a profesního pohledu).
	5

	Cíle projektu definovány a plán realizace lze považovat za proveditelný (z technického a profesního pohledu).
	3

	Cíl projektu není definován a plán realizace není reálný.
	0

	V žádosti (zejména v záložce Popis projektu) uvede žadatel stručně a výstižně všechny podstatné části předkládaného projektu (aktivity, investice) v jejich logickém i časovém členění. Popíše provázanost návrhu projektu pomocí marketingového mixu. V popisu se zaměří na jednotlivé části i jejich vzájemnou provázanost a další vazby (finanční, dodavatelé, partneři). Pozornost soustředí na rizika a předpoklady úspěšné realizace projektu..
	ELZA –Popis projektu + Studie proveditel. 

	3.5 Do jaké míry budou výstupy/výsledky navrhované v projektu udržitelné?
(zkoumá se, zda bude projekt nejen zrealizován, ale zda jeho výstupy a výsledky budou plnit svoji funkci i po požadovanou, resp. předkladatelem uvedenou dobu od ukončení projektu)
	max.
5 bodů

	3.5 a Do jaké míry činnost v rámci projektu příznivě ovlivní podnikání žadatele? (očekávané přínosy, vyhodnocení finanční rentability projektu - návratnost podpory apod.)
	z toho max. 
2 body

	Odpověď je jasná, přesná a poskytuje podrobné informace o očekávaných přínosech projektu pro žadatele.
	2

	Odpověď poskytuje reálné, ale obecné informace o očekávaných přínosech projektu.
	1

	Projekt neobsahuje reálné informaci o očekávaných přínosech.
	0

	Žadatel podrobně popíše, jak bude projekt pokračovat (udržovat výstupy) po skončení podpory z programu, a to v rovině institucionální (subjekt, který to bude zajišťovat), tak finanční (zdroj financování). 

Žadatel podrobně popíše očekávané přínosy akce, např. zvýšení tržeb, zisku, snížení nákladů, případně inovativnost, aj.


	ELZA – Udržitelnost, Studie proveditel. 



	3.5 b Do jaké míry je zabezpečen odbyt výsledků projektu?
	z toho max. 
3 body

	Odpověď poskytuje podrobné informace o zabezpečení odbytu (odbyt zajištěný uzavřenými smlouvami nebo smlouvami o smlouvě budoucí)
	+ 2 body

	Odpověď poskytuje reálné informace o zabezpečení odbytu (průzkum, marketingová anketa)
	+ 1 bod

	Žadatel uvede ve Studii proveditelnosti – kap. 6  výsledky provedené analýzy trhu a způsob, jakým bude zajištěn odbyt. 
	Studie proveditel. – Analýza trhu a odhad poptávky

	4. Horizontální kritéria
	10%

	4.1   Jaký má akce vliv na udržitelný rozvoj? (míra vlivu akce na životní prostředí)
	

	Akce přispěje k alespoň 1 zlepšení uvedených v žádosti
	5

	Akce je k ŽP neutrální
	1

	Žadatel popíše jednotlivé vlivy akce, které bude mít na jednotlivé složky životního prostředí, definuje pozitivní a negativní dopady ( způsob jejich řešení).
	ELZA – HT II

	4.2   Jaký je dopad akce na rovné příležitosti?
	

	Akce je soustředěna na podporu rovných příležitostí a zahrnuje v sobě aktivity, které významně přispívají k prosazování tohoto principu
	5

	Akce má pozitivní dopad na rovné příležitosti a svým zaměřením vytváří podmínky pro jejich uplatňování
	3

	Akce je z hlediska vlivu na rovné příležitosti neutrální
	1

	Žadatel popíše vliv akce na rovné příležitosti
	ELZA – HT

	4.3   Jaký má akce vliv na rozvoj informační společnosti?
	

	Akce je přímo zaměřena na rozvoj informační společnosti, a to konkrétními svými aktivitami
	5

	Akce má pozitivní dopad na rozvoj informační společnosti
	3

	Akce  je z hlediska vlivu na rozvoj informační společnosti neutrální
	1

	Žadatel popíše vliv akce  na rozvoj informační společnosti
	ELZA – HT

	4.4   Jak akce přispívá k diverzifikaci ekonomické základny a k podpoře sociální integrace, k vytváření či udržení pracovních míst v regionu, v němž bude realizován?
	

	Akce svými aktivitami přímo přispívá k diverzifikaci ekonomických činností v regionu, k sociální integraci a ke zlepšení zaměstnanosti v regionu
	5

	Akce může pouze okrajově přispívat k různorodosti ekonomické základny regionu, jeho vyváženému rozvoji a tvorbě nových pracovních míst
	1

	Žadatel popíše vliv akce na zaměstnanost a na diverzifikaci ekonomické činnosti regionu
	ELZA – HT


Celkové hodnocení je  vyjádřeno v procentech a vzniká jako podíl bodového zisku akce a maximálního možného bodového zisku. Stanovené minimální přípustné hodnocení, aby byl projekt přijatelný z hlediska kvality je 40%.

7 Rozhodování o poskytnutí podpory a smluvní postupy

7.1 Rozhodování o poskytnutí dotace

Zastupitelstvo Plzeňského kraje rozhoduje na základě doporučení Rady Plzeňského kraje a výběrové komise o akcích, kterým bude poskytnuta dotace. Zastupitelstvo Plzeňského kraje současně schvaluje seznam akcí řazených s přihlédnutím k jejich bodovému hodnocení pro účely případné potřeby výběru náhradních akcí (zejména v případě, kdy žadatel z jakéhokoli důvodu odmítne dotaci přijmout). 

 

Rozhodnutí Zastupitelstva v podobě seznamu schválených akcí a seznamu akcí náhradních bude uveřejněno na internetu Krajského řadu Plzeňského kraje (www.kr-plzensky.cz) Všichni žadatelé, jejichž akce byla hodnocena, budou  o výsledku hodnocení a rozhodnutí Zastupitelstva Plzeňského kraje písemně vyrozuměni nejpozději do 7 pracovních dnů ode dne jednání Zastupitelstva Plzeňského kraje. 

 

Zastupitelstvo může rozhodnout o schválení nižší částky poskytnutí dotace (na doporučení komise) na akci v případě, že již nedostačuje finanční objem grantového schématu. Po schválení seznamu akcí k financování probíhají u vzorku projektů kontroly, jejichž smyslem je odhalit případné nesrovnalosti, které by bránily uzavření Smlouvy o financování akce.
 

Pokud není z jakéhokoliv důvodu uzavřena smlouva mezi Plzeňským krajem a vybraným žadatelem, nastupuje na jeho místo automaticky nejvýše postavená náhradní akce. 

  

7.2 Předběžná kontrola na místě

U vzorku vybraných žadatelů, jejichž žádost byla Zastupitelstvem Plzeňského kraje schválena k přidělení dotace, bude vykonána kontrola na místě před uzavřením smlouvy. Pracovníci podílející se na řízení grantových schémat zkontrolují místo realizace. O záměru vykonání kontroly na místě bude žadatel písemně příp. telefonicky informován nejméně 5 pracovních dní před uskutečněním kontroly. 

 

Předmětem kontroly bude:

a. Ověření kapacit žadatele - ověření pravdivosti údajů uvedených v žádosti (soulad skutečného stavu a stavu deklarovaného v žádosti ohledně finančního zdraví žadatele na základě dokumentace vyžádané na místě, pravdivost administrativních kapacit žadatele, předpoklady žadatele realizovat akce podle jeho popisu v žádosti)

b. Kontrola akce: 

· umístění akce odpovídá údajům předloženým v žádosti

· práce na realizaci akce byly/nebyly zahájeny;

· stav již realizované akce odpovídá popisu uvedenému v žádosti a práce probíhají v souladu s předloženou dokumentací;

· průběh výběrového řízení u akcí, jejichž realizace již byla zahájena, byl v souladu se zákonem č. 40/2004 Sb. 

· v případě, že akce počítá s paralelně prováděnými aktivitami, které mají přímou souvislost s realizací akce, je kontrolován stav těchto příprav a do jaké míry odpovídají údajům v žádosti

· probíhá kontrola majetku nutného k realizaci akce podle projektové dokumentace, např. hospodářské budovy, technologie, pozemky atd.
 

O provedené kontrole bude pořízen písemný zápis a předán/doručen žadateli. Pokud jsou při předběžné kontrole u žadatele zjištěny závažné nedostatky a žadatel je ve stanovené lhůtě neodstraní, nemůže s ním být uzavřena Smlouva o financování akce. 

 

7.3 Příprava a uzavření smluv o financování akce
Pracovníci Oddělení grantových schémat Krajského úřadu Plzeňského kraje připraví návrhy Smlouvy o financování akce .

 

Návrh smlouvy je nejprve předložen žadateli a v případě jeho souhlasu s obsahem smlouvy  je návrh vyhotoven v 6 paré s platností originálu. Smlouvu podepisuje jako první  žadatel, teprve poté statutární zástupce Plzeňského kraje. Žadatel obdrží 1 paré podepsané smlouvy.a od okamžiku podpisu smlouvy oběma smluvními stranami  se stává příjemcem dotace.

 Plzeňský kraj si vyhrazuje právo případně podpis smlouvy zamítnout ze závažných důvodů. 

Smlouva o financování akce je rozhodující z hlediska plnění podmínek použití dotace. Stanovuje závazné podmínky pro poskytnutí a použití dotace. Jedná se zejména o následující podmínky:
· Maximální výše dotace 

· Účel dotace 

· Závazné monitorovací výstupy a výsledky akce (vzhledem k popisu v žádosti) 

· Maximální délka období, ve kterém může být akce realizována – tzv. rozhodné období 

· Uznatelnost jednotlivých nákladů při realizaci akce 

· Harmonogram proplácení skutečných nákladů akce 

· Součinnost při předběžných, průběžných a závěrečných kontrolách. 

 

8 Smluvní postupy při realizaci akcí

 Postupy a podmínky pro realizaci akcí (např. pojištění majetku, vedení účetnictví, archivace) jsou stanoveny Smlouvou o financování akce a Pokyny pro příjemce dotace z grantového schématu – ke stažení na www.plzensky-kraj.cz. Doporučujeme jejich důkladné prostudování před zahájením realizace akce! 

Tato kapitola vymezuje jen nejzákladnější informace a podmínky. 

 

Dnem zahájení akce se rozumí den nabytí platnosti a účinnosti smlouvy o poskytnutí dotace, (tedy většinou den kdy byla smlouva o poskytnutí dotace podepsána oběma smluvními stranami).

 

8.1  Změny akce a dodatky ke smlouvě

Žadatel je povinen informovat pracovníky Oddělení grantových schémat o jakékoli plánované změně akce nejméně 40 dnů před jejím uskutečněním. O neplánované změně, která může nastat během realizace, informuje neprodleně.

Oddělení grantových schémat rozhodne zda se jedná o změnu přípustnou, v tomto případě vyhotoví návrh dodatku ke Smlouvě o financování akce, který bude v případě jeho podpisu oběma smluvními stranami zaregistrován do informačního systému MONIT. 

 

8.2  Uzavírání smluv s dodavateli prací

Pokud konečný uživatel realizuje akci (nebo její část) prostřednictvím dodavatelů a předpokládaná cena předmětu zakázky bez DPH je vyšší než 0,5 mil., je povinen  při výběru  dodavatele  postupovat podle  přílohy  č. 7 těchto Pokynů pro žadatele „Podmínky pro zadávání zakázek“ (dále jen „Podmínky“). 

Plzeňský kraj je oprávněn  provádět kontrolu souladu zadávacích řízení prováděných konečným uživatelem s Podmínkami. Postup kontroly zadávacích řízení stanoví Pokyny pro příjemce dotace z grantového schématu Plzeňského kraje. Za Plzeňský kraj provádí tuto kontrolu Odbor fondů a programů EU Krajský úřad Plzeňského kraje. 

V případě, že zadávací řízení na dodavatele bylo provedeno před  uzavřením Smlouvy o financování akce, předloží příjemce dotace dokumentaci zadávacího řízení ke kontrole KÚPK v rámci kontroly ex-ante. 

KÚPK je oprávněn si při kontrole zadávací dokumentace a v souvislosti s účastí na jednání hodnotící komise vyžádat jakékoliv další dokumenty související s kontrolou průběhu zadávacího řízení. Pokud konečný uživatel nepředloží požadované dokumenty ve lhůtě stanovené KÚPK při výzvě o předložení doplňujících dokumentů, je Plzeňský kraj oprávněn odstoupit od Smlouvy o financování akce, popř. smlouvu neuzavřít. Lhůta pro předložení doplňujících dokumentů nesmí být kratší než 5 pracovních dní.
  

9 Požadavky na publicitu akce

Informační a propagační opatření týkající se pomoci ze strukturálních fondů jsou určena ke zvýšení povědomí veřejnosti o činnostech Evropské unie. Již v žádosti upřesňuje konečný uživatel způsob, jakým bude navenek propagovat účast EU na financování akce. Ve schvalovacím a monitorovacím procesu jsou pak tyto náležitosti kontrolovány. Konečný uživatel je povinen uchovat veškeré doklady související s propagací pro potřeby kontroly, zda-li dodržel veškeré podmínky informačních a publikačních opatření. V případě, že požadavky na publicitu programu SROP nebudou ze strany konečného uživatele řádně splněny, může poskytovatel finanční podpory nárokovat vrácení části dotace.

Základní povinnosti konečného uživatele, které se týkají publicity akce pro 3. kolo výzvy jsou následující:

· nedílnou součástí veškerých informačních a propagačních produktů týkajících se akcí financovaných programu SROP musí být:

· logo SROP (viz Grafický manuál SROP), logo EU a logo Plzeňského kraje, která konečnému uživateli poskytne v elektronické podobě KÚPK. Všechna loga musí být ve stejném formátu a velikosti;

· text: „Tato akce je/byla spolufinancována Plzeňským krajem a Evropskou unií v rámci Společného regionálního operačního programu – grantové schéma „název grantového schématu“;

· při zahájení akce musí konečný uživatel zajistit veřejné publikování realizace akce formou tiskové konference, případně tiskové zprávy poskytnuté médiím a Plzeňskému kraji;

· informace o realizaci akce musí být ze strany konečného uživatele uveřejněna minimálně jedenkrát v místní či regionální tiskovině;

· obdobně musí být informace o realizaci akce uveřejněna také na internetovém portálu konečného uživatele. V případě, že konečný uživatel nevlastní či neprovozuje vlastní internetový portál, zajistí ve spolupráci s KÚPK zveřejnění informace o realizaci akce na internetovém portálu Plzeňského kraje;

· také korespondence, propagace jednotlivých akcí bude v přiměřeném rozsahu obsahovat sdělení: „Tato akce je spolufinancována Plzeňským krajem a Evropskou unií v rámci Společného regionálního operačního programu – grantové schéma „název grantového schématu“;

· konečný uživatel je povinen zpracovat shrnutí průběžných a závěrečných zpráv pro potřeby jejich zveřejnění na internetovém portálu Plzeňského kraje jako zdroje informací o praktických zkušenostech s využívání finanční pomoci grantového schématu;

 

 Další povinnosti konečných uživatelů jsou následující:

· na místě realizace akcí v infrastruktuře spolufinancovaných ze SROP, jejichž celkové náklady překročí korunový ekvivalent 500 000 €, je konečný uživatel povinen umístit velkoplošný reklamní panel. Pro účely zjištění odpovídající částky v Kč se použije kurz devizového trhu vyhlášený ČNB, platný k 1. lednu příslušného kalendářního roku, kdy byla s konečným uživatelem uzavřena Smlouva o financování akce. Velikost panelu musí odpovídat rozsahu akce - minimální rozměr je stanoven na 2 m x 2 m. Část panelu, která je vyhrazena pro informaci o spoluúčasti EU a Plzeňského kraje, musí splňovat následující kritéria:

· tato část zaujímá nejméně 50 % celkové plochy velkoplošného reklamního panelu;

· kromě loga SROP, EU a Plzeňského kraje musí obsahovat následující text: „Tato akce je spolufinancována/Tento projekt je spolufinancován Plzeňským krajem a Evropskou unií v rámci Společného regionálního operačního programu – grantové schéma „název grantového schématu“
;
· pro text musí být použit font písma Helvetica.

Velkoplošný reklamní panel je třeba instalovat nejpozději do předložení 1. průběžné zprávy konečným uživatelem. Odstranit ho je možné nejdříve šest měsíců po ukončení realizace akce, poté je nutné nahradit jej pamětní deskou (viz níže).

· na místě realizace akcí, jichž se netýká povinnost instalovat velkoplošný panel, je konečný uživatel povinen v průběhu realizace akce umístit na viditelné a volně přístupné místo stavby (realizace akce), na kterou se vztahuje Smlouva o financování akce, informační tabuli. Náležitosti informační tabule jsou následující:

· velikost informační tabule musí odpovídat rozsahu akce - minimální rozměr je stanoven na 0,7m (šíře) x 0,5m (výška);
· informační tabule je určena výhradně pro zveřejnění informací o spoluúčasti EU a Plzeňského kraje;

· kromě loga SROP, EU a Plzeňského kraje musí obsahovat následující text: „Tato akce je spolufinancována/Tento projekt je spolufinancován Plzeňským krajem a Evropskou unií v rámci Společného regionálního operačního programu – grantové schéma „název grantového schématu“
· pro text musí být použit font písma Helvetica.

Informační tabuli je třeba instalovat nejpozději do předložení 1. průběžné zprávy konečným uživatelem. Odstranit ji je možné nejdříve po ukončení akce, poté je nutné nahradit ji pamětní deskou (viz níže), kterou je nutné instalovat nejdéle 2 kalendářní měsíce od ukončení akce.

· Pamětní desky se umisťují na místech realizace akcí na dobře viditelném místě daného objektu, které je přístupné široké veřejnosti. Konkrétní umístění desky je možné zvolit tak, aby nenarušila ráz a charakter stavby, a to především s ohledem na historické a stavební prvky, včetně vlastního provedení umístěné desky. Velikost pamětní desky by měla odpovídat rozsahu akce – minimální rozměr je stanoven na 0,5m (šíře) x 0,3m (výška). Pamětní deska je určena výhradně pro zveřejnění informací o spoluúčasti EU a Plzeňského kraje. Kromě loga SROP, EU a Plzeňského kraje musí obsahovat následující text: „Tato akce byla spolufinancována/Tento projekt byl spolufinancován Plzeňským krajem a Evropskou unií v rámci Společného regionálního operačního programu – grantové schéma „název grantového schématu“. Pro text musí být použit font písma Helvetica. Pamětní desky se umisťují minimálně na období jednoho roku.

10  Předkládání zpráv o realizaci, kontroly v průběhu realizace akce

Konečný uživatel je povinen předkládat Oddělení grantových schémat (OGS) Krajského úřadu Plzeňského kraje průběžné/etapové/závěrečné zprávy. Konečný uživatel je pro zpracování těchto zpráv povinen použít Formulář průběžné/etapové/závěrečné monitorovací zprávy o realizaci akce. Instrukce k vyplnění zpráv poskytne OGS.  

10.1 Průběžné zprávy

Průběžná zpráva k akci by měla podávat informaci o průběhu realizace akce za uplynulé monitorovací období. 

Průběžné zprávy o postupu akce konečný uživatel nevypracovává pokud je doba realizace akce (od doby podpisu smlouvy do doby fyzického ukončení akce) kratší než 6 měsíců. V případě, že je doba realizace akce (nebo etapy akce) delší, je konečný uživatel povinen předložit průběžnou zprávu za každých 6 měsíců realizace akce (nebo realizace etapy akce) ode dne jejího zahájení. Tuto průběžnou zprávu musí předložit Oddělení grantových schémat Plzeňského kraje do 1 měsíce po ukončení uvedeného období. Průběžná zpráva musí  popisovat aktivity uskutečněné od doby zahájení akce do období nejvíce 40 dnů před datem předložení průběžné zprávy. Průběžné zprávy se nepředkládají, pokud jsou předkládány etapové zprávy za období 6 měsíců nebo kratší.

Pokud by měla být průběžná zpráva předložena 1 kalendářní měsíc před termínem pro předložení závěrečné zprávy, může konečný uživatel předložit pouze závěrečnou zprávu k akci. Konečný uživatel musí o této nastalé situaci informovat písemně nebo elektronickou formou OGS. 
 

10.2 Závěrečná zpráva

Závěrečnou zprávu předkládá konečný uživatel na OGS do 1 kalendářního měsíce po ukončení realizace akce. Závěrečná zpráva k akci by měla podávat informaci o výsledcích realizace akce a současně sloužit jako podklad pro provedení závěrečné kontroly, na jejímž výsledku závisí provedení platby dotace. Součástí závěrečné zprávy je Žádost o platbu. 

11   Platby dotace

Finanční prostředky jsou konečným uživatelům poskytovány dle Smlouvy o financování akce uzavřené na základě rozhodnutí Rady a Zastupitelstva Plzeňského kraje o poskytnutí podpory v rámci grantového schématu. Veškeré finanční prostředky v dané procentuální výši podpory, jsou hrazeny z rozpočtu Plzeňského kraje (následně jsou tyto výdaje krajského rozpočtu zčásti nahrazovány zdroji ze Strukturálních fondů).

Finanční prostředky jsou konečným uživatelům poskytovány zásadně zpětně po ukončení akce. Konečný uživatel doloží Žádost o platbu za ukončenou akci, její součástí jsou doklady prokazující uznatelnost nákladů skutečně vynaložených konečným uživatelem při realizaci akce. Platba dotace se provádí na základě schválené Žádosti o platbu. Platba dotace a její převedení na účet konečného uživatele je konečnou aktivitou v rámci realizace akce. Harmonogram etap akce a termíny pro podání žádosti o platbu jsou uvedeny ve Smlouvě o financování akce spolu s detaily platebních podmínek. 

V průběhu realizace akce může být konečnému uživateli proplaceno max. 80% celkové výše grantu na základě přijatých a schválených žádostí o platbu. Předpokládaná doba od přijetí žádosti o platbu a uvolnění prostředků z rozpočtu Plzeňského kraje je cca 14 dní. Konečná splátka celkové výše grantu je konečnému uživateli zaslána do 20 pracovních dnů od okamžiku, kdy schválí Centrum pro regionální rozvoj Souhrnnou žádost o platbu kraje, jejíž součástí bude žádost o proplacení závěrečné platby konečného uživatele.
12   Kontakty a kontaktní osoby

Krajský úřad Plzeňského kraje

Odbor fondů a programů EU

Oddělení  grantových schémat

Škroupova 18

306 13 Plzeň

Kontaktní osoba: Ing. Jan Přibáň
tel: 377 195 667
fax: 377 195 575

e-mail: jan.priban@kr-plzensky.cz 

 www.plzensky-kraj.cz

 

 Podle těchto pokynů se postupuje ode dne jejich schválení RPK  Pokyny jsou k dispozici ve své aktuální verzi vždy na www.plzensky-kraj.cz  a na vyžádání na Krajském úřadě Plzeňského kraje. 
13   Seznam příloh 
1. Informace k povinným přílohám žádosti

2. Povinné osnovy pro zpracování Studie proveditelnosti
3. Rozpočet akce
4. Smlouva o financování akce
5. Postup pro zadávání  zakázek 
6. Komentář k vyplnění formuláře žádosti v programu ELZA
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

� Slovo „akce“ nebo „projekt“ může být ve větě nahrazeno, pokud je to vhodné, slovem vystihujícím předmětem podpory (např. stroj, zařízení, dokument)
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