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1 Úvod

Pokyny pro žadatele jsou určeny potenciálním příjemcům podpory z prostředků strukturálních fondů v ČR v rámci Společného regionálního operačního programu (SROP), který je v oblasti budování a rekonstrukce infrastruktury pro cestovní ruch u podnikatelů realizován prostřednictvím grantového schématu v působnosti Plzeňského kraje v období let 2004 - 2006. Pokyny pro žadatele obsahují veškeré informace (případně odkazy na ně) o možnostech získání podpory, náležitostech pro přípravu akce i procedurách, které je třeba dodržovat během realizace a závěrečného  úspěšného vyhodnocení akce.
 

 Doporučujeme projít Pokyny pro žadatele celé, neboť i ty její části, které se na první pohled netýkají přípravy žádosti, poskytují informace významné pro odpovědnou přípravu akce.

2 Shrnující informace o grantovém schématu

Grantové  schéma  „Podpora malých a středních podniků při rozvoji regionální a místní infrastruktury cestovního ruchu v Plzeňském kraji“ reaguje na příležitost využití finančních prostředků SROP v rámci priority 4 (Cestovní ruch) a vytváří podmínky pro možnou investiční podporu malých a středních podniků při rozvoji regionální a místní infrastruktury cestovního ruchu v Plzeňském kraji.  Podpora je možná u těch malých a středních podniků, které v rámci své podnikatelské činnosti  zabývají oblastí cestovního ruchu a turistiky a  doplňuje tak dostupné  zdroje veřejných prostředků určených na tento typ výdajů v Plzeňském kraji.

Odpovědnost za řízení a využití grantového schématu v Plzeňském kraji má Plzeňský kraj, samosprávný subjekt dle zákona o vzniků krajů a Zákona o krajích. 

 

Nositel grantového schématu:

Oddělení grantových schémat

Odbor fondů a programů EU

Krajský úřad Plzeňského kraje

Škroupova 18

Plzeň 306 13

Kontaktní osoba: Ing. Jan Přibáň
Tel.: 377 195 667
Fax.: 377 195 575

e-mail: jan.priban@kr-plzensky.cz
www.plzensky-kraj.cz
Koneční uživatelé
Finanční podpora je určena podnikajícím fyzickým osobám nebo právnickým osobám – malým a středním podnikům (vymezeným obchodním zákoníkem), které splňují předpoklady vymezené grantovým schématem (viz.dále). 

Forma podpory
Finanční podpora je v celkovém objemu  51,525 mil. Kč (skládá se z prostředků strukturálních fondů EU, ze zdrojů státního rozpočtu ČR a ze zdrojů krajského rozpočtu). Podíl těchto zdrojů činí maximálně 46 % z celkových uznatelných investičních nákladů akcí. Spolufinancování ve výši min. 54% uznatelných nákladů zajišťují koneční uživatelé v období let 2004 - 2006.
Finanční podpora má investiční charakter . Rozděluje se v rámci vyhlašovaných  kol poskytování finančních prostředků (výzev pro předkládání akcí). S ohledem na celkový objem finančních prostředků se předpokládá, že pro výběr vhodných akcí budou v období 2004 - 2006 vyhlášena min. 2 kola příjmu žádostí.  
 

Efekty grantového schématu

Realizace akcí by měla přispět zejména ke zvýšení atraktivity regionu pro rekreaci a turistiku, zvýšení počtu osob využívajících služby cestovního ruchu v regionu a prodloužení délky jejich pobytu a s tím související vytvoření perspektivních pracovních míst v sektoru malých a středních podniků. Záměrem grantového schématu je vytvořit příznivé prostředí pro rozvoj aktivit cestovního ruchu, přičemž se sleduje zejména zajištění odpovídající kapacity ubytování a stravování a zařízení pro volný čas s efektem vytváření nových pracovních míst.

 
Právní úprava 

Poskytování finanční podpory a její kontrola v rámci tohoto grantového schématu se řídí  právními úpravami využití veřejných finančních prostředků ČR, legislativou přijatou evropským společenstvím  a dalšími pravidly stanovenými Plzeňským krajem. Konečný uživatel se k respektování těchto podmínek zavazuje v rámci Smlouvy o financování akce uzavřené s Plzeňským krajem.  
3 Předmět a podmínky poskytované podpory

 

3.1 Předmět finanční podpory

Předmět podpory  musí být realizován na území Plzeňského kraje.

Grantové schéma je určeno na podporu infrastruktury cestovního ruchu, konkrétně na ubytování a doprovodnou infrastrukturu pro volný čas (sportovní a kulturní vyžití, zábava apod.). 

Předmětem podpory jsou investiční akce vyvolávající příznivé synergické efekty v rozvoji cestovního ruchu v Plzeňském kraji. 

Podporovány mohou být akce, které přinášejí alespoň jeden z následujících 2 typů efektů (oblastí):
Zvýšení ubytovací kapacity v kraji
Grantové schéma se zaměřuje na rozvoj ubytování v kempech a zařízeních klasifikace***
 a sleduje rozvoj ubytování ve všech oblastech kraje. V souladu s potřebami kraje je však prostřednictví kvalitativních hodnotících kritérií preferována výstavba ubytovacích zařízení v oblasti Českého lesa.  V dalších oblastech kraje je více preferován rozvoj ubytování ve vazbě na stávající, již atraktivní turistické cíle. 

Zlepšení infrastruktury pro volný čas v kraji

Tento dílčí cíl sleduje rozvoj podmínek pro nabídku doprovodných aktivit pro sportovní a kulturní vyžití a zábavu návštěvníků turisticky atraktivních míst. I zde je sledována možnost rozvoje zařízení pro volný čas v celém kraji, nejvíce preferovány jsou akce lokalizované v oblasti Šumavy, dále v oblasti Českého lesa a  Plzně. V ostatních územích kraje  je více preferován rozvoj zařízení pro volný čas u stávajících ubytovacích zařízení.

3.2 Podmínky poskytování podpory

Forma finanční podpory

Formou finanční podpory je (investiční) dotace, která je poskytována jako podíl na celkových uznatelných nákladech akce, které u jednotlivých akcí nepřekročí korunový ekvivalent 3 mil. € .
Míra podpory činí maximálně 46 % uznatelných nákladů akce. Minimální výše dotace na jedenu akci je 1 mil. Kč. Aby tyto 2 podmínky byly splněny, minimální přípustná výše celkových uznatelných nákladů na jedenu akci musí činit  2,174 mil. Kč. 

Celkové náklady akce nejsou omezeny, avšak 1 akce může získat podporu maximálně do  výše 10 mil. Kč.
Za uznatelné náklady se v zásadě považují v rámci tohoto grantového schématu investiční náklady. 

Z obecného hlediska se za uznatelné náklady považují výdaje: 

· nezbytné pro provedení akce;

· v žádosti náležitě odůvodněné z hlediska jejich vztahu k hlavním cílům a očekávaným efektům grantového schématu;

· poskytované dle Smlouvy o financování akce a musí vyhovovat zásadám zdravého finančního řízení, především efektivnosti (získané hodnoty musí odpovídat vynaloženým penězům) a hospodárnosti;

· uvedené v účetnictví na účetních dokladech konečného uživatele nebo partnerů konečného uživatele jako skutečně vynaložené;

· identifikovatelné a ověřitelné,  podložené prvotními podpůrnými doklady;

· vynaložené během realizace  akce a až po podpisu Smlouvy o financování akce (rozhodujícím dnem pro vznik nákladu je datum zdanitelného plnění).

Konkrétní výčet uznatelných nákladů je následující:

a) investiční náklady vztahující se prokazatelně k akci:  

· stavební a technologická část stavby;

· další výdaje vznikající při pořízení pozemků a staveb formou výstavby do výše 5 % celkových uznatelných nákladů (výdaje na projektovou dokumentaci, odměny za odbornou práci při realizaci smlouvy, výdaje na průzkum staveniště, příprava staveniště apod.)

· nákup pozemků do výše 10 % celkových uznatelných nákladů

· pořízení nových strojů a zařízení;

· nákup počítačů včetně základního vybavení a programů pokud se jedná o prokazatelně nezbytné vybavení pro realizaci akcí a pokud náklad na jednu položku nového vybavení a zařízení přesáhne částku 40 tisíc Kč;

· základní vnitřní vybavení, kterým se rozumí nezbytné předměty, které jsou přímo 
a výhradně spojené s účelem akce;

· leasing (dlouhodobý nehmotný majetek nad 60 tis. Kč a dlouhodobý hmotný majetek s oceněním jedné položky nad částku 40 tis. Kč);

· náklady na označení akce a jeho publicitu (dle bodu 9. těchto Pokynů pro žadatele);

· nákup specifického dopravního prostředku;

b) neinvestiční náklady, které mohou maximálně dosáhnout výše 10% celkových uznatelných nákladů:
· režijní výdaje do 5 % celkových uznatelných nákladů (např. základní materiál, voda, elektrická energie, služby, kancelářský materiál, knihy, apod.);
· leasing (dlouhodobý nehmotný majetek do 60 tis. Kč a dlouhodobý hmotný majetek s oceněním jedné položky do částky 40 tis. Kč);
· bankovní poplatky a výdaje za zřízení účtu;
· právní poradenství;
· notářské nebo jiné poplatky za ověření dokumentů;
· odborné posudky (audit);
· pojištění majetku po dobu realizace akce;
· výdaje na bankovní záruky;
c) DPH za podmínky, že konečný uživatel není plátcem DPH a nemá nárok na odpočet DPH na vstupu

Neuznatelnými náklady jsou tyto náklady:
· zpracování dokumentace pro podání žádosti (zpracování Žádosti o poskytnutí pomoci, Studie proveditelnosti, Analýzy nákladů a výnosů);
· nákup budov či staveb a jiných nemovitostí než pozemků;

· odpis hmotného a nehmotného investičního majetku;
· bytová výstavba;
· výdaje v naturáliích (poskytnutí pozemku, poskytnutí staveb, poskytnutí stavebních prací a dodávek);
· výdaje na pořízení použitého zařízení; 

· inventář – kancelářské vybavení (židle, stoly, skříně apod.);
· osobní výdaje (výdaje na zaměstnance přímo se podílející na akci – mzdy, příspěvky na zákonné zdravotní, sociální a důchodové pojištění placené zaměstnavatelem, stravné, povinné pojištění);
· ostatní sociální výdaje na zaměstnance (např. příspěvky na penzijní připojištění a životní pojištění);
· odměny členům statutárních orgánů;
· odměny konzultantům a dílčím dodavatelům;
· provozní výdaje (např. zůstatková cena prodaného dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku, prodaný materiál, dary, smluvní pokuty a úroky, odpisy pohledávek, manka a škody, tvorba rezerv a opravných položek, zúčtování oprávky k opravné položce k nabytému majetku, kursové ztráty);
· mimořádné náklady (např. oprava nákladů minulých účetních období, vyúčtování nároku zaměstnanců na odstupné při reorganizaci, odškodnění při pracovních úrazech, výdaje, kterými nájemce podle smlouvy uvádí po skončení nájmu najatou věc do předešlého stavu;
· reklamu vyjma nákladů na označení akce a jeho publicitu (dle bodu 9. těchto Pokynů pro žadatele);

· výdaje na reklamu nových výrobků;
· režijní výdaje nesouvisející s akcí;
· platby DPH v případě, že  konečný uživatel je plátcem DPH;

· výdaje na možné budoucí ztráty nebo dluhy;

· investice do nemovitostí a movitého majetku žadatele;

· úroky z bankovních úvěrů a půjček;

· finanční výdaje pokud nejsou předmětem podpory;
· poplatky charakteru sankce;

· náklady na právní spory;

· pokuty a penále;

· nákup osobních vozů; 

· výdaje na opravu a údržbu;

· výdaje na reprezentaci;
· subdodávky od třetí osoby, které nevytvářejí žádnou dodatečnou hodnotu nebo pokud jejich hodnota je určena procentem z celkových nákladů akce (např. třetí osoba dodává konečnému uživateli za cenu vyšší, než za stejných podmínek u běžného dodavatele či výrobce);

· daň z příjmu; 

· silniční daň;

· daň z nemovitostí;

· daň z převodu nemovitostí;

· daň dědická a darovací;

· správní poplatky, které jsou příjmem státního rozpočtu, rozpočtu krajů a obcí (např. výpis z katastru nemovitostí, výpis z obchodního rejstříku);

· leasing software;

· daň, marže a pojištění u leasingu;
Způsob poskytnutí finanční podpory

Finanční podpora je poskytována po dokončení akce formou bezhotovostního převodu na účet konečného uživatele finanční podpory po schválení závěrečného vyhodnocení akce ze strany poskytovatele finanční podpory v souladu s podmínkami Smlouvy o financování akce.
 
Poskytovatel finanční podpory

Poskytovatelem finanční podpory je Plzeňský kraj, který v roli poskytovatele v souladu se zákonem o krajích poskytuje tuto finanční dotaci konečným uživatelům, kteří realizují akci na území Plzeňského kraje. 

 
Právní úpravy finanční podpory

Žadatel žádá o finanční podporu na základě žádosti pro příslušné GS. Na finanční podporu není právní nárok. Finanční podpora je poskytována na základě  usnesení Zastupitelstva Plzeňského kraje podle znění Smlouvy o financování akce uzavřené mezi Plzeňským krajem a konečným uživatelem. 

Žádost o přiznání dotace nelze předložit na akce již započaté. 

 

Období poskytování podpory a realizace akcí
Finanční podpora na akce v rámci tohoto programu se poskytuje v období od 1. 1. 2005 do 30. 06. 2008, v této  době musí být akce realizována a musí být provedeno závěrečné vyhodnocení. Maximální doba realizace jedné akce je 24 měsíců od podpisu Smlouvy o financování akce.
4 Žadatel
Žadateli jsou způsobilí koneční uživatelé podpory definovaní v programovém dodatku Společného regionálního operačního programu. Jde o podnikající fyzické osoby nebo právnické osoby (vymezené obchodním zákoníkem), splňující tyto předpoklady:

· zaměstnávají méně než 250 osob;

· jejich aktiva, uvedená v rozvaze, nepřesahují korunový ekvivalent částky 43 mil. EUR nebo mají čistý obrat za poslední uzavřené účetní období nepřesahující korunový ekvivalent 50 mil. EUR;


· splňují i další kritéria stanovená pro malé a střední podnikatele v rámci Nařízení Komise (ES) č. 70/2001 a č. 364/2004;

· podnikají v oblasti cestovního ruchu;
· mají uzavřeno účetnictví minimálně za poslední dva účetní roky
, nebo jsou to nové podnikatelské subjekty založené subjekty splňující podmínku předchozí existence (tedy min. 2 roky).
Žadatelem je malý či střední podnik, který realizuje svoji akci na území Plzeňského kraje.

Žadatelem se nemohou stát subjekty, které:

· mají na majetek prohlášen konkurz; byl zamítnut návrh na prohlášení konkurzu pro nedostatek majetku, bylo potvrzeno nucené vyrovnání, je proti nim veden výkon rozhodnutí, jsou v úpadku nebo v likvidaci dle zákona č. 328/1991 Sb.;
· jsou předmětem nějakého řízení na vyhlášení bankrotu, likvidace, správy ze strany soudů, uspořádání s věřiteli anebo nějakého podobného postupu upraveného v celostátní legislativě nebo směrnicích;

· jsou předmětem  řízení na vrácení předem poskytnuté dotace ze státního rozpočtu, nebo z rozpočtu územně správních celků;

· nemají k datu podání žádosti vypořádány všechny závazky vůči Plzeňskému kraji;

· byli usvědčeni z  trestného činu týkajícího se profesionálního chování rozsudkem, který je pravomocný (tj. takovému, proti němuž není možné odvolání);

· jsou vinni vážným přestupkem proti profesionálnímu chování dokázanému jakýmkoliv způsobem, který může Plzeňský kraj prokázat;

· nesplnily povinnosti týkající se zaplacení příspěvků na sociální zabezpečení podle zákonných ustanovení státu, ve kterém mají sídlo;

· nesplnily povinnosti týkající se zaplacení daní podle zákonných ustanovení státu, ve kterém mají sídlo;

· jsou vinni činem vážného zkreslení předaných informací požadovaných Plzeňským krajem jakožto podmínkou účasti na výzvě na předkládání návrhů  akcí nebo smlouvě;

· porušily vážným způsobem smlouvu tím, že nesplnili podmínky v souvislosti s jinou smlouvou se stejným smluvním partnerem nebo jinou smlouvu financovanou z  prostředků EU;

· pokusily se získat důvěrné informace nebo se pokusili ovlivnit hodnotící komisi nebo Plzeňský kraj během procesu vyhodnocování současných nebo dřívějších výzev k předkládání akcí.

5 Žádost o podporu, její příprava a podání

Žadatel žádá o dotaci na realizaci akce na základě žádosti pro příslušné GS předložené  v souladu s Pokyny pro žadatele.
5.1 Žádost

Žadatel vyplňuje žádost v písemné a elektronické formě v programu ELZA, který lze získat na kontaktních místech a na internetových stránkách Plzeňského kraje – www.plzensky-kraj.cz. (Případně www programu SROP www.strukturalni-fondy.cz, zde je k dispozici i příručka pro vyplnění žádosti v programu ELZA). Finálním uložením kompletně vyplněné žádosti na CD (disketu) vzniká elektronická verze žádosti. Vytištěním (3x) finálně uloženého souboru žádosti z ELZY vzniká originál žádosti. 

 

POZOR!!! Finální uložení žádosti je odlišné od prostého posledního uložení rozpracované verze žádosti. Až po finálním uložení (kliknutí na příslušnou ikonku ELZA) se v programu generuje unikátní číselný kód žádosti, bez kterého je žádost považována za nedokončenou. 

Žádost se předkládá v řádně zalepené obálce s následujícími požadavky:

· Obálka je zalepena a na místech spojů opatřena podpisem statutárního zástupce žadatele. 

· Na obálce je v levém horním rohu uveden název a adresa žadatele. 

· Na obálce je v levém dolním rohu uveden nápis " Grantové schéma na podporu malých a středních podniků při rozvoji regionální a místní infrastruktury cestovního ruchu v Plzeňském kraji -  ŽÁDOST". 

· Další nutné náležitosti jsou: adresa OFPEU KÚPK, číslo výzvy a název akce 

 Obálka se žádostí vždy obsahuje:

a. CD (disketu)  s formulářem žádosti vygenerovaným programem ELZA ve formátu .xml (bylo generováno programem žádosti po jeho finálním uložení)

b. 3x paré vytištěné žádosti (1x podepsaný originál + 2x prosté kopie)

c. 2x paré seznamu povinných příloh (1x podepsaný originál + 1x prosté kopie)
d. 2x paré povinných příloh žádosti (1x originál nebo úředně ověřená kopie + 1x prostá kopie)
Povinné přílohy

Pro akce předkládané v rámci grantového schématu „Podpora malých a středních podniků při rozvoji regionální a místní infrastruktury cestovního ruchu v Plzeňském kraji“ jsou požadovány následující povinné přílohy předkládané spolu se žádostí:
1. Soulad s rozvojovou strategií,

2. Čestné prohlášení (tato příloha bude vytištěna jako součást elektronické žádosti ELZA),
3. Podrobný rozpočet akce,

4. Podklady pro ekonomické hodnocení akce,

5. Doklady o právní subjektivitě žadatele, 

6. Podklady pro posouzení finančního zdraví žadatele,

7. Doklad o partnerství,

8. Doklad o prokázání vlastnických vztahů,

9. Doklad o prohlášení objektu za nemovitou kulturní památku (je-li relevantní),

10. Doklad o posouzení vlivu akce na životní prostředí, (dle Pokynu MŽP č. 3/2004 a seznamů vyloučených záměrů z hlediska posuzování vlivu na ŽP a NATURA 2000)

11. Příslib spolufinancování ze Státního fondu dopravní infrastruktury (je-li relevantní)

12. Potvrzení o certifikaci služby nebo zařízení cestovního ruchu,
13. Územní rozhodnutí nebo sdělení stavebního úřadu o sloučení územního a stavebního řízení,

14. Seznam příloh,

Povinné přílohy předkládané nejpozději při podpisu smlouvy

1. Stavební povolení nebo sloučené územní rozhodnutí a stavební povolení,

2. Smlouva o vedení účtu,

3. Doklady o zajištění finančního krytí akce,

Povinné přílohy předkládané spolu se žádostí nebo při podpisu smlouvy

1. Projektová dokumentace

Při předložení žádosti je vyžadována projektová dokumentace do úrovně k územnímu rozhodnutí. Při podpisu smlouvy žadatel předkládá projektovou dokumentaci do úrovně ke stavebnímu povolení (pokud je pro akci vyžadováno stavební řízení). Pokud tato dokumentace není zpracována (což vyplývá z charakteru akce, např. u neinvestičních akcí apod.), pak žadatel předkládá nezbytnou dokumentaci podrobně popisující předmět akce, potřebnou k posouzení předkládaného záměru (podrobný popis aktivit je ovšem obvykle uveden ve studii proveditelnosti)

Doplňující a vysvětlující informace k jednotlivým povinným přílohám žádosti jsou uvedeny v příloze č. 3 těchto Pokynů pro žadatele.

 

Nepovinné (doplňující) přílohy

Dále mohou být jako nepovinné přílohy doplněny jakékoli dokumenty podporující argumentaci o potřebnosti realizace akce. Tyto dokumenty však musejí být zřetelně odděleny od povinných příloh a označeny nadpisem "doplňující přílohy" a musí být uvedeny v seznamu příloh akce, který je podepsán žadatelem! Je v zájmu žadatele je přiložit, neboť část hodnocení akce je založena právě na těchto nepovinných přílohách (viz. Hodnotící tabulka) - např. reference, způsob realizace akce, potřebnost akce, vazba na jiné akce apod. 

5.2 Příprava žádosti a odpovědi na dotazy

Při přípravě žádosti a pro vyjasnění případných dotazů poskytují pracovníci Oddělení grantových schémat Plzeňského kraje v místě Krajského úřadu Plzeňského kraje bezplatné konzultace, a to nejpozději 5 dnů přede dnem uzávěrky přijímání žádostí pro příslušné kolo výzvy.

Žadatelé, kteří se v uvedeném termínu na Oddělení grantových schémat Plzeňského kraje obrátí ve věci přípravy žádosti o finanční podporu v rámci grantového schématu písemně, obdrží písemnou odpověď nejpozději do 10 kalendářních dnů (včetně e-mailové korespondence). Odpovědi na nejčastěji kladené dotazy budou písemně zveřejňovány na portálu Krajského úřadu Plzeňského kraje. Odpovědi na dotazy je ovšem možné získat i neformálně telefonicky nebo během výše uvedených konzultací. 

Oddělení grantových schémat Plzeňského kraje uspořádá k výzvě nejméně jeden veřejný informační seminář.

Všem žadatelům se doporučuje využit možnosti zdarma konzultovat přípravu žádosti před jejím podáním s pracovníky Oddělení grantových schémat Plzeňského kraje!

5.3 Etapizace akce
 

V rámci grantového schématu " Podpora malých a středních podniků při rozvoji regionální a místní infrastruktury cestovního ruchu v Plzeňském kraji " jsou podporovány pouze investiční akce, které jsou zásadně jednoetapové, kdy se průběžné proplácení nákladů vynaložených konečným uživatelem při realizaci akce nepřipouští. 

 

Ve výjimečných a zvlášť odůvodněných případech může Plzeňský kraj na základě písemné žádosti rozhodnout, že akce bude rozdělena do věcných  a logicky ucelených etap. V takovém případě musí být žádost o etapizaci akce přiložena k žádosti o akci a předem předjednána s vedoucím Oddělení grantových schémat KÚ Plzeňského kraje.  
5.4 Místo a způsob podávání žádosti

Žádosti se předkládají pouze osobně. Žádosti jsou předkládány v  obálce s přelepením spoje samolepkou s podpisem statutárního zástupce žadatele. Žádosti se předkládají se v období od termínu vyhlášení výzvy k předkládání žádostí až do dne a hodiny uvedené jako konečný termín pro předkládání žádostí. 

 

Žádost se předkládá na adresu:

Krajský úřad Plzeňského kraje

Odbor fondů a programů EU, 

přízemí,  č. dv. 041

Škroupova  18

Plzeň 306 13
 

Při předání žádosti je Krajským úřadem Plzeňského kraje vystaveno potvrzení o převzetí žádosti (obálky se žádostí).

 

Na obálce je vždy uvedeno: 

a. adresa Odboru fondů a programů, 

b. číslo výzvy, 

c. název grantového schématu, 

d. název a adresa žadatele, 

e. název akce.
 

Pokud obálka nesplňuje náležitosti (povinné údaje a přelepení spoje) je odmítnuto její převzetí a žadatel vyzván k jejímu doplnění na místě. 

5.5 Registrace žádosti

 
Předložené obálky se evidují. Do 5 pracovních dní od termínu uzávěrky jsou obálky otevřeny a žádosti zaregistrovány do informačního systému MONIT. Žadateli je poté písemně sděleno registrační číslo žádosti společně s výsledky kontroly formálních náležitostí a kontroly přijatelnosti akce.  

6 Hodnocení žádostí

 
Hodnocení registrovaných žádostí probíhá ve třech fázích:

 

1. Kontrola formálních náležitostí žádosti 

2. Kontrola přijatelnosti akce 

3. Hodnocení kvality akce  

6.1 Kontrola formálních náležitostí žádosti

 

Kontrola formálních náležitostí akce se provádí okamžitě po otevření obálky a registraci akce. 

 

Kritéria formálních náležitostí žádosti jsou následující:

· žádost je podána v obálce podle pokynů a v termínu,
· žádost byla dodána v elektronické podobě (CD nebo disketa) a zároveň v tištěné podobě a jsou vyplněny všechny předepsané údaje, 

· podle kontrolního znaku (kódu) na elektronické a vytištěné žádosti jsou obě verze shodné; 

· úplnost povinných příloh dle seznamu vygenerovaného z programu ELZA s označením přílohy a počtu stran, 

· byl přiložen odpovídající počet dodaných materiálů (vše, kromě elektronické žádosti musí být ve 2-3 pare - originál/ověřená kopie a kopie), 

· dodané povinné přílohy obsahují náležitosti dle seznamu povinných příloh pro jednotlivá opatření v příloze Pokynů pro žadatele pro každé grantové schéma (jsou aktuální, kladné, atd.), 

· poslední strana tištěné žádosti je žadatelem nebo jeho oprávněným zástupcem podepsána (zahrnuje kontrolu právní formy žadatele a způsob jeho zastupování), 

· všechny přílohy k žádosti jsou očíslovány podle seznamu příloh a seznam příloh je podepsán žadatelem nebo jeho oprávněným zástupcem. 

 

V případě, že některé z uvedených hodnocení bude negativní, je žadatel Oddělením grantových schémat Plzeňského kraje písemně (prostřednictvím e-mailové pošty  či faxu) vyrozuměn o zjištěných nedostatcích s tím, že může ve lhůtě nejpozději do 2 pracovních dnů od doby doručení vyrozumění nedostatky odstranit způsobem osobního předání potřebných podkladů, u kterých byl nedostatek zjištěn.

 

V případě zjištění nedostatků formálních náležitostí žádosti a jejich neodstranění v uvedené lhůtě je žádost vyloučena z dalšího hodnocení a žadatel je v tomto smyslu písemně informován.
 

6.2 Kontrola přijatelnosti akce
Kontrola přijatelnosti akce se zabývá souladem obsahu akce s požadavky grantového schématu. Kritéria hodnocení přijatelnosti akce jsou:

 

Obecná kritéria 

· Akce je ve svém obsahu v souladu s definováním předmětu podpory (viz. kap. 3), žádost se vztahuje pouze na jedno opatření Společného regionálního operačního programu. 

· Akce bude realizována na území Plzeňského kraje nebo ve prospěch území Plzeňského kraje. 

· Akce je v souladu s příslušnou legislativou České republiky a Evropské unie (ochrana hospodářské soutěže, vliv na životní prostředí, atd.).
· Žadatel patří mezi přijatelné žadatele. 

· Doba realizace akce nepřekračuje stanovené období. 

· Požadovaná finanční podpora nepřesahuje stanovenou výši a to jak ve smyslu absolutní hodnoty, tak ve smyslu stanoveného podílu (max. 46% celkových uznatelných nákladů akce) 

· Celková výše uznatelných nákladů akce není nižší než limity uvedené v kapitole 3.2 obdobně jako požadovaná finanční podpora není nižší než limity uvedené v kapitole 3.2.. 
· Ekonomické analýzy akce jsou ve věcném a formálním souladu s příslušnou metodikou Ministerstva pro místní rozvoj ČR.
· Žadateli nebyl na daný akci přidělen finanční příspěvek z jiného dotačního programu České republiky ani z jiného programu financovaného EU, což doložil svým čestným prohlášením. 
· Akce nemá prokazatelně negativní vliv na žádnou z horizontálních priorit (tj. udržitelný rozvoj, rovné příležitosti a informační společnost). 
Specifická kritéria přijatelnosti

· Akce se zaměřuje na ucelený produkt (nebo produkty) cestovního ruchu a podpořená zařízení jsou certifikovaná, nebo akce obsahuje závazek její následné certifikace, pakliže taková certifikace pro daná zařízení existuje.

· Akce se týká infrastruktury regionálního a místního významu – celkové uznatelné náklady nepřesahují hranici 3 mil. €.
Hodnocení přijatelnosti akce provádí Oddělení grantových schémat Plzeňského kraje.V případě zjištění nedostatků přijatelnosti žádosti je vyloučena z dalšího hodnocení a žadatel o této skutečnosti písemně informován. 

6.3 Hodnocení kvality akce
 

Každá akce je hodnocena prostřednictvím kritérií pro hodnocení kvality akce. Výsledkem hodnocení je bodové skóre, které je jedním z podkladů pro rozhodnutí o poskytnutí podpory. Hodnocení podle hodnotící tabulky provádějí pracovníci KÚPK zapojeni do administrace GS, jejichž hodnocení je případně doplněno o externí posudek akce nezávislých expertů. Toto hodnocení slouží jako podklad pro zasedání výběrové komise o doporučení akcí k financování v rámci kola výzvy. 

 

Výběrová komise pro grantové schéma je jmenovaná Radou Plzeňského kraje. Výběrové komisi předsedá vedoucí Oddělení grantových schémat KÚPK bez hlasovacího práva. Výběrová komise rozhoduje na základě bodového hodnocení akcí a doporučuje orgánům Plzeňského kraje (Rada a Zastupitelstvo) seznam akcí k financování a seznam náhradních akcí, včetně jejich pořadí. Výběrová komise  může na svém zasedání přebodovat žádost na základě stejných hodnotících kritérií a pravidel pro hodnocení jako hodnotitelé. Jednání výběrové komise se vždy uskuteční nejpozději do 35 pracovních dní od uzávěrky pro příjem akcí. 
 
Hodnotící tabulka včetně bodových hodnot jednotlivých kritérií. 

Všechna kritéria jsou uspořádána do skupin kritérií, kterým je přidělena váha ve dvou hladinách. 

	Předmět hodnocení

Komentář + poznámky k informaci o zdroji hodnocení.
	Váha kritéria a přidělené body/

zdroj informace pro hodnocení

	1. Schopnosti a zkušenosti žadatele
	10%

	1.1 Jaká je předchozí zkušenost žadatele s realizací (řízením) obdobného typu projektů v oblasti infrastruktury cestovního ruchu?
	10%

	Žadatel předložil alespoň 1 referenci o již úspěšném  projektu  o podobném rozsahu, který realizoval i v jiné oblasti, než je překládaná akce.
	5

	Žadatel podle předložených referencí nemá zkušenosti s řízením projektů (reference nedoložil, nebo nejsou relevantní)
	0

	Žadatel doloží maximálně 3 reference (popis, anotace) již úspěšně realizovaných projektech, které svým charakterem a zaměřením nejvíce odpovídají předkládané akci. U referencí projektů uvede: finanční zdroje (v %), ze kterých byl projekt  financován, výši rozpočtu, zaměření projektu, dosažené výsledky, kontakt na poskytovatele dotace, nebo osobu, která potvrzovala závěrečné zprávy projektu.
	

	1.2 Jaké je personální, organizační a projektové zajištění úspěšné realizace akce ze strany žadatele? 
	50%

	Žadatel provedl výběr dodavatele v souladu s postupem pro zadávání veřejných zakázek, který vypracovalo MMR ČR jako závazný pro všechny prostředky administrované v rámci Společného regionálního operačního programu – tento postup byl žadatelem doložen a OGS verifikován.
	+ 1

	Žadatel má vytvořen realizační tým akce s jasným vymezením odpovědnosti jednotlivých členů týmu a má vytvořeny administrativní, technické a finanční podmínky pro činnost tohoto týmu
	4

	Žadatel má vytvořen realizační tým akce s jasným vymezením odpovědnosti jednotlivých členů týmu, ale dosud pro činnost tohoto týmu nevytvořil administrativní, technické a finanční podmínky 
	3

	Žadatel má vytvořen realizační tým. Z popisu tohoto týmu nevyplývají kompetence a odpovědnost jeho členů .  
	2

	Žadatel neprokázal, že má vytvořen realizační tým
	0

	Žadatel stručně popíše způsob realizace akce z hlediska času, personálních a ostatních kapacit (prostory, finance, vstupy a další). Zejména se zaměří na organizační stránku, tedy funkce vedoucího a ostatních členů týmu, jejich role a odpovědnosti vč. jejich kontroly. Kromě vlastních prací budou stručně popsány plánované subdodávky zejména zajišťované formou výběrových řízení.
	Studie proveditelnosti – kap. 6 Management projektu

	1.3 Finanční hodnocení žadatele
	40%

	Hodnocení založeno na metodice vydané MMR pro Finanční hodnocení žadatele v rámci 1. kola výzvy SROP.
	0 - 5

	Finanční hodnocení bude založeno posouzení finančních a dalších výkazů žadatele dle jejich povinnosti předložit je v rámci povinných příloh. Přitom bude respektován typ organizace předkládající akci (podnikatelé, NNO, veřejné subjekty).
	Finanční výkazy žadatele

	2. Potřeba a relevance akce
	30%

	2.1. Jaká je potřeba a perspektiva akce z hlediska rozvoje státu/ regionu/ kraje/ obce? 
	30%

	Akce je zaměřena na vybudování nové infrastruktury CR.
	4

	Akce je zaměřena na rozšíření nebo zkvalitnění stávající infrastruktury.
	2

	Akce podporuje rozšíření turistické sezóny v místě realizace akce.
	+1 bod

	Žadatel uvede potřebnost akce  v lokalitě, ve které bude akce realizována, tzn. doloží příslušné studie, analýzy či rozvojové koncepce, které deklarují absenci infrastruktury  v dané lokalitě či rozšíření stávající infrastruktury, a také to, zda a jak akce přispěje k prodloužení turistické sezóny v místě realizace akce.
	Povinné přílohy, příp. nepovinné přílohy

	2.2 V jaké míře je realizace akce v souladu s geografickými preferencemi rozvoje CR v kraji?
	60%

	Akce  je zaměřena na rozšíření ubytovacích kapacit v oblasti Českého lesa nebo na infrastrukturu pro volný čas v oblastech Šumavy, Českého lesa nebo Plzně. 
	4

	Akce je zaměřena na rozvoj ubytovacích kapacit v oblastech mimo Český les ve vazbě na stávající turistické cíle a atraktivity cestovního ruchu v Plzeňském kraji nebo na infrastrukturu pro volný čas mimo oblast Šumavy, Českého lesa a Plzně u stávajích ubytovacích zařízení. 
	2

	Akce je realizována na jiném místě než v preferovaných oblastech.
	0

	Akce naplňuje jedno z opatření Programu rozvoje Plzeňského kraje nebo Programu rozvoje města Plzně nebo Programu rozvoje cestovního ruchu v Plzeňském kraji
	+1 bod

	Žadatel doloží lokalizaci akce v preferovaných oblastech Šumavy, Českého lesa nebo Plzně, popř. musí  prokazatelně  doložit vazbu akci na již existující turistický cíl. Dále doloží  vazby na Program rozvoje kraje, Program rozvoje města Plzně a Program rozvoje cestovního ruchu v Plzeňském kraji citacemi z těchto rozvojových dokumentů
	Povinné přílohy

	2.3  Jaká je vazba akce na jiné aktivity v regionu (projekty v SROP, ostatních OP, jiné soukromé nebo veřejné investiční aktivity)? Jaký synergický efekt lze očekávat?
	5%

	Existuje zde jasná vazba akce žadatele na ostatní subjekty a jejich aktivity v oblasti cestovního ruchu.
	+2 body

	Akce (zamýšlená investice) je provázána s jinými vlastními investičními a neinvestičními aktivitami v daném regionu v oblasti cestovního ruchu.
	+2 body

	Akce je provázána s jiným vlastním předloženým rozvojovým projektem (v rámci SROP, OPI, jiný OP, Fond Soudržnosti, jiný dotační program na národní, regionální nebo místní úrovni).
	+1 bod

	Žadatel popíše přímou vazbu předkládané akce na jiné projekty a aktivity žadatele nebo jiných subjektů. Jsou myšleny pouze aktivity a projekty přímo související, které jsou podmíněné realizací této akce, nebo které podmiňují (umožňují) realizaci této akce. Navazující aktivity a projekty žadatel prokazatelně definuje a prokazuje přiznáním veřejné podpory nebo žádostí o tuto podporu.
	

	2.4 Jakým způsobem je při přípravě a realizaci akce respektován princip partnerství?
	5%

	Žadatel uvádí jasný popis, kdo jsou partneři žadatele (základní informace o organizaci a jejích pracovnících). Role partnerů je pro akci zásadní (podílejí se finančně, materiálně či odbornými službami) a toto partnerství je doloženo smlouvou, kde je role partnera konkrétně pospána 
	5

	Žadatel uvádí jasný popis, kdo jsou partneři žadatele (základní informace o organizaci a jejích pracovnících). Role partnerů není pro realizaci akce zásadní. K akci je přiložena smlouva či dohoda o partnerství, kde je role partnera konkrétně popsána.
	3

	Žadatel uvádí popis, kdo jsou partneři žadatele (základní informace o organizaci a jejích pracovnících). K akci není přiložena smlouva či dohoda o partnerství. 
	1

	Žadatel partnery akce neuvádí
	0

	Žadatel popíše spolupráci s partnery v rámci předkládané akce, jednak v době přípravy a jednak při realizaci. Zásadně odliší partnery od subdodavatelů, kteří se budou na akci  podílet na komerční bázi (ti nejsou považováni za partnery!). Formálně prokáže tuto spolupráci dokladem o partnerství (prohlášení o partnerství, dohoda nebo jiné formy spolupráce). Relevantním partnerem jsou subjekty aktivně působící v cestovním ruchu (např. CzechTourism, kraj, obec, profesní sdružení apod.)
	ELZA – Partneři + Doklad o partnerství

	3. Kvalita akce
	40%

	3.1 Finanční a ekonomické hodnocení akce max. 10 bodů
	10%

	Hodnocení založeno na metodice vydané MMR pro Finanční a ekonomické hodnocení akce v rámci 1. kola výzvy SROP.
	0 - 10

	Hodnocení bude založeno na posouzení věcné a technické kvality Studie proveditelnosti, resp. CBA. Dle velikosti akce jsou povinně zpracovávány následující povinné přílohy:
Od  0,5 mil. Kč do 10 mil. Kč  … Základní Studie proveditelnosti
Od 10 mil. Kč do 90 mil. Kč … Základní SP + základní CBA
Nad 90 mil. Kč                     … Základní SP + CBA dle metodiky EK
	SP resp. CBA dle metodik

	3.2 Do jaké míry je rozpočet akce jasný, podrobný a navrhované výdaje včetně relativní výše nutné k realizaci?
	10%

	Rozpočet je adekvátní, výdaje strukturované a všechny výdaje jsou nezbytně nutné.
	5

	Rozpočet akce je nepřehledný a nejasný nebo zjevně nepřiměřený
	0

	Žadatel zpracuje rozpočet jednak v elektronické žádosti zadáváním nákladů po jednotlivých etapách a jednak formou předdefinovaného formuláře rozpočtu. Z rozpočtu musí být patrná kategorizace jednotlivých nákladů, jejich věcné popř. časové členění. Z rozpočtu bude patrné, které náklady jsou uznatelné a které neuznatelné. 
	ELZA –Harmonogram + příp. Formulář rozpočtu

	3.3. Do jaké míry akce přispívá k naplnění kvantitativního cíle – počet vytvářených nových stálých lůžek v ubytovacích zařízeních?
	10%

	Akce vytvoří o 100% více nových stálých lůžek v ubytovacích zařízeních, než kolik činí optimální počet vzhledem k velikosti rozpočtu akce.
	5

	Akce vytvoří přesně optimální počet nových stálých lůžek vzhledem k velikosti rozpočtu akce.
	3

	Akce vytvoří méně než optimální počet nových stálých lůžek.
	1

	Akce nevytvoří žádná nová stálá lůžka.
	0

	Žadatel uvede, zda akce  přispívá k vytváření stálých lůžek v ubytovacích zařízeních a uvede jejich předpokládaný počet vzniklý realizací akce.
	

	3.4 Povede akce k obnově památek kulturního dědictví?
	10%

	Realizace akce povede k obnově kulturní památky podle Ústředního seznamu kulturních památek ČR vymezeným Ministerstvem kultury.
	5

	Realizace akce nepovede k obnově kulturní památky
	0

	Žadatel uvede, zda bude akce  zaměřena na obnovu kulturní památky vymezenou Ministerstvem kultury podle Ústředního seznamu kulturních památek ČR.
	

	3.5 Do jaké míry akce přispívá k naplnění kvantitativního cíle – počet vytvořených hrubých pracovních míst? 
	40%

	Akce vytvoří o 100% více nových pracovních míst, než kolik činí optimální počet vzhledem k velikosti rozpočtu akce.
	5

	Akce vytvoří přesně optimální počet nových pracovních míst vzhledem k velikosti rozpočtu akce.
	3

	Akce vytvoří méně než optimální počet nových pracovních míst.
	1

	Akce nevytvoří žádná nová pracovní místa.
	0

	Žadatel popíše charakter a počet pracovních míst, která jím budou vytvořena  v rámci realizace akce. Počet pracovních míst bude posuzován vzhledem k velikosti rozpočtu akce.
	

	3.6 Jak jasný, proveditelný a provázaný se jeví návrh akce?
	10%

	Akce má kvalitně zpracovaný marketingový mix (cena, produkt, distribuce, propagace), vychází z kvalitní výchozí analýzy a je komplexní. 
	5

	Akce nemá kvalitně zpracovaný marketingový mix nebo marketingový mix není úplný. Akce ale vychází z kvalitní výchozí analýzy a je komplexní.
	3

	Akce nemá kvalitně zpracovaný marketingový mix nebo marketingový mix není úplný. Akce vychází z kvalitní výchozí analýzy, ale není komplexní.
	2

	V žádosti (zejména v záložce Popis akce) uvede žadatel stručně a výstižně všechny podstatné části předkládané akce (aktivity, investice) v jejich logickém i časovém členění. Popíše provázanost návrhu akce pomocí marketingového mixu. V popisu se zaměří na jednotlivé části i jejich vzájemnou provázanost a další vazby (finanční, dodavatelé, partneři). Pozornost soustředí na rizika a předpoklady úspěšné realizace akce.
	ELZA –Popis akce + Logický rámec + SP - stručný popis

	3.7  Do jaké míry budou výstupy akce udržitelné (kdo a jak zajistí údržbu, opravy, sezónní údržbu včetně adekvátních částek)?
	10%

	Žadatel v akce deklaruje zajištění institucionální i finanční udržitelnost (je jasný subjekt s odpovědností za výstupy v akce vč. financování). Akce povede k dalšímu rozvoji cestovního ruchu.
	5

	Po ukončení realizace bude zajištěna udržitelnost pomocí vnějších zdrojů financování (zdroj konkrétně pojmenován).
	3

	Udržitelnost je deklarována v obecné rovině, bez konkrétního pojmenování.
	1

	Žadatel v žádosti nepodal o udržitelnosti dostatečné informace.
	0

	Žadatel podrobně popíše, jak bude akce  pokračovat (udržovat výstupy) po skončení podpory z programu, a to v rovině institucionální (subjekt, který to bude zajišťovat), tak finanční (zdroj financování). 
	ELZA - Udržitelnosti

	4. Horizontální kritéria
	20%

	4.1 Jaký má akce vliv na udržitelný rozvoj?
	30%

	Akce přispěje k alespoň ke dvěma zlepšením uvedeným v žádosti (ovzduší, voda, využívání alternativních zdrojů, sídelní vegetace, informovanost obyvatel o ochraně ŽP, apod.).
	5

	Akce přispěje alespoň k jednomu zlepšení uvedených v žádosti.
	3

	Akce je k ŽP neutrální.
	1

	Žadatel popíše jednotlivé vlivy akce, které bude mít na jednotlivé složky životního prostředí, definuje negativní dopady a způsob jejich řešení. 
	ELZA – HT II

	4.2 Jak akce přispívá k podpoře vyváženého rozvoje regionu/ů (vnitro a meziregionálně)?
	50%

	Akce bude realizována v regionu se soustředěnou podporou státu podle usnesení vlády č. 722/2003 (hospodářsky slabé a strukturálně postižené oblasti).
	5

	Akce bude realizována na území vymezeném kraji nebo je umístěn v oblasti s nezaměstnaností vyšší než je průměr ČR 
	3

	Akce není umístěna na žádném z výše uvedených území 
	1

	Bude posuzováno podle místa realizace akce, které žadatel uvede v žádosti.
Preferovány jsou regiony strukturálně postižené, hospodářsky slabé a regiony s nadprůměrnou nezaměstnaností (vymezené usnesením vlády č. 722/2003).
	ELZA – Další informace o akci

	4.3 Jak akce přispívá k naplňování ostatních horizontálních kritérií (sociální integrace, rovné příležitosti, rozvoj informační společnosti)?
	20%

	Akce podporuje princip rovných příležitostí (akce je určena ve stejné míře pro ženy i muže).
	2

	Akce respektuje principy pro rovné příležitosti , ale nevytváří podmínky pro jejich další rozvoj.
	1

	Akce je zaměřena a přispívá k sociální integraci.
	+1 bod

	Akce je zaměřena a přispívá k zaměstnanosti v regionu
	+ 1 bod

	Akce je zaměřena a přispívá k rozvoji informační společnosti.
	+1 bod

	Žadatel v žádosti popíše  vlivy akce  na jednotlivé horiz. principy (témata).
	ELZA–HTI + HT II


Celkové hodnocení je numericky vyjádřeno v procentech a vzniká jako součin přidělených bodů a procentních vah jednotlivých kritérií a skupin kritérií. Stanovené minimální přípustné hodnocení, aby byl akce přijatelná z hlediska kvality je 40%.

Východiskem pro stanovení minimální hranice je způsob bodování. 2 body (odpovídá 40%) jsou u jednotlivých kritérií přidělovány akcím, které jsou z příslušného hlediska s určitými výhradami přijatelné pro podporu.
7 Rozhodování o poskytnutí podpory a smluvní postupy 
 

7.1 Rozhodování o poskytnutí dotace

Zastupitelstvo Plzeňského kraje rozhoduje na základě doporučení Rady Plzeňského kraje a výběrové komise o akcích, kterým bude poskytnuta dotace. Zastupitelstvo Plzeňského kraje současně schvaluje seznam akcí řazených s přihlédnutím k jejich bodovému hodnocení pro účely případné potřeby výběru náhradních akcí (zejména v případě, kdy žadatel z jakéhokoli důvodu odmítne dotaci přijmout). 

 

Rozhodnutí Zastupitelstva v podobě seznamu schválených akcí a seznamu akcí náhradních řazených dle priority poskytnutí dotace  bude uveřejněno na internetu Krajského řadu Plzeňského kraje (www.plzensky-kraj.cz) nejpozději do 5 pracovních dnů ode dne příslušného jednání Zastupitelstva Plzeňského kraje. Zároveň jsou všichni žadatelé, jejichž akce byla hodnocena, o výsledku hodnocení a rozhodnutí Zastupitelstva Plzeňského kraje písemně vyrozuměni nejpozději do 7 pracovních dnů ode dne jednání Zastupitelstva Plzeňského kraje, na kterém bylo o akcích rozhodováno. 

 

Zastupitelstvo může rozhodnout o schválení nižší částky poskytnutí dotace (na doporučení komise) na akci v případě, že již nedostačuje finanční objem grantového schématu. Po schválení seznamu akcí k financování probíhají u vzorku akcí kontroly, jejichž smyslem je odhalit případné nesrovnalosti, které by bránily uzavření Smlouvy o financování akce. 

 

Pokud není z jakéhokoliv důvodu uzavřena smlouva mezi Plzeňským krajem a vybraným žadatelem nastupuje na jeho místo automaticky nejvýše postavený náhradní akci. 

7.2 Předběžná kontrola na místě

U vzorku vybraných žadatelů jejichž žádost byla Zastupitelstvem Plzeňského kraje schválena k přidělení dotace bude vykonána kontrola na místě před uzavřením smlouvy. Pracovníci podílející se na řízení grantových schémat zkontrolují místo realizace. O této kontrole bude žadatel písemně (po předchozí telefonické dohodě) informován nejméně 5 pracovních dní předem. 

 Předmětem kontroly bude:

a. Ověření kapacit žadatele - ověření pravdivosti údajů uvedených v žádosti (soulad skutečného stavu a stavu deklarovaného v žádosti ohledně finančního zdraví žadatele na základě dokumentace vyžádané na místě, pravdivost administrativních kapacit žadatele, předpoklady žadatele realizovat akce podle jeho popisu v žádosti)

b. Kontrola akce: 

· umístění akce odpovídá údajům předloženým v žádosti

· práce na realizaci akce byly/nebyly zahájeny;

· stav již realizované akce odpovídá popisu uvedenému v žádosti, popř. práce probíhají v souladu s předloženou dokumentací;

· průběh výběrového řízení u akcí, jejichž realizace již byla zahájena, byl v souladu se zákonem č. 40/2004 Sb. 

· v případě, že akce počítá s paralelně prováděnými aktivitami, které mají přímou souvislost s realizací akce, je kontrolován stav těchto příprav a do jaké míry odpovídají údajům v žádosti

 

O provedené kontrole bude pořízen písemný zápis a předán/doručen žadateli. Pokud jsou při předběžné kontrolu u žadatele zjištěny závažné nedostatky a žadatel je ve stanovené lhůtě neodstraní, nemůže s ním být uzavřena Smlouva o financování akce. 

 

7.3 Příprava a uzavření smluv o poskytnutí podpory

Pracovníci Oddělení grantových schémat připraví návrhy smlouvy o financování akce.
 

Návrh smlouvy je nejprve předložen žadateli, v případě jejího  schválení je návrh smlouvy vyhotoven ve 6 paré s platností originálu (po podpisu mezi Plzeňským krajem a žadatelem, který se okamžikem  podpisu smlouvy stává konečným uživatelem), kdy jedno paré obdrží žadatel.

 

Smlouvu podepisuje jako první  žadatel, teprve poté statutární zástupce Plzeňského kraje. Plzeňský kraj si vyhrazuje právo případně podpis smlouvy zamítnout ze závažných důvodů. 

 

Oddělení grantových schémat Plzeňského kraje zaregistruje smlouvy po jejich podpisu do systému MSSF - MONIT.

 

Smlouva o financování akce je rozhodující z hlediska plnění podmínek použití dotace. Smlouva o financování akce stanovuje závazné podmínky pro poskytnutí a použití dotace. Jedná se zejména o podmínky

· Maximální výše dotace, 

· Účel dotace,
· Závazné monitorovací výstupy a výsledky akce (vzhledem k popisu v žádosti), 

· Maximální délka období ve kterém může být akce realizována,
· Uznatelnost jednotlivých nákladů při realizaci akce,
· Harmonogram proplácení skutečných nákladů akce,
· Součinnost při předběžných, průběžných a závěrečných kontrolách.  

8 Smluvní postupy při realizaci akcí
 

Dnem zahájení akce se rozumí den nabytí platnosti a účinnosti Smlouvy o financování akce, (tedy většinou den kdy byla Smlouva o financování akce podepsána oběma smluvními stranami).

 

8.1 Změny akce a dodatky ke smlouvě

Jakékoli změny v akci, které nastanou během realizace musí být neprodleně oznámeny Oddělení grantových schémat, který rozhodne, zdali je požadovaná změna přípustná, v tomto smyslu případně připraví návrh dodatku smlouvy a v případě jejího podpisu oběma smluvními stranami jej zaregistruje do systému MSSF-MONIT. Žadatel je povinen informovat o navrhované změně akce nejméně 40 kalendářních dní před jejím uskutečněním.

 

8.2 Uzavírání smluv s dodavateli
Pro uzavírání smluv s dodavateli musí být respektován postup pro zadávání veřejných zakázek, který vypracovalo MMR ČR jako závazný pro všechny prostředky administrované v rámci Společného regionálního operačního programu. Postup pro zadávání veřejných zakázek se řídí pokyny v příloze č. 7 Pokynů pro žadatele.

 

V případě, že dodavatel bude vybírán formou veřejné soutěže oznámí tuto skutečnost žadatel Oddělení grantových schémat nejpozději 30 dnů před termínem pro hodnocení nabídek a umožní zástupcům Plzeňského kraje (Oddělení grantových schémat) účast v komisi pro hodnocení nabídek. Zástupce Oddělení grantových schémat Plzeňského kraje může účast v komisi pro hodnocení nabídek odmítnout.

 

Každá  dodavatelská smlouva musí být v jednom originálním vyhotovení předložena k archivaci Oddělení grantových schémat a je jedním z podkladů průběžných a závěrečných kontrol akce. 

 

V případě, že výběrové řízení na dodavatele bylo provedeno v termínu před podáním žádosti o podporu, předloží koneční uživatel dokumentaci výběrového řízení ke kontrole Oddělení  grantových schémat. Pracovník Oddělení grantových schémat, má - li jakoukoli pochybnost o správnosti způsobu provedení výběrového řízení, si může vyžádat jeho zrušení a nového provedení. Nevyhovění takovému požadavku bude považováno za porušení Smlouva o financování akce.  
9 Požadavky na publicitu akce
Konečný uživatel je povinen  v průběhu realizace akce na viditelné a volně přístupné okrajové místo realizace akce umístit informační tabuli o tom, že akce je realizován za podpory SROP a Plzeňského kraje.  Údaje o velikosti a ostatních údajích vážících se k tabuli poskytne Oddělení grantových schémat. Konečný uživatel je kromě pokynů v této kapitole povinen respektovat rovněž následující dokumenty:

· Grafický manuál SROP - k dispozici na www.strukturalni-fondy.cz
· Příručka pro publicitu (reaguje na pravidla stanovená v Nařízení Komise (ES) č. 1159/2000 ze dne 30. května 2000, o informačních a propagačních opatřeních, která mají být prováděna členskými státy v souvislosti s pomocí ze strukturálních fondů) - k dispozici na www.strukturalni-fondy.cz
Konečný uživatel je povinen nejpozději do dvou kalendářních měsíců od ukončení akce (ode dne schválení závěrečné zprávy o realizaci akce ze strany poskytovatele podpory) umístit na viditelné a volně přístupné místo předmětu podpory informační tabuli o tom, že akce byla realizována za podpory Strukturálních fondů EU v rámci programu SROP a Plzeňského kraje. Údaje o velikosti a ostatních údajích vážících se k tabuli poskytne Oddělení grantových schémat. 

Na informační tabuli musí být vždy mj. uvedena věta "Tento projekt se uskutečnil s finanční podporu Plzeňského kraje a ERDF v rámci Společného regionálního operačního programu, grantového schématu Podpora malých a středních podniků při rozvoji regionální a místní infrastruktury cestovního ruchu v Plzeňském kraji " a doplněn o logo EU, SROP a Plzeňského kraje. 

 

Informace o realizaci akce musí být ze strany konečného uživatele uveřejněna minimálně jedenkrát v místní či regionální periodické tiskovině. Obdobně musí být zveřejněna na internetovém portálu konečného uživatele. V případě, že konečný uživatel nevlastní či neprovozuje vlastní internetový portál, zajistí ve spolupráci s KÚPK zveřejnění informace o realizaci akce na internetovém portálu Plzeňského kraje.  
10 Předkládání zpráv o realizaci, kontroly v průběhu realizace akce
 

V případě grantového schématu podpory malých a středních podniků při rozvoji regionální a místní infrastruktury cestovního ruchu v Plzeňském kraji jsou předkládána ze strany konečného uživatele průběžné a závěrečné zprávy. Každá z těchto monitorovacích zpráv má svou technickou a finanční část. Konečný uživatel je pro zpracování průběžné/etapové/závěrečné zprávy povinen použít formuláře, které jsou k dispozici na internetovém portálu Plzeňského kraje www.plzensky-kraj.cz. Instrukce k vyplnění průběžné/etapové/závěrečné zprávy poskytne OGS.  Povinné formuláře pro monitorovací zprávy mohou být konečným uživatelem doplněny dalšími informacemi ve zvláštním dokumentu a nepovinným přílohami. 

Obsah technické části zprávy

· Popis skutečně provedených činností akce,
· Vyhodnocení souladu záměru (žádosti) a realizovaných aktivit,
· Informace o vývoji a naplňování smluvních vztahů se subdodavateli,
· Zhodnocení úspěšnosti postupu akce,
· Zhodnocení reálnosti dosažení očekávaných efektů,
· Požadavky na změny podmínek Smlouvy o financování akce,
· Upřesňující rozbor následujících aktivit,
· Fotodokumentace popisující realizaci akce,
 

Obsah finanční části zprávy

· Informace o vývoji financování akce (použití vlastních prostředků),
· Informace o uskutečněných platbách (doloženo kopií faktur a výpisů z účtů dokládající uhrazení vzniklých závazků),
· Doklad o zaúčtování realizace akce do účetnictví konečného uživatele
 
Zprávy jsou vždy předkládány v písemné a elektronické formě na adresu Oddělení grantových schémat. Zprávy jsou vždy doplněny kopiemi souvisejících podkladů, především:

· kopie účetních dokladů skutečně vynaložených a zaplacených nákladů akce

· dokumentace výběrového řízení

· další doklady vyžádané OGS.   

10.1 Průběžné zprávy

Průběžná zpráva k akci by měla podávat informaci o průběhu realizace akce za uplynulé monitorovací období. 

Průběžné zprávy o postupu akce příjemce nevypracovává pokud je doba realizace akce (od doby podpisu smlouvy do doby fyzického ukončení akce) kratší než 6 měsíců. V případě, že je doba realizace akce delší, je příjemce dotace povinen předložit průběžnou zprávu za každých 6 měsíců realizace akce ode dne zahájení. Tuto průběžnou zprávu musí předložit Oddělení grantových schémat Plzeňského kraje do 1 měsíce po ukončení uvedeného období.  Průběžná zpráva musí  popisovat aktivity uskutečněné od doby zahájení akce do období nejvíce 40 dnů před datem předložení průběžné zprávy. Průběžná zpráva se podává za každých 6 měsíců realizace akce. 

Pokud by měla být průběžná zpráva předložena 1 kalendářní měsíc před termínem pro předložení závěrečné zprávy, může konečný uživatel předložit pouze závěrečnou zprávu k akci.

Je-li průběžná zpráva předkládána společně se žádostí o proplacení nákladů akce, týká se vždy ucelené etapy akce, která byla stanovena už v žádosti. Etapou akce se rozumí logicky ucelená část akce, která byla dodavatelem (dodavateli)  prací řádně dokončena a konečným uživatelem řádně převzata spolu s fakturami vztahujícími se k etapě akce, které byly žadatelem zaplaceny.  
10.2 Závěrečná zpráva
Závěrečnou zprávu předkládá konečný uživatel na Oddělení grantových schémat Plzeňského kraje do 1 kalendářního měsíce ode dne nabytí právní moci kolaudačního rozhodnutí akce/stavby (protokol o kolaudaci). Závěrečná zpráva bude sloužit jako podklad pro provedení závěrečné kontroly, na jejíž výsledku závisí provedení platby dotace.  
 

10.3  Závěrečná kontrola

Závěrečnou kontrolu na místě provádí pracovníci podílející se na administraci GS na základě předložené závěrečné zprávy o akci. Závěrečná kontrola prověří naplnění veškerých podmínek stanovených ve Smlouvě o financování akce. O závěrečné kontrole je pořízen protokol, který doporučí, nebo nedoporučí provedení platby dotace (v takovém případě může navrhnout odstoupení od smlouvy pro závažné porušení podmínek smlouvy).  

11 Platby dotace

Platba dotace se provádí na základě žádosti o proplacení dotace (viz. Formulář „Žádost o platbu v rámci grantových schémat“ k dispozici na www.plzensky-kraj.cz). Povinnými přílohami žádosti o proplacení dotace jsou:

 

· Průběžné zprávy (včetně příloh),
· Závěrečná zpráva (včetně příloh), 

· Informace o zajištěné publicitě akce, 

· Protokol o provedené závěrečné kontrole (byla-li OGS u této akce plánována). 

 

Platba dotace a její převedení na účet konečného uživatele je konečnou aktivitou v rámci realizace akce.

 

Harmonogram etap akce a termíny pro podání žádosti o platbu jsou uvedeny ve Smlouvě o financování akce spolu s detaily platebních podmínek. 

 

Na základě závěrečné zprávy a všech etapových zpráv a žádostí o platbu je konečnému uživateli proplaceno max. 80% celkové dotace na základě přijatých a schválených účetních dokladů. 

 

Konečná splátka ve výši 20% celkové dotace je konečnému uživateli zaslána do 5 pracovních dnů  od okamžiku schválení Souhrnné žádosti kraje o platbu za grantové schéma zaslané platební jednotce Společného regionálního operačního programu prostřednictvím Centra pro regionální rozvoj, která v sobě zahrnovala žádost o proplacení závěrečné platby konečného uživatele a s ní související přijaté doklady. 

 

Podrobné pokyny související s proplácením nákladů zaplacených konečnými uživateli při realizaci akce jsou jim předány při podpisu Smlouvy o financování akce. 

Koneční uživatelé musí respektovat skutečnost, že podle článku 30 odst. 4 nařízení Rady (ES) č.1260/1999 bude příspěvek ze strukturálních fondů u jednotlivých akcí zachován jen tehdy, jestliže v období pěti let ode dne, kdy bylo rozhodnuto o příspěvku z fondu (rozumí se tím datum uzavření smlouvy či vydání rozhodnutí o podpoře), v něm nedošlo k nějaké podstatné změně, která :
1. ovlivňuje jeho povahu, podmínky provádění nebo poskytuje nějaké firmě nebo veřejnému subjektu nepatřičnou výhodu;

2. je výsledkem buď změny v povaze vlastnictví nějaké součásti infrastruktury nebo ukončení či přemístění nějaké produktivní činnosti.

Koneční uživatelé musí - v souladu s ustanovením článku 38 odst.6 nařízení Rady (ES) č.1260/1999 - uchovávat veškeré doklady, které souvisí s realizací akce a jeho financováním (buď v originále nebo ve verzích na obecně přijímaných nosičích dat, jejichž shoda s originálem je řádně ověřena), po dobu tří let poté, kdy byla Evropskou komisí proplacena závěrečná platba v rámci SROP - to je do konce roku 2012 (pokud český zákon v příslušné oblasti, např. vedení účetnictví či archivnictví, nestanoví přísnější podmínky). Nesplnění povinnosti uchovávat příslušnou dokumentaci bude mít za následek odnětí spolufinancování v plné výši.

12 Kontakty a kontaktní osoby:

 

Oddělení grantových schémat

Odbor fondů a programů EU

Krajský úřad Plzeňského kraje

Škroupova 18

Plzeň 306 13

Kontaktní osoba: Ing. Jan Přibáň

Tel.:  377 195 667

Fax.  377 195 575

e-mail: jan.priban@kr-plzensky.cz 

www.plzensky-kraj.cz  

 

Podle této příručky se postupuje ode dne jejího schválení RPK. Příručka je k dispozici ve své aktuální verzi vždy na www.plzensky-kraj.cz  a na vyžádání na Krajském úřadě Plzeňského kraje. 

13 Seznam příloh těchto Pokynů pro žadatele
1. Žádost o poskytnutí finanční podpory (grantu) v rámci GS (žádost o akci) – formulář

2. Komentář k vyplnění formuláře žádosti v programu ELZA

3. Doplňující informace k povinným přílohám žádosti

4. Rozpočet akce pro SROP – formulář

5. Smlouva o financování akce – formulář

6. Postup pro zadávání veřejných zakázek závazný pro všechny prostředky administrované v rámci SROP
7. Povinné osnovy pro zpracování Studie proveditelnosti a Analýzy nákladů a užitku

8. Monitorovací ukazatele

9. Geografické vymezení Šumavy a Českého lesa

� Na základě „Jednotné oficiální klasifikace ubytovacích zařízení ČR kategorie hotel, hotel garni, pension a motel“ sestavené sdružením HO.RE.KA ČR a NFHR ČR ve spolupráci s MMR a ČCCR pro rok 2004 a „Doporučeného standardu ubytování v soukromí, kempech, chatových osadách a turistických ubytovnách“, se jedná o ubytovací zařízení různé kategorie s klasifikací  STANDARD.


� V případě transformace podniku (např. ze spol. s ručením omezeným na akciovou společnost), kdy nově vzniklý subjekt plně přebírá závazky původního subjektu, se počítá celková doba vedení účetnictví u obou subjektů
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