Příloha č. 1: Formulář průběžné/etapové/závěrečné monitorovací  o realizaci akce zprávy a formulář monitorovací zprávy o udržitelnosti výsledků akce
	Společný regionální operační program
Grantové schéma Plzeňského kraje…
Průběžná/etapová/závěrečná monitorovací zpráva o realizaci akce


	Číslo zprávy
	
	Období
	


	1. Údaje o akci:

	Priorita
	
	Opatření 
	

	Podopatření 
	

	NUTS II 
	
	Kraj 
	

	Konečný příjemce 
	

	Číslo smlouvy 
	

	Číslo projektu
	

	Název projektu 
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	Vypracoval
	
	Podpis
	
	Počet stran
	
	Datum


	
	
	
	
	

	Převzal ( pracovník OGS)
	
	Podpis
	
	Datum


	2. Údaje o smlouvě

	Číslo smlouvy
	

	Datum podpisu 
	
	Datum ukončení
	

	
	

	Smlouva byla změněna dodatkem                       
	 FORMCHECKBOX 
 Ano           FORMCHECKBOX 
 Ne

	Dodatek č.
	
	Datum uzavření dodatku
	

	Důvod dodatku
	

	

	Dodatek č.
	
	Datum uzavření dodatku
	

	Důvod dodatku
	


	3. Popis realizace akce za sledované období 

	


	4. Další plán realizace akce

	


	5. Zadávací řízení na dodavatele 

	

	Počet vyhlášených zadávacích řízení na dodavatele 
	

	

	Typ zadávacího řízení č.1 
	

	Datum zahájení výzvy
	
	Datum ukončení výzvy
	

	Datum zasedání hodnotící komise 
	
	Datum podpisu smlouvy s dodavatelem
	

	Název dodavatele 
	

	

	Typ zadávacího řízení č.2 
	

	Datum zahájení výzvy
	
	Datum ukončení výzvy
	

	Datum zasedání hodnotící komise 
	
	Datum podpisu smlouvy s dodavatelem
	

	Název dodavatele 
	


	6. Pokrok v realizaci akce vzhledem ke stanoveným cílům

	

	Ukazatel
	Jednotka
	Plán
	Skutečnost

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	

	Zdůvodnění v případě nesplnění plánu

	


	7. Informace o plnění harmonogramu

	

	
	Plán
	Skutečnost
	Poznámka

	Etapa č.
	Název 
uznatelného výdaje dle položek rozpočtu
	Finanční
 (Kč)
	Ukončení
(mm.rr)
	Uhrazeno
příjemcem
(Kč)
	Zrealizováno
(odhad v %)
	

	1
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	8. Problémy vzniklé v průběhu období, za které je zpráva předkládána a přijatá nápravná opatření

	Popis problému/změny v akci
	

	Datum oznámení na OGS
	
	OGS odsouhlasilo a vzalo na vědomí
	(

	
	
	OGS odsouhlasilo a vypracovalo dodatek
	(

	
	
	OGS změnu nepovolilo
	(

	Nápravné opatření
	

	

	

	Popis problému/změny v akci
	

	Datum oznámení na OGS
	
	OGS odsouhlasilo a vzalo na vědomí
	(

	
	
	OGS odsouhlasilo a vypracovalo dodatek
	(

	
	
	OGS změnu nepovolilo
	(

	Nápravné opatření
	


	9. Příjmy v průběhu realizace akce

	

	Etapa
	Druh příjmu
	Příjem v Kč

	1
	
	

	
	
	

	
	
	

	Etapa celkem
	

	2
	
	

	
	
	

	
	
	

	Etapa celkem
	

	

	Projekt celkem
	


	10. Přehled kontrol akce v průběhu  období, za které je zpráva předkládána

	Název kontroly
	
	Číslo kontroly
	

	Výsledek kontroly
	

	Nápravná opatření splněna
	ANO/NE/nápravná opatření nebyla uložena

	Název kontroly
	
	Číslo kontroly
	

	Výsledek kontroly
	

	Nápravná opatření splněna
	ANO/NE/nápravná opatření nebyla uložena


	11. Výkaz výdajů vynaložených konečným příjemcem – soupiska proplacených faktur
 

	Číslo soupisky proplacených faktur
	
	Konečný příjemce
	

	Smlouva číslo
	

	Poř
č.
	Dodavatel
	Číslo
faktury
	Datum zdanitel. plnění
	Datum provedení úhrady
	Celková fakturovaná částka
	Zatřídění uznatelného nákladu dle položek rozpočtu
	Částka v Kč (bez.DPH) způsobilé výdaje
	DPH
	Korekce faktur v Kč

 po provedené Kontrole OGS
	Způsobilé výdaje po korekci v Kč

	
	Název
	IČO
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	x
	CELKEM
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	
	
	
	


	Konečný příjemce (jméno, název):
	
	
	Podpis (razítko):
	
	
	Dne:
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Za příslušné pracoviště OGS:
	
	
	
	
	
	
	
	

	Korekci faktur provedl :     1)
	 
	 
	 
	Podpis:
	1)
	
	 
	Datum:    1)
	 

	 
	
	
	               2)
	
	
	 
	 
	2)
	 
	 
	               2)
	 

	Korekci kontroloval :         
	 
	 
	 
	Podpis:
	
	 
	 
	Datum:
	 

	 
	 
	 
	       
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	
	


12. SEZNAM PŘÍLOH:

Pro průběžnou monitorovací zprávu (není-li uvedeno jinak, jde o originály resp. úředně ověřené kopie):
· Kopie dokladů související se zadávacím řízením na dodavatele (nepředkládá se, bylo-li již s některou z předešlých monitorovacích zpráv předloženo)

· Kopie uzavřených smluv s dodavateli (nepředkládá se, bylo-li již s některou z předešlých monitorovacích zpráv předloženo)

· Kopie zápisů z kontrolních dnů v případě staveb (za sledované časové období)

V případě 1. průběžné zprávy přehled výpočtu přepočteného stavu zaměstnanců konečného příjemce/partnerů za posledních 6 měsíců před datem registrace žádosti. U dalších průběžných zpráv pak přehled výpočtu přepočteného stavu zaměstnanců konečného příjemce/partnerů za posledních 6 kalendářních měsíců předcházejících datu předložení monitorovací zprávy
Pro etapovou monitorovací zprávu (není-li uvedeno jinak, jde o originály resp. úředně ověřené kopie):
· Žádost o platbu  (za ukončenou etapu akce) 

· Čestné prohlášení, že příjemce není dlužníkem vůči státním fondům a institucím 

· Čestné prohlášení, že předmět projektu je podporován pouze z veřejných zdrojů uvedených ve smlouvě o financování

· Kopie dokladů související se zadávacím řízením na dodavatele (nepředkládá se, bylo-li již s některou z předešlých monitorovacích zpráv předloženo)
· Kopie uzavřených smluv s dodavateli (nepředkládá se, bylo-li již s některou z předešlých monitorovacích zpráv předloženo)
· Originály účetních dokladů k soupiskám (za sledované časové období)
· Výpisy z běžného účtu určeného pro SROP (za sledované časové období)
· Pojistná smlouva na předmět projektu (stačí předložit u závěrečné monitorovací zprávy)

· Doklad o první splátce pojistného (stačí předložit u závěrečné monitorovací zprávy
· Doložení vedení samostatné účetní evidence 

· Předpis o zaúčtování faktur 

· Pracovní smlouvy, pracovní náplně a mzdové listy zaměstnanců za sledované časové období). V případě částečných úvazků také Výkaz práce zaměstnance.
· V případě 1. etapové zprávy přehled výpočtu přepočteného stavu zaměstnanců konečného příjemce/partnerů za posledních 6 měsíců před datem registrace žádosti. U dalších etapových zpráv pak přehled výpočtu přepočteného stavu zaměstnanců konečného příjemce/partnerů za posledních 6 kalendářních měsíců předcházejících datu předložení monitorovací zprávy
· Kopie zápisů z kontrolních dnů v případě staveb (za sledované časové období)
· Podklady prokazující dodržení pravidel pro publicitu 

· Prezenční listiny, pozvánky apod. u měkkých projektů  (za sledované časové období)

Pro závěrečnou monitorovací zprávu (není-li uvedeno jinak, jde o originály resp. úředně ověřené kopie):
· Žádost o proplacení výdajů projektu 

· Čestné prohlášení, že příjemce není dlužníkem vůči státním fondům a institucím 

· Čestné prohlášení, že předmět projektu je podporován pouze z veřejných zdrojů uvedených ve smlouvě o financování

· Kopie dokladů související se zadávacím řízením na dodavatele (nepředkládá se, bylo-li již s některou z předešlých monitorovacích zpráv předloženo)
· Kopie uzavřených smluv s dodavateli (nepředkládá se, bylo-li již s některou z předešlých monitorovacích zpráv předloženo)
· Originály účetních dokladů k soupiskám (za sledované časové období)
· Výpisy z běžného účtu určeného pro SROP (za sledované časové období)
· Pojistná smlouva na předmět projektu (stačí předložit u závěrečné monitorovací zprávy)

· Doklad o první splátce pojistného (stačí předložit u závěrečné monitorovací zprávy
· Doložení vedení samostatné účetní evidence 

· Předpis o zaúčtování faktur 

· Pracovní smlouvy, pracovní náplně a mzdové listy nových zaměstnanců za sledované časové období). V případě částečných úvazků také Výkaz práce zaměstnance.
· Přehled výpočtu přepočteného stavu zaměstnanců konečného příjemce/partnerů za posledních 6 měsíců před datem registrace žádosti. Pokud již byla v rámci projektu předložena průběžná či etapová zpráva, pak přehled výpočtu přepočteného stavu zaměstnanců konečného příjemce/partnerů za posledních 6 kalendářních měsíců předcházejících datu předložení monitorovací zprávy
· Kopie zápisů z kontrolních dnů v případě staveb (za sledované časové období)

· Kopie kolaudační rozhodnutí v případě staveb nebo předávacích protokolů v případě pořízení technologického zařízení
· Podklady prokazující dodržení pravidel pro publicitu 
· Prezenční listiny, pozvánky apod. u měkkých projektů  (za sledované časové období)
	Společný regionální operační program

Grantové schéma Plzeňského kraje…

Monitorovací zpráva o udržitelnosti výsledků akce


	Číslo zprávy
	
	Období
	


	1.    Údaje o akci:

	Priorita
	
	Opatření 
	

	Podopatření 
	

	NUTS II 
	
	Kraj 
	

	Konečný příjemce 
	

	Číslo smlouvy 
	

	Číslo projektu
	

	Název projektu 
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	Vypracoval
	
	Podpis
	
	Počet stran
	
	Datum


	
	
	
	
	

	Převzal ( pracovník OGS)
	
	Podpis
	
	Datum


	2.   Údaje o smlouvě

	Číslo smlouvy
	

	Datum podpisu 
	
	Datum ukončení
	

	
	

	Smlouva byla změněna dodatkem                       
	 FORMCHECKBOX 
 Ano           FORMCHECKBOX 
 Ne

	Dodatek č.
	
	Datum uzavření dodatku
	

	Důvod dodatku
	

	

	Dodatek č.
	
	Datum uzavření dodatku
	

	Důvod dodatku
	


	3.   Popis realizace akce za sledované období 

	


	4.  Pokrok v realizaci akce vzhledem ke stanoveným cílům

	

	Ukazatel
	Jednotka
	Plán
	Skutečnost

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	

	Zdůvodnění v případě nesplnění plánu

	


	5.   Problémy vzniklé v průběhu období, za které je zpráva předkládána a přijatá nápravná opatření

	Popis problému/změny v akci
	

	Datum oznámení na OGS
	
	OGS odsouhlasilo a vzalo na vědomí
	(

	
	
	OGS odsouhlasilo a vypracovalo dodatek
	(

	
	
	OGS změnu nepovolilo
	(

	Nápravné opatření
	

	

	Popis problému/změny v akci
	

	Datum oznámení na OGS
	
	OGS odsouhlasilo a vzalo na vědomí
	(

	
	
	OGS odsouhlasilo a vypracovalo dodatek
	(

	
	
	OGS změnu nepovolilo
	(

	Nápravné opatření
	


6.   SEZNAM PŘÍLOH:

· Pracovní smlouvy, pracovní náplně a mzdové listy nových zaměstnanců za sledované časové období)
· Přehled výpočtu přepočteného stavu zaměstnanců konečného příjemce/partnerů za posledních za posledních 6 kalendářních měsíců předcházejících datu předložení monitorovací zprávy
· Podklady prokazující dodržení pravidel pro publicitu 

· Prezenční listiny, pozvánky apod. u měkkých projektů  (za sledované časové období)

� V případě, že jsou v rámci žádosti o platbu nárokovány náklady i jinou formou nežli proplacenými fakturami , je třeba pro tyto ostatní doklady vytvořit samostatnou soupisku (např. soupisku mzdových nákladů, soupisku pokladních dokladů, soupisku nákladů na vedení zvl. účtu) .


V případě průběžné zprávy není nutné výkaz výdajů vyplňovat.
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