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1. Uvod

Prirucka pro ¢eské prijemce dotace, kterou pravé drzite v ruce, je uréend ceskym partneram
projektu a zahrnuje veskeré informace potrebné k realizaci projektu a cerpani penéz
z prostiedktt ERDF a SR prostiednictvim programu pieshrani¢ni spolupréce Cil 3 Ceska
republika— Svobodny stét Bavorsko 2007-2013 (ddle jen , Cil 3 CR-BY™).

Priru¢ka pro ¢eské prijemce je zdivodu odlisné legidativy mezi ¢eskou a bavorskou
stranou uréena pouze pro Vedouci a Projektové partnery na ¢eské strané. Bavor&ti
partneri se musi v pripadé potieby bliZSich informaci obratit na prislusné zemské viady
v Bavorsku, piip. na JTS.

Tato prirucka obsahuje nejen informace o povinnostech spojenych srealizaci projektu, ae
také vzory jednotlivych dokumentt (Ramcova smlouva, Smlouva o podminkach realizace
projektu, zpravy o realizaci dil¢i ¢asti projektu apod.). S Priruckou pro ¢eské piijemce dotace
by se m¢l sezndmit kazdy z partneri jiZ pied podanim samotné projektové zadogti tak, aby byl
piedem obeznamen s podminkami poskytnuti dotace.

Prirutka veetné vsech priloh je zavazna pro vSechny ¢eské partnery podilgjici se na
realizaci projekta podporenych z programu pieshraniéni spoluprace Cil 3 Ceska
republika — Svobodny stat Bavor sko 2007-2013"

Aktudlni verze Prirucky je kdispozici v elektronické podob¢ na oficidlnich strénkéch
strukturdnich  fonda v CR  (www.strukturalni-fondy.cz) v ¢ésti  vénované programu
preshraniéni spolupréce Cil 3 Ceskéa republika— Svobodny stét Bavorsko 2007-2013.

Aktualizace Prirucky probihd bud’ vydanim Metodického pokynu Néarodniho organu (v
ptipadé dilcich zmeén) nebo zverejnénim nového vydani Prirucky (v pripadé rozsahlejSich
zmeén). Aktualizace upravené Metodickymi pokyny jsou automaticky zahrnuty do dalSiho
vydani Prirucky. Datum pocétku platnosti daného Metodického pokynu nebo vydani Prirucky
je vzdy uvedeno natitulni stran¢ dokumentu.

V pripadé dotazi a pripominek k textu se muZete obracet na autory Prirucky na adrese
berver@mmr.cz. VaSe dotazy a ohlasy mohou prispét k vylepSeni textu v dalSich vydéanich.
Dékujeme!

! Proredlizaci projekta Techni cké pomoci jsou zavazna ustanoveni Operaéniho manualu pro program
pieshraniéni spoluprace Cil 3 Ceskarepublika — Svobodny stat Bavorsko 2007-2013.
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2. Seznam zkratek a vymezeni pojmt

2.1. Seznam zkratek

BY
Cil 3CR-BY

CRR CR
DPH
ECB

EK
ERDF
ES

EU

JTS
MMR CR
MV

NARIZENi
O ERDF

NO

OBECNE
NARIZENi

OEUSMMR
PROVADECI
NARIZENi

%

RO
SF
SoPR
SR
VP

Svobodny stéat Bavorsko

Program pieshranicni spolupréce Ceska republika — Svobodny stét
Bavorsko realizovany v rdmci Cile Evropska Uzemni spoluprace
v programovém obdobi 2007-2013 (déle téZ ,, Program®)

Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky

Dai z ptidané hodnoty

Evropské centralni banka

Evropska komise

Evropsky fond pro regionéni rozvoj

Evropské spolecenstvi

Evropska unie

Technicky sekretariat (diive ,, Spolecny technicky sekretariét”)
Ministerstvo pro mistni rozvoj Ceské republiky

Monitorovaci vybor

Natizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 1080/2006 ze dne 5.
cervence 2006 o Evropském fondu pro regiondlni rozvoj a o zruSeni natizeni
(ES) ¢. 1783/1999

Narodni organ

Natizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 ze dne 11. ¢ervence 2006 o obecnych
ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském
socialnim fondu a Fondu soudrznosti a o zruSeni narizeni (ES) ¢. 1260/1999

Odbor Evropské uzemni spolupréce MMR

Natizeni Komise (ES) ¢.1828/2006 ze dne 8. prosince 2006, kterym se
stanovi provadéci pravidlak narizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 o obecnych
ustanovenich tykajicich se Evropského fondu pro regionalni rozvoj,
Evropského socianiho fondu a Fondu soudrznosti a k natizeni EP a Rady
(ES) ¢. 1080/2006 o Evropském fondu pro regionalni rozvoj

Ridici organ

Strukturdni fondy

Smlouva o podminkéch realizace projektu
Statni rozpocet

Vedouci partner
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2.2. Vymezeni pojmu

Certifika¢ni organ

Ustiedni organ stétni spréavy Svobodného stétu Bavorsko (Bavorské stétni ministerstvo
hospodarstvi, infrastruktury, dopravy a technologii) zodpovédny za celkové finanéni fizeni
prostiedki poskytnutych ze zdroja EU veetné certifikace. Prijima a déle distribuuje platby od
Evropské komise za cely Program.

Doba realizace projektu

Zahgenim projektu se rozumi zahgeni fyzické realizace projektu (tj. zapoceti aktivit
smetujicich k naplnéni viastniho obsahu a cili projektu — napt. zapoceti stavebnich praci).
Fyzické realizace projektu miZe za¢it nejdiive po vydani Souhlasu se zahgenim realizace
projektu.

Ukonéenim projektu se rozumi ukonceni fyzické realizace projektu, napt. piedani stavby,
ukonceni kulturni akce, vypracovani studie apod.

V&echny projekty realizované vramci Programu musi byt dokonceny nejpozdgji do
30. ¢ervna 2015 a zavérecné ProhlaSeni o uskutecnénych vydajich za dil¢i ¢ast projektu
predlozeno nejpozdgji do 31. cervence 2015.

Doba realizace projektu, pokud se nejedna o infrastrukturni projekty, Dispozi¢ni fond nebo
projekty Technické pomoci, maze byt maximalné 3 roky.

Datum ukonceni projektu uvedené ve Smlouvé o podminkach realizace projektu je pro
partnera zavazné, proto by mél pii stanoveni ¢asového harmonogramu pogditat s dostatecnou
¢asovou rezervou.

Od doby realizace projektu je tieba odlisit obdobi plateb, ve kterém mohou byt realizovéany
vydaje.

Dotace

Finan¢ni prostiedky Evropského fondu pro regionalni rozvoj a sténiho rozpoctu vyuzivané na
realizaci projektu.

Evropsky fond pro regionélni rozvoj

Evropsky fond pro regiondni rozvoj (ERDF) zésadn¢ prispiva k dosazeni cile podpory
rozvoje a strukturdnich zmen regiont, jejichz rozvoj zaostéva a jejichz hospodéiska a socialni
pieména celi strukturdnim obtizim. Fond rovnéz prispiva k podpoie trvale udrzitelného
rozvoje ak vytvéreni trvale udrzitelnych pracovnich prileZitosti.

V dokumentaci Programu jsou prostitedky Evropského fondu pro regiondlni rozvoj casto
oznatovany jako Prostiedky Cile 3 nebo Prostiedky ERDF.
I mplementace

Proces tizeni a provadéni Cile 3 CR-BY, ktery zahrnuje zejména nasledujici &innosti:
schvédleni a vyhl&Seni Programu; piipravu, hodnoceni, vybér a realizaci projektd; kontrolu;
autorizace a provadéni plateb; monitorovani projekta a hodnoceni dopadu.
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Internetoveé stranky Programu

Internetova prezentace Programu na www.strukturalni-fondy.cz obsahujici z&kladni
informace o Programu, daleZité dokumenty ke stazeni a informace o duleZitych terminech.

K ontrolor

Subjekt ustanoveny v souladu s¢l. 16 Natizeni (ES) ¢. 1080/2006 (Nafizeni o ERDF) za
Ucelem oveérovani legality a fadnosti vydaju vykézanych kazdym partnerem Uéastnicim se na
realizaci projektu. Funkci Kontrolora pini na tizemi Ceské republiky Centrum pro regiondlni
rozvoj CR ana Gzemi Svobodného stétu Bavorsko zemské viady.

Misto navazani prostiedki

Misto navézani prostiedkua realizuje tzv. druhy stupei pravniho navézani prostiedka ERDF.
V Ceské republice to znamend, Ze uzavira séeskym partnerem, ktery ma narok na dotaci
z ERDF, Smlouvu o podminkéch realizace projektu a jeji pripadné dodatky. Misto navazani
prostiedkii rozhoduje o nékterych zménéch projektul.

Na ceské strané je mistem navazéni prostiedki Odbor evropské Uzemni spoluprace
Ministerstva pro mistni rozvoj. Pii uzavirani Smlouvy o podminkéch realizace projektu a
jejich dodatku, resp. pri administraci zmeén projektu podporuje Misto navazéni prostiedkn
Centrum pro regionalni rozvoj CR (Kontrolor).

Na bavorské stran¢ plni funkci mista navézani prostiedka prislusné zemské viady, které
vydavaji tzv. Rozhodnuti o poskytnuti prostiedka.

Misto zpracovavajici zadost (Vedouciho) partnera

Pracovnici mista zpracovavajiciho Zadost odpovidaji na dotazy partnera, poskytuji konzultace
pri pripravé projektta a provédi kontrolu predloZenych projektovych Zédosti pod koordinaci
JTS. Funkci Mista zpracovavajiciho Zadost plni na ¢eské strané kraje, na bavorské strané
zemskeé vlady. Jejich pracovnici zejména poskytuji konzultace Projektovym partneram pri
pripravé projektt a provédi kontrolu predloZzenych projektovych Zédosti pod koordinaci JTS.

M onitorovaci systém
Informaéni  systém dlouzici k monitorovani implementace projektt a programi
spolufinancovanych z prostredkt rozpoctu EU.

M onitorovaci vybor

Spole¢ny organ ztizeny na zékladé dohody obou ¢lenskych stéti. Monitorovaci vybor je
zodpoveédny predevsim za vybér projektt a monitorovani pokroku dosaZzeného pii realizaci
prioritnich os a cila stanovenych v Programu.

Narodni organ

Orgén stétni sprévy odpovédny za realizaci Cile 3 CR-BY na tzemi CR. Je partnerem RO.
Narodni organ zaroven plni funkci mista navazani prostiedkii.

Funkce Narodniho organu zgjistuje Odbor evropské Uzemni spolupréce Ministerstva pro
mistni rozvo;.
Nesrovnalost

Za nesrovnalost se povazuje porudeni predpisi ES, CR nebo BY (véetné podminek partneri
stanovenych ve Smlouvé ptip. v jiném obdobném dokumentu), které upravuji pouZziti
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prostiedki z rozpoétu EU nebo verejnych zdroji CR, v jehoZ disledku jsou nebo by mohly
byt dotéeny verejné rozpodty CR nebo souhrnny rozpocet EU formou neopravnéné vydajové
polozky. Tzn. jedn& se o kazdé poruSeni podminek, za kterych byly prostredky z rozpoctu EU
poskytnuty Ceské republice, a kazdé porugeni podminek, za kterych byly tyto prostredky a
prostiedky narodnich verejnych rozpocta déle poskytnuty jednotlivym partneram.

Nezpusobilé vydaje
Jedn& se o0 vydaje, které nemohou byt spolufinancovany ze strukturdnich fondi. Pokud tyto

vydaje v prubéhu realizace projektu vzniknou, musi byt vzdy financovany z jinych zdroju,
nez z dotace poskytnuté prostiednictvim Programu.

Obdobi plateb

Obdobi plateb zacina datem, kdy partner provede prvni platbu, a kon¢i datem, kdy partner
provede posledni platbu. Obdobi plateb nemusi byt shodné s dobou realizace projektul.

Vydaje souvisgjici s pldnovanim a ptipravou projektu mohou vznikat v dobé mezi 1. 1. 2007 a
datem, ke kterému byl vydan Souhlas se zahgjenim realizace projektu. Vydaje souvisgjici s
planovanim a piipravou projektu jsou zpisobilé do vySe 5 % celkovych zptsobilych vydaju
projektu. Hranici 5 % je tieba chapat jako horni mez (ne jako pausal). Vydaje souvisgjici s
planovanim a piipravou projektu jsou zpusobilé pouze jako soucést celkového opatieni,
pokud bude projekt skute¢né realizovan.

Vydaje, které vzniknou po datu, ke kterému je vydan Souhlas se zahdjenim realizace projektu,
se povaZuji za realizatni vydaje. V Ceské republice jsou zpusobilé pouze vydaje, které
vzniknou do data ukonc¢eni projektul.

Partner

Jakykoliv partner Ucastnici se na projektu véetné Vedouciho partnera. Subjekt realizujici
projekt spolufinancovany z rozpoétu EU.

Potvr zeni vydaj @

Osvédceni vydavané Kontrolorem Projektového / Vedouciho partnera na zékladé provéreni
vydaji tohoto partnera. Potvrzuje spravnost a f&dnost vynaloZenych vydaja partnera a je
podkladem pro Vyzadani prostredkt ERDF u Certifikaéniho orgénu, prip. pro vyplaceni
progtiedki ze Stétniho rozpoctu.

ProhlaSeni o uskute¢nénych vydajich

Predkladaji cesti partnefi, kterym vznikaji v rdmci projektu vydaje, prislusnému Kontrolorovi.
Tento formulét, ktery obsahuje informace o vySi uskutecnénych vydaja a pripadnych piijma,
je jednim z podkladti pro provedeni kontroly zpasobilosti vydaja Kontrolorem

Projektovy partner

Mimo Vedouciho partnera jakykoliv partner Gcastnici se realizace daného projektu. Je
zodpoveédny zarealizaci své ¢ésti projektu, pricemz zodpovédnost za realizaci celého projektu
nese Vedouci partner. Od VP prijima na za&klad¢é Partnerské dohody financni podil prostredku
z ERDF. Cesky Partner také zérovei prijimaji prostiedky narodniho financovani CR na
z&ladé Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze staniho rozpoétu na spolufinancovani projektu.
Projektovych partnera maze byt vice, na piispévek z ERDF a SR méa narok vzdy jen jeden z
nich.
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Proj ekt
Soubor ¢innosti realizovanych prostednictvim Vedouciho partnera a Projektovych partnert.

Priruc¢ka pro ¢eské Zadatele a Priru¢ka pro ¢eské prijemce dotace

Prirucky obsahujici zejména informace o podminkéch poskytovani dotace, piedkladani
projektovych Z&dosti, odpovédnosti partnerti, hodnoceni a vybéru projekt, podminkach a
postupech pii realizaci projektu.

Ramcova smlouva

Ramcova smlouva je uzavirana pro kazdy projekt mezi RO a Vedoucim partnerem, jehoZ
projekt byl schvdlen MV a piedstavuje tzv. prvni stupei pravniho navazani prostredki ERDF.
Na zakladé t&o Ramcové smlouvy je poskytovana dotace z rozpoétu EU na dany projekt.
Stanovuje zakladni podminky pro poskytnuti prostiedka EU z programu. DalSi podminky jsou
pak stanoveny ve Smlouvé o podminkéach realizace projektu (viz déle), kterou uzavirda NO s
¢eskym partnerem, ktery ma narok na dotaci z ERDF.

V Ceské republice zprostiedkovava uzavieni Ramcové smlouvy mezi RO a &eskymi
Vedoucimi partnery Centrum pro regiondni rozvoj CR. Ve Svobodném stété Bavorsko
zprostiedkovévaji uzavieni Ramcové smlouvy mezi RO a bavorskymi Vedoucimi partnery
bavorské zemské viady. Pripravu R&mcoveé smlouvy koordinuje JTS.

Rozhodnuti ministra o poskytnuti dotace ze statniho rozpo¢tu

Rozhodnuti ministra, které se vydava zpravidla pro skupinu projekti naplanovanych
(schvdlenych) na poslednim MV, potvrzuje dotaci ze SR pro ¢eské Partnery, ktefi o ni
pozadali v projektové Z&dosti. Rozhodnuti ptipravuje NO a podepisuje ministr pro mistni
rozvoj. Na z&kladé tohoto Rozhodnuti vydava NO Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho
rozpoctu na spolufinancovani projektu (Rozhodnuti o spolufinancovani).

Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze stdtniho rozpo¢tu na spolufinancovani projektu

Rozhodnuti vydané NO ¢eskym partneram, ktefi se podili na realizaci projekti, jez byly
schvdleny MV, a vramci projektové Z&dosti si pozadali o dotaci z prostredki stétniho
rozpoc¢tu. Na za&kladé tohoto Rozhodnuti je poskytovana dotace ze staniho rozpoctu.
Rozhodnuti stanovuje zékladni podminky a pravidla pro realizaci prislusné ¢asti projektu a
pro vyplaceni dotace.

Ridici organ

Organ stétni spravy (Bavorské statni ministerstvo hospodérstvi, infrastruktury, dopravy a
technologie) odpovédny za celkovou realizaci Cile 3 CR-BY. Zgji&'uje zejména Ukoly dle
¢l. 60 Natizeni (ES) ¢. 1083/2006 (Obecné natizeni).

Smlouva o podminkéach realizace projektu

Smlouva o podminkéch realizace projektu Cil 3 Ceska republika - Svobodny stét Bavorsko
2007-2013 se uzavird mezi mistem navazani prostiedka a ceskym partnerem (Vedoucim nebo
Projektovym), ktery mé& nérok na dotaci z ERDF, a predstavuje tzv. druhy stupen pravniho
navazani prostredki. Detailné upravuje realizaci ¢eské ¢asti projektu, resp. aktivit ceského
partnera a konkretizuje tak Ramcovou smlouvu uzavienou mezi RO a Vedoucim partnerem.

V pripadé zmén projektu se Smlouva o podminkéach realizace projektu méni pisemnym
dodatkem.
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Pri ptipravé Smlouvy o podminkéach realizace projektu Mistu navazani prostredki napomaha
Centrum pro regionalni rozvoj CR. Stejny postup plati pii piipravé pisemnych dodatka.

V Bavorsku druhému stupni préavniho navazani prosttedki odpovida Rozhodnuti o poskytnuti
prostiedki.

Spolufinancovani
Mira G¢asti jednotlivych zdroja financovani podilejicich se na financovani projektu.

Technicky sekretariat (dfive Spoleény technicky sekretaridt — Joint Technical
Sekretariat)

Subjekt zajig ujici zejména administrativni podporu RO a NO a plnici tkoly dle &l. 14 odst. 1
pododstavce 2 Natizeni (ES) ¢. 1080/2006 (Natizeni o ERDF). Typickymi Ukoly Technického
sekretaridtu jsou registrace projektovych Zédosti do monitorovaciho systému, priprava
zasedani MV a pracovnich skupin véetné zpracovani vysledka z téchto zasedani, spolupréace
pti zpracovani vyro¢nich a zavérecnych provadécich zprav, spolupréce na informacnich a
publicitnich opatienich a dalSi aktivity. Technicky sekretaridt se zkrécené oznacuje jako JT'S.

Vedouci partner

Partner predklédajici projektovou Zadost, ktery zodpovida krom¢ jiného za spravnost a
pravdivost Udaji v ni uvedenych. Do okamziku podpisu Ramcové smlouvy je VP chdpan ve
smyslu Zadatele a po podpisu Ramcové smlouvy je chgpan ve smyslu piijemce dotace. Po
schvéleni projektu na MV je s nim sepsdna Ramcovéa smlouva, na jejimz zakladé se Vedouci
partner stava piijemcem dotace z prostiedki EU a nese celkovou zodpovédnost za realizaci
projektu. Prostiedky ERDF prijaté na zékladé Ramcové smlouvy dale prevadi na Gcet
Projektovéno partnera. Cesky VP také zaroven miZe prijimat prostiedky narodniho
financovani CR na zékladé Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze sté&niho rozpodtu na
spolufinancovani projektu.

Vyzadani prostiedki

Jedn& se o formulét, na jehoz zaklade Zada Kontrolor Vedouciho partnera o vyplaceni dotace
z ERDF. Jeho zpracovani a piedloZeni piedchézi kontrola vydaja piislusnymi Kontrolory na
z&klade Prohl&Seni o uskutecnénych vydajich predloZenych jednotlivymi partnery a vystaveni
Potvrzeni vydaju.

Zpusobilévydaje

Vydaje vynaloZzené na stanoveny Ucel a v ramci obdobi stanoveného ve Smlouve, kterd je

v souladu sprislusnymi piedpisy ES, Metodikou vydanou MMR a dasimi pravidly
stanovenymi NO.
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3. Pravni navazani prostredki

3.1. Pravni navazani prostredkli ERDF

Pravni navézani prosttedki ERDF je zgi&éno Ramcovou smlouvou a Smlouvou o
podminké&ch realizace projektu, které stanovuji podminky jejich ¢erpani.

Ramcova smlouva (RS) je uzaviena na z&kladé rozhodnuti Monitorovaciho vyboru o
projektu mezi Ridicim organem a Vedoucim partnerem?®. Ramcova smlouva je tzv. prvnim
stupném pravniho navazani prostiedkt ERDF.

Na Ramcovou smlouvu navazuje, resp. podminky realizace projektu sohledem na specifika
nérodni legislativy ddle upiesiuje Smlouva o podminkéch realizace projektu (SoPR),
kterou uzavird Misto navézani prostredki scéeskym partnerem, ktery se podili na cerpani
progtiedki ERDF schvélenych pro dany projekt. Smlouva o podminkach realizace projektu je
tzv. druhym stupném prévniho navazani prostiedkia ERDF-.

Mistem navéazani prostiedki je v CR Odbor evropské tzemni spolupréce Ministerstva pro
mistni rozvo;.

Uzavirani obou smluv zprostiedkovava Centrum pro regiondlni rozvoj CR, resp. jeho
piislusna regionani pobocka (Kontrolor).

Ngen Vedoucimu partnerovi, ale i ostatnim Projektovym partneram doporudujeme
seznamit se s podminkami uvedenymi v téchto smlouvéach, jegichz poruseni maze vést az
k vréceni celé ¢astky poskytnuté dotace. V pripadé nejasnosti ohledné podminek
stanovenych ve smlouvéch doporucujeme kontaktovat prislusné Misto zpracovévajici Zzadost,
piip. Kontrolora (viz kontakty uvedené v kap. 8 té&o Prirucky). V piipadé nedodrZeni
podminek obsazenych ve smlouvach se postupuje v souladu s kapitolou 7 té&to Prirucky.

3.1.1. Ramcova smlouva

Jakmile je schvélen protokol ze zasedani Monitorovaciho vyboru, na némz byl ptislusny
projekt naplanovan (schvélen), zatne JT'S pripravovat Ramcovou smlouvu (RS, viz prilohac.
1 této Prirucky) pro dany projekt a zajisti jeji podepsani Ridicim organem. Poté JTS zaSle dvé
vyhotoveni Ramcové smlouvy Kontrolorovi (poboéce CRR CR) Vedouciho partnera, ktery
zgjisti podpis Vedouciho partnera. Jedno paré Ramcové smlouvy zastava Vedoucimu
partnerovi a druhé zasila Kontrolor Vedouciho partnera zpét JTS.

Ramcova smlouva obsahuje pouze nejzakladnéjSi Udaje vztahujici se k projektu. Konkrétni
ustanoveni tykajici se projektu jsou obsazeny ve Smlouvé o podminkéach realizace projektul.

3.1.2.  Smlouva o podminkach realizace projektu

Po schvéleni protokolu ze zasedani MV zahdji Kontrolor pripravu navrhu Smlouvy o
podminkéch realizace projektu (SoPR, viz priloha ¢. 2atéo Prirucky).

2 RO uzavird Ramcovou smlouvu s bavorskymi i Geskymi Vedoucimi partnery.
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Kontrolor vyzve ¢eského Partnera k doloZeni poZadovanych naleZitosti pro Smlouvu o
podminkéch realizace projektu. Na tomto zékladé je Partner povinen piredloZit ve stanoveném
terminu zejména nésledujici podklady pro pripravu SoPR:

§ Finanéni identifikace — ¢islo bankovniho U¢tu, na ktery bude posilana dotace z ERDF
(plati pouze pro Vedouci partnery). Formul& Finanéni identifikace bankovniho G¢tu pro
dotaci z ERDF je Prilohou ¢. 2c této Prirucky. Vice k bankovnim Gétam viz kap. 4.5.

§ Doklad opraviiujici provadét stavebni prace

Opravneni k provadeni stavebnich praci se doklada u stavebnich projektu. V zavislosti na
rozsahu a slozitogti stavebnich praci se predklada jeden z nésledujicich dokladu:

platné stavebni povoleni s vyznatenim nabyti préavni moci, pokud je pro provedeni
stavebnich praci vyZadovano dle stavebniho zékona a nebylo predloZzeno spolecné s
projektovou Zadosti,

acinnou verejnopravni smlouvu dle § 116 stavebniho zakona,
certifikét vydany autorizovanym inspektorem dle § 117 stavebniho zakona,

souhlas stavebniho Uradu s ohlaSenym stavebnim zadmérem, nebo kopii ohlaSeni
stavebniho zaméru stavebnimu Ufadu a cestné prohléSeni, Ze stavebni Grad provedeni
ohléSené stavby nezakézal — doklédé partner v pripadé provedeni jednoduchych staveb,
terénnich Uprav, zatizeni a udrzovacich praci podle § 104 stavebniho zakona,

cestné prohldSeni o tom, Ze stavebni zamér nevyZaduje stavebni povoleni ani ohlaSeni
stavebnimu Uradu — dokladé Zadatel v pripadé, kdyZ v ramci projektu budou provedeny
stavebni préce, které nevyzaduji stavebni povoleni ani ohléSeni dle § 103 stavebniho
z&kona.

§ Projektovd dokumentace, ktera byla podkladem pro vydani p¥islusnénho opravnéni
k provadéni stavebnich praci dle predchoziho bodu ovérena stavebnim Giadem, pokud
nebyla piedloZena s projektovou zadosti.

§ Pokud je projekt podpoien v reZzimu de minimis. Aktualizované ProhlaSeni o podpore
obdrZenév rezimu de minimis (viz ptiloha¢. 12 Prirucky pro ¢eské Zadatele).

Paraleln¢ spodklady pro ptipravu SoPR Partner ve stanoveném terminu predklada tyto

dokumenty:

§ Plan monitorovacich obdobi ¢eské ¢asti projektu (harmonogram piedkladani Dil¢ich
zprév a indikativni harmonogram predkladéni ProhldSeni o uskutecnénych vydajich, vice
viz kap. 5.1), dohodnuty s prislusnym Kontrolorem.

§ Piehled realizovanych a piedpokladanych ZR projednany s prislusnym Kontrolorem.
Prislusné formulaie Partner obdrzi od svého Kontrolora.

V piipadé, Ze bude vydano také Rozhodnuti o spolufinancovani (prévni navézéni prostiedka
staniho rozpoétu CR), vyZzada si Kontrolor od partnera zaroven Finanéni identifikaci
bankovniho Gétu pro dotaci ze SR (viz kap.3.2).

Kontrolor na zékladé obdrzenych podkladi vypracuje navrh SoPR ve tiech stejnopisech a
zaSle ho ¢eskému partnerovi. Ten v3echna paré podepiSe a vréti je zpét Kontrolorovi, ktery
zajisti jejich doruceni Mistu navazani prostredka.

Smlouva o podminkéch realizace projektu je podepsana, jakmile Misto navazani prostiedki
obdrzi informaci o uzaviceni Ramcové smlouvy. SoPR podepisuje feditel OEUS MMR.
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Misto navézéani prostiedkti si ponecha vzdy jedno paré SoPR a zbyl4 paré zasle Kontrolorovi,
jenz jedno archivuje a druhé preda ceskému Partnerovi.

Pokud partner z objektivnich diavoda nemize dodat vSechny poZadované dokumenty
v uréeném terminu, dohodne se s Kontrolorem na nahradnim terminu dodéani®. V piipadg, Ze
ani vtomto terminu partner nedoda poZzadované dokumenty, zastavi Kontrolor ptipravu
Smlouvy o podminkéch realizace projektu a postoupi zalezitost Narodnimu orgénu. Ten po
dohodg s Ridicim orgdnem (s ohledem na skute¢nost, Ze se vzdy jedné o spolegny projekt)
muiZe dojit az k rozhodnuti, Ze takovy projekt nebude realizovan a prostiedky budou uvolnény
na financovani jinych projektu.

V pripadé, Ze byl projekt na zasedani MV naplanovén svyhradou, zavisi prab&éh procesu
ptipravy smluv natom, jak rychle partner spini vyhrady stanovené Monitorovacim vyborem.
V piipadé, Ze se z duvodu pratahia na strané ¢eského partnera nepodaii uzaviit SoOPR do
6 mésici od zasedani MV, miZe Nérodni organ po dohodé s Ridicim organem rozhodnout o
tom, ze projekt nebude z Programu finan¢né podporen.

Smlouvu o podminkéch realizace projektu Ize ménit pouze pisemnym dodatkem.

3.2. Pravni navazani prostredkl ze statniho rozpoctu

Dotace ze stétniho rozpoétu CR je pro ¢eské partnery, kteii o ni v projektové zadosti pozédali,
hromadné potvrzena Rozhodnutim ministra pro mistni rozvoj o poskytnuti dotace ze stétniho
rozpoctu (dade jen ,Rozhodnuti ministra®), jehoz ptipravu zahdi Narodni organ po
schvéleni protokolu ze zasedani MV .

Po vydani Rozhodnuti ministra a podpisu SoPR feditelem OEUS MMR vyda Nérodni organ
Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze st&niho rozpoétu na spolufinancovani projektu (déle jen
»Rozhodnuti o spolufinancovani“, viz prfiloha ¢. 3a této Prirucky). Rozhodnuti
o spolufinancovéni je vydavano pro jednotlivé piijemce dotace ze SR (tj. jednotlivé ¢eské
partnery). V. Rozhodnuti o spolufinancovéni je uvedena zavazna ¢éstka v EUR a CZK a
ménovy kurs, kterym byla ¢astka EUR na CZK prepoctena’. Nérodni orgén si po podpisu
ponecha vzdy jedno paré Rozhodnuti o spolufinancovani a druhé zaSle spolu s podepsanou
SoPR Kontrolorovi, ktery zgjisti jejich odeslani ¢eskému partnerovi.

Prilohou Rozhodnuti o spolufinancovani je Finanéni identifikace bankovniho G¢tu pro dotaci
ze SR, kterou si Kontrolor od partnera vyzada spolu s podklady pro piipravu Smiouvy o
podminké&ch realizace projektu (viz kap. 3.1.2). Vice k bankovnim u¢tam viz kap. 4.5.

% Pri uréeni ndhradniho terminu je tieba dbét na to, aby bylo mozné podepsat SOPR nejdée do 6 mésicii od
zasedéni MV, nanémz byl projekt naplénovan.
* Dotace ze SR je vyplacenav EUR.
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4. Realizace projektu

Za redlizaci projektu nese celkovou odpovédnost Vedouci partner projektu, ktery projekt
realizuje ve spolupréaci s Projektovym partnerem. Realizace projektu musi probihat v souladu
s podminkami obsazenymi v Ramcove smlouvé a Smlouvé o podminkéch realizace projektu.

4.1. Zmeéna projektu

Pri realizaci projektu je nutné postupovat v souladu se schvalenou projektovou Zadosti a
dalSimi podminkami, které byly stanoveny v RS, SoPR, v Rozhodnuti o spolufinancovani a
v jgjich prilohéch. V prabéhu realizace projektu viak muZe nastat situace, kdy je nutné se od
planu uvedeného v projektové zadosti, resp. v RS, SOPR, Rozhodnuti o spolufinancovéni a
v jgjich prilohach odklonit. V takovém pripadé je nutné v souladu s postupy uvedenymi déle
tuto situaci oznamit a pozédat o schvéleni zmeény v projektu.

V&echny zmeny projektu oproti planu uvedenému v projektové Z&dodti, RS, SoPR,
Rozhodnuti o spolufinancovani a v jejich piilohach, podiéhaji schvaleni RO/NO nebo MV.
Jedinou vyjimku tvoii zmeény vyjmenované v kap.4.1.1, u kterych pogtacuje pisemné
oznameni Kontrolorovi.

Ke zméné v projektu by mélo dochézet jen ve vyjimecnych pripadech, proto na schvéleni
zmeény nema zadny z partnerti automaticky nérok. MnoZzstvi zmén v projektu je zohlednéno v
ramci rozhodovani o tom, zda projekt bude podléhat kontrole na misté.

O zménu v projektu je partner povinen v zasadé Zadat predem, tzn. pred poZadovanym
vstoupenim dané zmeny v platnost. Z toho plyne, Ze Kontrolor pii provadéni kontroly dle kap.
5 téo Prirucky nemtze akceptovat skutecnosti, které se lisi od téch, jez byly planovany dle
uzaviené SoPR, pokud nebyly tyto skutecnogti piedem odsouhlaseny na odpovidajici Urovni
(viz nize). Vyjimku tvori pouze nepodstatné zmény projektu. Zadost o zménu projektu
v pisemné forme predklada partner Kontrolorovi, ktery se k navrhu na zménu vyjadiuje.
Pokud o zménu Z&da Projektovy partner, musi o té&to zméné zaroven informovat Vedouciho
partnera.

Podle zavaZznosti vlivu zmény na celkovy projekt jsou zmény administrovany ve tiech
rezimech:

§ nepodstatné zmeny,

§ zmeny vyZadujici schvéleni NO, resp. zménu SoPR,

§ zmeny vyZadujici schvéleni MV, resp. zménu SoPR/RS.

4.1.1. Nepodstatné zmény projektu

V pripadé nize vyjmenovanych nepodstatnych zmén projektu postacuje pisemné ozndmeni
zmeény Kontrolorovi. Partner méd moznost provést zménu bez predchoziho souhlasu NO nebo
MV v téchto pripadech:

§ zmeéna bankovniho G¢tu Vedouciho partnera nebo ceského partnera Zadgjiciho o dotaci ze
statniho rozpoctu CR,

§ zména statutérnich zastupci partnera,
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§ presun prostiedka mezi rozpoctovymi kapitolami do 15 % puvodni ¢astky kterékoliv
z dotéenych rozpoctovych kapitol rozpoctu partnera® v pifpadé, Ze nedochézi k ovlivnéni
hlavniho zaméru projektu ani ke zmeéne celkové vySe rozpoctu a role partnert v projektul.
Toto omezeni neplati pro piesuny v ramci rozpoctove kapitoly mezi polozkami, tam jsou
presuny mozné bez omezeni vy3e — za podminky, Ze nedojde k ovlivnéni hlavniho zaméru
projektu.

Postup oznameni zmény:

Zménu bankovniho U¢tu a zménu statutédrniho zastupce oznamuje Partner Kontrolorovi
v pisemné formé bezprostiedné po té, co zmeéna nastala. Kontrolor zménu vezme na védomi a
informuje o ni NO.

V pripadé zmény bankovniho Uétu doda Partner spolu s navrhem na zménu novy formulés
Finan¢ni identifikace bankovniho Gétu pro dotaci z ERDF (viz priloha ¢. 2¢ této Prirucky),
resp. Finanéni identifikace bankovniho Ucétu pro dotaci ze SR (viz priloha ¢. 3b této Prirucky).
Aktualizace prislusné prilohy SoPR dodatkem, resp. prislusné prilohy Rozhodnuti o
spolufinancovani Zmeénovym rozhodnutim neni v tomto pripadé nutna.

Zménu rozpoétu nepresahujici hranici 15 % kazdé z kapitol rozpoctu Partner nemusi
bezprostiedné oznamovat. Horni limit rozpoctové kapitoly je mozné prekrocit, pouze pokud
dojde k Uspordm v jinych rozpo¢tovych kapitoléch, tak aby nebyla piekrocena celkova ¢éstka
rozpoctu, a pokud zména nema vliv na dosaZeni cilti projektu. Tyto skute¢nosti posuzuje
Kontrolor pii provédéni kontroly vydaju. V piipadé pochybnosti se predem poradte
s Kontrolorem.

Jakékoliv jiné zmény projektu oproti planu uvedenému v projektové zadosti, RS a
SoPR, nez vy3e uvedené vyzaduji souhlas NO nebo MV a zménu SoPR, resp. RS.

4.1.2. Zmény projektu, které vyZaduji schvaleni NO, resp. zménu SoPR

Zména projektu podléha schvaleni NO, resp. vyZaduje zménu SOPR zejména v téchto
ptipadech:

§ prodlouzeni doby realizace projektu do max. délky tii let®,
§ zménanazvu partnera,
§ presun prostiedki mezi rozpoctovymi kapitolami nad 15 % pavodni castky kterékoli

z dotéenych rozpoctovych kapitol rozpoétu partnera v pripadé, Zze nedochézi k ovlivnéni
hlavniho zdméru projektu ani ke zmeéne celkove vySe rozpoétu arole partnerti v projektu’,

® Pro stanoveni 15 % pavodni ¢astky kterékoliv z dotéenych rozpotovych kapitol rozpoitu partnera se vychézi z
Séstky uvedené v rozpoctu projektu dle uzaviené Smlouvy o podminkéch realizace projektu, piip. negjpozdéjsiho
uzavieného dodatku k SoPR, ktery méni obsah rozpoctu. V piipadé, Ze postupné probéhne vice zmén rozpottu a
v souhrnu tyto zmény prekroi o vice nez 15 % pivodni ¢astku kterékoliv z dotéenych rozpoétovych kapitol
rozpoctu partnera dle platné Smlouvy o podminkach realizace projektu, prip. nejpozdéjsiho uzavieného dodatku
k SoPR, ktery méni obsah rozpodtu, je v okamziku prekroceni této hranice zmeéna povazovéna za podstatnou a
plati pro ni postup die kap. 4.1.2.

®V piipadé infrastrukturnich projektii, Dispoziéniho fondu a Technické pomoci mize NO schvdlit i prodlouzeni
doby realizace projektu nad tii roky. U ostatnich projekta se u prodiouzeni doby realizace projektu nad tfi roky
postupuje die kap. 4.1.3.
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§ zmenaaktivit projektu, pokud nedochézi k ovlivnéni cila projektu.

Postup administrovani Zadosti o zménu:

Partner predkladé Zadost 0 zménu v pisemné formé Kontrolorovi. Kontrolor Zadost posoudi a
postoupi ji se svym stanoviskem NO, ktery o zméné rozhodne. Pokud NO zmeénu schvali,
zgjisti Kontrolor pripravu dodatku SoPR ve tiech vyhotovenich a jejich nasledny podpis
partnerem. Podepsané dodatky zaSle NO k zavérecné kontrole a podpisu. Po podpisu dodatku
jedno vyhotoveni zistava na NO a zbyla dvé vyhotoveni jsou vracena zpét Kontrolorovi,
ktery jedno vyhotoveni zaSle Partnerovi. V ptipadé, Ze NO navrh na zménu zamitne, je
Partner o divodech zamitnuti informovan Kontrolorem.

V pripadé prodlouZeni doby realizace projektu miuze o zménu Z&dat vzdy jen Vedouci
partner projektu, nebot’ datum zahgjeni a ukonceni projektu je pro oba partnery shodny.
Pokud chce dobu realizace projektu prodlouzit Projektovy partner, obréti se na Vedouciho
partnera, ktery o zménu pozada u jemu prislusného mista. Vedouci partner o zménu zada
podle vySe uvedeného postupu. Kontrolor Vedouciho partnera zaroven odesle kopii Zzadosti o
zménu prislusnému mistu na druhé strané hranice, které podle ni provede zménu pro
projektovou c¢ast Projektového partnera (Dodatek ke Smlouvé o podminkéch realizace
projektu v CR, Zména Rozhodnuti o poskytnuti prostiedki v Bavorsku).

Kontrolor nebo NO mohou také dojit k zavéru, Ze zména projektu podiéhd schvdleni MV.
V tomto pripadé se postupuje podle kap. 4.1.3.

4.1.3. Zmény projektu vyZadujici schvaleni MV, resp. zménu SoOPR/RS

Zmena projektu podléha schvéleni MV zejména v téchto pripadech:
§ zvySeni objemu prostiedki ERDF uvedenych ve finandnim planu®
§ zvySeni dotagni sazby

§ presun prostiedkt obsaZzenych ve financnim planu mezi partnery, pokud jsou dotceny
prostiedky ERDF

zména partnerd’®
prodlouZeni doby realizace projektu nad tti roky™
zmeéna aktivit projektu, kterdovliviuje cil projektu

w W W W

zmenarole partnerav projektu

Postup administrovani Zadosti o zménu:

O zmeénu, kterd podléha schvéleni MV, Zada vZzdy Vedouci partner. Pokud je Vedouci partner
z Bavorska, probiha administrace Zadosti o zménu pres piislusnou bavorskou zemskou viadu.

" Vydaje, které presahuji horni limit rozpoctové kapitoly o vice nez 15 % dané rozpoitové kapitoly, nemohou byt
kontrolorem schvaleny, dokud piidusny dodatek ke Smlouvé neni uzavien.

8 NavySeni prostredkit ERDF v souvislosti se zvySenim celkovych nékladii na projekt z divodu $patného
pladnovéani neni mozné.

® Tyké& se pouze partneri uvedenych pod bodem 2.1 a 2.2 projektové z&dosti.

1% Prodlouzeni doby realizace projektu nad tfi roky u infrastrukturnich projektii, Dispoziéniho fondu a Technické
pomoci schvaluje NO (viz kap. 4.1.2).
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Cesky Vedouci partner predklada pisemnou zadost o zménu svému Kontrolorovi. Kontrolor
na zakladé této Zadosti zajisti administraci z&dosti 0 zménu tak, aby o ni mohl rozhodnout
Monitorovaci vybor. O zméné je pak na zasedani MV rozhodovéano stejné jako v pripadé noveé
piedloZenych projektu.

Zé&dost 0 zménu je administrovéna s ohledem na terminy zasedani MV, proto musi byt podana
v dostatecném predstihu. BliZSi informace o terminech, v pripadé, Ze zména podléha
schvaleni MV, poskytne prislusny Kontrolor.

Poté, co je schvalen protokol o vysledku zasedani MV, informuje Kontrolor Partnera o tom,
jak MV o zmené rozhodl, a prip. zahdji Upravu prislusnych smiuv.

V piipadé zvySeni objemu prostiedktt ERDF, zvy3eni dotaéni sazby, presunu prostiedkt mezi
partnery a zmeény Vedouciho partnera se uzavird zménova Ramcova smlouva (formét
zménové RS je shodny s formétem RS v priloze ¢. 1 té&o Prirucky). Proces uzavieni zmeénove
Rémcové smlouvy probiha podle postupu popsaného v kap. 3.1.1.

Na zakladé rozhodnuti MV je vzdy zménéna SoPR. Postup provadéni zmén SoPR je uveden
v kap. 4.1.2.

V pripadé, Ze dojde v projektu k jiné zméné, nezZ je uvedena v predchozich bodech,
rozhodne o dal&im postupu NO. Dle zavaznosti zmény mize byt rozhodnuto o
nutnosti projednani této zmény na MV. PiedloZeni a administrace zadosti 0 zménu se
Fidi vySe uvedenym postupem.

Partner je povinen kromé uvedenych zmén oznadmit NO prostiednictvim Kontrolora
také viechny dal&i podstatné zmény a skute¢nosti, které maji nebo mohou mit vliv na
Ucel dotace, s U¢elem dotace souvisgji nebo se jakymkoliv zpiasobem Uéelu dotace
dotykaji. Zggména se jedna o pripadny negativni vydedek finanéni kontroly, soudni
spory nebo zahdjeni trestniho Fizeni.

4.1.4. Vlivzmeény v projektu na Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoétu

V nekterych pripadech maZe mit zména projektu také vliv na Rozhodnuti o poskytnuti dotace
ze sténiho rozpocétu. V takovém piipadé musi Zadost o zménu projektu predklddana
Kontrolorovi obsahovat také poZadavek na provedeni zmény Rozhodnuti. NO vyda Zménové
rozhodnuti o spolufinancovani. Pred vydanim Zménového rozhodnuti o spolufinancovéani si
maze NO prostiednictvim Kontrolora od prislusného Projektovéno partnera vyZzédat
dodatecné podklady, pokud je to nezbytné.

V ptipadé, Ze v disledku rozhodnuti MV dojde ke zvySeni objemu dotace ze st&niho
rozpoctu CR, je nutné toto zvySeni nejprve schvdlit Rozhodnutim ministra pro mistni rozvo;.

4.2. Vybér dodavatele, vefejné zakazky

Partnefi projektu nejsou povinni veskeré aktivity projektu realizovat sami, ale mohou vyuzit
externich dodavatelia. V pripadé, Ze ¢ést aktivit nebude zabezpetena partnerem, tj. pokud
bude realizovana na z&kladé jedné nebo vice smluv o dodavce zboZi, sluzeb ¢i stavebnich
praci, musi partner pri uzavirani takovych smluv postupovat v souladu s narodni legislativou a
dalSimi pravidly, které sanovuji postupy pro zadavani zakazek.
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Doporuéujeme vSem partnerim, aby pred vyhldSenim zadéavaciho Fizeni
zkonzultovali postup u svého Kontrolora. Piredejdou tak moznym problémam, které
mohou nastat p¥i nasedné kontrole.

4.2.1. Aplikované piredpisy a obecné zasady

V pripadé ceskych partnerti je povinnost postupovat v souladu se zakonem ¢. 137/2006 Sb.,
o verginych zakazkach v platném znéni a s nim souvisgicimi zakony, vyhldskami a
metodickymi postupy. V pripadech, kdy pti zadani zakézky neni povinnost postupovat dle
z&kona, se partner musi fidit Postupy pro zadavani zakazek neupravenych zakonem (viz
ptiloha . 4atéto Prirucky) a Dopliiujicimi postupy (viz ptilohac. 4b této Prirucky). Jedna se

0 nasledujici situace:

§ pri zadani zakazky neni nutné postupovat podle zakona, protoZe rozsah zakazky je nizsi
nez limity stanovené ustanovenim 8 12 odgt. 3 zakona o verejnych zakézkéach™,

§ rozsah zakazky je vySSi nez limity stanovené ustanovenim § 12 odst. 3 zakona o verejnych
zakézkéch, ale dany partner neni povinen postupovat pri zadani zakézky dle zakona.

V piipadé, Ze v organizaci partnera plati vlastni postupy pro zadavani verejnych zakézek,
muaze je partner aplikovat, pokud spliiuji minimané poZadavky stanovené v zakong, resp.
v prilohéch ¢. 4a a 4b (v tomto piipadé doporucujeme predem konzultovat postup
spiislusnym Kontrolorem, ktery bude posuzovat, zda vlastni postupy uplatnované
v organizaci partnera spliuji minimalné pozadavky stanovené v zakong, resp. v prilohach
¢. 4daadb).

Hlavnim smyslem zadavani zakazek podle uvedenych pravidel je umoZnit rovny pristup viem
potencidlnim dodavatelim a zejména zgjistit hospodarné naklédani s vefejnymi prostiedky a
vybrat takovou nabidku, ktera respektuje principy hospodarnosti, efektivnosti a G¢elnosti
tak, jak jsou tyto pojmy vymezeny v § 2 zékona ¢. 320/2001 Sbh., o finan¢ni kontrole
v platném znéni*?, a zéroven zésady uvadéné v § 6 zékona ¢. 137/2006 Sb., o vefgjnych
zakazkéch v platném znéni®. Z toho divodu je nutné klést diraz nejen na dodrzovani
procedur, ae i nazminéné principy a zasady.

Zasada transparentnosti, rovnéno zachazeni a zékazu diskriminace a princip
hospodérnosti, efektivnosti a Uéelnosti se vztahuji na viechna zadavaci ¥izeni bez ohledu
na to, zda jsou postupy pro jejich zadavani upraveny primo zékonem ¢. 137/2006 Sb., o
verginych zakézkach nebo jinymi pravidly, a jejich dodrZeni jsou predmétem posouzeni
zadavaciho tizeni Kontrolorem.

1 Tzv. verginé zakazky malého rozsahu.

12 74kon definuje princip hospodarnosti jako pouZiti veiginych prostiedki k zaji&eni stanovenych dkoli s co
neini ZSim vynal oZzenim téchto prostredk, ato pii dodrzeni odpovidajici kvality plnénych dkold; princip
efektivnosti jako takové pouZiti vereinych prostiedki, kterym se dosdhne ngjvySe mozného rozsahu, kvality

a ptinosu plnénych Ukolt ve srovnani s objemem prostiedki vynal oZzenych najejich pinéni a dale princip
Ucelnosti jako takové pouziti vergnych prostiedki, které zajisti optimalni miru dosazeni cili pii plnéni
stanovenych Ukoli.

13 Zadavatel je povinen pii postupu podle tohoto zakona dodrZovat zasady transparentnosti, rovného zachézeni
a zékazu diskriminace.
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4.2.2. Hodnotici kritéria

Jako hodnotici kritérium pro vybér nabidky by zpravidla méla byt, sohledem na vyse
uvedenou zasadu hospodérnosti, nabidkova cena.

V piipadé pouZiti kritéria ekonomicka vyhodnost nabidky, musi byt nabidkova cena (piipadné
néklady Zivotniho cyklu) jednim ze subkritérii a jeji véha na celkovém ohodnoceni kritéria
ekonomicka vyhodnost nabidky musi ¢init minimané 60 %.

4.2.3. Posouzeni zadavacich rizeni

A. Pied vyhlaSenim zadévaciho #izeni

U vSech zakazek, u kterych bude zadavaci tizeni vyhlaSeno po podpisu Smlouvy o
podminké&ch realizace projektu (viz kap. 3.1.2) a jejichZz hodnota je 200 000 K¢ a vysSi (plati
pro dodavky a sluzby), resp. 600 000 K¢ a vysSi (plati pro stavebni préce), je partner pred
vyhléSenim zadavaciho Fizeni povinen predloZit svému Kontrolorovi ke kontrole nésledujici

N R

dokumenty (dokumenty staci predloZit v elektronické podobeg):

§ zadavaci dokumentaci, p¥Fip. vyzvu (pokud zarovein plni funkci zadavaci
dokumentace)

§ kalkulaci piedpoklddané hodnoty zakazky vé. zdavodnéni této kalkulace (uvedeni
z jakych udaju a informaci partner vychézel pri stanovovéani predpokladanych cen)™

Kontrolor vyda k uvedenym dokumentim stanovisko do 10 pracovnich dni od jejich
obdrZeni. V pripadé, Ze dokumentace predloZend partnerem neni kompletni, nebo Kontrolor
potrebuje k posouzeni piedloZzené dokumentace dalSi doplniujici informace, béh této lhity se
pozastavuje. Béh lhaty pokracuje v okamziku, kdy partner doda chybgjici podklady/
pozadované informace.

Zadavaci tizeni je mozné vyhlésit az po obdrZzeni souhlasného stanoviska Kontrolora a partner
je povinen pii vyhlaSeni zadavaciho fizeni pouzit ty verze dokumenta, které byly posouzeny
Kontrolorem.

B. V priabéhu zadavaciho #izeni

V prubéhu zadavaciho tizeni maji pracovnici prislusného Kontrolora pravo Gcastnit se v3ech
procedur souvisgjicich svybérem dodavatele a maji préavo pristupu k veskeré souvisgjici
dokumentaci. Partner ma povinnost v pripadé zakazek s hodnotou prevysujici 800 tis. K& u
dodavek a sluzeb, resp. 3 mil. K¢ u stavebnich praci prokazatelné zaslat svému Kontrolorovi
pisemnou pozvanku (elektronicky nebo listovni po&ou) na jednéni hodnotici komise, a to

14 Posouzenim vergjné zakézky nepiechézi na Kontrolora odpovédnost zato, Ze zakézka bude zadéna spravné a v
souladu se zasadami, zakony a dalSimi predpisy uvedenymi vySe v kap. 4.2.1. Tuto odpovédnost nese vzdy
zadavatdl zakéazky.

1> K alkulace predpokl &dané hodnoty zakézky musi obsahovat rozsah pinéni, které jsou predmétem zakézky a
jednotkové ceny. V pripadé, Ze je zakézka d ozena z vice dil¢ich plnéni, musi byt kalkulace v této podobé
provedena za kazdé dil¢i pInéni. Zdavodnéni kalkulace musi byt podlozeno bud’ infor macemi o zakézkéach
stejného ¢i podobného piredmétu plnéni (partner miize vychazet napt. z viastnich zkuSenosti se zadanim stginé
¢i podobné zakéazky v minulosti nebo z jinych dostupnych Gdajt ainformaci — napt. verejné pristupné Udaje na
internetu nebo v odbornych publikacich) nebo prizkumem trhu s poZzadovanym plnénim.
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nejpozckji 7 kalendérnich dni pred jeho konanim®. Kontrolor dle vlastniho uvéZeni
rozhodne, zda se jednéni hodnotici komise zG¢astni. Pokud se Kontrolor jednani hodnotici
komise Gcastni, vystupuje v roli pozorovatele. V z&dném pripadé nemiaze byt jmenovan
¢lenem hodnotici komise.

C. Pred podpisem smlouvy s dodavatelem

Zadavatel je povinen uchovavat vedkerou dokumentaci o zakdzce a zéznamy (V¢.
elektronickych) o Ukonech souvisgjicich s realizaci zakdzky. Dokumentaci o zakazce se
rozumi souhrn vech dokumenta v listinné ¢i elektronické podobe, jejichZ potizeni v pribehu
zadavaciho fizeni, popt. po jeho ukonéeni vyZaduje zakon (u verejnych zakézek, na které se
vztahuji ustanoveni zakona), resp. postupy stanovené v prilohéch ¢. 4a a 4b (u zakézek, na
které se zékon nevztahuje).

Informace o vybéru vitézné nabidky musi byt spolu sdokumenty uvedenymi dale v textu
piredlozena K ontrolorovi pred podpisem smlouvy s dodavatelem.

Upozoriujeme, Ze v pripadé verejnych zakézek, u kterych je postup zadévani upraven piimo
z&konem ¢. 137/2006, zékon stanovuje lhatu pro uzavieni smlouvy. Zaroven lhata pro
provedeni kontroly pribéhu zadavaciho tizeni Kontrolorem ¢ini 10 pracovnich dni. Z toho
davodu je nutné dokumenty piedlozit vZzdy co nejdiive po uzavieni jednotlivych procesnich
kroka stanovenych zakonem (tj. po rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky — dokumenty
uvedené niZze pod body &) — g) a po vyporddani ndmitek — dokumenty uvedené niZze pod
bodem h)).

Pro Ucely posouzeni spravnosti postupu zadavatele pii zadavani zakézky budou vyZadovany
nésledujici zakladni dokumenty:

a) text ozndmeni o zahdjeni zadavaciho Fizeni, resp. vyzvy zaslany poZzadovanému pocétu
potencialnich dodavatelti k podani nabidky a dalSich dokumentt vymezujicich predmét
zakézky (napt. zadavaci dokumentace, je-li povinnost ji zpracovat) v¢. dokladu
prokazujicich jejich odeslani*’

b) vitéznou nabidku podanou uchazecem na z&kladé oznameni o zahgeni zadavaciho
fizeni, resp. vyzvy zadavatele nebo jiné informace ¢i ceniky, z nichz vyplyva plnéni
nabizené uchazecem

c) protokol o otevirani obélek (neni vyZadovan, pokud jsou informace o otevirani obalek
zahrnuty ve zprévé/protokolu o posouzeni a hodnoceni nabidek) podepsany ¢leny komise
pro otevirani obélek

d) zpraval/protokol o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek podepsany ¢leny hodnotici
komise, v¢etné dokladii o jmenovani hodnotici komise a prohldSenich o nepodjatosti
vSech jgjich ¢lent

€) rozhodnuti zadavatele o pFidéleni zakazky, v¢. dokumentt prokazujicich jeho odedéni
vSem dotéenym uchaze¢im a z§emcim

18 Tato povinnost se tyka pouze téch zadavacich fizeni, které jsou realizovana po podpisu SoPR. Priibsh
zadavacich fizeni konanych pied podpisem SoPR prokazuje partner pri nasednych kontrolach.

Y Partner v rémci zadavaci dokumentace mimo jiné stanovi (&) fakturacni podminky tak, aby byla jednoznagng
patrné souvidost jednotlivych faktur s projektem (v souladu s ¢l. 4, pism. b Prilohy &. 1 SoPR) a (b) povinnost
vybraného dodavate e zgjistit projektu dostatecnou publicitu dle ndezitosti uvedenych v kap. 4.6 této Prirucky a
informovat vefgnost vhodnym zpiisobem o tom, Ze projekt je spolufinancovan z prostiedki EU (netyka se
piipadi, kdy Partner adekvétni publicitu svého projektu zgjist'uje viastnimi silami).
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f) navrh smlouvy sdodavatelem
Nad ramec téchto dokumentu partner Kontrolorovi déle predloZi:

g) nabidky, které byly v priabéhu zadavaciho rizeni vyiazeny, pokud k vyrazeni n¢jaké
nabidky doslo

h) pisemna informace o zpiasobu vyreSeni namitek (odvolani) podanych nékterymi
uchazeci, pokud v rdmci zadavaciho tizeni néjaké namitky (odvolani) byly podany

Kontrolor posoudi dokumenty ve lhtté¢ 10 pracovnich dni. V pripadé, Ze dokumentace
piedloZend partnerem neni kompletni, nebo Kontrolor potiebuje k posouzeni predloZené
dokumentace dalSi dopliujici informace, béh této Ihity se pozastavuje. Béh Ihaty pokratuje
v okamziku, kdy partner doda chybgjici podklady/pozadované informace.

Partner mize uzaviit smlouvu sdodavatelem aZ poté, co obdrzi souhlasné stanovisko
Kontrolorak prabéhu zadavaciho tizeni.

D. Po podpisu smlouvy sdodavatelem

Po podpisu smlouvy sdodavatelem, nejpozdéji vSak pii predloZeni nejblize nésledujiciho
Prohl&Seni o uskute¢nénych vydajich predloZi partner svému Kontrolorovi k posouzeni
nasledujici dokumenty:

§ uzaviena smlouva svybranym dodavatelem, v¢. pripadnych dodatki k ni

§ text oznameni o vysledku zadavaciho ¥izeni zaslany vSem uchazecim, kteri podali
nabidku v f&dném terminu pro podani nabidek, v¢. dokladt prokazujicich jejich odeslani

Kontrolor si miZze vyzadat dalSi dokumenty nezbytné pro provedeni kontroly zadavaciho
fizeni.

VySe uvedené se netyka pripadi, kdy dodlo k primému nakupu bez zadavaciho tizeni (v
ptipadé, Ze to pravidla umoznuji). V tomto pripadé budou kontrolovany pouze Gcetni doklady
se zakézkou souvisgjici.

4.3. Udrzitelnost projektu

Udrzitelnost projektu je jednim z poZzadavki EK a je zéroven i jednim z hledisek
zohledinovanych pii hodnoceni projektu, proto jeji sledovani po ukonéeni realizace projektu
hraje vyznamnou roli.

U projekta, jgichZz vysledky maji dlouhodoby charakter, musi partnefi zajistit, Ze
vydedky projektu budou udrzeny minimalné po dobu péti let od ukonéeni realizace
projektu utéch jeho ¢ésti, u kterych je to ztechnického a pravniho hlediska mozné. Za
projekty, které maji dlouhodoby charakter, jsou povaZzovany v3echny infrastrukturni projekty
a déle projekty, jgjichz cilem je dlouhodobé vyuzivani vystupt projektu (napt. provozovani
internetové stranky vytvorené v rdmci projektu, provoz informacniho centra, jehoz vznik byl
podpoien v rdmcei projektu apod.).

Pokud je cilem projektu vytvoireni pracovnich mist, tato pracovni mista musi byt také
udrZena minimalné po dobu 5 let od ukonéeni realizace projektu.

Kontrola dodrZzovani vySe uvedenych poZadavki probiha v rdmci kontroly udrZitelnosti
(viz kapitola 5.4). V ptipadé, Ze vysledky projektu nebo pracovni mista nebudou udrzeny po
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minimani poZadovanou dobu, bude toto povaZzovano za poruSeni povinnosti stanovenych v
SoPR a bude se postupovat dle ustanoveni SoPR.

Majetek porizeny za spolulcasti prostredki ze SF je ve vlastnictvi partnera a nelze ho po
dobu 5 let od ukon¢eni realizace projektu prevést na jiného majitele ani dat do zéstavy ¢i
zatizit jinymi vécnymi pravy, s vyjimkou zajidténi uvéru ve vztahu ke spolufinancovani
projektu a dalSich pripadu, ve kterych na zékladé odivodnéné z&dosti udéli NO k pievodu
majetku nebo jeho zatiZeni pravy tretich osob pisemny souhlas.

Tento majetek musi byt radné veden v Gcetnictvi prislusného partnera projektu a musi byt
poji&tén minimalné ve vysi poskytnuté dotace (kromeé pripadi, kdy na vystup projektu nelze
gednat adekvétni pojisténi a tato skutecnost je pojistovnou potvrzena a Kontrolorem
akceptovana, napt. pojidteni investic jako jsou dopravni komunikace apod.).

4.4. Ucetnictvi a archivace dokumentt

Partnefi jsou povinni vést Gcetnictvi v souladu snérodni legislativou. V pripadé ¢eskych
partnertt postupuji v souladu se zékonem ¢. 563/1991 Sh., o Ucetnictvi ve znéni pozdéjSich
predpis.

Ucetnictvi spojené srealizaci projektu musi byt (nejpozdgji od data ukonéeni prvotni kontroly
prijatelnosti projektoveé Zadosti) v Ucetnictvi partnera vedeno oddélené (tj. je nutné vést pro
projekt oddélenou analytickou evidenci). Kopie Gcetnich dokladu tykajicich se projektu musi
byt vedeny v samostatné sloZce a musi byt radné archivovany.

Partner je povinen archivovat veSkerou dokumentaci tykgjici se projektu negiméné do
31. prosince 2022. Pokud jiny zakon ur¢i pro urcité dokumenty dobu delSi nez je doba
stanovena pro Program, partner archivuje dokumenty po dobu a zptisobem uréenym timto
z&konem.

Archivace dokumentace a zodpoveédnost za jeji vedeni po dobu dle piedchoziho odstavce
podiéhd kontroldm provadénym organy zapojenymi do implementace programu. Poruseni
vySe uvedenych pravidel mize mit za nasledek nevyplaceni finan¢nich prostiedkd, resp.
pozadavek na vréceni jiZz poskytnutych finan¢nich prostiedkii v souladu s ustanovenimi SoPR.

4.5. Ucty projektu

Vedouci partner je povinen, pro Gcely prijiméani dotace z ERDF a prevodu prislusnych ¢asti
dotace Projektovému partnerovi, vést bankovni Gcet v méné EUR. Tento G¢et nemusi slouZit
vyhradné pro Ucely projektu, tzn. pokud jiZz Gcet v méné EUR vlastni, nemusi zakladat novy.
Ucet mize byt veden u kteréhokoliv bankovniho Ustavu a bude specifikovan v SoPR.

Pro Gcely prijiméni dotace ze SR mizZe partner vyuzit jakykoliv bankovni Gcet. V piipadeé,
kdy je ceskym partnerem v projektu piispévkovéa organizace Uzemniho samosprévného celku,
musi se jednat o bankovni (cet zfizovatele této prispévkové organizace. Ucet bude
specifikovan v Rozhodnuti o spolufinancovani®®.

Pro u¢ely uhrady vydaju projektu maze partner vyuZit rovnéz jakykoliv bankovni Gcet.

18 Tento Gitet mize byt identicky s Gctem, na ktery partner prijima dotaci z ERDF.
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4.6. Publicita

VS&ichni partnefi jsou povinni zajistit dostatecnou publicitu zapojeni evropskych prostiedki do
realizace projektu. Pravidla pro publicitu projekta financovanych v rdmci Programu vychézi
z ustanoveni ¢l. 8 a 9 Narizeni (ES) ¢. 1828/2006 (Provadéci natizeni) a z jeho prilohy |
(odkaz na znéni Provédéciho natizeni a jeho prilohy je uveden na internetovych strankéch
Programu).

Pokud projekt obdrzi dotaci z Evropského fondu pro regiondlni rozvoj (ERDF), zajisti
partner, aby byla verejnost i subjekty Ucastnici se projektu o této dotaci informovany. Partner
za timto ucelem jasné uvede, Ze realizovany projekt byl vybran v ramci programu, ktery je
spolufinancovén z ERDF.

4.6.1. NaleZtosti informacnich a propagacnich opati‘eni

Veskera informacni a propagacni opatieni musi obsahovat nalezitosti podle ¢l. 9 Provadéciho
natizeni:
§ symbol Evropske unie, které je v souladu s grafickymi normami stanovenymi v piiloze |

Provadéciho narizeni (viz obrézek na str. 20 té&o Prirucky, ke stazeni na internetovych
strankach Programu);

§ odkaz na Evropskou unii (uvedenim slovniho spojeni ,Evropska unie”, pouZziti zkratky
»EU" neni postacujici);

§ odkaz na Evropsky fond pro regionélni rozvoj (uvedenim slovniho spojeni ,, Evropsky fond
pro regionalni rozvoj*);

§ prohl&Seni: , Investice do vasSi budoucnosti“.

U predmétu trvalejSi povahy (napt. tuzky, tricka, tadky, bloky, hracky apod.) musi byt vySe

uvedené naleZitosti soucésti predmétu, nestaci jejich uvedeni jen na obalu.

V ptipadé malych propagacnich predméti neni povinné uverejnovani odkazu na Evropsky

fond pro regiondni rozvoj a prohldSeni ,Investice do vaSi budoucnosti“. Na téchto

piredmétech musi byt uveden symbol EU a odkaz na Evropskou unii.

Doporucujeme, aby soucésti informacnich a propagacnich opatieni vZdy bylo logo Programu

(viz obrézek na str. 20 téo Prirucky). Logo Programu v plném rozliSeni je ke stazeni na

internetovych strankéch Programul.

Propagacni a informagni opatieni doporucujeme vzdy konzultovat s piislusnym Kontrolorem.

ZIEL 3

S D

~—cits_~

s

[

(]

Obréazek 1: Logo Evropské unie a logo Programu
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4.6.2. Zpasob zajidténi publicity v zavidosti na typu projektu

A. Projekt sdotaci vySSi nez 500 tis. EUR, spogivajici v nakupu hmotného predmétu™®
nebo ve financovani infrastruktury nebo stavebnich praci

Partner je povinen postavit velkoplodny reklamni panel v misté realizace projektu.
Reklamni panel musi obsahovat veskeré povinné Udaje (viz vy3e), které zabiraji nemeéné
25 % panelu a musi byt na misté realizace projektu umistény po celou dobu jeho realizace.

Limit 500 tis. EUR se vztahuje na cely projekt. V piipadé, Ze partneti realizuji projekt na
raznych mistech, neni nutné v prab¢hu realizace projektu umistit velkoplodny reklamni panel
na vdech mistech realizace projektu, ae je postatujici, aby byl reklamni panel umistén tam,
kde probih& realizace nejvétsi ¢asti aktivit projektu. Tento reklamni panel vSak musi
obsahovat informace o v3ech aktivitach, které se v ramci projektu realizuji s uvedenim jejich
mista realizace. Na ostatnich mistech realizace je doporuceno vyvésit alespon menSi
informacni ceduli.

Po dokonceni projektu se velkoplodny panel, resp. mensi informacni tabule nahradi dobre
viditelnou a dostate¢né velkou stalou vysvétlujici tabulkou (pamétni deskou). Tuto
tabulku partner vyvési nejpozdéji do Sesti mésica po dokonceni projektu. Na tabulce musi byt
kromé¢ povinnych Udaja uvedenych vyse, které musi zabirat neiméné 25 % plochy tabulky,
uveden i druh a ndzev projektu.

B. Ostatni projekty

U ogatnich projekta partnefi zvoli vhodnou formu propagace odpovidajici charakteru
projektu tak, aby bylo zaji&téno, Ze cilové skupiny budou informovany o tom, Ze projekt je
realizovan v ramci Programu, ktery je spolufinancovan z Evropskénho fondu pro regionani
rozvoj. Naezitosti propagacnich a informacnich opatieni popsané v kap. 4.6.1 se tykaji
piedevsim nasledujicich materidlu:

§ pozvanky, podklady, plakaty apod. v pripadé seminéiti/Skoleni,

§ informacni tabule v priabéhu realizace projektu a pamétni desky po skonéeni realizace
projektu v misté infrastruktury v ptipadé menSich infrastrukturnich projektu,

§ internetoveé stranky projektu,
§ inzerce (v novinach, rozhlase, TV),

§ informacni a komunikacni materid vyrobeny v ramci realizovaného projektu (plakét, letak,
brozura, skladacka, informacni sdéleni, zpravodaj, studie apod.)

§ propagani predméty.
4.6.3. Pravidla pro spravné zajisténi publicity projektu

Vydaje na publicitu jsou zpasobilé k financovani z ERDF, pokud jsou zahrnuty v rozpoctu
projektu. Je proto vhodné, aby partner konzultoval jiZ pri pripravé projektové zadosti, jaké

19V pifpadé nékupu hmotného predmétu plati pouze povinnost umistit stélou vysvétlujici tabulku (pamatni
desku). Povinnost umistit velkoplosny reklamni panel v misté realizace projektu zde neplati.
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povinnosti tykajici se propagace bude muset spinit, pokud mu bude dotace udélena, a vydaje
natyto aktivity zahrnul jiz do rozpoctu projektu.

Publicita se posuzuje z nasledujicich hledisek:

§

Vystupy projektu — vystupem projektu se rozumi to, co slouzi k naplnéni cila projektu
(napt. vydana publikace, mapa, kulturni akce, koleni, postavena infrastruktura, potizené
zatizeni apod.). Projekt muzZe mit vice vystupt a vtom piipadé se povinna publicita
posuzuje u kazdého samostatné. Cilem je posoudit, zda byli verejnost ¢i Ucastnici akce
informovani o zdrojich financovani daného vystupu projektu a pokud ano, zda tyto
informace spliiovaly veSkeré nalezitosti povinné publicity.

Prostiedky (nosi¢e) publicity — prostiedkem publicity se rozumi napi. plakaty, letéky,
pozvanky apod., tj. predméty, jejichz cilem je upouta pozornost verejnosti a potencidlnich
Ucastnikt na dany projekt, resp. jeho dil¢i vystupy. Posuzuje se, zda tyto prostiedky
publicity obsahuji veSkeré ndlezitosti povinné publicity.

Propagaéni predméty — propagatnim predmétem se rozumi piedméty, které nejsou
z hlediska naplnéni cila projekta nezbytné, ale jejich piidand hodnota spociva v posileni
povédomi o projektu. Mezi propagacni predméty patii napt. psaci potieby, tricka a jiné
odevy, tadky, cukrovinky atp. Opét se posuzuje, zda obsahuji veSkeré nalezZitosti povinné
publicity. Stejnym zpusobem jako propagacni predméty se posuzuji i dary, ceny
Vv soutézich apod.

Pri pouziti loga EU* doporucujeme fidit se nasledujicimi zasadami:

§
§

§

logo EU by m¢lo byt minimaln¢ stejné veliké jako loga ostatnich subjekti,

logo EU by melo byt umisténo na dobie viditelném miste, aby byl napinén cil informovat o
zdroji financovani projektu. V pripadé publikaci a dalSich ti&énych materidla je
doporuc¢eno uvadéni na predni strang,

u predméta jednorazové spotieby staci uvést logo na obalu, uzZivatel se dozvi, odkud je
dany predmét financovéan, spotiebuje ho a obal zahodi (napi. lizatka, bonbony),

u predmeétu, kde je obal soucasti propagac¢niho predmeétu miZze byt logo uvedeno na obalu
(napt. kazeta s medaili, krabicka s CD bez potisku®),

logo Ize také umistit na predmét pomoci samolepky (napt. lampa se samolepkou).

Je treba vénovat pozornogt také barevnému provedeni propagacnich opatieni. Symbol
Evropské unie ma presné barevné ndlezitosti. Je nutné brét také v potaz, zda budou vystupy
titény barevné nebo ¢ernobile.

Povinnosti tykajici se propagace projektu jsou uvedeny také v SOPR a jsou pro partnery
z&vazné. Jejich neplnéni ma za nasledek nevyplaceni dotace Ci jgji ¢asti, resp. poZzadavek na
navraceni jiz vyplacenych prostiedka.

% 7alogo EU je v tomto dokumentu povazovan symbol Evropské unie (viajka) vé. vech povinnych texti, tj.
»Evropska uni€", ,, Evropsky fond pro regiondlni rozvoj“ a prohlaSeni , Investice do Vasi budoucnosti“.

V piipadé malych propagacnich predmétt je pak zalogo EU povaZzovéna pouze vigika EU s textem ,, Evropské
uni€". V obou pripadech pritom neni nutné, aby vSechny komponenty povinné publicity byly pohromade (tj.
povinné texty nemusi byt uvedeny piimo u symbolu Evropské unie, ale mohou byt od ngj i oddéleny).

! Je-li na CD potisk stextem ¢ jinymi logy, musi byt nati&énai povinna publicita.
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4.6.4. Postup pi nedodrZeni pravidel publicity

V pripadé nedodrZeni pravidel publicity bude partner na nedostatky upozornén Kontrolorem a
pozadan o jejich odstranéni (pokud je v dany okamZik je&té moZné nedostatky odstranit).
V pripad¢, Ze partner nedostatky neodstrani, nebo pokud jiz neni mozné nedostatky odstranit,
vymeti kontrolor sankci. VySe sankce bude zaviset na rozsahu nedodrZeni pravidel publicity
(tj. zda napt. publicita chybi zcela nebo chybi nékteré povinné nalezitosti (tj. je nekompletni),
nebo nespliuje nékteré technické parametry — napi. barevné provedeni).

VySe sankce se u vystupt projektu stanovuje z celkovych zpusobilych vydaju, které na dany
vystup projektu byly ptimo vynaloZeny (napt. pokud je vystupem projektu usporadani
seminare, bude se sankce stanovovat z vydaju piimo vynaloZenych na usporadani seminéie).
V piipadé, Ze neni mozné vydaje na dany vystup projektu stanovit, bude sankce pocitana
z celkovych zptasobilych vydajti daného partnera.

U progtiedkii publicity a propagacnich piredmétti se sankce stanovuje ze zpasobilych vydaji
vynaloZenych na dany prostiedek publicity/propagacni piedmét.

V piipadé, Ze dojde k poskozeni nékterého z néstroji publicity cizi osobou, je piijemce
povinen dat tento nastroj do ptivodniho stavu minimalné na dobu udrzitelnosti projektu. Pro
tyto pripady doporucuje NO nastroje publicity pojistit standardnim zptisobem.

PoruSeni pravidel povinné publicity v dennim tisku a v TV/rozhlasovém vysilani je
sankcionovano pouze v pripadé, Ze prijemce vysilani nebo ¢lanek v tisku financuje a mé tudiz
jako zadavatel prdvo a moznost vysledny produkt ovlivnit.

4.7. Projekty vytvarejici pFijmy

Postup pro projekty vytvérejici prijmy upravuje ¢lanek 55 Natizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006.
Podrobn& metodika rozpracovavajici tento ¢lanek je pak popsana v dokumentu ,, Guidance
note on article 55 for ERDF and CF of Council regulation (EC) No 1083/2006: Revenue-
generating project” (déle jen ,informa¢ni néta COCOF").

4.7.1. Vymezeni pojmii

Dle ¢l. 55 se za projekt vytvargjici prijmy povazuje , jakakoli operace zahrnujici investici do
infrastruktury, za jejiz pouzivani se U¢tuji poplatky hrazené piimo uzivateli, nebo jakakoli
operace zahrnujici prodej nebo prongem pozemka ¢i budov nebo jakékoli jiné poskytovani
sluzeb za Uplatu“. Z této definice vyplyva, Ze nelze problematiku piijmt omezit pouze na
nékteré typy projekta.

Mezi prijmy, které spadaji pod aplikaci ¢l. 55, patti poplatky hrazené uZivateli (Uc¢astnické
poplatky za Skoleni, vstupné apod.), ptijmy z prodeje a prondgimu (napt. prode brozur, knih,
prongjem prostor, jez byly financovany z poskytnuté dotace), prijmy za poskytované sluzby.
Pod puasobnost ¢l. 55 spadaji také Uspory, které vznikaji v dusledku realizace projektu u
vlastnich provoznich nakladu v pripadé, Ze nejsou ponizeny provozni dotace ve stejne vysi.

Pod pusobnost ¢l. 55 naopak nespadaji ptijmy, jejichz vznik neni ptimo dasledkem
realizace projektu a vyuzivani jeho vystupt (soukromé a verejné prispévky, napt. sponzorské
prispévky, ptijmy z prodegje odstranéného materidlu, ktery vznikl pii provadéni rekonstrukce
apod.). Tyto progtiedky (tzv. jiné penézni prijmy) je treba zohlednit jako vlastni zdroje
financovani.
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Pasobnost ¢l. 55 neplati v nésledujicich pripadech:
§ projekty, jez podléhaji pravidlim o verejné podpoie (blokova vyjimka, rezim de minimis),

§ projekty, u kterych je vytvoreny piijem niZsi, neZ jsou provozni néklady, tzn. Ze ¢isty
ptijem (rozdil mezi ptijmy a provoznimi néklady) je zaporny,

Z toho duvodu jsou déle v textu feSeny pouze ty projekty, na které nemusi byt aplikovany
predpisy pro verejnou podporu (blokova vyjimka, reZzim de minimis), a sou¢asné vytvari cisty
piijem.

4.7.2.  Zohlednéni prijmi spadajicich pod aplikaci ¢l. 55

Postup pro zohlednéni piijmi zavisi na tom, zda je mozné predem provest objektivni odhad
piijmi nebo ne. MoZnost provést objektivni odhad pritom zavisi na dvou zé&kladnich
faktorech:

§ cenova politika (tj. vySe poplatku, ngemného, cena sluzeb, zboZi apod.)

§ ocekavana poptavka

Zatimco pii vytvareni cen se neoc¢ekava zadny problém (kazdy prijemce ma pii planovani
projektu predstavu, jak vysoké bude vstupné/Ucastnické poplatky, za jakou cenu bude
prodavat brozuru/knihu, kolik budou sté& poskytované sluzby apod.), objektivni odhad
poptavce po aktivitach stejného nebo obdobného charakteru. Za timto Uc¢elem je mozné
provést prizkum trhu nebo vyuzZit zkuSenosti (vlastnich i zkuSenosti jinych subjektd) s
realizaci obdobnych aktivit.

Dle informacni néty COCOF by m¢ly byt ptipady, kdy neni mozné provést objektivni odhad
piijmi, vyjimkou. Tyto pripady mohou nastat zejména u takovych aktivit, které maji
inovativni charakter, tj. doposud nebyla obdobné aktivita provadéna a nelze tudiz viabec
odhadovat poptévku (poptévka bude tvorena nabidkou).

A. Piijmy je mozné objektivné odhadnout predem (¢l. 55, odst. 2 Nar. (ES)
¢. 1083/2006)

V piipadé, Ze je mozné piijmy objektivné odhadnout piedem, je nutné piedloZit jejich vypocet
jiz pti podani projektové Zadosti. Zpusob zohlednéni prijma v Z&dosti a pii stanovovani
néroku nadotaci se lii v zavislosti na jejich charakteru.

Postup v pFipadé, Ze p¥ijmy vznikaji pouze béhem realizace projektu

Prijmy, které vznikaji pouze béhem realizace projektu (do data ukonceni projektu), se
zohlednuji pitimo, a to v rdmci kazdého predloZzeného ProhléSeni o uskutecnénych vydajich
(viz kap. 5.1.2), pokud v obdobi, za které se ProhlaSeni predklada, piijmy vznikly.

VySe vyplacené dotace zévisi na skutecné vysi prijma doloZenych v ProhléSeni o
uskutecnénych vydajich, které se odecitaji od zpisobilych vydaju primo.

Postup v pripadé, Ze p¥ijmy vznikaji i po ukonéeni projektu

V piipadé, Ze po datu ukonceni projektu budou vznikat prijmy souvisgjici sjeho provozem,
zohlediuje se vy3e realizatnich? i provoznich® pifjma za pouZiti tabulky , Vypocet podpory

2 Realizani pifjmy jsou prijmy, které vznikaji béhem realizace projektu.
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EU"* (viz Priloha ¢. 14 Prirucky pro ¢eské zadatele). V tomto pripadé jsou piijmy sledovany
nejen po dobu realizace projektu, ale také béhem referencniho obdobi, které odpovida
hospodarské Zivotnosti porizeného majetku® a za¢ina bézet okamzikem zahajeni realizace
projektu®® (piiklady referenénich obdobi viz tabulka na str. 26).

Tabulka ,, Vypocet podpory EU* se pouZije podle nésledujicich pravidel:

a) Jsou-li ¢cisté prijmy > O (¢isté piijmy = prijmy — provozni vydaje + zbytkova hodnota), pak
se podpora EU vypocita dle tabulky ,,Vypocet podpory EU* (ptijmy se zohlediu;ji).

b) Jsou-li cisté piijmy < O (Cisté ptijmy = ptijmy — provozni vydaje + zbytkova hodnota), pak
se podpora EU vypocita tak, Ze se aplikuje dotacni sazba EU na nominalni hodnotu
celkovych zpusobilych vydaju (ptijmy se nezohlediu;ji).

V piipadé definovaném pod bodem a) jsou piijmy zohlediovany pii pripravé projektové
Z&dosti, v ramci zavérecného vyuctovani projektu a béhem doby udrzitelnosti projektu.

V rédmci pripravy projektové zadosti prijemce vyplni tabulku ,Vypocet podpory EU“ a
vypoctenou vysi dotace (hodnotav poli ,,Podpora EU v €) zohledni v projektové Zadogti.

Na konci realizace projektu piijemce provede revizi ,Vypoctu podpory EU“ na zakladé
aktualizovanych Udaju (uvede se skutecnd vyse prijma vytvorenych béhem doby realizace
projektu a aktualizovany odhad prijmi a provoznich vydaja béhem referencniho obdobi po
ukonceni projektu). Konet¢na vySe vyplacené dotace zavisi na vysledku aktualizovaného
»Vypocétu podpory EU“. V pripadé, Ze se objevi novy typ prijmia, ktery nebyl v tabulce
,Vypocet podpory EU“ predloZzené sprojektovou Zédosti zohlednén, nebo pokud partner
zmeéni systém poplatki (napt. zvySi vstupné nebo poplatky za Skoleni), musi se vy3e dotace
upravit vzdy. Dotace se sniZuje také v dalSich ptipadech, kdy dojde k poklesu finan¢ni mezery
a tento pokles neni zpusoben vngjSimi faktory (napi. cenova inflace, nepiedpokladany vyvoj
poptavky?).

Po dobu 5 let od ukonéeni realizace projektu je piijemce povinen vykazovat vSechny vzniklé
ptijmy a provozni vydaje ve Zpravé o zgjisténi udrzitelnosti projektu. Pri predloZeni posledni
Zpravy o zajisteni udrzZitelnosti projektu prijemce predlozi aktualizovanou tabulku ,,Vypocet
podpory EU". V ptipadé, Ze podedni Zprava o zajidténi udrZitelnosti projektu mé byt
piedloZena aZz po 31.3.2017, piedloZi ptijemce tuto tabulku spolecné s tou Zpréavou o
zgjisteni udrzitelnosti projektu, kterd bezprostiedné predchézi tomuto datu. VSechny vzniklé
piijmy, které nebyly zohlednény v tabulce ,Vypocet podpory EU" je potieba dodatecné
zohlednit. Prijemce je povinen vrétit odpovidgjici ¢&st dotace, kterd se k témto prijma
vztahuje.

V piipadé definovaném pod bodem b) piijemce doklada, Ze cisté prijmy jsou niZsi nebo rovny
nule, vyplnénou tabulkou , Vypocet podpory EU". V tomto pripadé se piijmy nezohlednuji,
hodnota uvedend v poli ,,Podpora EU v € proto neni relevantni.

Ptijemce pii vyplnovani tabulky vychézi z délky referen¢nich obdobi uvedenych v tabulce
nize. V ptipad¢, Ze z&dna z uvedenych délek referen¢niho obdobi nemiZe byt vyuZita, dolozi
piijemce spolu stabulkou ,Vypocet podpory EU zdtvodnéni zvolené délky referencniho

2 Provozni prijmy jsou prijmy souvisejici s provozem projektu, které vznikaji po ukonceni projektu.

2 Tzv. vypocet finaneni mezery.

% Tj. referencni obdobi odpovida sasovému tseku, po jehoz uplynuti je potieba poiizeny majetek nahradit.
% Rok zpracovéni projektové Zadosti je rokem 0.

%" poptéavka byla vyssi, nez se pivodng predpokléadalo, prestoze jeji odhad uginény pri piipravé projektové
Z&dosti byl zalozen na spolehlivych Gdajich.
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obdobi. Pri vypoctu je potieba zohlednit pripadnou zbytkovou hodnotu investice na konci
referencniho obdobi.

Odvétvi Pogcet let
silnice 25
letisté 25
infrastruktura verejnych sluzeb 20
dalSi sluzby/stroje 15

Tabulka 1: Referenéni obdobi

Pokud jsou v ramci projektu vlastnikem a provozovatelem razné subjekty a pokud provozni
néklady nebo piijmy presdhnou 5 % celkového rozpodtu projektu, provede se konsolidovana
financni analyza. To znamend, Ze hodnoty uvedené v tabulce ,,Vypocet podpory EU“ budou
vykézany souhrnné za vlastnika i provozovatde. Prijmy vlastnika v podob¢ poplatka
hrazenych provozovatelem za uzivani vystupu projektu (napi. poplatky za prongem) nejsou
pro vypocet financni mezery rozhodujici, jelikoZz v pripadé konsolidace jsou vykréceny
néklady hrazenymi provozovatelem.

V pripadé dotazi k zohlednéni piijmu, préaci s tabulkou ,Vypocet podpory EU", zohlednéni
zbytkoveé hodnoty apod. se obrat’'te na prislusného Kontrolora.

B. P¥ijmy neni moZzné odhadnout piedem (¢l. 55, odst. 3 Nar. (ES) ¢. 1083/2006)

Ve vyjimecnych pripadech, kdy ptijmy neni mozné odhadnout piedem (viz kap. 4.7.1),
ptijemce pii predloZeni projektove Zzadosti Zadnou kalkulaci neprovédi. Prijmy jsou v tomto
piipadé vykazovany béhem doby realizace a udrZitelnosti projektu. Vykézané piijmy se
odecitaji od zpusobilych vydaju projektu, coz mize vést ke zpétnému zkréceni dotace.
V pripad¢, Ze dotace jiz byla vyplacena, musi piijemce ¢ast prostiedkil, o kterou byla dotace
zkrécena, navrétit.

Béhem realizace projektu jsou prijmy, které nebylo mozné objektivné odhadnout predem,
zohlednény v rdmci kazdého predloZzeného Prohl&Seni o uskutecnénych vydajich (viz kap.
5.1.2), pokud v obdobi, za které se Prohl&Seni predkladd, prijmy vznikly.

Béhem doby udrzitelnosti projektu jsou piijmy, které nebylo mozné objektivné odhadnout
piedem, zohlednény v kazdé Zpravé o zgjisténi udrzitelnosti projektu.

4.7.3. Zohlednéni pifijmit, které nespadaji pod aplikaci ¢. 55 (tzv. jiné penézni pFijmy)
Prijmy, které nespadaji pod aplikaci ¢l. 55 (tzv. jiné penézni piijmy), mohou byt pouZity jako
vlastni spolufinancovani projektu. Tyto prijmy se béhem realizace projektu prabézné

vykazuji, a pokud prevysi podil vlastniho spolufinancovani, je o prislusnou ¢astku zkracena
dotace ze SR a poté pripadné z ERDF.

4.7.4. Projekty, jgichz celkove néklady nepiesahuji 1 mil. EUR

Natizeni (ES) ¢. 1341/2008 ze dne 18. 12. 2008, které aktuaizovalo znéni ¢l. 55 Natizeni
(ES) ¢. 1083/2006 (Obecné narizeni), umoznuje prijmout zvIastni postup pro nakladani s
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ptijmy u projektd, jejichz celkové néklady nepresahujicich 1 mil. EUR. Tato moZnost nebude
v ramci Programu vyuZita. To znamena, Ze vySe uvedeny postup plati pro vSechny schvélené
projekty bez ohledu navysi celkovych nékladi.

4.8. Sdilené vydaje

V Programu neni piipustné, aby partneri navzgem vystupovali jako dodavatelé a aby si mezi
sebou piefakturovavali své vydaje. Vyjimku tvoii postup v pripadé sdilenych vydaja, ktery je
mozné pouzit ve zduvodnénych a opravnénych pripadech, pokud neni mozné postupovat
jinak.

4.8.1. Definice sdilenych vydajii

Sdilené vydaje vznikaji, pokud jeden z partneri zgistuje uréitou spolecnou aktivitu
(napt. konferenci, internetové stranky, fizeni projektu, dodavku sluzeb, zboZi nebo
praci apod.), ktera je nebo bude uzivana druhym partnerem projektu, nebo kdyz je Ucelné, aby
jeden z partneri jednal za oba partnery. V takovém pripadé vznikaji jednomu partnerovi
vydaje, které by mel v uréitém pomeéru nést i druhy partner.

4.8.2. Postup uplatnéni sdilenych vydajqi

Postup je mozné aplikovat pouze na vydaje, které byly v projektové Z&dosti predem
planovany jako sdilené.

Pri predloZeni sdilenych vydaju ke kontrole, predklada partner, u kterého sdilené vydaje
vznikly, vedle viech poZadovanych dokumentt také:

§ Seznam U¢etnich dokladi odpovidajicich sdilenym vydajam, ve kterém budou uvedeny
jednotlivé Ucetni doklady a zaznamenan podil ¢eského a bavorského partnera na daném
vydaji (podobu seznamu stanovi piislusny Kontrolor),

§ Cestné prohlageni, Ze partner, ktery se na sdilenych vydajich podili, svij podil
uhradil

§ ProhlaSeni o uskuteénénych vydajich, do kterého jsou sdilené vydaje odpovidajicim
zptisobem zahrnuty.

Kontrolor zvé&Zi, zda byla aplikace sdilenych vydaji Ucelnd a na z&klad¢ predloZzeného
seznamu Ucetnich dokladt odpovidgjicich sdilenym vydajam a uvedenych Ucetnich dokladu
vydaje provéri. Na proveérené vydaje vystavi osvédéeni (,Potvrzeni vydaji“), ve kterém
zaznamend, jaka vyse zpiasobilych vydaju pripada na partnera, u néhoz vydaje vznikly, a jaka
vySe zpasobilych vydaji pripada na partnera, ktery se na sdilenych vydajich podili.

Pokud sdilené vydaje vznikly u Projektového partnera, piedava Projektovy partner Potvrzeni
vydaji Vedoucimu partnerovi. Vedouci partner preda Potvrzeni vydaji Projektového partnera
spolu se svymi vydaji k ovéreni Kontrolorovi Vedouciho partnera, ktery obsah Potvrzeni
promitne do formulare Vyzédani prostiedka. Pokud sdilené vydaje vznikly u Vedouciho
partnera, je obsah Potvrzeni vydaju promitnut do formulare VyzZadani prostiedka
bezprostredns?.

%8 podrobné ke kontrole vydaji a zpiisobu proplaceni podpory viz kapitola5.1.2, resp. 6.1 této Prirucky.
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5. Monitorovani a kontrola projektu

VS&ichni ¢e&ti partnefi projektu, ktefi jsou prijemci dotace z ERDF (tj. maji uzavienou
Smlouvu o podminkéch realizace projektu), jsou povinni predavat pribézné informace o
postupu realizace projektu prisluSnému Kontrolorovi. Tyto informace se tykaji jak vécné, tak
financni oblasti realizace projektu. Vécné informace jsou piedavany prostrednictvim zprav o
realizaci dil¢i ¢asti projektu a finan¢ni informace progtiednictvim predloZeni ProhléSeni o
uskutecnénych vydajich za dil¢i ¢ast projektu. Jak vécng, tak financni stranka realizace
projektu jsou Uzce provézané a je tedy tieba casove sladit predkladani téchto informaci. To je
zgjis&téno soucasnym predklddanim Zprév o realizaci projektu a ProhlaSeni o uskute¢nénych
vydajich (je-li ptilohou dané Dil¢i zpravy).

S ohledem nauplatiiovani principu Vedouciho partnera probihaji monitorovéni a kontrola
projektu na dvou Urovnich:

§ naurovni dil¢i ¢asti projektu (u ceského partnera),

§ nadurovni projektu jako celku.

Na drovni dil¢i ¢asti projektu jsou ceskymi partnery piredkladany zpravy o realizaci dil¢i ¢ésti
projektu (tzv. Dil¢i zprévy), které jsou podkladem pro vécnou kontrolu, a Prohl&Seni o
uskutecnénych vydajich, ktera jsou podkladem pro finan¢ni kontrolu. Monitoring a kontrola
na Urovni celého projektu probihd predevsim na konci projektu na zakladé Zavérecné zpravy
o celém projektu, kterou predkldda Vedouci partner. Projekt mimo to maze byt predmétem
kontroly na misté a kontroly udrZitelnosti, které je provadéna po jeho skonceni.

5.1. Monitorovani a kontrola na uGrovni ¢eského
partnera

5.1.1. Monitorovani dil¢éi ¢asti projektu

Zakladnim zdrojem informaci o projektu béhem jeho realizacni féze jsou zpravy o redizaci
projektu.

Zpravy o redlizaci projektu pokryvaji ¢ést vécného monitoringu a ¢esti partnefi je pripravuji
pomoci vzorovych formulét jednotlivych druhi zprév (viz priloha ¢. 5a a 5b této Prirucky).
Na urovni ¢eského partnera jsou zpracovavany dvatypy zprav:

§ Pruabézna zprava o realizaci dil¢i ¢asti projektu (dale prabezna Dil¢i zprava, viz priloha
¢. batéto Prirucky) — zprdva podrobné popisuje realizaci ¢asti projektu piislusného
partnera ve stanoveném monitorovacim obdobi®®.

§ Zavéretna zprava o realizaci dil¢i ¢asti projektu (déle zavérecna Dilci zprava, viz
piiloha ¢. 5b této Prirucky) — zprava podrobné popisuje realizaci ¢asti projektu prislusného
partnera v poslednim monitorovacim obdobi realizace projektu a také obsahuje informace
shrnujici celou dobu realizace dil¢i ¢asti projektu.

2V prvni Dil&i zpréve cesky partner popige rovnéz cinnosti, které vykonal pied terminem spinéni prvotni
kontroly prijatelnosti.
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Dil¢i zpravy (prabézna i zavérecnd) se predkladaji prislusnému Kontrolorovi ve dvou
podepsanych origindlech a v elektronické kopii®*. Dil¢i zprava mize byt predlozena
samostatné nebo spolu s ProhléSenim o uskutecnénych vydajich.

V pripadé, Ze se Partner na projektu financné nepodili, povinnost predkladani zprév se na néj
nevztahuje.

Termin pro predkladani Dil¢ich zprav

Dil¢i zpravy jsou predkladany za jednotlivd monitorovaci obdobi. Tato obdobi jsou v rdmci
piipravy SoPR dohodnuta mezi Partnerem a jeho Kontrolorem v Planu monitorovacich
obdobi ¢eske ¢asti projektu (viz kap. 3.1.2). Partner ma povinnost predlozit Dil¢i zprédvu do
30 kalendainich dna od konce daného monitorovaciho obdobi.

Délka jednotlivych obdobi je stanovena v zavislosti na charakteru projektu, nikdy viak nesmi
byt delSi nez 6 mesici. Vyjimkou je prvni obdobi, které zatind dnem ukonceni prvotni
kontroly prijatelnosti projektové Zadogti, toto obdobi muze byt v zavislosti na terminu
skute¢ného zah§jeni realizace projektu napldnovano jako delsi.

Terminy pro predklédani Dilcich zprédv stanovené v Planu monitorovacich obdobi jsou
zévazné a v pripad¢ jejich nedodrZeni se jedna o porueni SOPR a NO ma pravo uplatnit vici
Partnerovi sankce (viz ¢l. 6, odst. 4 Smlouvy o0 podminkéach realizace projektu). Plan
monitorovacich obdobi je mozne v opodstatnénych pripadech na zaklade zdiivodnene Zadosti
upravit. Zadost se piredklada prislusnému Kontrolorovi, ktery o zméné rozhoduije.

Nalezitosti Dil¢i zpréavy

Dil¢i zpravy jsou zpracovavany v ceském jazyce. V zévislosti na charakteru projektu musi
kazda Dilci zprédva obsahovat také piilohy specifikované v priloze ¢. 8 této Prirucky.
V pripad¢, Ze je sDil¢i zpravou predkladano i ProhléSeni o uskutecnénych vydajich, jsou
predkladany takeé jeho prilohy popsané déle v kapitole 5.1.2. Za vypracovani Dil¢i zpravy je
zodpovédny Partner.

Upozoriujeme, Ze jiz v rdmci prabéznych Dil¢ich zprév je nutné popsat zpusob zajigténi
publicity dle kap. 4.6 (Partner tyto informace uvédi pod bodem 4.1 pribézné Dilci zpravy).

Terminy pro provedeni kontroly Diléi zpravy

Kontrolor provede kontrolu Dil¢i zpréavy do 30 kaendétnich dni od jejiho predloZeni. Pokud
v3ak nastanou pii kontrole nejasnosti a Partner musi zpravu doplnit, pozastavi se lhita pro
vyporadéani kontroly ze strany Kontrolora. Tato |hita pokracuje ve chvili, kdy Partner odstrani
vSechny zjisténé nedostatky.

Jakmile je Dilci zpréva schvélena, vraci Kontrolor partnerovi 1 schvéleny origind Dilci
zprévy, ktery Partner archivuje.

V pripadé, Ze jsou soucasné s Dilci zpréavou predloZeny ke kontrole vydaje (piedloZzenim
Prohl&aSeni o uskutecnénych vydajich), plati pro kontrolu Dil¢i zpravy stejné terminy, které
plati pro kontrolu vydaju (viz nasledujici kapitola).

%0 Elektronickou kopii se mysli naskenovany original. Po dohodé s Kontrolorem je mozné dodat e ektronickou
verzi Dil¢i zpravy ve formétu MS Word.
3! Aktivity za oba partnery jsou v tomto piipadé uvedeny souhrnné v Zavérezné zprévé o celém projektu.
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5.1.2. Kontrola vydaja diléi ¢asti projektu

Partner predklada vydaje ke kontrole ve formé ProhldSeni o uskuteénénych vydajich za
dil¢i ¢ast projektu (déle jen ,ProhlaSeni“, viz priloha ¢. 7 této Prirucky). Partner zpracuje
Prohl&Seni o uskute¢nénych vydajich za svou ¢&st projektu a predkldda ho svému
Kontrolorovi.

Terminy pro piedklddani Prohl&Seni

Obdobi, za néz jsou ProhldSeni predklddana, jsou spartnerem indikativné dohodnuta pri
piipravé SoPR a jsou uvedena v Pldnu monitorovacich obdobi. Tato obdobi zpravidla
odpovidaji obdobim, za néZ jsou piedkladany Dil¢i zpravy (soucasné s ProhléSenim musi byt
vzdy predloZzena i Dil¢i zprava). ProhlaSeni miaze byt predloZzeno za jedno nebo za vice
monitorovacich obdobi.

Prohl&Seni se predkladd nejpozdéji do 30 kalendainich dna od ukonéeni daného
monitorovaciho obdobi.

Minimalni objem celkovych vydaj i pieloZzenych ke kontrole

Objem celkovych vydaji za dané obdobi predklédanych ke kontrole musi ¢init
min. 10 000 EUR* a pozédat Ize zpravidla maximalné t¥ikrat roéné.

V pripadé, Ze partner nespini min. vysi vydaju pro predloZeni ProhlaSeni ve stanoveném
monitorovacim obdobi, predloZi je az za nasledujici monitorovaci obdobi, ve kterém tuto
minimalni vysi vydaja splni. V tomto pripadé ProhléSeni zahrnuje vydaje za vSechna
piedchézejici obdobi, za které Prohl&Seni nebylo predlioZeno.

[

Partner miZe piredloZit ProhléSeni na objem prostredki nizsi nez 10 000 EUR, pokud se jedn&
0 jeho jediné ProhldSeni v daném kalendarnim roce. Je-li podil vydaju partnera na celém

projektu niZsi nez 10 000 EUR, pak piedlozi ProhlaSeni na celou vysi svého podilu najednou,
nejpozdgji se zavérecnou Dil¢i zpravou.

Dokumenty piedkladané s ProhléSenim

Spolecné s ProhlaSenim predklada partner prislusnému Kontrolorovi také Ucetni a dalSi
doklady prokazujici uskutecnéni vykazovanych vydaju. VSechny dokumenty se predkladaji v
tistené formeé. Soupiska vydaji a Dilci zpravy se predklédaji zéroven také v elektronické
forme®. Dokumentace predkladan partnerem za Giéelem kontroly vydaji obsahuje™:

v v

§ Prohl&Seni o uskutecnénych vydajich za dil¢i ¢ést projektu (1 podepsany original, viz
ptilohac. 7 této Prirucky);

32V pripads, Ze vydaj nebyl realizovan v EUR, jsou &astky z CZK prepocitany na EUR kurzem ECB platnym
v mésici, kdy byla zpracovana soupiska vydaji za diléi ¢ast projektu (kurs pro dany mésic je uréen jako kurs
piredposedniho pracovniho dne Evropské komise v piedchozim mésici). Tento kurz je zvefgtiovan na adrese
http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?useaction=currency historigue& currency=47& L anguage=en.
V piipadé, Ze je vydaj realizovén jesté v jiné cizi méné nez v EUR, musi partner do soupisky uvést ¢astku

v narodni méné v té vys, ve které byl vydaj v Ggetnictvi partnerav nérodni méné zalcétovan a ndsledné bude tato
Sastka stginé jako ostatni prevedenana EUR.

3 Doporucujeme v e ektronické podobe piedkl dat také sestavy ke mzdam, pracovnim cestdm a dal& podklady
vypracované dle Nélezitosti dokladovani.

3 Tento vycet neni vycerpavajici. Seznam viech povinnych pifloh Prohladent, véetns piiloh, které jsou
piedkladany pouze v nékterych piipadech, je uveden v priloze ¢. 6 této Prirucky.
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§ PrabeZnou / Zavérecnou zpravu o realizaci dil¢i ¢ésti projektu véetné viech pozadovanych
ptiloh uvedenych v Dil¢i zprévé (2 podepsané origindly, viz priloha ¢. 5a/5b této Prirucky);

§ Soupisku vydaju®* (1 podepsany original, viz priloha ¢. 9a této Prirucky), Soupisku, je
nutno pouzivat vzdy v aktudlnim znéni, aktualizace jsou zverejnovany na strankach
Programu;

§ Kopie Ucetnich dokladi za vydaje uvedené v ProhlaSeni o uskutecnénych vydajich
(1 kopie) roztiidéné ve sloZce podle rozpoctovych kapitol a opatienych identifikaci
projektu. Z kazdé kopie dokladu musi byt identifikovatelné, pod jakym ¢islem je original
evidovan v Ucetnictvi partnera a na které stiedisko (¢i jinak vedenou oddélenou Gcetni
evidenci) je zalctovan.* V pripadé vydaji na ndkup sluzeb a spotiebniho materidlu a na
potizeni majetku ma Partner moznost nepredkladat origindly dokladi a ani kopie dokladi,
jejichz castka nepiesahuje 400 EUR za jednotlivy doklad. Kontrolor provede ovéieni
existence originaia téchto dokladii a shody Udaji uvadénych na soupisce s Udaji na
origindlech vramci kontroly na misté. Pokud bude mit Kontrolor pochybnosti o
zpusobilosti jakéhokoliv vydaje, vyZzada si od partnera original Ucetniho dokladu veetng
jeho priloh jiz v ramci administrativni kontroly;

§ Vystupni sestavu® dokladajici zalctovani Ucetnich dokladi analyticky na projekt
(oddéleny Gcetni systém pro projekt, napr. na stiedisko). Jednotlivé doklady uvedené
v Soupisce vydajiu musi byt identifikovatelné naté&to sestave;

§ Dalsi dokumenty, které jsou pro doloZeni zpusobilosti jednotlivych typa vydaju
vyZadovany (viz déle NéaleZitosti dokladovani a priloha ¢. 8 této Prirucky).

Pokud usporadani dokladii nebude spliovat tyto naleZitosti, je Kontrolor opravnén vrétit
Prohl&Seni o uskutecnénych vydajich v¢. priloh partnerovi. Lhita pro provedeni kontroly
vydaji se v tomto okamZiku zastavuje a zatina znovu bézet v okamziku, kdy partner dolozi
Prohl&Seni o uskute¢nénych vydajich s doklady usporédanymi tak jak je piedepsano vyse.

ProhlaSeni musi obsahovat veskeré vydaje, u nichz datum uskute¢néni zdanitelného plnéni®
spada do daného obdobi a Uhrada byla provedena do data podéni ProhléSeni o uskutecnénych
vydajich®. Pokud u vydaje datum uskuteznsni zdanitelného plnéni*® spada do daného obdob,
ale k Uhradé dojde aZz po predloZeni ProhlaSeni, potom je vydaj zahrnut do ProhléSeni za
obdobi bezprostredné nésledujici.

V pripadé, Ze n¢ktery vydaj nebude zarazen do ProhléSeni dle vySe uvedenych pravidel, miuze
jeg partner, po konzultaci s Kontrolorem, zaradit je&té¢ do Prohl&Seni, které bezprostiedné
nasleduje po Prohlageni, ve kterém mél byt vydaj dle vySe uvedenych pravidel zarazen. Tato
moznost neplati pro vydaje souvisgjici splanovanim a pripravou projektu, které musi byt
piedloZeny vramci ProhldSeni piedkladaného za obdobi, do kterého vydaje souvisgjici
s planovanim a pripravou projektu spadaji.

Pri nedodrZeni vySe uvedenych pravidel o zahrnuti vydaje do ProhlaSeni bude vyda
povazovén za nezpisobily. Toto pravidlo se nevztahuje na DPH s koeficientem kréaceni® a

%V souboru v piiloze ¢. 9ajek listu Soupisky pripojen list Rekapitulace rozpottu, ktery vypliiuje Kontrolor.

% Povinnost zalictovani na stiedisko miiZe byt splnéna formou identifikovatelnosti Geetniho dokladu na vystupni
sestavé z oddélené Gcetni evidence.

37 Pokud mozno generovanou pifmo z Ggetniho systému partnera.

3\ pripads, Ze doklad neméa datum uskuteznéni zdanitelného plnéni, vychézi se z data vystaveni dokladu.

%V pripadé posledniho Prohlageni piedkladaného nakonci projektu musi byt vechny vydaje uhrazeny do data
ukonéeni projektu (viz vymezeni pojmu Obdobi plateb).

“0 Vice viz Prirucka pro ceské Zadatele, kap. Vécné piispévky, DPH a stret zajmi.
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za8lohové platby, které jsou vyuctovavany na konci realizace projektu nebo na konci predem
definovaného obdobi**, a na pripad upraveny v kap. 4.1.1 (nkteré piipady zm&ny rozpoctu
nepresahujici hranici 15 % kazdé z kapitol rozpoctu).

V pripadé sdilenych vydaju je tieba zohlednit postup uvedeny v kap. 4.7.

Propléceny mohou byt pouze skute¢né vynalozené zpusobilé vydaje vztahujici se k aktivitam
uvedenym v ¢asové souvisgjici prubézné / zavérecné zpréavé o realizaci dil¢i ¢asti projektu,
doloZené poZadovanymi Gcetnimi doklady.

Pro Ugely predkléadani vydaji ke kontrole jsou na webovych strankéch CRR CR (Www.crr.cz)
uverejinény NaleZitosti dokladovani®?, které jsou podkladem pro vyhotoveni Prohl&Seni o
uskutecnénych vydajich. Kopie dokladi musi byt usporadény ve slozkéch tak, aby bylo
mozné snadno vyjimat jednotlivé doklady. Kopie dokladi musi byt ¢islované v souladu
s predloZenou Soupiskou vydajt atakto sefazeny. Pri prvnim zpracovani Soupisky vydaju se
doporucuje kontaktovat / nav&ivit mistné prisluSného Kontrolora za ti¢elem ovéieni dodrZeni
postupu uvedenych v NalezZitostech dokladovani.

Terminy pro provedeni kontroly vydaj

Kontrolor provede kontrolu Prohl&Seni a Dil¢i zpravy do 60 kalend&fnich dni od jeho
predlozeni®®. Pokud vSak nastanou pii kontrole nejasnosti a Partner musi napt. dodatecné
piedkladat dalsi podklady pro kontrolu, pozastavi se Ihita pro vyporadani kontroly ze strany
Kontrolora. Odstranit nedostatky Ize nejpozdéji do 30 kalendarnich dni od data odedani
vyzvy Kontrolorem k odstranéni nedostatkt. Lhuata pro kontrolu vydajti pokracuje ve chvili,
kdy Partner odstrani vSechny zjidténé nedostatky. V pripadé, Ze Partner neodstrani nedostatky
do 30 kalend&tnich dni od data odedani vyzvy Kontrolorem, vystavi Kontrolor Potvrzeni
vydaju (viz dédle) pouze na vydaje, u kterych nedostatky nejsou, pokud je moZné na jejich
z&kladé Potvrzeni vydaji vystavit. Partner ma moZnost uplatnit vydaje, které nemohly byt do
Potvrzeni vydajti zahrnuty z divodu nedostatkid, v nasledujicim monitorovacim obdobi. V
ptipadé, Ze je nedostatek predmétem Setieni ze strany Kontrolora, NO ¢i jiného subjektu, méa
partner moznost vydaj uplatnit aZ poté, co bude Setfeni uzavieeno.

Prabéh kontroly vydaja

Kontrola vydaju se sklada ze dvou fazi. V prvni fazi kontroly je posuzovéna vécna a formalni
spravnost, dodrZeni programové dokumentace a predpisi ES. Tato kontrola je provadéna u
100% vydaji na Soupisce vydaji (tzn. jednéd se o kontrolu zpisobilosti vydaju ve vztahu k
pravidlam zpusobilosti definovanym pro Program a ve vztahu k projektu, veetné
predepsanych nalezitosti dokladovani uverejnénych na www.crr.cz).

Druha faze kontroly, kter& probih& na vybraném vzorku vydaja (tzv. namétkovéa kontrola), je
zamétena na dodrZovéni nérodni legislativy (zejm. Ucetni, danové, mzdové a smluvni
legislativy**), za kterou je zodpoveédny Partner jako Ucetni jednotka. V pripade, Ze v rdmci této
kontroly dojde pii prvni kontrole Soupisky vydajt za dané obdobi ke zji&éni chybovosti v
dodrZovani narodni legislativy u uréitych typa vydaji, bude ¢esky Partner na toto upozornén a

! Napt. za ohové platby na dodavky tepla, elektrické energie, vodné a stocné.

“2 Presné adresa: http://www.crr.cz/cs/programy-eu/obdobi-2007-2013/cil-3-evropska-uzemni-

spoluprace/nal ezitosti-dokladovani/, piesna adresa se mize v disledku aktualizaci zménit.

3V pripads projektu Dispozieni fond (kontrola vypléceni financnich prostredk) je Ihita pro provedeni kontroly
vydajii zkrécenana 30 kalendérnich dni.

* Tj. préavni predpisy, podie kterych se uzaviraji smlouvy, napt. obchodni zakonik pro smlouvy v dodavatel sko-
odbératel skych vztazich, zakonik prace pro smlouvy se zaméstnanci apod.
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vyzvéan k ndpravnym opatienim. V pripadé, Ze ani pti opakované kontrole vydaju nebude
Kontrolor presvédéen o provedeni ndpravy Partnerem, bude dany druh vydaje povazovan za
nezpasobily svyjimkou situace, kdy dodrZovani narodni legislativy u daného druhu vydaje
bude potvrzeno certifikovanym G¢etnim nebo auditorem.

vvvvv

a vystavi tti originaly Potvrzeni vydaja (dée , Potvrzeni“, viz priloha ¢. 12 té&o Prirucky)
potvrzujici spravnost a f&dnost vynaloZenych vydaju Partnera. Jeden original Potvrzeni je
uréen pro Partnera, jehoZ vydaje byly ovéreny, druhy pro Kontrolora Vedouciho partnera a
tieti pro NO. V piipadé, Ze byly ovéireny vydaje Projektového partnera, piedava mu prislusny
Kontrolor dva origindly Potvrzeni. Projektovy partner pieda jeden origind Vedoucimu
partnerovi, ktery zajisti doruc¢eni Potvrzeni svému Kontrolorovi. V piipadé, Ze byly ovéreny
vydaje Vedouciho partnera, predava mu piislusny Kontrolor jeden original Potvrzeni a druhy
si ponechd Spoletné sPotvrzenim vydajti zasila Kontrolor piislusnému Partnerovi
schvélenou Soupisku vydaji a Rekapitulaci rozpodétu partnera (viz druhy list v xIs souboru
Soupiska vydaju).

Informovéani o priabéhu kontroly u bavorského projektovéno partnera

V pripad¢, Ze je ¢esky partner Vedoucim partnerem, informuje se u bavorského Projektového
partnera o pribehu kontroly bavorské projektové ¢ésti. V pripadé, Ze Ize predpokléadat, Ze
Potvrzeni vydajti za obé projektové ¢asti budou vystavena ve stejné dobg, informuje o tom
Vedouci partner veéas svého Kontrolora, aby tomu Kontrolor mohl prizpasobit vystaveni
formulére VyZzédani prostiedku (viz kap. 6.1).

5.1.3. Zavérecnd kontrola dil¢i ¢asti projektu

Postupy kontroly jsou v zavéretném realizatnim obdobi projektu shodné s postupy
uvedenymi v kapitole 5.1.1 a5.1.2.

V pripad¢, Ze projekt generuje piijmy, které Ize odhadnout piedem a které maji charakter
provoznich piijma (pfijmy budou vznikat i po ukonceni projektu), je prislusny partner
povinen predloZit soucasné se zavérecnou Dil¢i zpravou a ProhlaSenim o uskute¢nénych
vydajich také aktualizovanou tabulku ,Vypocéet podpory EU* (viz Priloha ¢. 14 Prirucky pro
ceské Zadatele). V tabulce se uvede skutecna vySe prijmi vytvorenych béhem doby realizace
projektu a aktualizovany odhad prijmi a provoznich vydaja béhem referencniho obdobi po
ukonceni projektu. V pripade, Ze dojde k poklesu financni mezery, musi se zpravidla prislusné
sniZit dotace (viz kap. 4.7).

Kontrolor pii kontrole zavéretného ProhlaSeni provadi kontrolu opréavnénosti  vyse
specifickych polozek, jejichz zpuasobilost je limitovana procentni vysi dle pravidel
zpusobilosti uvedenych v Priru¢ce pro ¢eské Zadatele (napi. vécné prispévky), véetné
ptipadnych korekci.

5.2. Monitorovani a kontrola na arovni projektu

Po ukonceni celého projektu predklada Vedouci partner ve spolupréci s projektovym
partnerem dvoujazyénou (¢esko-némeckou) Zavéreénou zprévu o celém projektu. Vedouci
partner v té&o zpravé popise realizaci celého projektu (tj. vSech projektovych ¢asti), naplnéni
projektového zdméru uvedeného v projektové Zzadogti, dosazeni stanovenych cila a spinéni
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dalSich zavazkt uvedenych v projektové Z&dosti. Zprava se vypliuje podle stavu na konci
projektu (skutecny stav).

Zavéretna zprdva o celém projektu se predklada obratem po ukoncéeni celého projektu,
nejpozdéji viak ve lhaté 6 mésict od data ukonceni projektu. Tato Ihita pro predloZeni
Zavéredné zpravy o celém projektu je zavazna a v pripadé jejiho nedodrZeni se jedna o
poruseni SoPR a NO ma pravo uplatnit viéi Vedoucimu partnerovi sankce (viz ¢l. 6, odst. 4
Smlouvy o podminkéch realizace projektu).

Zavérecnou zpravu predkladda Vedouci partner svému Kontrolorovi ve dvou podepsanych
origindlech a v elektronické kopii v ¢eském a némeckém jazyce. Pro kontrolu Zavérecné
zprévy o celém projektu plati stejné terminy jako pro kontrolu Dil¢ich zprav (viz kap. 5.1.1).

Do pozitivniho ukonéeni kontroly zavérecné Dil¢i zpravy a Zavéretné zpravy o celém
projektu, je zadrZzena ¢astka aZz do vySe 5 % prostredki ERDF pro kaZzdou projektovou ¢ast.
Toto zadrZzné miiZe byt vyplaceno aZ po pozitivnim ukonéeni kontroly zavérecné Dil¢i zpravy
a Zaverecné zpravy o celém projektu, pokud byly spinény vsechny piedpoklady pro
poskytnuti podpory z Programu pro cely projekt.

5.3. Ovérovani jednotlivych projektdl na misté

Cilem kontroly na misté¢ je zjigtit, zda je projekt, resp. jeho dil¢i casti realizované
jednotlivymi  partnery, provadén v souladu spoZadavky Programu a v souladu se
skutecnostmi uvedenymi v SoPR.

Partnefi jsou povinni umoZnit auditoram a kontrolnim organim piistup k veskeré
dokumentaci projektu souvisgjici sfinancnim a technickym managementem, k Ucetnictvi,
k po¢itacovym systémim a elektronickym dokumentim a k ovéreni vysledka projektu
kdykoliv ato az do uplynuti 5 let od ukonceni projektu. Tim neni dotéena povinnost partnera
archivovat dokumenty tykajici se projektu a poskytovat je kontrolnim subjektim az do
31. prosince 2022.

Partnefi jsou ze strany svych Kontrolori o zdméru ovéfit projekt na misté informovani
vhodnym zpisobem min. 48 hodin predem.

5.4. Kontrola udrzitelnosti projektu

Cilem kontroly udrzitelnosti projektu je provéfit zda partneti projektu dodrzuji zévazky
tykajici se vysledki projektu, U¢etnictvi projektu a dalSich zavazka stanovenych Smlouvou o
podminkéch realizace po dobu 5 let od data ukonceni realizace projektu, a to u projekti, u
kterych je to z technického a pravniho hlediska mozné.

Soucésti kontroly udrzitelnosti je dokladova kontrola a kontrola na misté.

Dokladova kontrola je provadéna na z&kladé Zprév o zaji&téni udrzitelnosti projektu (viz
ptiloha ¢. 12) predkladanych projektovymi partnery zpravidla jedenkrét ro¢né. O tom, zda se
bude na projektovou ¢ast realizovanou partnerem vztahovat povinnost predkladani Zprav o
zaji&eni udrzitelnosti projektu rozhoduje Kontrolor v réamci schvalovani Zavérecné Dilci
zprévylZavéredné zpravy o celém projektu. O povinnosti predklédat Zpravy o zajisténi
udrzitelnosti projektu Kontrolor Partnera informuje e-mailem poté, co Zavéretnou Dil¢i
zprévu/Zavérecnou zprdvu o celém projektu schvéli. Soucasné stim Kontrolor zasila
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Partnerovi harmonogram predkladani Zprav o zgjisténi udrzitelnosti projektu (viz ptiloha
¢. 13).

Zprava o zgjidéni udrzitelnosti projektu se odevzdava v dvou podepsanych originadlech
v ¢eském jazyce. Partner je povinen ke zpravé priloZit také prilohy, které jsou vyznaceny v
jegjim vzorovém formétu.

Prijemce je ve zpravé povinen vykazovat vechny vzniklé piijmy a provozni vydaje ve. P¥i
piedloZeni posledni Zpravy o zgjisténi udrzZitelnosti projektu piijemce piedlozZi
aktualizovanou tabulku ,, Vypocet podpory EU* (viz kap. 4.7). V pripad¢, Ze posledni Zprava
0 zgi&eéni udrzitelnosti projektu ma byt predloZzena az po 31. 3. 2017, predloZi piijemce tuto
tabulku spoleéné s tou Zprédvou o zgji&éni udrZitelnosti projektu, kterd bezprostiedné
predchazi tomuto datu.

Z projektii, na které se vztahuje povinnost predkladat Zpréavy o zgji&éni udrZitelnosti projektu
Kontrolor vybere vzorek projektu, u kterych bude provedena kontrola na misté.

V pripadé, Ze Zprava o zaji&éni udrzitelnosti projektu nebude predloZena v souladu se
stanovenym harmonogramem, provede Kontrolor u tohoto projektu kontrolu na misté (a to
nad ramec projektt vybranych ve vzorku).
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6. Zplsob proplaceni podpory

6.1. Proplaceni podpory z ERDF

Finan¢ni prispévek z ERDF pro obé projektove ¢asti je vyplacen Vedoucimu partnerovi, ktery
piisludnou ¢ast prostiedkt postupuje Projektovému partnerovi. Dotace je vyplacena prabézng,
ale vzdy aZ na zakladé predloZeni uskutecnénych vydaji ke kontrole a provéreni jejich
spravnosti a rédnosti podle nérodniho a evropského prava, ktera je osvédéena vydanim
Potvrzeni vydaji (viz kap. 5.1.2).

Obrazek 2: Systém proplaceni podpory

Certifika€éni organ
(Bavorské statni ministerstvo hospodarstvi, infrastruktury, dopravy a technologie)

6) Vyplata
prostfedkd EU

5a) Vyzadani prostredkt

Kontrolor Vedouciho partnera

- kontrola vydajl za projektovou
¢ast Vedouciho partnera

- se zfetelem na Potvrzeni vydajl

partnera projektu kontrola plateb
za projekt jako celek

5b) Potvrzeni vydajl za
projektovou ¢ast Vedouciho
partnera

4b) ProhlaSeni o
uskuteénénych vydajich
za projektovou ¢ast

Vedouci partner

. = 7
Vedouciho partnera a dalSi DistriZ)uce 1) Prohlaseni o uskuteénénych
nalezitosti podle kap. 5.1.2 prostf. EU vydajich za projektovou ¢ast
4a) Potvrzeni vydajl za Gast partnera projektu a dalSi
za projektovou ¢ast partnera partnera nélezitosti podle kap. 5.1.2
projektu projektu
Y A 4 \ 4

Kontrolor partnera projektu

- kontrola vydaj za projektovou ¢ast
partnera projektu

2) Potvrzeni vydaji za
projektovou ¢ast partnera
projektu

»
L

<
)l

Partner projektu

3) Potvrzeni vydajl
za Cast partnera

projektu

Poznamka: Kroky 1) + 2) + 3) + 4b) tykajici se vydaji za projektovou ¢ast Projektového partnera a
krok 4a) tykajici se vydajl za projektovou ¢ast Vedouciho partnera mohou probéhnout nezavisle.
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Propléceni vydaji Vedouciho partnera a Projektového partnera muzZe probihat zéroven i
nezévisle na sobé. Systém propléceni podpory je zndzornén na obrézku na str. 36.

V pripadé Vedouciho partnera probih& proplaceni na z&kladé predlioZeni vydaji Vedouciho
partnera ke kontrole prislusnému Kontrolorovi (Kontrolor VP). Kontrolor VP vydaje ovéri a
vyda Potvrzeni vydaju. V piipadé Projektového partnera probiha proplaceni na zakladé
Potvrzeni vydaji, které vydal Kontrolor Projektového partnera. Projektovy partner mé
povinnost toto Potvrzeni obratem piedat Vedoucimu partnerovi, ktery zajisti jeho doruceni
Kontrolorovi VP. PredloZeni vydaji Vedouciho partnera ke kontrole a/nebo piedlozeni
Potvrzeni vydajia Projektového partnera Kontrolorovi VP piedstavuje Zadost o platbu®.

Kontrolor Vedouciho partnera zaznamend vystupy z Potvrzeni vydaja Vedouciho a/nebo
Projektového partnera do formuléie Vyzadani prostiedkt aodele jej pres JTS Certifikacnimu
organu.

Certifikacni orgén provede zavérecnou kontrolu Vyzadani prostiedkt a v pripade, Ze nezjisti
Zadné nedostatky®, prevede prislusné prostredky na Gcet Vedouciho partnera. Po obdrzeni
platby od Certifika¢niho organu je Vedouci partner povinen bez zbytecného odkladu zaslat na
Ucet Projektového partnera cést dotace, ktera mu piisiusi.

Prispévek ERDF je vzdy vyplécen v EUR. Zalohové platby z prostiedkit strukturalnich fonda
se v programovem obdobi 2007-2013 v ramci Programu neposkytuiji.

Upozoriiujeme prijemce, Zze do doby, nez probéhne kontrola zavérecné Dilci zpravy a
Zavéredné zpravy o celém projektu, je zadrZzena ¢éstka aZz do vySe 5 % prosttedki ERDF pro
kaZzdou projektovou ¢ast. Toto z&drzné je vyplaceno aZ po pozitivnim ukonceni kontroly
zavérecne Dilci zpravy a Zavérecné zpravy o celém projektu, pokud byly spinény vSechny
piedpoklady pro poskytnuti podpory z Programu pro cely projekt.

6.2. Vyplaceni prostfedkll ze Statniho rozpoctu

V piipadé ¢eskych partneru jsou zdroje ze stétniho rozpodétu urc¢ené na spolufinancovani
Programu soucésti rozpoctove kapitoly MMR. Tyto progttedky jsou proplaceny financ¢nim
atvarem MMR po potvrzeni platby Narodnim orgénem. Platby probihaji zpétné za jiz
vynaloZzené a uhrazené vydaje na zé&kladé Potvrzeni vydaji vystaveného prislusnym
Kontrolorem.

Prostredky SR jsou vypléceny v EUR na (cet ¢eského partnera, tzn. piimo na Ucet piijemce
dotace ze sténiho rozpoétu CR. Platba prostiedkt SR probihd vzdy az po proplaceni
prosttedkt ERDF.

Pozn.: V pripadé ptispévkovych organizaci ztizenych Gzemnim samospravnym celkem se
musi v souladu s § 28, odst. 8 Zaékona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich
rozpoctu prostiedky ze Sténiho rozpoctu prevadét na Ucet ziizovatele organizace.

> Pro z&dost o platbu neni vytvoren zvl&dtni formul &, po predloZeni uvedenych dokumenti se ma zato, ze
Vedouci partner o platbu pozadal.

6\ pripads, Ze Certifikatni orgén zjisti ngjaké nedostatky, miZze objem vyplécenych prostiedkii odpovidajicim
zpasobem siZit.
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7. Nesrovnalosti

7.1. PoruSeni povinnosti stanovenych Smlouvou o
podminkach realizace projektu

Partnefi jsou povinni v prabéhu realizace projektu plnit povinnosti, které vyplyvaji z RS
a SoPR, veetné jejich priloh. V pripadé, Ze dojde k poruSeni téchto povinnosti, ma NO pravo
pozadovat vréceni ¢asti nebo celé dotace, piipadné uplatnit sankce. Za poruSeni povinnosti se
povazuje také odstoupeni Vedouciho partnera od realizace projektu.

V ur¢itych ptipadech je porueni povinnosti vyplyvajicich zRS a SoPR nesrovnalosti
(viz dale).

7.2. Definice nesrovnalosti

Dle ¢l. 2 odst. 7 Natizeni (ES) ¢. 1083/2006 (Obecné natizeni) se nesrovnalosti rozumi
poruSeni predpisi Spolecenstvi v dusledku jednéni nebo opomenuti hospodaiského subjektu,
které vede nebo by mohlo vést ke ztréé v souhrnném rozpoétu Evropské unie, a to
zapoctenim neopravnéného vydaje.

Na zakladé vySe uvedené definice se v podminkéch Programu za nesrovnalost povaZuje
jakékoliv poruSeni predpisi ES, Ceské republiky a Svobodného stéu Bavorsko (véetnd
podminek stanovenych v RS, SOPR a Rozhodnuti o spolufinancovani), které upravuji pouZiti
prostiedki z rozpoétu EU nebo verejnych zdroji CR, v jehoZ disledku jsou nebo by mohly
byt dotéeny verejné rozpodty CR nebo souhrnny rozpocet EU formou neopravnéné vydajové
polozky. Jedna se tedy o kazdé porugeni podminek, za kterych byly prostredky z rozpoctu EU
poskytnuty Ceské republice, a kazdé porugeni podminek, za kterych byly tyto prosttedky a
prostiedky narodnich verejnych rozpocta dale poskytnuty partneram.

7.3. Postup v pripadé nesrovnalosti

Nesrovnalost, resp. podezieni na nesrovnalost miaze nastat v prabéhu celého obdobi od
zahdjeni pripravy projektu az do doby stanovené pro udrzitelnost projektu. Podezieni na
nesrovnalost maze byt zji&téno partnerem, kontrolnimi organy a v3emi ostatnimi subjekty
zapojenymi do implementace Programu (napt. dotéenymi krajskymi Giady, JTS, CRR CR,
Urady zemskych vlad, RO, NO, Certifikacnim organem a Auditnim orgénem).

V piipadg, Ze se béhem Setieni nesrovnalosti provedeném RO nebo NO potvrdilo, Ze se jedna
0 nesrovnalost, je vyéislena vyse neopravnéné vydajové polozky z rozpoétu EU nebo CR.
Pokud je vycislena ¢éstka niZsi, nez objem prostiedki, které maji byt partnerovi, piip. celému
projektu aktualné vyplaceny, je ¢éstka k vyplaceni odpovidgjicim zpusobem zkrécena.
V piipadé, Ze vycislenou ¢éstku neni mozné zaliétovat proti Zadné aktuani platbe, je partner
povinen neopravnéné vyplacené prostiedky v odpovidajici vysi vratit zpét na Uc¢et Programu.
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8. Kontakty

Ridici organ
zodpovédny za program v0ci Evropské komisi

Bavorské statni minister stvo hospodaistvi, infrastruktury, dopravy a technologii
Referét 111/2

Po&ovni prihradka

D-80525 Mnichov

M atthias Herderich
e-mail: matthias.herderich@stmwivt.bayern.de

Sabine Wagner
e-mail: sabine.wagner@stmwivt.bayern.de

Jana Andrasova
e-mail: jana.andrasova@stmwivt.bayern.de

Narodni organ / Misto navazani prostfedk
zodpovédny za Program na Ceské strané

Ministerstvo pro mistni rozvoj
Odbor evropské tzemni spolupréce
Staroméstské ndamesti 6

11015 Prahal

Pracovigte:

Na Prikopé 3-5
11000 Prahal
fax: 234 154 007

RNDr. Ji¥i Horaéek

feditel odboru

tel.: 234 154 398

e-mail: jiri.horacek@mmr.cz

Veronika Beranova

gestor Programu, oddgleni pripravy a metodiky
tel.: 234 154 393

e-mail: veronika.beranova@mmr.cz

Ing. TomaSFiala

gestor Programu, oddéleni realizace
tel.: 234 154 009

e-mail: tomas.fiala@mmr.cz
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Certifika€ni organ

Bavorské statni minister stvo hospodaistvi, infrastruktury, dopravy a technologii
Certifikacni orgén EU (EU/B)

Po&ovni prihradka

D-80525 Mnichov

Stephan Reitmaier
e-mail: stephan.reitmaier @stmwivt.bayern.de

Auditni organ

Bavorské statni minister stvo hospodaistvi, infrastruktury, dopravy a technologii
Auditni organ EU (EU/P)

Po&ovni prihradka

D-80525 Mnichov

Cornelia Witte
e-mail: corneliawitte@stmwivt.bayern.de

Technicky sekretariat

Technisches Sekretariat
Regierung von Oberfranken
Sachgebiet 20
Ludwigstralie 20

954 44 Bayreuth

Gunter Schuberth (némecky mluvici)
vedouci sekretariatu

tel.: 0049 921 604 1524

e-mail: guenter.schuberth@reg-ofr.bayern.de

M onika Schaffer (¢esky i némecky mluvici)
tel.: 0049 921 604 1757

fax: 0049 921 604 4757

e-mail: monika.schaffer @reg-ofr.bayern.de

Richard Stépanovsky (¢esky i némecky mluvic)
tel.: 0049 921 604 1759

fax: 0049 921 604 4759

e-mail: richard.stepanovsky @reg-ofr.bayern.de
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Mista zpracovavajici Zzadost
Ceska republika — pfislusné krajské urady

Karlovarsky kraj

Krajsky urad Karlovarského kraje
Odbor regionalniho rozvoje
Zavodni 353/88

360 21 Karlovy Vary

fax: 353 502 567

Bc. Jarodav Sobotka
tel.: 353 502 166
e-mail: jaroslav.sobotka@kr-karlovarsky.cz

Bc. Filip Degl
tel.; 353 502 547
e-mail: filip.degl @kr-karlovarsky.cz

Plzefisky kraj

Krajsky urad Plzenského kraje
Odbor fondi a programa EU
Skroupova 18

306 13 Plzen

pracovisté: Purkynova 27, Plzen
fax: 377 195 575

Ing. Jan Pribéai
tel.: 377 195 667
e-mail: jan.priban@kr-plzensky.cz

Jihoc¢esky kraj

Krajsky urad Jihoceského kraje
Odbor grantt a evropské integrace
U Zimniho stadionu 1952/2

370 76 Ceské Budgjovice

fax: 386 359 011

Mgr. Vanda Pankova
tel.: 386 720 144
e-mail: pankova@kraj-jihocesky.cz

Ing. Jan Névara
tel.; 386 720 385
e-mail: navara@kraj-jihocesky.cz

Bc. Barbora Filipova
tel.; 386 720 330
e-mail: filipova@kraj-jihocesky.cz
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Kontrolofi )
Ceské republika — Centrum pro regionalni rozvoj CR

Centrum pro regionalni rozvoj CR
Vinohradska 46

120 00 Praha 2

fax: 221 580 284

Ing. Markéta Weingartnerova

vedouci Utvaru evropské Uzemni spolupréce
tel.: 221 580 253

e-mail: weingartnerova@crr.cz

Poboc¢ka CRR pro NUTS || Severozapad
Skolni 1183/10

430 01 Chomutov

fax: 474 623 721

Ing. Jind¥ich Puchinger
vedouci pobocky

tel. 474 623 721

mail: puchinger @crr.cz

Poboc¢ka CRR pro NUTS I Jihozapad
Karlova 108

397 01 Pisek

fax: 382 224 415

Ing. Nadézda BureSova
vedouci pobocky
tel.: 382 224 414
e-mail: buresova@crr.cz

VA4

Mista zpracovavajici zadost / Mista navazani prostredki /

KontroloFi
Svobodny stat Bavorsko — pfislusné zemské viady

Horni Franky

Regierung von Oberfranken
Ludwigstralie 20

954 44 Bayreuth

Jochen Uebelhoer

tel.: 0049 921 604 1499

fax: 0049 921 4499

e-mail: jochen.uebelhoer @reg-ofr.bayern.de
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Horni Falc

Regierung von Oberpfalz
Emmeramsplatz 8

930 39 Regensburg

Wolfgang Riedel

tel.: 0049 941 5680 365

fax: 0049 941 5680 9365

e-mail: wolfgang.riedel @reg-opf.bayern.de

Dolni Bavorsko

Regierung von Niederbayern
Regierungsplatz 540

840 28 Landshut

Martin Schroétter

tel.: 0049 871 808 1313

fax: 0049 871 808 1370

e-mail: martin.schroetter @reg-nb.bayern.de
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9.

Ptiloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.

Priloha ¢.
Ptiloha ¢.

Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.

Priloha ¢.
Ptiloha ¢.
Ptiloha ¢.
Ptiloha ¢.
Ptiloha ¢.
Ptiloha ¢.
Ptiloha ¢.
Ptiloha ¢.
Ptiloha ¢.
Ptiloha ¢.

1
2a
2b

2c
3a

3b
4a
4b

5a
5b
6

7

8

9a
9%
10
11
12

Seznam p¥Filoh

Ramcova smlouva

Smlouva o podminkéch realizace projektu

Priloha ke Smlouveé o podminkéch realizace projektu — V Seobecné pravidla
pro poskytnuti dotace

Priloha ke Smlouve o podminkéch realizace projektu — Financni identifikace
Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze stétniho rozpoc¢tu na spolufinancovani
projektu

Priloha k Rozhodnuti o spolufinancovani — Finan¢ni identifikace

Postupy pro zad&vani verejnych zakazek neupravenych zakonem
Doplnujici vyklad k postupim pro zadavéni zakézek spolufinancovanych ze
zdroji EU, nespadajicich pod aplikaci zakona ¢. 137/2006 sb., 0 verejnych
zakézkéch, v programovém obdobi 2007-2013 (,, Doplnujici postupy*)
PribéZzné zpréva o realizaci dil¢i ¢ésti projektu

Zavérecna zpréva o realizaci dil¢i ¢ésti projektu

Zavéretné zprdva o celém projektu

Prohl&Seni o uskute¢nénych vydajich za dil¢i ¢ast projektu

Specifikace priloh k dokumentam v ptilohach ¢. 5a7

Soupiska vydaji a Rekapitulace rozpodtu

Pokyny pro vypliovani soupisky vydaja

Neobsazena

Potvrzeni vydajt

Zprava o zgjisténi udrZitelnosti projektu
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Evidencerevizi

Vydani ¢. Platné od Schvalil
1 10. 10. 2008 NO
2 1. 2. 2009 NO
3 20. 4. 2010 NO
4 1.7.2011 NO
Rev. ¢. Predmét revize Dat_um Str.
revize
1 Vycet podklada pro pripravu SoPR 1.2.2009 |9
2 Postup administrace Zadosti 0 zménu (zmény na ozndmeni, zmény na |1.2. 2009 |12-13
rozhodnuti NO, zmény na rozhodnuti MV)
3 Pravidla pro zadévani verejnych zakézek — doplnéni prilohy ¢. 4b, tzv. | 1. 2. 2009 |14
,Doplnujici postupy*
4 Postup vybéru dodavatele — upitesnén postup 1.2.2009 |14-15
5 Ucet pro pifjem dotace ze SR 1.2.2009 |16
6 Plan monitorovacich obdobi 1.2.2009 |20-—21
7 Faze kontroly vydaju 1.2.2009 |23
8 Zaverecna kontrola dilci ¢asti projektu — doplnéni kapitoly 1.2.2009 |24
9 Kontrola udrzitelnosti projektu — doplnéni kapitoly 1.2.2009 [24-25
10 Zpasob aktualizace Prirucky — doplnéna moznost aktualizace 20.4.2010 |1
Metodickym pokynem
11 Vymezeni adresatt Prirucky pro prijemce 20.4.2010 |1
12 Definice doby realizace projektu 20.4.2010 |3
13 Definice mista navazani prostiedkt 20.4.2010 |4
14 Definice obdobi plateb 20.4.2010 |5
15 Finan¢ni identifikace bankovniho U¢tu pro dotaci ze SR 20.4.2010 |10
16 Postup pii zmeéne bankovniho Gétu 20.4.2010 |12
17 Postup pii zméneé rozpoctu nepresahuji hranici 15 % kazdé z kapitol | 20.4.2010 |12
rozpoctu
18 Aktualizace vy¢tu zmeén vyZzadujicich souhlas NO, resp. zménu SoPR | 20.4.2010 |13
19 Stanoveni novych limita pro povinnost zaslat Kontrolorovi pisemnou |20.4.2010 |15
pozvénku na jednani hodnotici komise (nyni az v pripadé zakéazek s
hodnotou pirevy&ujici 800 tis. K¢ u dodavek a sluzeb, resp. 3 mil. K¢ u
stavebnich praci)
20 Nalezitosti dokumenti predkladanych pro Ucely osveédceni spravnosti | 20.4.2010 |16
postupu zadavatele pii zadavani zakazky (nyni ovéiené kopie —
ovéieni kopii provede Partner formou ¢estného prohlaSeni o pravosti
dokumentii)
21 Uvadéni loga Programu v ramci informacnich a propagacnich 20.4.2010 |18
opatreni (nyni pouze doporucené)
22 Formét Dil¢i zprévy (nyni také v elektronické verzi) 20.4.2010 |21
23 Minimalni objem celkovych vydaji preloZzenych ke kontrole 20.4.2010 |23
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Datum

Rev. ¢. Predmét revize revize Str.

24 Nalezitosti dokumentace predkladané za uc¢elem kontroly vydaju 20.4.2010 |23-24
(Soupiska a Dil¢i zpravy elektronicky, doporuceni predklédat v
elektronické podobeé také sestavy ke mzdadm, pracovnim cestam a
dalSi podklady vypracované dle NaleZitosti dokladovani)

25 Konkretizace ¢asového vymezeni vydaji, které mohou byt predlozeny | 20.4.2010 |24
v rdmcei jednoho Prohl&Seni

26 Distribuce Potvrzeni vydaju 20.4.2010 |25

27 Terminy pro kontrolu Zavérecné zprévy Vedouciho partnera o 20.4.2010 |26
projektu.

28 Konkretizace provadéni kontroly udrZitelnosti projekta 20.4.2010 |27

29 Aktualizace kontakti 20.4.2010 |31-35

30 Odstranéna Priloha 2d — V zor Dodatku ke Smlouvé o podminkéach 20.4.2010 |Prilohy
realizace projektu

31 Doplnéna Priloha 3b — Priloha k Rozhodnuti o spolufinancovani — 20.4.2010 |Prilohy
Financ¢ni identifikace

32 Aktualizace Prilohy 2a— Smlouva o podminkéch realizace projektu | 20.4.2010 | Prilohy

33 Aktualizace Prilohy 2b — Priloha ke Smlouvé o podminkéch realizace |20.4.2010 | Prilohy
projektu — VVSeobecna pravidla pro poskytnuti dotace

34 Aktualizace Prilohy 2c — Priloha ke Smlouvé o podminkach realizace |20.4.2010 | Prilohy
projektu — Finanéni identifikace

35 Aktualizace Prilohy 4a— Postupy pro zadavani verejnych zakézek 1.2.2010 |Pxilohy
neupravenych zakonem (aktualizace provedena (Metodicky

pokyn)

36 Aktualizace Prilohy 9a— Soupiska vydaji a Rekapitulace rozpoctu 20.4.2010 | Prilohy

37 Doplnéna Priloha 11 — Potvrzeni vydaju 20.4.2010 |Prilohy

38 Doplnéna Priloha 12 — Monitorovaci zpréva o zgjisténi udrzitelnosti | 20.4.2010 | Prilohy
projektu

39 Odstranéna Priloha 3b — Zménoveé rozhodnuti o poskytnuti dotace ze | 20.4.2010 | Prilohy
statniho rozpoctu na spolufinancovani projektu

40 Odstranéna Priloha 6 — Zavérecna zprava Vedouciho partnera za 20.4.2010 |Prilohy
projekt

41 Podklady pro piipravu SoPR — piredkladani aktualizovaného 1.7.2011 9
Prohl&Seni o podpoie obdrZzené v reZimu de minimis

42 Zmeény projektu — povinnost hlésit viechny podstatné zmeény a 1.7.2011 14
skute¢nosti, které maji nebo mohou mit vliv na i¢el dotace, s Uicelem
dotace souviseji nebo se jakymkoliv zpiasobem G¢elu dotace dotykaji.

43 Vybér dodavatele, verejné zakazky — cela kapitola 1.7.2011 14-18

44 Udrzitelnost projektu — definice projekt, které maji dlouhodoby 1.7.2011 19
charakter

45 Publicita— cel& kapitola 1.7.2011 20-23

46 Projekty vytvérejici piijmy — celd kapitola 1.7.2011 23 -27

47 Kontrolavydaja — naleZitosti predkladanych dokumentt 1.7.2011 32

48 Kontrola vydaji — terminy pro provedeni kontroly u projektu 1.7.2011 33
Digpozi¢ni fond (kontrola vypléceni financnich prostredki)

49 Zaverecna kontrola dil¢i ¢asti projektu — vykazovani piijma 1.7.2011 34

50 Monitorovani a kontrola na Urovni projektu — predkladani Zavérecné | 1.7.2011 34-35

zpravy o celém projektu
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X " « : Datum

Rev. ¢. Predmét revize revize Str.

51 Kontrola udrZitelnosti projektu — celd kapitola 1.7.2011 35-36

52 Vypléceni podpory z ERDF — upozornéni na zadrZzné na konci 1.7.2011 38
projektu

53 Kontakty 1.7.2011 40,42 - 44

54 Priloha ¢. 2a (Smlouva o podminkéch realizace projektu) — 1.7.2011 Ptilohy
aktualizace ptilohy

55 Priloha ¢. 5b (Zavérecna zprava o redlizaci diléi ¢asti projektu) — 1.7.2011 Ptilohy
aktualizace ptilohy

56 Priloha ¢. 6 (Zavérecna zpréva o celém projektu) — doplnéni nové 1.7.2011 Ptilohy
ptilohy

57 Priloha ¢. 12 (Zpréva o zgji&teéni udrzitelnosti projektu) — aktualizace |1.7.2011 Ptilohy

piilohy
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