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VEREJNE ZAKAZKY V PROJEKTECH OP VK

Informace pro prijemce podpory
vV ramci 5. vyzvy
v oblasti podpory 3.2

"~ L0
** * ** Wr ..'
W * * .
evrops x
socialni il Pry— T T
b fondvCR EVROPSKA UNIE  MLADEZE A TELOVYGHOVY  pro konkurenceschopnost PLZENSKY KRA]

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI




Verejné zakazky

Pri porizovani zbozi, sluzeb a zarizeni musi byt dodrzeny
podminky pro vybér dodavatelu, které stanovuji zakladni
postupy pro vyberova rizeni pfi realizaci projektu OP VK.

Prijemci musi pfi vybéru dodavatelt vzdy respektovat
zasady transparentnosti, rovného zachazeni

a nediskriminace, i dalsi obecne zasady dle Smlouvy
o zalozeni EU.

Prijemci musi pri zadavani zakazek dodrzovat pravidla
hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti vynalozenych
prostfedku.

Zavazne postupy uvedeny v Prirucce pro prijemce, aktualni
verzi C. 8, platné od 1.4.2014, ucinne od 29.1.2014

Zakazky malého rozsahu do 2 milionu K¢ bez DPH
(dodavky a sluzby) se neridi zakonem 137/2006 Sb.,
0 verejnych zakazkach, ale pravidly Prirucky pro prljemce



Zakladni problemy

Pri zadani verejné zakazky

Stanovit spravne predmet plnéni

Pozadavky na kvalifikaci

Stanovit spravné zpusob hodnoceni nabidek
Obsah vyzvy a zadavaci dokumentace
Dodrzeni procesnich postupu a lhut pri zadani

SO

Pri hodnoceni
1. Dodrzeni procesnich postupu

2. Spravne hodnoceni dle vyzvy a zadavaci dokumentace
(interpretace faktu)



Stanoveni predmetu pilnéeni (1)
 Predmetem zakazky musi byt:

vSechna obdobna a spolu souvisejici plnéni, ktera
zadavatel zamysli zadat v prubéhu jednoho ucetniho
obdobi,

nebo

vsechna plnéni, ktera spolu mistné, vécné a casove
souvisi, nebo jejichz predmeéty plnéni tvori jeden funkéni
celek

(tyka se predmetu plnéni porizovaneého za verejné prostredky)

* Pri urCeni ceny zakazky je nutno vychazet z celkove ceny
plneéni zakazky, nikoliv jen pouze z Casti, ktera bude
vstupovat do zpusobilych vydaju prOJektu

 Nesmi dojit k deleni predmetu zakazky s cilem snizit
hodnotu zadavané zakazky



Stanoveni predmetu plneni (2)

Neni nutno scCitat zakazky, ktere jsou porizovany nahodile
dle okamzitych potreb, které neni moznée predem predvidat

Dale neni nutno_scCitat zakazky porizovane nepravidelne
dle aktualnich potreb, jejichz cena je v Case promenliva

Pokud je vyhodné umoznit v ramci jednoho vybéerového
rizeni oddeélené plnéni jednotlivych Casti zakazky ruznymi
dodavateli, Ize pouzit analogicky § 98 zakona o verejnych
zakazkach

neni pripustné uvadet v zadani predmetu pozadavky nebo
odkazy na obchodni firmy, nazvy, specificka oznaceni zbozi
a sluzeb, které plati pro urCitou osobu za priznacné, patenty
na vynalezy, uzitne vzory, prumysloveé vzory, ochranne
znamky nebo oznaceni puvodu, pokud by to vedlo
ke zvyhodnéni nebo vylouCeni urCitych uchazeClu nebo
urcitych vyrobku
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Vyjimky v postupech pfri vyberu
dodavatele

Nedostatek vhodnych dodavatelu
(nutno prokazat — napr. pruzkumem trhu)

Dlouhodobé nasmlouvane sluzby nebo dodavky(musi
ovSem platit, ze cena sluzeb nebo dodavek odpovida
cenam v miste a case obvyklym a behem realizace
projektu se smluvni podminky nemeéni)

Pronajem nemovitosti, neplati pri spojeni pronajmu

s doprovodnymi sluzbami

Dodatecne zakazky na sluzby Ci stavebni prace
(pokud vznikla nepredvidatelna potreba a byla by
ohrozena uspéesna realizace projektu)

Elektronicke trziste



Kvalifikace
(zakazky od 2.000.000 K¢ bez DPH)

Zakladni kvalifikace dle § 53 zakona o VZ

Pro prokazani stacCi predlozeni cestneho prohlaseni
v souladu s aktualnim znénim § 53 zakona ¢.137/2006
Sb., o verejnych zakazkach

Profesni kvalifikace dle § 54 zakona o VZ

Vypis z obchodniho rejstriku Ci jiny doklad uvedeny

v § 54 zakona €. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach,
nesmi byt ke dni podani nabidky starsi nez 90
kalendarnich dni. Mozno predlozit kopii dokumentu.
Original Ci overenou kopii predlozi pouze vybrany
uchazecC pred podpisem smlouvy.

« Zadavatel je povinen omezit rozsah pozadovane
kvalifikace pouze na pozadavky a doklady bezprostredne

souvisejici s predmetem zakazky, pozor na neprimerene

pozadavky! .



Hodnotici kritéria

Musi byt uvedena v zadavaci dokumentaci  spolecné
s metodikou jejich hodnoceni (presny a podrobny popis —
doporucujeme vzorce uvedene v PpP)

jednotlivym kriteriim prirazeny vahy v procentech podle
dulezitosti, soucet vah musi tvorit 100

hodnoceni muze byt provadéno bud pouze pomoci jediného
kKriteria ,nabidkova cena” nebo pomoci vice kritérii

pokud je pouzito pouze kriterium ,cena“, e {treba
ve vyzve/ZD presne vymezit parametry pozadovaneho plnéni
predmétem hodnoceni je nabidkova cena bez DPH

pri pouziti vice kriterii musi byt jednim vzdy cena

dale mohou byt pouzita dalsi méritelna (Ciselna) kritéria nebo
subjektivni Kriteria

u subjektivnich kritérii je nutno co nejpresnéji popsat
a vysveétlit, co bude jakym zpusobem konkrétné hodnoceno;
hodnotitelé jsou povinni zduvodnit své hodnoceni 8



Minimalni nalezitosti vyzvy
|dentifikaCni Udaje zadavatele;
nazev a presny popis predmetu zakazky, vecné a casove
vymezeni zakazky, jeji specifikace dle charakteru zakazky;
predpokladana hodnota zakazky bez DPH,;
lhata a misto pro podani nabidky;
udaje o hodnoticich kritériich a metodu jejich hodnoceni,
V pripade, ze nejsou soucasti existujici zadavaci dokumentace
(v pripadé vice kritérii uvedeni vahy v % ke kazdému z nich);
Informaci o tom, o jaky druh zadavaciho fizeni jde;
Informaci o tom, v jakém jazyce muze byt nabidka podana;
pozadavky na povinnou publicitu

odkaz na kontaktni osobu zadavatele, telefon a e-mailova
adresa;

ustanoveni o tom, ze zadavatel muze zadani zakazky zrusit

odkaz na zadavaci dokumentaci nebo nalezitosti zadavaci
dokumentace 9



Minimalni nalezitosti zadavaci dokumentace

podminky a pozadavky na zpracovani nabidky (tj. co ma byt
obsahem nabidky, jakeé udaje nutno uvest, aby monhl
zadavatel nabidky vzajemne objektivhé srovnavat

a vyhodnotit soulad nabidky se zadavatelem vymezenymi
podminkami, pozadavky na prokazani kvalifikace apod.)

pozadavky na prokazani kvalifikaCnich predpokladu
(zakazky od 2.000.000 KC bez DPH)

navrh smlouvy Ci pozadavek predlozeni navrhu smlouvy
vcetne obchodnich podminek ze strany uchazece, atd.

pozadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel
pripousti

pozadavek na zpusob zpracovani nabidkové ceny

doba a misto plnéeni zakazky

dalsi kritéria (formalni, technicka, platebni podminky apod.)

pokud neexistuje zadavaci dokumentace jako samostainy
dokument, musi jeji nalezitosti splnovat vyzva



Proces zadani verejné zakazky

dodrzet spravny zpusob zadani dle typu fizeni (pocCet
oslovenych, zpusob odeslani, zverejnéni, apod.)

dodrzet Ihaty pro zadani dle typu fizeni

dodrzet zasady transparentnosti a rovneho pristupu
pri zadani (vSem stejné informace, transparentni zpusob
podavani informaci apod.)

kdyZz se béhem lhuty k podani nabidek zméni podminky
vyberoveho rizeni, zadavatel musi tuto zmenu sdelit vSem

oslovenym dodavatelum a dale tuto zménu také zvefrejnit
stejnym zpusobem jako vyzvu a zadavaci dokumentaci

jednoznacné a pisemné dolozeni vSech u€inénych kroku
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Postup hodnoceni 1

Hodnoceni provadéno v nekolika navazujicich krocich:

Zadavatel vede evidenci prijatych nabidek — formou seznamu

(cislo nabidky, identifikace uchazece, misto, datum, ¢as predlozeni
nabidky)

Kontrola uplnosti nabidek — kontroluje se pouze, zda je nabidka
podana v pozadovaném jazyku a zda je navrh smlouvy podepsan
opravnenou osobou. Pokud tyto nalezitosti nabidka nesplnuje, je
neuplna a je bud vylouCena, nebo muze byt uchaze pozadan
za dodrzeni zasad dle kap. 7.2 PpP o jeji doplnéni (3 prac. dny).
Posouzeni prijatelnosti nabidek — posuzuje se splnéni vSech
pozadovanych kvalifikaCcnich, technickych a dalSich kritérii (je-li
relevantni); v pripade nesplnéni nekterého pozadavku
(ani po mozném pisemném doplnéni/vysvétleni) musi byt nabidka
vylouCena z dalSiho hodnoceni.

Hodnoceni dle hodnoticich kritérii — kazda nabidka splnujici
predchozi pozadavky se hodnoti dle kritérii stanovenych ve vyzve
postupem stanovenym ve vyzve; zisky za jednotliva kritéria se
seCtou, nejvyhodnéjSi nabidka ziska nejvice bodld. Na zakladé
bodovych zisku je stanoveno konecné poradi nabidek. 12



Postup hodnoceni 2

« V pripade, ze byla dorucena pouze 1 nabidka a jedna se
o VZMR, muze zadavatel bud’ uzavrit smlouvu s uchazecem,
ktery ji podal (pokud tato nabidka splnuje pozadavky
zadavatele na predmét plnéni zakazky), nebo VR zrusi
a zahaji nove.

.\ pfipadé&, Ze byla doruéena pouze 1 nabidka a VR se Fidi
pravidly zakona €.137/2006 Sb., o verejnych zakazkach
ve znéni pozdéjsich piedpisu, je VR zruseno, nabidka se
ani neotevira, zahaji se nové VR.
To neplati u dynamickeho nakupniho systeému
a pri opakovanych vyzvach, viz § 71 odst.6 pism.b) a c).

Pozor! Zaroven plati, ze prijemce se musi Fidit take
aktualnimi smeérnicemi svého zrizovatele.
13



Zapis o hodnoceni nabidek
Zapis/protokol o hodnoceni nabidek musi splnovat tyto
minimalni nalezitosti:

« seznam oslovenych uchazecu

« seznam predlozenych nabidek

e seznam posouzenych a vyrazenych nabidek

« zduvodnéni vylouceni predlozené nabidky

* popis zpusobu hodnoceni nabidek

« vysledek hodnoceni

* udaje o slozeni hodnotici komise

« zapis podepisuji vsichni pritomni Clenove hodnotici komise

* prilohou zapisu jsou Cestna prohlaseni o nepodjatosti a
mlcenlivosti podepsana vsemi zucastnenymi Cleny komise

« Zapis Je vzdy po jednani komise predlozen zadavateli.

Podpisem a souhlasem s doporucenim hodnotici komise

zadavatelem je rozhodnuto o vybéru dodavatele. y



Oznameni o vysledku zakazky

O vysledku vyberoveho rizeni museji byt informovani
vsichni uchazeci, kteri podali nabidky a nebyli vylouceni
Oznameni o vysledku vybéroveho rizeni musi obsahovat
min. identifikacni udaje uchazecu, jejichz nabidka byla
hodnocena, vysledek hodnoceni nabidek vCetneé jejich
poradi

Informace musi byt zaslana pisemné dopisem nebo
elektronicky, odeslani nutno prokazat

Vysledek vyberoveho fizeni musi byt uverejnen na stejném
miste jako vyzva /zadavaci dokumentace
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Smlouva s dodavatelem

Zadavatel je opravnen uzavrit smlouvu pouze
S uchazecem, ktery podal viteznou nabidku.

Pokud vybrany uchazecC odmitne uzavrit smlouvu
nebo neposkytne dostatecnou soucinnost, muze
zadavatel uzavrit smlouvu s uchazecCem, ktery se
umistil jako druhy v poradi. Tento postup Ize
opakovat i pro uchazece, ktery se umistil na tretim
miste.

Smlouva musi mit pisemnou formu a musi byt
uzavrena dle podminek vyberoveho rizeni

a vybrane nabidky.

Odmitnuti uzavreni smlouvy uchazeCem musi byt
dokladovano pisemnou formou.

16



Uverejneni smlouvy s dodavatelem

« Uzavifena smlouva vCetné pfipadnych dodatku, jejiz
hodnota je v rozmezi 200.000 K¢ - 500.000 KC bez DPH
musi byt zverejnéna na webu Zprostredkujicino
subjektu.

Dokumenty ke zverejneni je treba zasilat
3 pracovni dny predem!

pbarbora.horackova@plzensky-kraj.cz
Vv pripade nemoci ci dovolené zastupuje
danuse.pechova@plzensky-kraj.cz

 Pokud hodnota uzavrene smlouvy presahuje 500.000 KcC
bez DPH, zadavatel je povinen uverejnit ji na profilu
zadavatele (§147a ZVZ) véetné dodatku

! Pozor, plati i u VZMR!
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Dokumentace k zakazce

Prijemce je povinen uchovavat minimalneé do roku 2025:

text vyzvy a zadavaci dokumentace o zahajeni zadavaciho
Fizeni zaslany uchazecum v¢€. dokladu prokazujicich odeslani;

doklad o uverejneni vyzvy k podavani nabidek a doklad
0 uverejneni vysledku vyzvy k podavani nabidek vcetné
smlouvy s dodavatelem a jejich pfip. dodatku;

nabidky podané vsemi uchazecCi a veskera dalsi dokumentace
k nim;

zapis (protokol) o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek
podepsany relevantnimi osobami;

smlouva uzavrena s vybranym dodavatelem, v¢. dodatku;

text oznameni o vysledku vyberového frizeni zaslany vSem
uchazecum, ktefi podali nabidku v Ffadném terminu
pro podani nabidek, v€. dokladu prokazujicich odeslani.

dalSi dokumenty — napf. oznameni o vylouCeni nabidky apod.

18



Dokladani verejné zakazky
e realizaci zakazky nutno doloZit nejpozdgji s prvni ZoP
po ukonceni vyberu, ktera obsahuje realizovane vydaje
* prijemce doklada prilohu Prehled uzavrenych vyberovych
fizeni
- prijemce k MZ a ZoP doklada kopie:
— kompletniho textu vyzvy a zadavaci dokumentace
— dokladu o osloveni uchazecCu a zverejnéni vyzvy

— zapisu (protokol) o posouzeni a hodnoceni podanych
nabidek podepsany relevantnimi osobami

— textu oznameni o vysledku vybéroveho rizeni

— doklady k oznameni o vysledku VR, zvefejnéni vysledku
a smlouvy v¢. pfip. dodatku

— smlouvu uzavrenou s vybranym dodavatelem, vcCetné
dodatku Kk ni

Originaly kompletni dokumentace v€etné vsech nabidek
musi archivovat prijemce / partneri (min. do roku 2025)

a predlozit je pri kontrole na miste. 19



Varovani!l!

Zadavatel nesmi uzavrit smlouvu:

pokud se na zpracovani nabidky uchazecCe podilel zaméstnanec
zadavatele, statutarni zastupce zadavatele, Clen spravni rady
zadavatele Ci Clen realizacniho tymu projektu Ci osoba, ktera se
na zaklade smluvniho vztahu podilela na pripravé nebo zadani
predmetného vyberového rizeni,

resp. s uchazecem ve sdruzeni, ktery je zaméstnancem
zadavatele Ci Clenem realizacniho tymu Ci osobou, ktera se
na zaklade smluvniho vztahu podilela na pfripravé nebo zadani
predmétneého vybéroveho rizeni, nebo

 jehoz subdodavatelem je zamestnanec zadavatele, Clen

realizacniho tymu Ci osoba, ktera se na zaklade smluvniho
vztahu podilela na pripravé nebo zadani predmétného
vyberoveho frizeni,

 jemuz byl uloZzen zakaz plnéni verejnych zakazek ve smyslu

§120a odst. 2) zakona C. 137/2006 Sb. a je veden v rejstriku
0sob se zakazem plneni verejnych zakazek. 20



Zakazky do 199.999 K¢ bez DPH

Nemusi byt provadeno vyberove rizeni, staCi zaslat
objednavku primo vhodnému dodavateli nebo pisemne
vyzvat dodavatele k podani cenove nabidky

Neni nezbytneé uzavirat s dodavatelem pisemnou smlouvu,
staCi pisemna potvrzena objednavka (dopisem, emailem
apod.)

Doklada se objednavkou a ucetnim dokladem (fakturou)

| zde Jje nutno dodrzovat pravidla transparentnosti
a hospodarnosti (je potreba prokazatelné dolozit, ze byl
proveden predbézny pruzkum trhu)

V pripade nakupu drobnych polozek, jejichz cena
nepresahne 10.000 K¢, staCi uCetni doklad bez objednavky

Doklada se ucetnim dokladem (paragon, faktura), v pripade
platby v hotovosti se priklada VPD 21




Zakazky od 200.000 do 1.999.999 Kc bez DPH

* Zadavatel Je povinen pisemne/elektronicky vyzvat k podani
nabidky alespon 3 relevantni uchazeCe a soucasne
uvefejnit oznameni o zahajeni VR na webovych strankach
Zprostredkujiciho subjektu.

« Lhuta pro podani nabidek musi byt minimalné
10 kalendarnich dni ode dne odeslani vyzvy (nutno
prokazat).

* Hodnoceni nabidek musi byt provadéeno minimalné
3 Clennou hodnotici komisi.

« S vybranym dodavatelem musi byt uzavrena pisemna
smlouva.

 \/yberove rizeni koncCi podpisem smlouvy, nebo jeho
zrusenim.

« Zverejnovani smlouvy i dodatku — viz slide €. 17

22



Zakazky s predpokladanou hodnotou vyssi
nez 2.000.000 K¢ bez DPH

« Zadavatel je povinen postupovat podle zakona
C. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach, ve zneni
pozdéjSich predpisu.

OP Vzdélavani 3 7 7 .
0 konkurzen?::::::mnos! PLZENS KY KRAJ
INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI
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Kontroly dokumentace k VR ex ante

* \ pripade, ze poskytovatel podpory vyzve
zadavatele k predlozeni finalniho navrhu textu
VyzVvy, resp. oznameni, a to vC. ZD a jejich priloh
K provedeni ex ante kontroly, zadavatel nesmi
zahaijit VR dfive, neZ kontrola skonéi.

« Totéz plati i v pripade, 2ev dojde k ex ante kontrole
veskere dokumentace VR pred uzavrenim smiouvy
s vybranym uchazecem.
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Kontakty na administratory GG 3.2

Mgr. Jana Bervidova

Ing. Hana Mazancova

Ing. Ditta Marikova

Ing. Jitka Volicerova

Bc. Jan Honomichl

Jitka Bradova

Ing. Katerina Vimrova Gardelkova
Bc. Jarmila Mlejnecka

Ing. Petr Masinda

Ing. Martina Spicova

Mgr. Barbora Horackova

Ing. Karel Holan

E-maily ve tvaru

Projektovy manazer
Finan¢ni manazer
Projektovy manazer
Finan¢ni manazer
Projektova manazer
Finan¢ni manazer
Projektovy manazer
Finan¢ni manazer

Hlavni projektovy manazer
Hlavni finan¢ni manazer
Odbornik na publicitu OPVK

Povéren zastupovanim vedouciho
oddéleni fizeni OP VK

jmeno.prijmeni@plzensky-kraj.cz

555
730
670
065
375
351
612
136
534
417

462

090
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