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ZADÁVACÍ DOKUMENTACE

veřejné zakázky malého rozsahu zadané mimo režim zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách (dále jen „zákon“), v souladu s Příručkami pro příjemce finanční podpory z Operačního programu Vzdělávání pro konkurenceschopnost, verze 2 a 4
k veřejné zakázce:

„Výběrové řízení na dodávky 
kancelářských potřeb“
Zadavatel:
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sociaini . MINISTERSTVO SKOLSTVI, OP Vzdélavani
fondvCR EVROPSKA UNIE MLADEZE A TELOVYCHOVY pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI





AISIS, občanské sdružení

Gorkého 499, Kladno 

IČ: 67798853
Zastoupený: Ing. Martin Ježek 

Pověřená osoba:

CPS consulting, s.r.o.


Sídlo: Havanská 22/194, 170 00 Praha 7

IČ:  27391566, DIČ: CZ 27391566

jednající JUDr. Zdenek Pokorný, jednatel společnosti

tel.: 233 931 338

e-mail: cpsconsulting@cpsconsulting.cz
	Název veřejné zakázky:
	„Výběrové řízení na dodávky 
kancelářských potřeb“

	Zadavatel

	Název / obchodní firma:
	AISIS, občanské sdružení

	Adresa sídla / místa podnikání:
	Gorkého 499, Kladno

	IČ :
	67798853

	Osoby oprávněné za zadavatele jednat:
	Ing. Martin Ježek

	Kontaktní osoba:
	Petr Jun

	Telefon:
	+ 420 312 245 818

	E-mail:
	petr.jun@aisis.cz

	Osoba pověřená zadavatelskými činnostmi

	Název / obchodní firma:
	CPS consulting, s.r.o.

	Adresa sídla / místa podnikání:
	Havanská 22/194, 170 00 Praha 7 - Bubeneč 

	IČ :
	27391566

	Osoby oprávněné za zadavatele jednat: 
	JUDr. Zdenek Pokorný

	Kontaktní osoba:
	JUDr. Zdenek Pokorný

	Telefon, fax:
	+420 233 931 338 / +420 233 931 339, 

	E-mail:
	cpsconsulting@cpsconsulting.cz


1. Vymezení předmětu veřejné zakázky

	Název:
	Kód CPV

	Kancelářské potřeby
	30192000-1


Předmětem plnění veřejné zakázky je uzavření smlouvy na dodávky kancelářských potřeb pro níže uvedené projekty OP VK a pro další potřeby zadavatele – tedy pro ostatní aktivity zadavatele nesouvisející s těmito projekty. 
a) Minimalizace šikany, registrační číslo CZ.1.07/1.3.00/08.0229

b) Rozumíme penězům ve Středočeském kraji, registrační číslo CZ.1.07/1.3.04/01.0014

c) Rozumíme penězům v Plzeňském kraji, registrační číslo CZ.1.07/1.3.08/01.0007

d) Rozumíme penězům v Libereckém kraji, registrační číslo CZ.1.07/1.3.03/02.0026
e) Rozumíme penězům v kraji Vysočina, registrační číslo CZ.1.07/1.3.02/02.0031
f) Rozumíme penězům v Pardubickém kraji, registrační číslo CZ.1.07/1.3.12/02.0010

g) Zvýšení dostupnosti, kvality a atraktivity nabídky dalšího vzdělávání pro pracovníky škol – Školy v pohybu II, registrační číslo CZ.1.07/1.3.03/02.0027
h) ZDRAVÁ ABECEDA pro MŠ Královéhradeckého kraje, registrační číslo CZ.1.07/1.3.01/03.0015
Uchazeč je povinen podat nabídku na celý předmět plnění, tzn. na všechny položky uvedené v položkovém rozpočtu, viz. příloha č. 1 zadávací dokumentace.
Na základě ustan. § 44 odst. 9 zákona, v případě, kdy zadávací dokumentace obsahuje požadavky nebo odkazy na obchodní firmy, názvy nebo jména a příjmení, specifická označení zboží a služeb, které platí pro určitou osobu, popřípadě její organizační složku za příznačné, patenty na vynálezy, užitné vzory, průmyslové vzory, ochranné známky nebo označení původu pokud by to vedlo ke zvýhodnění nebo vyloučení určitých dodavatelů nebo určitých výrobků, umožňuje zadavatel použití jiných, kvalitativně a technicky obdobných řešení.

2. Požadavek na poskytnutí jistoty

Zadavatel nepožaduje jistotu.

3. Předpokládaná hodnota zakázky a způsob stanovení nabídkové ceny

Celková předpokládaná hodnota celého rozsahu zakázky je 753 000,- Kč bez DPH
(903 600,- Kč včetně DPH). 

Předpokládaná hodnota pro jednotlivé projekty a pro další potřeby zadavatele:
a) Minimalizace šikany, registrační číslo CZ.1.07/1.3.00/08.0229 - předpokládaná hodnota – 290 000,- Kč bez DPH
b) Rozumíme penězům ve Středočeském kraji, registrační číslo CZ.1.07/1.3.04/01.0014 - předpokládaná hodnota – 25 000,- Kč bez DPH
c) Rozumíme penězům v Plzeňském kraji, registrační číslo CZ.1.07/1.3.08/01.0007 - předpokládaná hodnota – 25 000,- Kč bez DPH
d) Rozumíme penězům v Libereckém kraji, registrační číslo CZ.1.07/1.3.03/02.0026 - předpokládaná hodnota – 83 000,- Kč bez DPH
e) Rozumíme penězům v kraji Vysočina, registrační číslo CZ.1.07/1.3.02/02.0031 - předpokládaná hodnota – 58 000,- Kč bez DPH
f) Rozumíme penězům v Pardubickém kraji, registrační číslo CZ.1.07/1.3.12/02.0010 - předpokládaná hodnota – 58 000,- Kč bez DPH
g) Zvýšení dostupnosti, kvality a atraktivity nabídky dalšího vzdělávání pro pracovníky škol – Školy v pohybu II, registrační číslo CZ.1.07/1.3.03/02.0027 - předpokládaná hodnota – 46 000,- Kč bez DPH
h) ZDRAVÁ ABECEDA pro MŠ Královéhradeckého kraje, registrační číslo CZ.1.07/1.3.01/03.0015 - předpokládaná hodnota – 18 000,- Kč bez DPH
i) další potřeby zadavatele - předpokládaná hodnota – 150 000,- Kč bez DPH
Zadavatel si vyhrazuje právo neodebrat zboží (kancelářské potřeby) ve výši předpokládané hodnoty veřejné zakázky.
Uchazeč stanoví nabídkovou cenu bez DPH, samostatně DPH a včetně DPH za jednotlivé položky uvedené v Položkovém rozpočtu, který je přílohou č. 1 zadávací dokumentace.
4. Kvalifikační předpoklady 

Kvalifikaci splní dodavatel, který prokáže splnění: 

· základních kvalifikačních předpokladů a
· profesních kvalifikačních předpokladů.
Doklady prokazující splnění kvalifikace předkládá dodavatel v originále či úřadně ověřené kopii.

Doklady prokazující splnění základních a profesních kvalifikačních předpokladů nesmějí být k poslednímu dni, ke kterému má být prokázáno splnění kvalifikace, starší 90 kalendářních dnů.

V případě, že je požadováno čestné prohlášení, musí být podepsáno osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče. 

Základní kvalifikační předpoklady

Základní kvalifikační předpoklady splňuje dodavatel:
a. který nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin spáchaný ve prospěch organizované zločinecké skupiny, trestný čin účasti na organizované zločinecké skupině, legalizace výnosů z trestné činnosti, podílnictví, přijímání úplatku, podplácení, nepřímého úplatkářství, podvodu, úvěrového podvodu, včetně případů, kdy jde o přípravu nebo pokus nebo účastenství na takovém trestném činu, nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; jde-li o právnickou osobu, musí tento předpoklad splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku či žádost o účast zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí předpoklad podle tohoto písmene splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky; tento základní kvalifikační předpoklad musí dodavatel splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště,

b. který nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin, jehož skutková podstata souvisí s předmětem podnikání dodavatele podle zvláštních právních předpisů nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; jde-li o právnickou osobu, musí tuto podmínku splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku či žádost o účast zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí předpoklad podle tohoto písmene splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky; tento základní kvalifikační předpoklad musí dodavatel splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště,

c. který v posledních 3 letech nenaplnil skutkovou podstatu jednání nekalé soutěže formou podplácení podle zvláštního právního předpisu,

d. vůči jehož majetku neprobíhá nebo v posledních 3 letech neproběhlo insolvenční řízení, v němž bylo vydáno rozhodnutí o úpadku nebo  insolvenční  návrh nebyl zamítnut proto, že majetek nepostačuje k úhradě nákladů insolvenčního řízení, nebo nebyl konkurs zrušen proto, že majetek byl zcela nepostačující nebo zavedena nucená správa podle zvláštních právních předpisů,
e. který není v likvidaci,

f. který nemá v evidenci daní zachyceny daňové nedoplatky, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště uchazeče,

g. který nemá nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele,

h. který nemá nedoplatek na pojistném a na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele,
i. který nebyl v posledních 3 letech pravomocně disciplinárně potrestán, či mu nebylo pravomocně uloženo kárné opatření podle zvláštních právních předpisů, je-li požadováno prokázání odborné způsobilosti podle zvláštních právních předpisů; pokud uchazeč vykonává tuto činnost prostřednictvím odpovědného zástupce nebo jiné osoby odpovídající za činnost uchazeče, vztahuje se tento předpoklad na tyto osoby,
j. který není veden v rejstříku osob se zákazem plnění veřejných zakázek.
Splnění základních kvalifikačních předpokladů dle písm. a) – j) splní uchazeč doložením čestného prohlášení (Příloha č. 4 zadávací dokumentace). 
Profesní kvalifikační předpoklady
Splnění profesních kvalifikačních předpokladů prokáže dodavatel, který předloží:

1. výpis z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpis z jiné obdobné evidence, pokud je v ní zapsán,

2. výpis z živnostenského rejstříku, či výpis z jiné obdobné evidence.
5. Obchodní a platební podmínky

Veškeré obchodní a platební podmínky jsou uvedeny ve vzoru smlouvy, která je přílohou č. 3 této ZD.

Platby budou probíhat výhradně v Kč a rovněž veškeré cenové údaje budou v této měně.

Zadavatel nebude poskytovat zálohy.
Součástí nabídky bude podepsaný vzor smlouvy viz. příloha č. 3 zadávací dokumentace. Uchazeč není oprávněn ve vzoru smlouvy vyplňovat jiná ustanovení než ta, která jsou zadavatelem označená pro vyplnění (šedě podbarvená). V případě, že uchazeč vyplní, změní či jinak upraví vzor smlouvy, než jak je umožněno zadavatelem, bude nabídka uchazeče vyřazena a uchazeč bude vyloučen z další účasti v zadávacím řízení.

Vzor smlouvy musí být ze strany uchazeče o VZ podepsán osobou oprávněnou jednat jménem či za dodavatele. Předložení nepodepsaného vzoru smlouvy není předložením řádného vzoru požadované smlouvy a nabídka uchazeče je v takovém případě neúplná.
V případě dodávky neoriginální cartridge či toneru do tiskáren dle přílohy č. 1 zadávací dokumentace, odpovídá dodavatel za případné poškození tiskárny a uhradí zadavateli způsobenou škodu.
Přílohou vzoru smlouvy bude oceněný položkový rozpočet, viz. příloha  č. 1 zadávací dokumentace.
6. Doba a místo plnění
Předpokládaný termín zahájení plnění:
06/2011.

Termín ukončení plnění:



do 31.12.2012
Místem plnění veřejné zakázky je z větší části sídlo zadavatele AISIS, občanské sdružení a z menší pobočka AISIS, občanské sdružení, Jiráskova 1252, 755 01 Vsetín.
Smlouva bude uzavřena na dobu určitou, a to 31.12.2012. 
7. Pokyny pro zpracování nabídky, lhůta a místo pro podání nabídek, otevírání obálek
Uchazeč o veřejnou zakázku předloží nabídku v jednom originále a jedné kopii (doporučení zadavatele) v písemné formě, v českém jazyce. Nabídka nebude obsahovat přepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl. 
Nabídka bude zajištěna proti volné manipulaci s jednotlivými listy nabídky (doporučení zadavatele).
Nabídky se odevzdávají v uzavřené obálce opatřené zpáteční adresou zájemce a označené nápisem NEOTVÍRAT – „Výběrové řízení na dodávky kancelářských potřeb“ na adresu pověřené osoby CPS consulting, s.r.o., Havanská 22/194, 170 00 Praha 7, v pracovních dnech od 09:00 hodin – do 15:00 hodin a poslední den lhůty pro podání nabídek od 09:00 hodin do 14:00 hodin.
Lhůta pro podání nabídky končí dnem 10. června 2011 ve 14:00 hod.
Otevírání obálek s nabídkami je neveřejné.

Uchazeč závazně použije pořadí dokumentů specifikované v následujících bodech tohoto článku zadávací dokumentace.

1. Krycí list nabídky
2. Základní kvalifikační předpoklady

3. Profesní kvalifikační předpoklady
4. Podepsaný vzor smlouvy (dle přílohy č. 3 této ZD) včetně oceněného položkového rozpočtu (příloha č. 1 této ZD). 
5. Další dokumenty tvořící nabídku.
8. Kritéria hodnocení nabídek

Nabídky budou hodnoceny podle nejnižší nabídkové ceny bez DPH za jednotlivou položku (dílčí kritérium) Položkového rozpočtu dle přílohy č. 1 této zadávací dokumentace.
Váha jednotlivého dílčího kritéria je stanovena podílem mezi celkovou váhou (100%) a počtem dílčích kritérií (počtem položek Položkového rozpočtu – tj. 155).

Váha pro jednotlivé dílčí kritérium je 0,646 %

Způsob hodnocení nabídek:

Hodnocení nabídek bude provedeno takto: Nabídková cena za jednotlivé položky bez DPH bude hodnocena v sestupném pořadí podle absolutní výše. Pro zadavatele nejvýhodnějšímu údaji bude přiřazeno 100 bodů. Další hodnocené nabídky získají bodovou hodnotu (přepočtené body), která vznikne násobkem 100 a poměru hodnoty nejvýhodnější nabídky k hodnocené nabídce. 

Získané body v příslušném dílčím kritériu (nabídkové ceně za jednotlivé položky bez DPH) budou vynásobeny stupněm významu (váhou). Součet takto upraveného počtu bodů za všechna dílčí kritéria určí pořadí uchazeče v celkovém hodnocení. Nejvhodnější nabídkou je nabídka, která získá nejvyšší počet bodů. Pro hodnocení nabídek je stanovena bodovací stupnice 1-100 bodů.
9. Variantní řešení

Zadavatel nepřipouští variantní řešení nabídky. 

10. Zadávací lhůta
Uchazeč je vázán svou nabídkou 90 dní následujících po skončení lhůty pro podání nabídek.

11. Dodatečné informace k zadávacím podmínkám

Případné dodatečné informace k zadávacím podmínkám jsou uchazeči oprávněni zaslat pověřené osobě písemně na e-mail cpsconsulting@cpsconsulting.cz, kontaktní osoba: Zuzana Čajová. Zadavatel, resp. pověřená osoba, je povinen odeslat zájemcům dodatečné informace k zadávacím podmínkám nejpozději do 2 pracovních dnů ode dne doručení žádosti. Dodatečné informace budou poskytnuty všem známým zájemcům a dále uveřejněny spolu s Výzvou k podání nabídky, Zadávací dokumentací a jejími přílohami na stránkách www.msmt.cz a dále na stránkách Středočeského, Plzeňského, Libereckého, Pardubického kraje a kraje Vysočina a Královéhradeckého kraje.
12. Ostatní informace

· Zadavatel si vyhrazuje právo na doplnění či změnu zadávacích podmínek v průběhu lhůty pro podání nabídek.

· Zadavatel si vyhrazuje právo nevybrat žádného z uchazečů, případně zrušit zadání 
této zakázky.

· Uchazeči nenáleží žádná náhrada nákladů, které vynaložil na účast v tomto zadávacím řízení.

· Zadavatel se zavazuje, že veškeré informace získané od dodavatelů v průběhu tohoto zadávacího řízení bude považovat za důvěrné a neposkytne je třetí straně bez písemného souhlasu uchazeče. Tento závazek neplatí ve vztahu k orgánům oprávněným ke kontrole projektů v rámci OP VK.
13. Přílohy zadávací dokumentace

· příloha č. 1 - Položkový rozpočet
· příloha č. 2 – Krycí list nabídky
· příloha č. 3 – Vzor smlouvy
· příloha č. 4 - Čestné prohlášení o splnění základních kvalifikačních předpokladů 
dle písm. a) – j)
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