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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI





Nejčastější chyby při administraci projektů OP VK
· Neseznámení se se všemi relevantními dokumenty a předpisy, jejichž znalost je nutná pro zpracování projektu. V důsledku toho dochází ke vzniku zbytečných chyb. Důležitá je především aktuálně platná Příručka pro příjemce finanční podpory z OP VK a Smlouva o realizaci projektu mezi poskytovatelem a příjemcem.
· Výběrová řízení
V zadávací dokumentaci se objevují názvy konkrétního zboží a firem v popisu předmětu zakázky.

Často chybí návrh smlouvy popřípadě požadavek na předložení návrhu smlouvy od uchazeče.
Špatná specifikace smluvního vztahu.
Nevhodně nastavená hodnotící kritéria, resp. vůbec není uveden konkrétní způsob hodnocení jednotlivých kritérií (ze zadávací dokumentace není jasné, co je předmětem hodnocení). Zadavatel by měl vždy jasně uvést, co bude jakým způsobem hodnotit. To, co je nastaveno jako hodnotící kritérium v zadávací dokumentaci, je ve vzoru smlouvy automaticky bráno jako její náležitost. 
V zápisech z hodnocení došlých zakázek není konkrétně uvedeno, jakým způsobem dospěl hodnotitel ke svému hodnocení a proč jednotlivé nabídky dostaly uvedené počty bodů. 
U zakázek rozdělených na části chybí informace o možnosti uchazečů hlásit se do všech i do jednotlivých částí zakázky.
Nejsou prováděny a uchovávány printsreeny webových portálů, kde je výzva k podání nabídek VZ včetně následných výsledků VZ uveřejněna.
· Monitorovací zprávy

Pracovní výkazy jsou psány pouze obecně – 10 hodin přípravy podkladů (ale jakých? K čemu?). Často nesouhlasí data schválení a vyhotovení výkazu práce (např. výkaz nadřízený schválil 27., ale poslední práce byla konána 30.).
Do popisu aktivit, které jsou v realizaci, jsou opisovány údaje z projektové žádosti a nikoliv skutečný pokrok v realizaci, výsledky (byť by byly jen částečné).
Do zhodnocení aktivit je psáno, co se bude dělat další rok a ne, co bylo skutečně uděláno.
Špatná specifikace a chybné určení podstatných a nepodstatných změn projektu. Nutno nastudovat přesné definice v aktuálně platné Příručce pro příjemce. 
Pokud se provede změna v harmonogramu, VŽDY třeba doložit přepracovaný harmonogram a zdůvodnit v textu Monitorovací zprávy.
Dokládání monitorovacích indikátorů je nutné dostatečně vysvětlit, konkretizovat, popsat a doložit. 
Využívat více možnosti konzultace s pracovníky Zprostředkujícího subjektu, hlavně u vyplňování žádosti o platbu, ve které se velmi často chybuje. 
Předkládané doklady často nesplňují náležitosti účetních dokladů dle zákona o účetnictví.
Jakýkoliv výdaj/finanční převod z účtu projektu, jež je v rozporu s pravidly, je NESROVNALOSTÍ, doporučujeme v případě pochybností vše konzultovat s oddělením řízení OP VK KÚPK. 

Nedodržování pravidla, že jednotkové ceny u osobních nákladů nemají být navýšeny, stejně tak nemůže být navýšena položka, která byla VK pokrácena (souvisí s výše uvedeným bodem) – dochází k porušení rozpočtové kázně a ke vzniku NESROVNALOSTI.
· Publicita

Nedodržování pravidel vizuální identity ESF a OP VK, hlavně chybné logolinky (různé velikosti log, špatné rozestupy mezi logy, absence povinných sdělení, nesprávné barevné provedení).
· Obecné

Používání nesprávných či neplatných formulářů k administraci projektů OP VK (využívat formuláře uvedené na webových stránkách Plzeňského kraje, odkaz ESF/OPVK/formuláře).
Tento projekt je spolufinancován Evropským sociálním fondem a státním rozpočtem České republiky
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